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Setor Compras

Servico de Compras

1. Objetivo

Estabelecer as diretrizes para o Servigo de Compras da FUSAM - Fundac¢do de Saude e

Assisténcia Médica do Municipio de Cagapava

2. Definicao

2.1 .Definicdo do Compras e Licitacdes - FUSAM

O Servico de Compras e Licitagbes desta unidade é um “Servigo de Apoio a
Contratagdo e Aquisicdo de Insumos ao Servigo Farmacéutico, assistencial, técnica,
administrativa, educacional, integrada funcional e hierarquicamente as atividades hospitalares

e administrativas”.

2.2. Objetivo _Geral:

Garantir a qualidade nas aquisicbes de insumos para atendimento as
necessidades hospitalares, de apoio e suprimento as demandas do Hospital de materiais
correlatos, adequando sua aplicagdo a salGde individual e coletiva, nos planos assistencial,

preventivo e docente, conforme padronizagdo existente.

2.3. Objetivos Especificos:

e Participar de forma consultiva nas discusses para équisigées de materiais,
medicamentos e insumos junto a Comissdo de Padronizagdo para selecdo e aquisicdo
de materiais, garantindo sua qualidade e a eficacia, comunicando por escrito qualquer
alteragdo ou prejuizo quanto a qualidade dos produtos utilizados;

* Cumprir Legislagbes e Normas e disposigOes gerais relativas as Aquisi¢des, respeitando
a Lei de LicitagOes, n° 8666/93 e alteracdes e a 14133/21;

e Estabelecer um sistema eficiente e seguro de Aquisi¢do para garantir de forma eficaz

as quantidades para entrega no prazo correto conforme solicitagio de compras,




especificando os valores contratados e de acordo com as condi¢des contratuais;

s Exercer atividades formativas sobre sua competéncia, promovendo cursos e palestras
quando necessdrio e encaminhando informacBes necessarias para a Comissao de
Materiais e Padronizacdo para definicdo de novas aquisicbes, de acordo com as
condi¢Bes do hospital.

2.4. Abrangéncia da Responsabilidade do Servico de Compras - Fusam

Sao responsabilidades:

® A gestdo na selegdo de fornecedores, aquisicio de insumos e gerenciamento na
qualidade do fornecimento dos fornecedores;
® A gestdo na captacdo de novos fornecedores para fornecimento de insumos

hospitalares, materiais e medicamentos;

2.5. Funcoes de Compras - FUSAM

Sao fungbes do Servico de Compras da FUSAM, entre outras:

® A participacdo no processo de licitagdo para aquisicdo de materiais,
medicamentos e insumos e de apoio para a rotina hospitalar;

® O aprovisionamento, armazenamento e distribuicdo dos materiais e
dispositivos utilizados para a sua administrag¢ao;

® A participacdo em Comissdes Técnicas (Infeccdo Hospitalar, Comissdo de

Padronizacgdo e outras quando necessario).

2. 6. Areas Funcionais do Servico de Compras - FUSAM:

De acordo com as responsabilidades e fungbes, o Servico da unidade, é
constituido das seguintes areas funcionais no que diz respeito a Materiais de Apoio, Produtos

Farmacéuticos e Dispositivos Médicos:

® Recebimento Solicitagdes de Compras via sistema;

@® Cotacdo de precos para AquisicGes por Dispensa de Licitagdo ou para
Estimativa de Licitacdo;

® Emissdo de Pedido de Compra;

Envio do Pedido de Compra ao fornecedor;

@® Recebimento e conferencia das notas fiscais para liberagdo ao setor

contabilidade e/ou financeiro para programacao de pagamento;



especificando os valores contratados e de acordo com as condi¢des contratuais;

e Exercer atividades formativas sobre sua competéncia, promovendo cursos e palestras
quando necessario e encaminhando informagbes necessarias para a Comissdo de
Materiais e Padroniza¢do para definicdo de novas aquisi¢cdes, de acordo com as
condi¢Bes do hospital.

2.4. Abrangéncia da Responsabilidade do Servico de Compras - Fusam

S3o responsabilidades:

@ A gestdo na selegdo de fornecedores, aquisicdo de insumos e gerenciamento na
qualidade do fornecimento dos fornecedores;
@® A gestdo na captacdo de novos fornecedores para fornecimento de insumos

hospitalares, materiais e medicamentos;

2.5. Funcoes de Compras - FUSAM

Sao fungbes do Servigo de Compras da FUSAM, entre outras:

® A participagdo no processo de licitagdo para aquisicdo de materiais,
medicamentos e insumos e de apoio para a rotina hospitalar;

® O aprovisionamento, armazenamento e distribuicdo dos materiais e
dispositivos utilizados para a sua administragdo;

@® A participagdo em Comissdes Técnicas (Infeccdo Hospitalar, Comissdo de

Padronizagdo e outras quando necessario).

2. 6. Areas Funcionais do Servico de Compras - FUSAM:

De acordo com as responsabilidades e func¢des, o Servico da unidade, é
constituido das seguintes dreas funcionais no que diz respeito a Materiais de Apoio, Produtos

Farmacéuticos e Dispositivos Médicos:

@ Recebimento Solicitagdes de Compras via sistema;
® Cotacdo de pregos para Aquisicbes por Dispensa de Licitacdo ou para
Estimativa de Licitacao;

® Emissdo de Pedido de Compra;

Envio do Pedido de Compra ao fornecedor;
® Recebimento e conferencia das notas fiscais para liberacdo ao setor

contabilidade e/ou financeiro para programacio de pagamento;
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Recebimento Solicitagées de Compras

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Recebimento Solicitagoes de

Compras

Verificar no sistema Gestor
Hospitalar “SISHOSP” e Imprimir
diariamente, como rotina 1 vez
na parte da manha em torno das
9 horas e 1 vez na parte da tarde
em torno das 14 horas para
realizagdo de outras rotinas do
setor em virtude de organizacao
e administragdo da rotina do
setor devido a emissdo das
solicitagbes de compras a
qgualquer momento por todos os

setores da FUSAM.

No primeiro dia Gtil no inicio de
cada més deverdo ser conferidas
todas as solicitacbes emitidas
dentro do més anterior,
realizando o levantamento das
Solicitacdes Atendidas,
Solicitagbes Nao Atendidas (em
cotagao, aguardando
formalizagdo de processo de
dispensa de licitagdo ou outros

motivos).

O processo de aquisi¢do dos itens

nas modalidades de licitacdo esta

Procedimento realizado pela
auxiliar  administrativo do
setor de compras




de Licitagdes.

sob a responsabilidade do Setor

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023
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Autorizacdo da Solicitacdo de Compras

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Autorizagdo da Solicitagao
de Compras

Apdés emissdo da  reserva
financeira no sistema publico

CONAM / SIAM devera ser

Procedimento realizado pelo
Gerente Administrativo e na
impossibilidade de realizagdao

autorizada no sistema Gestor | podera ser realizada pelo
Hospitalar “SISHOSP” a respectiva | Coordenador de
solicitagdo de compra | Suprimentos,]
acompanhada pela reserva
financeira.

Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado

Jalio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023
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Emissao do Pedido de Compra sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”

AGENTE

ACAO

OBSERVAGCAO

Emissdo do Pedido de Compra
sistema Gestor Hospitalar

“SISHOSP”

Apds autorizacdo da solicitagdo de
compras no  sistema  Gestor
Hospitalar “SISHOSP” sera
providenciada a emissdo do pedido
de compras, definindo a modalidade
da aquisicdo, elaborando a cotagao
de precos, analise e fechamento do
processo, autorizagdo da cotagao e
posterior a essa etapas o pedido é

gravado e salvo no sistema.

Apds emissdo do pedido devera ser
incluso na Observagao do Pedido de
Compra os dados do processo,
pregdo, nimero da ata ou contrato
bem como o elemento contabil

publico.

Realizado a insercdo  dessas
informagbes complementares e
obrigatérias o pedido é impresso e
salvo no formato PDF para envio ao
fornecedor via e-mail conforme
existente no cadastro no sistema,
para providenciar a entrega dentro
do prazo estipulado no instrumento
contratual e/ou envio da nota fiscal

do servigo prestado.

Procedimento realizado
pela auxiliar
administrativo do setor
de compras




Enviar o pedido para assinatura do
Coordenador de Suprimentos /

Gerente Administrativo / Presidente.

No primeiro dia util no inicio de cada
més devera ser conferida todas as
Ordens de Compras emitidas dentro
do més anterior, realizando o
levantamento dos dados de Numero
de Ordens de Compras Atendidas,
Ordens de Compras Atrasadas,
Ordens de Compras dentro do prazo

de entrega.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

JUlio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023
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Prazo de entrega de materiais, medicamentos e insumos hospitalares

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Prazo de entrega de
materiais, medicamentos e
insumos hospitalares

Os materiais, medicamentos e
insumos hospitalares deverdo ser
entregue no Almoxarifado
Central da FUSAM, de Segunda a
Sexta, exceto sabados, domingos
e feriados, no horario das 7hs as
16hs, conforme estipulado no

edital licitatério.

Procedimento realizado pela
auxiliar administrativo do
setor de compras

Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado
Elisete Matos Silva
Jalio Cesar da Silva Gislaine Correa de Souza Karine Costa da Silva 31/10/2023
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Proxima revisdo: Outubro/2024

Acompanhamento dos pedidos de Compra pendentes de entrega

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Acompanhamento dos
pedidos de Compra

pendentes de entrega

Diariamente é avaliado os
pedidos de compras pendentes
de entrega para cobranca da
entrega do objeto contratado ou
envio da nota fiscal do servico

prestado.

No primeiro dia Gtil apos expirar
0 prazo de entrega definido no
pedido de compra, é realizado o
contato com a empresa e/ou
representante via e-mail ou
wattsapp cobrando a previsdo do
envio do objeto ou da nota fiscal

do pedido pendente.

Caso o fornecedor informe que
ira solucionar a pendéncia no
prazo maximo de 24 a 48 horas é
aguardado esse prazo sem a
necessidade de iniciar o processo
de cobranga via notificacdo

extrajudicidria.

Caso ndo tenha sucesso nesse
primeiro contato ou ndo tenha

previsdo de  solucionar a

1) Procedimento da
analise dos status dos pedidos
realizado pelo Coordenador
de Suprimentos avisando via
e-mail o colaborador do setor
de licitacBes para realizacdo
da formalizagdo da cobranga
do pedido pendente.

2) Procedimento de
formalizagdo da cobranca via
notificacdo, adverténcia e
multa sendo realizado pelo (a)
auxiliar  administrativo do
setor de licitagbes e/ou
estagidrio do setor de
compras e licitagées conforme
orientacdo dos procedimentos
da controladoria




pendéncia é iniciada o processo
de notificagdo ao fornecedor
solicitando  saneamento  da
pendéncia existente no prazo de

24 horas.

Caso ndo obtenha sucesso nesse
primeiro momento com a
notificacdo as demais fases de
penalidades sdo seguidas como

adverténcia e multas.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Jalio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023
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Recebimento do Anexo da Portaria 052/2022 de Procedimentos de compras e licitagdes

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Recebimento do Anexo da
Portaria 052/2022 de
Procedimentos de compras

e licitagdes

O recebimento do anexo da
portaria 52/2022 é decorrente dos
itens contratados que necessitam
de novo processo de contratacdo
em virtude do encerramento do
contrato, itens ndo padronizados e
itens

necessarios a rotina

administrativa e assistencial
devendo ser seguido pela portaria
52/2022

preenchimento para analise da

quanto ao seu
viabilidade da contratacdo e/ou
disponibilidade
financeira/orcamentdria.

Procedimento realizado pelo
Gerente Administrativo.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023







Data de emissdo: 02/08/2023
FU S AM Protocolo

Proxima revisdo: Agosto/2024

Compras e Suprimentos

PESQUISA DE MERCADO PARA A OBTENGAO DO VALOR ESTIMADO.

1. OBIETIVO

Padronizar e otimizar as atividades de Pesquisa de Precos para referéncia em licitacdes

2. DEFINICAO
Normatizar a pesquisa de mercado para obten¢do do valor estimado para Aquisi¢do de

bens e servigos de uso comum para aquisi¢Ges por compra direta e estimativa de pregos para

abertura de licitacdo.

3. ABRANGENCIA
A abrangéncia desse procedimento é para o setor de compras para normatizacdo e
padronizagdo das cotacSes e pesquisas de mercado provenientes das demandas dos diversos
setores administrativos, assistenciais e de apoio operacional no que diz respeito a todas as

aquisi¢cdes de bens e servigos de uso comum necessarios para as rotinas das respectivas dreas.

4. DEFINICAO DE TERMOS:

e Solicitante: Servidor/setor que necessita de um objeto para execucdo de suas
atividades.

e Area administrativa: Respectivos setores da FUSAM como Presidéncia,
Departamento Juridico, Faturamento, CCIH, NIR, Qualidade, Departamento Pessoal,
Seguranga do Trabalho, CPAR, Departamento de Comunicagdo , Controladoria, Apoio
Operacional, Contabilidade, Financeiro, Almoxarifado, Farmacia, Gerente Assistencial,
Departamento de Licitacbes e Contratos, Recepgdo do Pronto Socorro Adulto e Infantil,
Recep¢do Hospitalar, Ambulatério;

.e Setor de Compras: Coordenacdo ou Departamento responsavel pelas atividades de

Compras da unidade.
® Ordenador de Despesas: Autoridade maxima da unidade.
® Responsdvel pela drea administrativa: Servidor(a) nomeado para exercer o cargo de

Gerente Administrativo;




5. PESQUISA DE PRECOS PARA OBTENCAO DO VALOR ESTIMADO:

1) A pesquisa de pregos devera seguir o rito do artigo 72 da lei 14.133/2021 Lei
de LicitagBes e Contratos Administrativo conforme estabelecido no inciso Il “estimativa de

despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;”

O artigo 23 da referida lei de licitagBes orienta os critérios a serem utilizados para

obtengdo dos valores estimados para utilizacdo como balizamento para contratagOes diretas e
abertura de processos licitatorios:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel

com os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial

economia de escala e as peculiaridades do local de execugédo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor pre¢o
aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada
ou no:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregcos ou no banco de precos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP);

/I - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precgos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

1ll - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nédo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses

de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.

§ 2° No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de engenharia,
conforme regulamento, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera
definido por meio da utilizagdo de pardmetros na seguinte ordem:

| - composi¢do de custos unitirios menores ou iguais & mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servi¢os de engenharia;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;



Ill - contratacbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢do ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de
regulamento.

§ 3° Nas contratacées realizadas por Municipios, Estados e Distrito Federal, desde
que ndo envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da contratagao, a
que se refere o caput deste artigo, podera ser definido por meio da utilizagdo de outros
sistemas de custos adotados pelo respectivo ente federativo.

§ 4° Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o
contratado devera comprovar previamente que 0os precos estjo em conformidade com
os praticados em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 5° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia
sob os regimes de contratacdao integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contrataggo sera calculado nos termos do § 2° deste artigo, acrescido ou ndo de parcela
referente & remunerac¢do do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a
estimativa de preco sera baseada em orgcamento sintético, balizado em sistema de custo
definido no inciso I do § 2° deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras contratagées similares ser
reservada as fragcbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 6° Na hipdtese do § 5° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento do orcamento sintético referido no mencionado paragrafo.”;

2) A pesquisa de pregos deverd somente serd iniciada pelo agente publico do
setor de compras somente apés andlise do Gerente Administrativo e Coordenador de
Suprimentos para conferéncia dos documentos necessarios e obrigatdrios para preenchimento
conforme estabelecido no POP das solicitagGes de dispensa de licitagdo para contratacdo
direta e por inexigibilidade em atendimento a Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de
LicitagBes e Contratos Administrativos, Portaria 52/2022, Termo de Referéncia, Estudo Técnico
Preliminar e Mapa de Gerenciamento de Riscos;

3) Os prazos estabelecidos para realiza¢ao da pesquisa de precos serd de acordo
com a complexidade do objeto, porém a média de prazo sera de 05 {cinco) dias Uteis para
aquisigdes para compra direta e inexigibilidade e de 30 (trinta) dias corridos para os demais
processos;

4) Finalizada a pesquisa de precos o solicitante deverd avaliar os valores
ofertados conforme planilha de estimativa confeccionada pelo agente publico do setor de
compras, para anadlise pelo solicitante dos itens cotados como marcas, modelos e documentos

apresentados na referida cotacdo;




a) O solicitante devera dar ciéncia e autorizacdo em concordancia aos
valores apresentados assinando a planilha de precos e a proposta de menor(es) valor(es) nos
casos de compra direta e inexigibilidade;

b) O solicitante devera dar ciéncia e autorizagdo em concorddncia aos
valores apresentados assinando somente a planilha de precos com os valores apresentados

para os casos de abertura de licitagdo;

6. DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS

Apds realizadas as pesquisas de pregos na forma descrita acima, o agente publico
responsavel pela pesquisa de pregos devera preencher a planilha de estimativa de precos para
consolidar os dados da pesquisa realizadas e analisar os precos de forma critica, em especial
quanto houver grande variagdo entre 0s valore, devendo ser observadas as condigdes
comerciais praticadas, incluindo prazo e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execugdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e modelos, taxas

e impostos quando for o caso.
O agente publico responsavel pela pesquisa de pregos devera preencher na planilha:

| — O ndmero do item conforme Termo de referéncia ou Projeto bésico ou que esta

sendo construido;

Il — A descricdo resumida do material ou servigo que esta sendo pesquisado sendo

que o detalhamento estara no Termo de referéncia ou Projeto basico;
Il - O solicitante e o centro de custo de fornecimento do material ou servigo;
IV — A quantidade demandada do item;

V — Nome do Fornecedor com respectivo numero do CNPJ e data da apresentacdo da

proposts;

V| — Preco unitario conforme pesquisa;



Através dos dados informados pelos fornecedores, o agente publico do setor de

compras passara a realizar a andlise do preco.

| — Para defini¢do do prego de referéncia, a planilha deverd demonstrar no minimo 03
(trés) menores pregos considerados vdlidos, serdo desconsiderados os pregos inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

Il — O ideal € obter no minimo 03 (trés) valores vélidos para estabelecer o
comportamento de pregco do mercado. Quando ndo for possivel obter o minimo de trés

valores desde que justificado na planilha de Estimativa de Pregos.

Il — Para as pesquisas de pregos realizadas para abertura de processo de dispensa de

licitagdo deverd ser utilizado o critério de menor valor cotado;

IV - Para as pesquisas de pregos realizadas para abertura de processo de licitagdo,
independente da modalidade a ser escolhida, devera ser utilizado o critério da média dos 03

(trés) menores valores cotados;

a) Na planilha utilizada para formalizar a pesquisa de precos pelo valor
médio, devera atentar quanto ao valor médio encontrado e corrigir para ndo ser utilizada a
média da férmula em decorréncia da utilizagdo de mais de 02 casas decimais ocultas (com
inimeras casas ap6s a virgula) no valor encontrado havendo divergéncia no valor total do

referido item, ndo sendo possivel o langamento no sistema pablico CONAM;

b) Para correcdo do problema citado no tdpico anterior, deverdo ser
utilizadas somente 02 (duas) casas decimais com a digitacdo do valor encontrado apés valor
encontrado na férmula para que os valores sejam 0s mesmos entre a pesquisa de precos com
valores unitdrio e total entre a planilha de precos e os valores a ser inserido nos sistemas

informaticos Gestor Hospitalar e Publico.

V) Um dos objetivos do Estudo de Estimativa de Precos é definir o preco de

referéncia para a contratacéo.

VI) E fundamental constar formalmente nos autos os pardmetros introduzidos na
pesquisa (ex: as palavras chave, o periodo, as especifica¢ces etc.) com a impressdo da pagina
web e dos documentos que julgar necessdrios, fazendo constar ainda os dados inerentes a
pesquisa, tais como: responsavel pela pesquisa, érgdo consultado, nimero da licitacdo, meio
de consulta, data da pesquisa, URL do site, CNPJ do fornecedor, quantidade e especificacdo do

objeto, dentre outros.




VIl) Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo

receber solicitacdo formal (e-mail} para apresentacdo do orcamento, sendo-lhes enviado um

modelo para preenchimento, podendo ser um orgamento préprio do fornecedor contanto que
possua no corpo do documento: razdo social, enderego, contato, CNPJ, descricdo dos itens,

valor, data e assinatura do responsavel.

VIII) Deve ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a

complexidade do objeto a ser licitado.

IX) Concluida a pesquisa de pregos, preencher a Planilha Padrdo de Estimativa de

Precos.
7. ANEXOS

1) Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos;

2) Portaria 52/2022 e devido anexo modelo para preenchimento para aquisi¢ces de
bens e materiais comuns e servicos;

3) Modelo de Termo de Referéncia;
4) Modelo de Estudo Técnico Preliminar;
5) Modelo de Mapa Gerenciamento de Riscos;

6) Modelo de Planilha para estimativa de pregos;

8. PROTOCOLO

AGENTE ACAO OBSERVACAO
1) Agente  Publico do | 1) Iniciar a pesquisar de
Compras. precos apds liberagdo pelo

Gerente Administrativo e/ou
Coordenador de Suprimentos
estabelecido no item 5 desse
documento;

2) Finalizada a pesquisa
de mercado em conformidade
analise dos itens pelo solicitante
encaminhar para o Gerente
Administrativo e/ou
Coordenador de Suprimentos
para dar andamento no




processo administrativo
interno;

3) Enviar ao setor
financeiro solicitagdo dotagdo
orcamentaria;

4) Aguardar retorno do
financeiro / controladoria para
solicitar dar abertura do
processo de compra direta em
atendimento a lei 14.133/2021
conforme portaria 42/2023
(serd emitido POP exclusivo
para procedimentos a serem
seguidos em atendimento a lei
de licitagbes);

5) Aguardar retorno da
controladoria para solicitar
autorizagdo da  autoridade
competente para abertura de
processo licitatorio.
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Avaliagdo Or¢amentaria da Cotag3do de Pregos para Aquisicdes por Dispensa de Licitagio ou para

Estimativa de Licitagdo

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Avaliagdo Orcamentaria da
Cotacdo de Precos para
Aquisicdes por Dispensa de
Licitacdo ou para Estimativa
de Licitagdo

Apds finalizacdo da cotagdo de precos

e devidamente avaliada pelo
solicitante serd encaminhada para o
Coordenador de Suprimentos para
devida andlise orgamentaria e qual

modalidade licitatéria a ser utilizada.

Para as aquisicdes por dispensa de
licitagdo deverd ser avaliada se existe
solicitagdo de compras inserida no
sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”
conformidade ao

em orcamento

mensal disponivel, realizando
adequacdo quantidade em virtude da
embalagem comercial cotada como
também adequacdo financeira da

solicitagdo se houver necessidade.

Apds esse processo sera elaborado

comunicagao interna para
encaminhamento ao setor financeiro
em cumprimento do fluxograma da
Portaria 052/2022, onde o setor de
compras aguardara autorizacdo pelo
setor de licitacbes para emissdo do
pedido de compra para envio ao

fornecedor.

Procedimento realizado
pelo

Suprimentos e na

Coordenador de
auséncia do  mesmo
devera ser realizada pelo
Gerente Administrativo.




Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza

Karine Costa da Silva

31/10/2023




Protocolo

Data de emissdo: 31/10/2023

FUSAM

Setor Compras

Proxima revisdo: Outubro/2024

Organizagao de Planilhas, obedecendo os limites de licitagdo e o envio para andlise para

assinatura e liberagao dos pedidos de compras.

ACAO

OBSERVACAO

AGENTE
Organizacdao de Planilhas,
obedecendo os limites de

licitagdo e o envio para
andlise para assinatura e
liberagdo dos pedidos de

compras.

Manter atualizada a Planilha de
Aquisigdes, para que possa ser
avaliado pelo Coordenador de
Suprimentos / Gerente

Administrativo nas cotagdes
realizadas pelo Departamento
de Compras para a devida

andlise orcamentaria.

Comunicagdo por e-mail ao
Coordenador de Suprimentos e
Gerente Administrativo, quando
materiais

60%

0os grupos de
atingirem no maximo
(sessenta por cento) do limite
de Dispensa de Licitacdo

conforme  Planilha  Audesp

realizando e atualizando a cada
realizada

aquisi¢ao pelo

referido setor;

Procedimento realizado
pela auxiliar administrativo

do setor de compras
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Data de emissdo: 01/08/2023
@ FUSAM Protocolo Préxima revisdo: Agosto/2024

Compras e Suprimentos

DISPENSA DE LICITACAO, CONFORME LEI 14.133/2021 — LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS.

1. OBIJETIVO

Orientar acerca dos procedimentos de aquisicdo de bens e servigos de uso comum via
Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo, conforme previsto nos artigos 74 e 75 da lei
14.133/2021, utilizados para aquisicées da FUSAM.

2. DEFINICAO

Atender a nova lei de licitagbes no que diz respeito aos procedimentos necessarios e
obrigatérios para abertura de Aquisigdo de bens e servigos de uso comum em conformidade a
nova lei de licitacdes.

3. ABRANGENCIA

A abrangéncia desse procedimento é para todos os setores administrativos,
assistenciais e de apoio operacional no que diz respeito a todas as aquisices de bens e
servigos de uso comuns necessarios para as rotinas das respectivas areas.

4. DEFINICAO DE TERMOS:

e Solicitante: Servidor/setor que necessita de um objeto para execuc¢do de suas
atividades.

e Area administrativa: Respectivos setores da FUSAM como Presidéncia,
Departamento Juridico, Faturamento, CCIH, NIR, Qualidade, Departamento Pessoal,
Seguranga do Trabalho, CPAR, Departamento de Comunicacdo , Controladoria, Apoio
Operacional, Contabilidade, Financeiro, Almoxarifado, Farmécia, Gerente Assistencial,
Departamento de Licitagbes e Contratos, Recepg¢do do Pronto Socorro Adulto e Infantil,
Recepgao Hospitalar, Ambulatério;

.® Setor de Compras: Coordenacdo ou Departamento responsavel pelas atividades de

Compras da unidade.

® Ordenador de Despesas: Autoridade méaxima da unidade.

® Responsavel pela drea administrativa: Servidor(a) nomeado para exercer o cargo de
Gerente Administrativo;

5. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR / ETP, MAPA GERENCIAMENTO DE RISCOS de
termos:

® Of(s) solicitante(s) elabora o ETP — Estudo Técnico Preliminar, Mapa de
Gerenciamento de Riscos e o Estudo de Viabilidade.

® O Estudo Técnico Preliminar deverd ser elaborado pelo solicitante que devera
demonstrar a melhor solugdo para a contratagdo direta. Nos Casos de dispensa de licitagdo e
inexigibilidade nos fundamentos da Lei 14.133/2021 conforme Art. 74 e 75 é de bom tom
elabora-lo para melhor planejamento da contratagdo considere fazé-lo de forma simplificada.

® A estimativa de valor da contratacdo realizada nos ETP visa levantar o eventual
gasto com a solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econémica da opgdo. Essa
estimativa ndo se confunde com os procedimentos e pardmetros de uma pesquisa de prego
para fins de verificagdo da conformidade/aceitabilidade da proposta.




® A Declaracdo de viabilidade ao final do ETP deve ser feita em todos os processos. O
estudo é realizado pelo solicitante, analisado e autorizado pelo Gerente Administrativo e o
Ordenador de Despesas. A Declaracdo tem por objetivo identificar qual a solugdo é mais
vantajosa para Administragao, considere:

1. Justificar a escolha da modalidade;
2. Comprovar que a demanda ndo serd atendida pelas compras compartilhadas;

3. Justificar a impossibilidade de realizar uma licitagdo em caso de dispensas,
inexigibilidades ou adesdes;

4. Subsidiar o ordenador de despesas na decisdo de autorizar a dispensa,
inexigibilidade ou adesdo;

6. ESTUDO DE ESTIMATIVA DE PRECOS

e O solicitante juntamente com a area técnica deve elaborar o estudo de estimativa
de pregos:

e Um dos objetivos do Estudo de Estimativa de Pregos, é definir o preco de
referéncia para a contratagao.

e [ fundamental constar formalmente nos autos os parametros introduzidos na
pesquisa (ex: as palavras chave, o periodo, as especificagdes etc.) com a impressdo da pagina
web e dos documentos que julgar necessarios, fazendo constar ainda os dados inerentes a
pesquisa, tais como: responsavel pela pesquisa, 6rgdo consultado, nimero da licitagdo, meio
de consulta, data da pesquisa, URL do site, CNPJ do fornecedor, quantidade e especificagdo do
objeto, dentre outros.

e Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes deverdo
receber solicitacio formal (e-mail) para apresentacdo do orcamento, sendo-lhes enviado um
modelo para preenchimento, podendo ser um or¢camento préprio do fornecedor contanto que
possua no corpo do documento: razdo social, enderego, contato, CNPJ, descri¢do dos itens,
valor, data e assinatura do responsavel.

e Deve ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado.

e Concluida a pesquisa de precos, preencher a Planilha Padrdo de Estimativa de
Precos.

7.  TERMO DE REFERENCIA
e O solicitante e a drea técnica realizara a elaboragdo do Termo de Referéncia.

e Considerando a coincidéncia da necessidade, o Termo de Referéncia elaborado
pela FUSAM deve ser compativel com o que serd aderido.

e Previamente a elaboracdo do Termo de Referéncia e a fim de se evitar
especificacdes equivocadas, proceder-se-a a criteriosa pesquisa de mercado, para que sejam
verificadas as condi¢cbes e as especificidades do mercado fornecedor do objeto que se
pretende aderir.



e Encerrada a pesquisa de mercado e reunidas as informacgdes referentes 3
especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, garantia, etc, o solicitante devera
finalizar o Termo de Referéncia.

8. ANEXOS

1) Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de Licita¢gdes e Contratos
Administrativos;

2) Portaria 52/2022, regulamentando a contratagio direta;

3) Portaria 52/2022 e devido anexo modelo para preenchimento para aquisicdes de
bens e servicos de uso comum;

4) Modelo de Termo de Referéncia;
5) Modelo de Estudo Técnico Preliminar;

6) Modelo de Mapa Gerenciamento de Riscos;







9. PROTOCOLO

AGENTE ACAO OBSERVACAO
1) Solicitante da|1l1) O solicitante | 1} Em caso de ndo haver
demanda do(s) bens e servigos | apresentara ao Gerente disponibilidade de
de uso comum. Administrativo com cépia para aquisicdo do material
2) Solicitante devera | o Coordenador de Suprimentos ou servico em fungao
preencher todos os anexos | a sua necessidade, isso devera da inexisténcia de
constantes nesse POP e |se dar através do e-mail saldo orgamentario em
apresentar junto com o anexo | institucional; conformidade ao
da  portaria 52/2022 e |1.2) 0 Gerente Elemento Contabil que
solicitacdo de compras emitido | Administrativo efou (o} a referida aquisicdo
SISHOSP; Coordenador de Suprimentos que enquadre, o
devera verificar a forma que solicitante deverd
2.1) Termo de Referéncia; disponibilizard o bem/servico ao atender o fluxo para
2.2) Estudo Técnico Preliminar; | solicitante, certificando se ha preferencialmente
disponibilidade no estoque do abertura de licitagdo
2.3) .Mapa de Gerenciamento | o\oyarifado ou ainda se ha tipo ATA DE REGISTRO
de Riscos; uma ARP (Ata de Registro de DE PRECOS para os
Precos) vigente com o item materiais bens e
disponivel, sé assim informara servigos de uso
ao solicitante se deve ou ndo comum;
iniciar um processo de aquisicdo | 2) Para os casos de obras
do{s) item(ns) para contratacdo, e servicos a licitacdo
devendo obrigatoriamente deverd ocorrer na
realizar o preenchimento modalidade PREGAO;
correto do anexo da portaria | 3) A falta ou auséncia de
52/2022 com a devida informacdes do
justificativa para aquisicdo, que solicitante em
e regulamenta o fluxo de todas desacordo com artigo
as compras dos bens e servigos 72, inciso | para
de uso comum da FUSAM e abertura de processo
obrigatoriamente  inserir a de dispensa de
solicitacdo de compras no licitacdo serd recusada
sistema informatico Gestor pelo Gerente
Hospitalar do(s) bens e servigos Administrativo e/ou
de uso comum e servicos o Coordenador de
material ou servigo necessdrio Suprimentos, sendo os
para atender a demanda do documentos
solicitante com o(s) devolvidos para a
respectivo(s) valor{es) solicitante para devida
unitario(s) e total(is) para corre¢do e adequacdo;
aquisicdo da demanda em | 4) Enquanto ndo estiver

conformidade ao orgamento

em conformidade ao




disponivel para a referida
aquisicdo em conformidade ao
documento  preenchido no
anexo da portaria 52/2022;

1.3) O solicitante
obrigatoriamente devera | 5)
atender aos requisitos

necessdrios para abertura da
dispensa de
atendimento ao artigo 72, inciso
1 da lei 14133/2021
“Documento de formaliza¢do
de demanda e, se for o caso,
estudo técnico  preliminar,
andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto bdsico ou
projeto executivo”;

licitagdo em

exigido na lei
14.133/21 a cotagdo /
pesquisa de mercado
ndo sera iniciada pelo
setor de compras;

Caso o solicitante nao

regularize a
documentagdo e
informacgdes

necessdrias no prazo
de 07
corridos da data da
solicitagdo de compras

(sete) dias

inserida no sistema
informatica Gestor
Hospitalar a mesma

serd cancelada no
sistema para utilizagao
do valor orgamentario
para novas aquisicGes
necessarias, devendo o
solicitante fazer nova
solicitagdo de compras
em conformidade ao
orgamento existente e

anexar aos
documentos
necessarios para

abertura da dispensa
de aquisicao.
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Compras e Suprimentos

DISPENSA DE LICITACAO, CONFORME LEI 14.133/2021 — LEI DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS — FASE INTERNA / FASE EXTERNA

1. OBJETIVO

Orientar acerca dos procedimentos de aquisicdo de bens via Dispensa e Inexigibilidade
de Licitagdo , conforme previsto nos artigos 74 e 75 da lei 14.133/2021, utilizados para

aquisicbes da FUSAM.

2. DEFINICAO
Atender a nova lei de licitagdes no que diz respeito aos procedimentos necessarios e
obrigatorios para abertura de Aquisi¢do de bens e servicos de uso comum em conformidade a

nova lei de licitagGes.

3. ABRANGENCIA
A abrangéncia desse procedimento é EXCLUSIVAMENTE para os setores de compras e

licitacbes.

4. DEFINICAO DE TERMOS:

e Solicitante: Servidor/setor que necessita de um objeto para execugdo de suas
atividades.

e Area administrativa: Respectivos setores da FUSAM como Presidéncia,
Departamento Juridico, Faturamento, CCIH, NIR, Qualidade, Departamento Pessoal,
Seguranga do Trabalho, CPAR, Departamento de Comunicacdo, Controladoria, Apoio
Operacional, Contabilidade, Financeiro, Almoxarifado, Farmdcia, Gerente Assistencial,
Departamento de Licitagbes e Contratos, Recepgdo do Pronto Socorro Adulto e Infantil,
Recepgao Hospitalar, Ambulatdrio;

.® Setor de Compras: Coordenagdo ou Departamento responsavel pelas atividades de

Compras da unidade.
e Ordenador de Despesas: Autoridade maxima da unidade.
® Responsavel pela drea administrativa: Servidor(a) nomeado para exercer o cargo de

Gerente Administrativo;







5. FASE INTERNA / FASE EXTERNA - ABERTURA DE DISPENSA DE LICITAGAO — PESQUISA
DE PRECOS

® O setor de compras realizard a pesquisa de pregos solicitando aos fornecedores
apresentacdo de proposta comercial com a inclusdo das informagdes de fornecimento como
prazo de pagamento, prazo de entrega, marca cotada, documentos sanitdrios do produto e
empresa e regularidade fiscal nas mesmas cobndigc")es solicitadas no ANEXO { — Termo de
Referéncia pelo solicitante que serdo as minimas de informagGes necessarias para pesquisa

de precos para estimativa da referida dispensa de licitagdo ou inexigibilidade.

6. FASE INTERNA - ANALISE DA PESQUISA DE PRECOS PELO SOLICITANTE / AREA
TECNICA

e Finalizada a pesquisa de precos pelo setor de compras, a(s) proposta(s)
comercial(is) serdo encaminhadas ao solicitante para andlise técnica das propostas
apresentadas para validagdo dos itens cotados para finalizagdo da pesquisa de mercado,
devendo o solicitante assinar todas as propostas' apresentadas escrevendo de acordo como
também podera fazer uma declaragdo vaIidando’ as propostas apresentadas, citando 0s nomes

das empresas participantes na referida pesquisa de pre¢os;

e Apods analise do solicitante para analise técnica deverd possuir no minimo 03 (trés)
propostas validas para cada item da demanda de aquisi¢do, caso contrario o setor de compras
devera dar continuidade na pesquisa de precos até obtencdo de trés propostas vélidas e

autorizadas pelo solicitante e drea técnica.

e Apds obtengdo de 03 (trés) propostas validas com validagdo do solicitante e area
técnica, o processo de pesquisa de pregos serd encaminhada para o Coordenador de
Suprimentos e Gerente Administrativo para andlise de todo o processo e conferéncia final de
todos os documentos existentes para encaminhamento para analise financeira para indica¢do
da existéncia de dotacdo orcamentdria com indicacdo do elemento contdbil para a referida
aquisicdo e posteriormente parecer da controladoria em atendimento a portaria 52/2022 que

regulamenta as compras da FUSAM.







7. FASE EXTERNA — DISPONIBILIZACAO PUBLICA QUANTO A EXISTENCIA DE INTERESSE
DA FUSAM EM CONTRATAR

e Apds indicagdo da existéncia de dotagdo orgamentdria e respectivo elemento
contdabil para a referida aquisicio realizada pelo setor contabil e financeiro com analise e
parecer da controladoria autorizando a realizagdo da referida aquisicdo por dispensa de
licitagdo ou inexigibilidade a cotagdo de pregos sera encaminhado para o setor de licitagdes
para cadastro no sistema publico utilizado CONAM os itens constantes na referida pesquisa de
precos e ird indicar o nimero do respectivo processo e dispensa de licitagdo para montar o

inicio do processo de forma fisica para devidas assinaturas dos responsaveis;

e Devidamente assinado o processo o setor de licitagSes devolvera o processo ao
setor de compras para que inicie a fase externa com publicagdo do extrato da indicacdo do
interesse da FUSAM em contratar os itens constantes na referida pesquisa de precos (modelo

de publicagdo consta no anexo deste POP);

e O setor de compras ird conferir os documentos existentes e elaborar o texto para
publicacdo, constando o prazo de 03 (trés) dias Uteis para os interessados entrar em contato
com o setor de compras da FUSAM para ter acesso aos itens necessarios bem como as

condi¢Bes de participacdo da referida cotacao;

e O setor de licitagdes providenciara o envio do texto para publicagdo no Didrio
Oficial do Municipio como rotina j& existente para publicacbes de aviso de abertura de

dispensa de licitagdo;

e Publicado o Extrato do aviso da existéncia de dispensa de licitacdo o setor de
compras imprimira o referido extrato e anexaré no referido processo de aquisi¢do e aguardara

a manifestacdo dos fornecedores interessados em participar da referida cotacdo;

e Finalizado o prazo disponibilizado para apresentagdo de propostas, o setor de
compras encaminhard as novas propostas apresentadas e respectiva documentagdo para
avaliagdo do solicitante e area técnica quanto ao atendimento dos itens cotados conforme
condicBes pré-estabelecidas no referido processo e justificando por escrito nos casos da

desclassificacdo da(s) proposta(s) apresentada (s);

e Apds avaliacdo do solicitante e drea técnica quanto as propostas apresentadas o
setor de compras incluird somente as propostas validadas pelo solicitante e area técnica

quanto ao atendimento dos itens cotados;







8. FASE INTERNA - APOS APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS FASE EXTERNA

e Finalizada a cotacdio de precos na fase externa, o setor de compras encaminhara
0 processo para a controladoria para andlise e parecer quanto aos valores apresentados na

fase externa para continuidade do referido processo de contratacao;

e Apds parecer da controladoria o processo retornard ao setor de licitagdes para
continuidade da montagem do processo de aquisicdo para devidas assinaturas e parecer

juridico;

e Apés todo o tramite administrativo em cumprimento a portaria 52/2022 da
FUSAM e com autorizacdo da autoridade competente e devido parecer juridico, e atendido
todos os requisitos do artigo 72 da lei 14.133/22021, o processo retornara ao setor de
licitagbes para analise final e publicagdo da Homologagdo no Diario Oficial do Municipio
guanto ao resultado do referido processo de aquisicdo para emisséo pelo setor de compras a
Autorizacdo de Funcionamento / Pedido de Compras para posterior empenho pelo setor de

contabilidade a referida aquisi¢do;

® Sera celebrado contrato de fornecimento ou prestagdo de servigos se 0 mesmo
for de forma parcelada, ficando desobrigado a celebragdo contratual quando se tratar de
fornecimento Gnico para o caso de bens e materiais, sendo de responsabilidade do setor de

licitacdo confeccionar o referido contrato;

e A Autorizacdo de Funcionamento / Pedido de Compras serd encaminhado ao(s)
fornecedor(es) somente apés realizagio do empenho e pedido no sistema informatico

publico da CONAM e assinatura dos mesmos pela autoridade competente, assim iniciando

o prazo de entrega constante na abertura da dispensa de licitagdo.
9. ANEXOS

1) Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos;

2) Portaria n2 42, de 19/07/2023 da FUSAM, regulamentando a contratagdo direta;

3) Portaria 52/2022 e devido anexo modelo para preenchimento para aquisi¢des de
bens e servicos comuns;

4) Modelo de Edital para Dispensa de Licitacdo;
5) Modelo de Publica¢do Extrato de Aviso de Dispensa de Licitagdo em aberto;

6) Modelo de Extrato de Homologagdo do Processo de Aviso de Dispensa de Licitagao;






10. PROTOCOLO

AGENTE

ACAO

OBSERVAGAO

1) Setor de
realiza pesquisa de pre¢os.

Compras

2) O solicitante e area

técnica avaliaréd e validara as

propostas apresentadas para

finalizacdo da
precos.

pesquisa de

3) Inicio da montagem do

processo de Dispensa

Licitagdo ou Inexigibilidade;

d

1.1) O colaborador / agente
publico do compras realizard a
pesquisa de  precos
conformidade com o POP -
Procedimento

em

Operacional
Padrdo existente para pesquisa
de pregos.

2.1) O solicitante e drea técnica
avaliara e validard as propostas
apresentadas em conformidade
com o solicitado no Termo de
Referéncia da solicitagdo inicial.

2.2) Havendo 03
propostas validas

(trés)
sera
encaminhado o processo para
obtengao de dotagdo
orcamentdria e  elemento
contabil e parecer da

controladoria;

31) ©
incluird o processo no sistema
informatico publico CONAM e
indicara o nimero do processo
para a referida contratacdo /
aquisigdo;

setor de licitagdes

3.2) Dard andamento as
assinaturas para abertura do
processo de

licitagdo;

_dispensa de

3.3) Devolvera o processo ao
setor de compras
elaboracdo do texto para

publicacdo no Didrio Oficial do

para

1) A pesquisa de pregos

sera realizada em

conformidade com 0

solicitado no Termo de

Referéncia emitido pelo
solicitante;
2) Apdés avaliagdo do

solicitante e drea técnica o
processo retornara para o
setor de compras para
continuidade do processo
ou obtencdo de 03 (trés)

propostas validas;

3)0 setor de compras
realizara o conteddo do
texto com as justificativas e
prazo para apresentagao

de propostas;

3.1)0 setor de licitagOes
providenciard o envio do
arquivo para a Prefeitura
Municipal de Cagapava
para publicagdo no Didrio
Oficial do Municipio;

3.2) O setor de compras
imprimira a publicagdo e
anexard ao processo de







4) Recebimento das
propostas dos fornecedores
interessados a participar do
fornecimento do objeto da
dispensa de ou

inexigibilidade;

licitagdo

5)Setor de LicitagGes dara
andamento interno ao tramite
administrativo do processo de
aquisicio de dispensa de
licitac8o / inexigibilidade;

Municipio;

4,1} O setor de compras
encaminhard todas as propostas
para do

solicitante e drea técnica;

recebidas analise

4.2) O solicitante validara ou
ndo as propostas apresentadas
e na invalidagdo deverd
justificar por escrito e devolverd

ao setor de compras;

43) O de
atualizard a planilha de pesquisa
de pregos todas
propostas validadas com os

setor compras

com as

respectivos valores;

4.4) Finalizada atualizagdo da
planilha de pesquisa de precos o
processo sera encaminhado a
controladoria para parecer final;

da
setor de
licitagbes dard o andamento no

5.1)
controladoria o

Apés parecer

processo para continuidade do
processo de aquisicdo compras,
encaminhando para devidas

assinaturas e parecer juridico;

5.2) Apos todo o tramite interno
administrativo e retornando o
processo devidamente
autorizado e assinado o setor de
licitacbes  providenciaréd a
do extrato da

homologagdo do processo;

publicagdo

5.3) Apds anexar o comprovante

aquisicdo e

apresentagdo
propostas
estabelecido;

no

aguardara
das
prazo







da publicagdo do extrato da
homologacdo o processo serd
encaminhado ao setor de
compras para emissdo da
Autorizacdo de Fornecimento /
Pedido de Compras e envio do
pedido ao fornecedor apods
empenhamento e assinatura da
autoridade competente;
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FUSAM

Protocolo

Setor Compras

Data de emissdo: 31/10/2023

Préxima revisdo: Outubro/2024

Descri¢ao da rotina do compras.

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Descricdo da rotina

compras

do

A rotina basica prevé que os
funcionarios executardao as seguintes
atividades durante o periodo de

trabalho:

Ao setor de compras,
competem a elaboragao de cotagdes e
estimativas de pregcos e busca no
mercado de novos fornecedores em
potencial para atender a FUSAM,
reduzindo os custos no processo de
compras aliando a qualidade dos

produtos adquiridos;

Para cotacbes de Material
Cirargico, Material Radiolégico, Fio
Cirdrgico, Manutengdo, Soro e
Solugbes, Grafica e Impressos e

Material de Expediente

Medicamento: A solicitacdo de
compras é efetuada pelas
farmacéuticas responsdveis para o
consumo previsto de 30 dias,
ocorrendo préximo ao dia 28 de cada
més, e durante o més ocorrem
solicitagbes  emergéncias  devido

aumento de consumo ou urgéncias

Procedimento realizado
por todos do setor de
compras




gue estdo acontecendo, no limite

orcamentdrio mensal;

As solicitagbes de compras de
medicamentos ndo  padronizados
deverdo ser passadas para a Diretoria
de Servicos Médicos para previa
autoriza¢do, que aprovarda ou nao a

aquisicao;

Em caso de aprovacdo deverd ser
emitida a solicitagdo de compras no
sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”
em conformidade ao or¢camento
mensal para o grupo de drogas e

medicamentos.

Apés fechamento das cotacbes, as
mesmas sdao encaminhadas ao
financeiro para analise em

cumprimento a portaria 52/2022.

Conforme o valor total da cotacéo,
sera comprado através de compra
emergencial, compra direta ou
licitagdo conforme a modalidade que
enquadrar a respectiva compra ou
urgéncia na obtencdo do referido

objeto;

Nos casos de compra por licitagdo sera
realizado pela Comissdao Permanente
de licitagdo a estimativa de pregos,
para providenciar a elaboragdo do
edital e sequéncia do processo

licitatério em cumprimento a portaria




52/2022.

Nos casos de Dispensa de Licitagdo
sera realizada pelo Compras a
estimativa de precos para
providenciar a montagem do processo
licitatorio, assinaturas do processo e
posterior atendimento a fase externa
da lei 14133/21. Finalizada a fase
externa da dispensa de licitagdo sera
encaminhado  ao Departamento
Juridico para parecer e posterior
autorizagdo da Homologagdo pela

autoridade competente da FUSAM.

Ap6s cumprimento a portaria 52/2022
e liberagdo pelo setor de licitagdes do
processo licitatorio para emissdo do
Pedido de Compra e posterior envio
por e-mail ao fornecedor informando
prazo de entrega, prazo de
pagamento, descrigdo dos itens bem
como os valores unitdrios e totais da

ordem de compra.

Ao setor de Compras compete realizar
o controle da entrega dos pedidos,
observando possiveis atrasos no prazo
de entrega e ao setor de licitagdo
notificar por escrito a empresa
solicitando a entrega do mesmo para

atender as necessidades da FUSAM,;

Nos casos onde houver contrato de
fornecimento, o Gestor do Contrato

deverd ser comunicada para que tome




as devidas providéncias cabiveis
quanto a possivel aplicacdo de
penalidade ao fornecedor, conforme
cldusula contratual, cabendo ao setor
de licitagdes aplicar a san¢do ao

fornecedor.

O (s) pedido (s) de compra (s) devera
(30) conferir com os valores das notas
fiscais emitidas pelo fornecedor,
devendo o0 setor de compras
acompanhar e corrigir possiveis

diferengas que possam ocorrer;

O atendimento aos fornecedores
ocorre toda quinta-feira no horério
das 08h00Omin as 11h30min horas,
podendo ser atendido fora do dia
estipulado conforme prévio
agendamento do fornecedor, bem

como outro problema a ser resolvido;
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Protocolo

Data de emiss3o: 31/10/2023

Setor Compras

Proxima revisdo: Outubro/2024

Solicitacdo de Compras de servigos médicos, administrativos e outros na rotina assistencial,

administrativa ou de apoio.

AGENTE AGAO OBSERVACAO
Solicitagio de Compras de | Conforme data prevista para emissao Procedimento realizado
servigos médicos, | da solicitagdo de compras de servigos | pelo  Coordenador de
administrativos e outros na | ndo seja realizada serd cobrado o | Suprimentos
rotina assistencial, | Gestor do Contrato para inser¢ao no
administrativa ou de apoio. | sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”,

lembrando que a responsabilidade é
do gestor de contrato realizar o
procedimento no sistema informatico
conforme data contratual e posterior
entrega da medicdo dos servigos
prestado e avaliagdo dos indicadores
de qualidade conforme o caso.
Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado
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ANEXOS

Fazem parte desse documento em complemento das informacgdes:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

Rotina langcamentos CONAM/SIAM e respectivo Manual;

Resumo do Processo de Lancamento SIAM / CONAM elaborado pelo Coordenador de
Suprimentos para simplificar os lancamentos a serem realizados;

Portaria n2 42, de 19/07/2023 da FUSAM, regulamentando a contratagdo direta;
Portaria 052, de 28/07/2022 e devido anexo modelo para preenchimento para
aquisi¢cbes de bens e servicos de uso comum;

Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
Modelo de Termo de Referéncia;

Modelo de Estudo Técnico Preliminar;

8) Modelo de Mapa Gerenciamento de Riscos;

9) Modelo de Edital para Dispensa de Licitagdo e Minuta do contrato;

10) Modelo de Publicagdo Extrato de Aviso de Dispensa de Licitacdo em aberto;

11) Modelo de Extrato de Homologagdo do Processo de Aviso de Dispensa de Licitagao;

12) Modelo de Planilha para estimativa de precos;

Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado

Elisete Matos Silva
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ANEXO - CONAM

1) Rotina langamentos CONAM/SIAM e respectivo Manual;
2) Resumo do Processo de Lancamento SIAM / CONAM elaborado pelo Coordenador de

Suprimentos para simplificar os langamentos a serem realizados;







FUSAM

Protocolo

Data de emissdo: 28/08/2023

Setor Compras

Préoxima revisdo: Agosto/2024

Emissdo da Solicitacdo de Empenho e Reserva Financeira no sistema publico CONAM / SIAM

1. Objetivo

Emitir a Solicitacdo de Empenho no sistema publico CONAM para indicagdo da despesa

orcamentaria disponivel

contabilidade.

2. Definicao

para posterior emissio do empenho pelo setor de

Apés avaliacdo e autorizagdo do Coordenador de Suprimentos da solicitagdo de
compras impressa, segue para emissdo da Solicitacdo de Empenho “Reserva
Financeira” no sistema publico CONAM para indicacdo da despesa orcamentaria
disponivel vinculando ao respectivo Contrato ou Ata de Registro de Precos vigente
para futuramente emissdo de empenho pelo setor de contabilidade.

3. Abrangéncia

Compras, pela(o) funcionaria(o) exclusivo para realizacdo dessa tarefa.

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Auxiliar Administrativo -
Procedimento realizado pela
auxiliar administrativo do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse
servico no sistema
informatico publico.

Coordenador de
Suprimentos

1 Emissdo da Solicitagdo de
Empenho e Reserva Financeira no
sistema publico CONAM / SIAM

1.1 Emissdo da
solicitagdo de empenho
com emissdo da respectiva
reserva  financeira no
sistema puablico CONAM /
SIAM vinculando ao
contrato ou ata de registro
de precos existentes;

1.2 Analise da
vigéncia do contrato para
emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento /
Autorizacao de
Fornecimento / Pedido de
Compra de Compra:

1.2.1 Se estiver em




vigéncia o Contrato ou Ata
de Registro de pregos,
seguir com a emissdo da
solicitacdo de empenho;
1.2.1.1. Se NAO
estiver em vigéncia o
Contrato ou Ata de
Registro de precos

comunicar 0
Coordenador de
Suprimentos;

1.2.1.2. 0]
Coordenador de
Suprimentos devera

comunicar o solicitante via
e-mail quanto ao fato
ocorrido para que possa
ser tomada providéncias
quanto a nova
contratagdo, contratacdo
emergencial para nao
haver falta no estoque do
referido item;

1.3. Deverd analisar a
existéncia de saldo
quantitativo contratado;
1.3.1.  Se houver
saldo quantitativo
disponivel, seguir com a
emissdo da solicitagdo de
empenho;

1.3.2. Se NAO
houver saldo quantitativo
disponivel, seguir com a
emissdo da solicitacdo de
empenho alterando e/ou
adequando a quantidade
disponivel no respectivo
instrumento contratual e
comunicar o Coordenador
de Supfimentos;

1.3.3. o
Coordenador de
Suprimentos devera

corrigir a  quantidade




emitida na solicitagdo de
compras no sistema Gestor
Hospitalar e avisar via e-
mail o solicitante quanto
ao fato ocorrido para que
nossa ser tomada
providencias quanto a
nova contratacao,
contratacdo emergencial
para ndo haver falta no
estoque do referido item;
1.3.4. A reserva
financeira sera realizada
em  conformidade da
despesa  existente de
dotacdo orcamentaria
disponibilizado pela
contabilidade;

1.3.5. Em caso
de esgotamento do saldo
orcamentario existente
para vincular a despesa a
ser adquirida devera entrar
em contato
imediatamente com o
setor de contabilidade e
avisar o Coordenador de
Suprimentos;

1.3.6. Finalizada
a vinculacdo da despesa e
gerando a reserva
financeira  deverd  ser
mpressa e anexada a
solicitagdo de compras do
SISHOSP e devolvido para
o setor de compras para
devida autorizagao;
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Data de emissdo: 28/08//2023
FUSAM

Préxima revisdo: Agosto/2024
Setor Compras

Emiss3o de Empenho no sistema CONAM / SIAM

1. Objetivo

Emissio de Empenho de todas Autoriza¢des de Fornecimento / Pedido de Compras
emitidos no maédulo compras do sistema informéatica Gestor Hospitalar SISHOSP
previamente antes da ocorréncia efetiva da realizacdo da despesa.

2. Definicdo

Ap6s assinatura de todos as Autorizacdes de Fornecimento / Pedido de Compras de
compras, devera ser organizado por data a referida Autorizacdo de Fornecimento /
pedido de Compras para posteriormente emissdio do empenho pelo setor de
contabilidade da FUSAM.

3. Abrangéncia
Compras, Contabilidade, Auxiliar Administrativo, Coordenador de Suprimentos.

AGENTE ACAO OBSERVAGAO
Auxiliar Administrativo 1 Emiss3o de Empenho no sistema | 1.1 Apds assinatura(s) da(s)
CONAM / SIAM Autorizacdo de

Fornecimento / Pedido
Compras de Compra(s) de
compras, todos o©OS
documentos serao
- agrupados por data de
Contabilidade _—
emissao conforme
relatério impresso no

sistema SISHOSP para

Coordenador de analise e separa¢do para
Suprimentos posteriormente enviado
a contabilidade

conforme solicitagdo do
auxiliar  administrativo

da contabilidade que




libera o andamento da
emissdo do empenho no
sistema publico CONAM
/  SIAM. conforme
inexisténcia de
pendencia em todos os
setores envolvidos
(compras, contabilidade,
financeiro,
departamento pessoal)
1.1.1 Para emitir 0

relatdrio da
Autorizacdo de
Fornecimento /

Pedido de Compras
devera ser realizado
no médulo compras
do Gestor Hospitalar
SISHOSP;

1.1.1.1 Clicar no icone
RELATORIO / PEDIDO
DE COMPRAS;

1.1.1.2 Clicar na opgdo
Relatdrios / Pedido
de Compras na
opgdo TODOS e
informar a data do
movimento a ser

empenhado;

1.1.1.3 Inserir no campo
data 0s dias
escolhidos para
impressao;

1.1.1.4 Clicar na opgdo
imprimir

1.2 Apds impresso o}

relatério devera ser
organizado observando:
1.2.1 Seguir sequéncia
numeérica do referido

relatério;

1.2.2 Conferir se toda
Autorizagao de
Fornecimento /

Pedido de Compras




1.23

1231

1.2.3.2

estdo assinados,

sendo que
assinatura do
Presidente da

FUSAM ocorrera
somente apds O

empenhamento;

Conferir se toda
Autorizagao de
Fornecimento /

Pedido de Compras
existem a solicitagdo
de empenho;

Se existir conferir se
os valores estao em
conformidade com o

valor total da
Autorizagdo de
Fornecimento /

Pedido de Compra e
se o CNPJ da
empresa conferem

com AF /
Autoriza¢do de
Fornecimento /

Pedido de Compra
emitido no SISHOSP
e CONAM; Havendo
divergéncia devera
ser verificado a

correcao e
comunicado o]
Coordenador de

Suprimentos;

Se NAO existir,
verificar se existe
processo licitatorio

de contratagao
inserida na
observagao da
Autorizagao de
Fornecimento /

Pedido de Compra
SISHOSP .
a) Se EXISTIR a




informacgao
inserida
consultar via
sistema publico
CONAM / SIAM
para anotar as

informacoes
faltantes;

a) Se NAO existir,
verificar a
modalidade da
contratacdo
inserida na

observacdo da
Autorizagdo de
Fornecimento /
Pedido de
Compra SISHOSP;

b) Se estiver
identificado
como  despesa
direta ndao
haverd
solicitagdo de
empenho;

¢) Se ndo houver
nenhuma
informacgdo
existente avisar
o Coordenador
de Suprimentos

para devida
analise e
possivel
corregdo;

1.3 Finalizada a conferencia
de todas as Autorizacdes
de  Fornecimento /
Pedido de Compras com
o relatério e estando em
conformidade com o
relatério, encaminhando
diariamente no maximo
as 9 horas o0 movimento
do dia anterior para a




131

Compra

respecti
servigo.

contabilidade emitir o

empenho em
conformidade do
andamento do  dia

contabil controlado pela
contabilidade.

Em caso de NAO
conformidade avisar
o Coordenador de
Suprimentos  para
sanar as pendencias
existentes junto 2o
setor de compras;

1.4 Todas as AutorizagOes de
Fornecimento / Pedido de

s juntamente com o

relatério ficardo em local de
facil acesso a consultas pelo

vo responsavel pelo
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FU S AM protocolo

Setor Compras

Data de emiss3o: 28/08/2023

Préxima revisdo: Agosto/2024

Emissdo de Autorizacdo de Fornecimento “AF” no sistema CONAM / SIAM

1. Obijetivo

Emissdo de Autorizacio de Fornecimento “AF” no sistema publico CONAM apés

emissdo do empenho emitido pelo setor de contabilidade.

2. Definicdo

Apds emissdo do empenho pelo setor de contabilidade, deverda ser emitido a
Autorizacdo de Fornecimento “AF” pelo compras para posteriormente lancamento dos
documentos fiscais provenientes desse fornecimento e/ou prestagdo de servigos.

3. Abrangéncia

Compras, Auxiliar Administrativo, Coordenador de Suprimentos.

AGENTE ACAO

OBSERVAGAO

Auxiliar Administrativo Emissio de Autorizagdo de
Fornecimento / Pedido de Compra
no sistema CONAM / SIAM

Compras

Coordenador de
Suprimentos

3.1 Apds empenhamento
pelo setor de contabilidade
do movimento do dia
anterior, devera ser
conferido o retorno de todas
as  AFs/Autorizagdo  de
Fornecimento / Pedido de
Compras enviados a
contabilidade para
posteriormente emitir no
sistema CONAM a AF
vinculando a cotagdo /
empenho  emitido com
manual especifico anexo do
procedimento a ser
realizado.

3.2 Realizada a emissao da
AF no SIAM/CONAM e




conferindo se os valores e
CNPJ estdo iguais a todos
documentos emitidos (AF
SISHOSP / Empenho e AF
SIAM separar os documentos
para assinaturas faltantes e
por Gltimo encaminhar em
pasta especifica para
assinatura do Presidente.

33 Retornando 0s
documentos apds assinatura
do Presidente é encaixada as
notas fiscais que por ventura
ainda restam nas respectivas
Autorizacdes de
Fornecimento / Pedido de
Compras para langamento
da nota fiscal no sistema
publico CONAM/SIAM,
sempre conferindo se a nota
fiscal estd em conformidade
com os valores emitidos nos
documentos citado no item
3.2 bem como se 0 CNPJ estd
em conformidade “igual” aos
documentos emitidos.

3.4 As Autorizagbes de
Fornecimentos que  por
ventura ainda ndo possuirem
nota fiscal de recebimento
serdo arquivados em pasta
existente no setor de
compras para aguardar a
entrega do documento fiscal.
Antes de arquivar conferir se
todos os documentos estdo
assinados e se realmente
precisam estar arquivados
ou deverd ser enviado a
contabilidade para os casos
que ndo virdo notas fiscais
ou faturas (caso das AFs do
Departamento Pessoal que




trata exclusivamente de
folha de pagamento e
encargos diversos) e em caso
de duvida deverd solicitar
orienta¢do do Coordenador
de Suprimentos.

Elaborado e Digitado
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FUSAM

Protocolo

Data de emissdo: 28/08/2023

Setor Compras

Préxima revisio: Agosto/2024

Recebimento e conferéncia para liberagio de notas fiscais ao setor de contabilidade / financeiro

para programagdo de pagamento.

AGENTE

OBSERVAGAO

Recebimento e conferéncia
para liberacdo de notas
fiscais ao setor de
contabilidade / financeiro
para programagcao de

pagamento

ACAO
Receber diariamente as Notas
Fiscais, apds langamento pelo
Almoxarifado, conforme as

AutorizacBes de Fornecimento /
Pedido de Compras de compras
emitidos pelo setor de Compras da
FUSAM se estdo devidamente
assinadas e lancadas no sistema
SISHOF conforme verso da nota
fiscal que devera possuir um
carimbo especifico do setor de
almoxarifado e/ou a informacao da
estar devidamente

nota fiscal

lancada e com o respectivo

numero da AF /SISHOSP;

Apds conferencia da nota fiscal e

a(s)

respectiva(s) Autorizagdo(Bes) de

encaixe junto com
Fornecimento(s) o documento ser3

lancado no sistema  publico
CONAM / SIAM e posteriormente
liberada ao setor de contabilidade
/ financeiro para programacdo de

pagamento.

Até o 52 (quinto) dia util no inicio

Procedimento realizado pela
auxiliar administrativo do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse

servico.




de cada més deverdo ser
encaminhadas todas as notas
fiscais ao setor de contabilidade /
financeiro, para que
posteriormente  providenciado o
fechamento do Modulo Estoque

(SISHOSP) e CONAM/SIAM.
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Revisado e Validado

Aprovado
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! FUSAM

Protocolo

Setor Compras

Data de emissdo: 28/08/2023

Proxima revisdo: Agosto/2024

Lancamento de Nota Fiscal no sistema CONAM / SIAM

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Langcamento de Nota Fiscal
no sistema CONAM / SIAM

A nota fiscal serd langada no
sistema publico CONAM/SIAM
devendo ser informados o
responsavel pelo recebimento,
conferéncia assinatura legivel ou
carimbo que identifique o
responsavel pela assinatura no
verso da nota fiscal, preenchendo
as informagdes constantes no
carimbo existente no
almoxarifado, e as notas fiscais de
servicos serao assinados pelos
Gestores de Contrato na frente
do documento fiscal ou no verso
caso nao tenha espaco suficiente.

Caso a entrega ndo seja realizada
na sua totalidade, devera ser
anotado a quantidade entregue
de cada item (circulando para os
itens entregues na totalidade e
anotando a quantidade entregue
parcialmente ao lado da
quantidade solicitada até entrega
da totalidade onde sera circulado
o total do item, e devera ser
tirado cdpia da Autorizagdo de
Fornecimento / Pedido de
Compra de compras do SISHOSP
apés anotacbes para que
posteriormente seja utilizado na
entrega do restante da
Autorizacdo de Fornecimento /
Pedido de Compra, devendo ser

Procedimento realizado pela
auxiliar  administrativo  do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse
servigo.




arquivada a copia na pasta
existente no setor de compras.

A Autorizacdo de Fornecimento /
Pedido de Compra que sdo
emitidos de Dispensa de Licitacdo
ou de entrega Unica do objeto
deverdo ser tirado cépia de todos
os documentos da respectiva
compra e nota fiscal para entrega
ao setor de licitagdo para arquivo
no respectivo processo licitatério.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Jalio Cesar da Silva
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ANEXOS

Fazem parte desse documento em complemento das informagdes:

1) Manual Conam;
2) Resumo do Processo de Lancamento SIAM / CONAM elaborado pelo Coordenador de

Suprimentos para simplificar os lancamentos a serem realizados;

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Gislaine Correa de Souza
Samara de Souza Santana
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LANCAMENTO DE PROCESSOS

REGISTRO DE PRECOS

PREPARACAO DE PEDIDOS
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1 - AQUISIGAO DE ITENS DA ATA DE REGISTRO

Quando houver necessidade de efetuar compras dos itens pertinentes a ata de
registro de precos, o primeiro passo € realizar a requisigéao.

1.1 REQUISIGAO DE MATERIAL “POR ATA”

ALMOXARIFADO

REQUISICOES
REQUISICOES
REQUISICOES COMPRA
INCLUSAO

Necessario informar:

v
v

AN N N N N N N Y

AN

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

ALMOXARIFADO: almoxarifado responsavel pelo armazenamento e distribuigdo
dos materiais;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo néo obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisicdo. (campo néo
obrigatorio)

E também informar o nimero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusdo <S>

Informar o codigo do material ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a inclusdo

Ao confirmar a inclusdo, serda gerado automaticamente numero de requisigao,
devera anotar a numeracéao e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisigao

Ao finalizar a inclus&o de itens devera teclar [F3] imprime a requisi¢ao

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisicdo

1.1.1 - RELATORIO DE REQUISICAO DE MATERIAL

ALMOXARIFADO

REQUISICOES
RELATORIO
POR NUMERO

1.2 - REQUISIGAO DE SERVIGCO “POR ATA”

COMPRAS

REQUISICOES SERVICO
INCLUSAO
OBRAS/SERV. - ATA




Necessario informar:

ORGAO: secretaria ha qual vai onerar a despesa,;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo n&o obrigatorio)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisido. (campo nao
obrigatério)

E também informar o nimero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusdo <S>

Informar o codigo do servigo ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a incluséo

Ao confirmar a inclusdo, sera gerado automaticamente nimero de requisicao,
devera anotar a numeracao e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisicao

Ao finalizar a inclusdo de itens devera teclar [F3] imprime a requisicao

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisicao

AN NN N

AN NN NN

ANENEN

1.2.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

COMPRAS
REQUISICOES SERVIGO
RELATORIOS
POR NUMERO

2 - PREPARAGAO DE PEDIDOS

Apos realizar a inclus@o da requisicéo para aquisicao os itens de registro de pregos,
devera ser realizada a “Preparagdo de Pedidos” no seguinte modulo:

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PREPARACAO DE PEDIDOS
POR REQUISICAO
INCLUSAO

Devera informar niimero e ano da requisicéo e teclar ENTER

Confirmar inclusdo da reserva/geragéo de solicitagdo de empenho <S>

Preencher os dados para efetivar a reserva de dotagdo (Despesa, Elemento de

Despesa)

v Teclar ENTER até o final da tela confirmar o gerenciamento do relatorio com a
tecla [G]

v Este relatério devera ser encaminhado ao setor contabil, para que o mesmo

efetue os empenhos pertinentes ao processo, e somente apds este procedimento

sera possivel efetuar a incluséo/geragéo do pedido de compra ! AF

AN



3 - PEDIDO DE COMPRA / AF

O sistema s6 permitira efetuar a inclusdo do PEDIDO DE COMPRA / AF apés a
emissdo do empenho pela Contabilidade.

3.1 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR COTAGAO”
A inclusdo do pedido sera realizada no seguinte moédulo:

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR COTACAO

Devera informar Niumero e Ano da Cotagédo

Marcar com a Barra de Espacgo (@)

Teclar [F7] para efetuar a inclusdo do pedido para as cota¢gdes marcadas com (@)
Teclar (G) para Gerar o Pedido

Informar a data de Vigéncia do Pedido

Preencher dados do Responsavel - Contratante e Contratado

Informar se deseja alterar Observagao/Local de entrega <S/N>

Na tela seguinte o sistema demonstrara o Numero do Pedido (devera teclar
ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>
(devera informar S)

v Na tela seguinte informar se a impressdo sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatérios

AN NN N R N NN

<

3.2 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR MODALIDADE”

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR MODALIDADE

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021

Podera informar a requisicdo a qual deseja gerar o pedido, ou teclar ENTER
Informar a data de Vigéncia do Pedido

Preencher dados do Responsavel - Contratante e Contratado

Informar se deseja alterar Observacdo/Local de entrega <S/N>

Na tela seguinte o sistema demonstrard o Numero do Pedido (devera teclar
ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>
(devera informar S)

v" Na tela seguinte informar se a impressdo sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatérios

AN NI N NN

<



4 - PESQUISAS “REGISTRO DE PRECOS”

O sistema possui algumas opg¢des para realizar pesquisa pertinentes ao registro de
precos. S&do elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por Numero de Contrato e Por
Modalidade

4.1 PESQUISA POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR OBJETO

4.2 PESQUISA POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR FORNECEDOR

4.3 PESQUISA POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR NUMERO DE CONTRATO

4.4 PESQUISA POR MODALIDADE

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR MODALIDADE

5 - RELATORIOS “REGISTRO DE PRECOS”

O sistema possui varias opgoes de relatorios pertinentes ao registro de precos. Séo
elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por Nimero de Contrato, Quantidade Comprada E
Dados do Estimado



5.1 - RELATORIO POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR OBJETO

5.2 - RELATORIO POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR FORNECEDOR

5.3 - RELATORIO POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR NUMERO DE CONTRATO

5.4 - RELATORIO “QUANTIDADE COMPRADA ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
QUANTIDADE COMPRADA

5.5 - RELATORIO “DADOS DO ESTIMADO ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
DADOS DO ESTIMADO







LANCAMENTO DE PROCESSOS

LICITACOES REGISTRO DE PREGOS



FLUXO DE LANCAMENTO LICITAGAO - REGISTRO DE PRECOS
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1 - REQUISICAO

A requisicéo é o ponto de partida para qualquer processo. E podera ser de material ou
de servico. Antes de realizar a elaboragdo das requisicbes no sistema, ¢é
imprescindivel se atentar a DATA DE TRABALHO. A qual devera ser alterada no
maodulo:

SUPORTE
USUARIO )
ALTERAGAO DE DATA

1.1 - REQUISIGAO DE MATERIAL

ALMOXARIFADO
REQUISICOES
REQUISICOES
REQUISICOES COMPRA
INCLUSAO
COMPRA GERAL

Necessario informar:

v ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

v ALMOXARIFADO: almoxarifado responsavel pelo armazenamento e distribui¢ao
dos materiais;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responséavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo néo obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisigdo. (campo nao
obrigatério)

AN NN

Apds insergéo das informagdes devera confirmar a incluséo.

v Na sequéncia informar o codigo do material ou localiza-lo através da tecla [F2],
informar a quantidade e valor unitario do material.

v A cada material incluido devera ser confirmado a incluséo dos mesmos.

v [F3] imprime a requisigéo

v [F8] ou [ESC] encerra a requisiga@o

1.1.1- RELATORIO DE REQUISIGAO DE MATERIAL

ALMOXARIFADO
REQUISICOES
RELATORIO
POR NUMERO



1.2 - REQUISICAO DE SERVICO

COMPRAS

REQUISICOES SERVICO
INCLUSAO
OBRAS/SERYV. - GERAL

Necessario informar:

AN NN

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo n&o obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisicdo. (campo né&o
obrigatério)

Apds insergao das informagdes devera confirmar a incluséo.

v

v

AN

Na sequéncia informar o cédigo do servico ou localiza-lo através da tecla [F2],
informar a quantidade e valor unitario do servigo.

Caso seja necessario detalhar o servigo/obra, automaticamente o sistema adverte
“Gostaria de detalhar a descrigdo da obra/servigo <S/N> . Informar que “S” e
informar o detalhamento. Apés teclar [F10] para a gravagdo do histérico e
confirmar a incluséo da requisigdo.

[F3] imprime a requisicao

[F8] ou [ESC] encerra a requisi¢édo

1.2.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

COMPRAS
REQUISICOES SERVICO
RELATORIOS
POR NUMERO

2 - PRE-COTAGAO

Médulo utilizado para registrar os Orgamentos realizados para os itens a serem
comprados

COMPRAS

v
v

LICITACOES/PROCEDIM.
RESERVA/AUTORIZACAO
PRE-COTACAO DE PRECOS
INCLUSAO-REQUISICAO

Informar o nimero da requisigéo;
Teclar <F10> para marcas todos os itens da requisi¢ao ou utilizar a barra de
espago (@) selecionando item a item;



<F7> inicia o cadastro da pré-cotacgéo;

Na tela seguinte devera informar/localizar a empresa, através do codigo, nome ou
CNPJ

Apos indicar o fornecedor devera informar o valor unitario de cada item da
requisicao;

Dados da Marca, Condigdo de Pagamento sa0 opcionais;

Ao final de cada fornecedor o sistema volta para os itens da requisicao;

Teclando <F8> ja podera efetuar a reserva de dotacao;

E através do <F9> podera gerar relatério da pré-cotagdo, no qual sera
demonstrado o menor valor, maior valor e a média da pré-cotagao cadastrada.

AN

AN

3 - RESERVA DE DOTAGAO

A reserva de dotacdo para registro de precos, ndo onera dotacdo e devera ser
realizada no seguinte médulo:

COMPRAS

LICITACOES/PROCEDIMENTOS

RESERVA/AUTORIZAGCAO
RESERVA DE DOTAGAO
INCLUSAO
PARA REGISTRO DE PRECOS

v Informar nimero e ano da Requisi¢do e teclar ENTER.
v Devera ser informada a despesa ou pesquisar pelo [F2]
v Selecionar o ELEMENTO adequado para os itens da requisicao
v Apos devera teclar ENTER e confirmar <S> a Reserva.

4 - GERAR COTACAO

COMPRAS

LICITACOES/PROCEDIMENTOS

RESERVA/AUTORIZAGAO
COTACOES AUTORIZADAS
INCLUSAO
POR ORDEM DE REQUISICAO

v Informar nimero e ano da requisi¢éo e teclar [ENTER].
v Marcar os itens da requisigdo com a barra de espacgo ou a tecla [F4] <marca reg>.
v Apos, teclar [F7] para gerar as cotagdes.
v Agrupar cotagdes? <S> ou <N>
O agrupamento de cotacbes € realizado quando existem varias requisicdes

(secretarias diferentes) com objetos/materiais iguais N0 MesmMo processo de compra.
Caso n&o tenha esta situagao, devera informar N [Nao] para todas as opgoes e teclar
G [Gerar]. Caso positivo, teclar S [Sim] para todas as opgdes e teclar G [Gerar].

v Anotar a sequéncia dos numero das cotagdes emitidas pelo sistema.



5 - CLASSIFICAGAO DA MODALIDADE

Necessario ter o nimero das cotagdes geradas para poder efetuar a classificacédo da
modalidade.

COMPRAS

AN N N

AN

LICITAGOES/PROCEDIMENTOS
CLASSIFICAQ/—SO DA MODALIDADE
INCLUSAO

Devera informar o niumero da cotacéo ou teclar [ENTER] para a primeira

Marcar com a barra de espaco as cotagdes referentes a requisicdo e com a tecla
[F7] classificar a modalidade.

Digitar <S> para iniciar a classificagdo

ApoOs indicar a modalidade desejada:
€ [G] Pregdo Presencial (lembrando que a modalidade Concorréncia
Publica também pode ser utilizada para processos de registro de pregos)

Devera informar se é um processo de participagdo EXCLUSIVA PARA ME/EPP
(conforme Lei complementar 147/2014 ou n&o)

Informar se ir4 gerar Ata de Registro de Pregos (S)

Informar se a modalidade ira gerar CONTRATO (S/N)

Indicar qual o Tipo de Contratacdo para a modalidade realizada (selecionando o
tipo através do [F2] e confirmar <S>

Na sequéncia, informar a data da modalidade e o tipo de licitagdo através da
tabela pela tecla [F2]

Informar a data de encerramento de acordo com a modalidade informada

Em seguida, confirmar data e horario de abertura do processo, bem como os
dados de: Protocolo, Numero do Edital, Processo Administrativo e a sua
respectiva data;

Selecionar a finalidade do objeto/compra através da tecla F2. Caso nao tenha
cadastrada necessario teclar “[F4] - Inclui nova finalidade/artigo).

Selecionar o artigo da lei. Caso ndo tenha cadastro, selecionar a tecla “[F4] -
Inclui nova finalidade/artigo e efetuar o cadastramento.

Informar que gostaria de classificar os itens de acordo com a ordem de inclus&o
da requisicado (digitagao).

Informar se gostaria de relacionar a documentacdo com a modalidade.

Informar o valor estimado da modalidade e confirmar <S>

Informar o Valor ou Percentual Minimo para Lances

O sistema informa/sugere a numeragdo da modalidade, caso esteja cadastrando
numero diferente do sugerido, deverd apenas digitar a numeragdo no campo
“Numero a ser Utilizado” e confirmar a inclusao.

O sistema apresentard um resumo da modalidade classificada, devendo apenas
teclar [ENTER]

Informar [N] Nao para o relacionamento dos Editais com a Modalidade



6 - NOTA DE RESERVA

Apds efetuar a classificagéo da modalidade, devera realizar a emissdo da NOTA DE
RESERVA ORCAMENTARIA para dar prosseguimento ao processo no sistema.

A NOTA DE RESERVA sera emitida no seguinte modulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
CADASTRAMENTO DE LICITANTE
NOTA RESERVA
IMPRESSAO NOTA DE RESERVA

v Informar o nimero e ano da modalidade
v Assinatura <S/N> opcional
v Confirmar a geragdo da NOTA DE RESERVA e teclar [G] para Gerenciar

7 - ARQUIVOS AUXILIARES - PREGAO

Este modulo contém as opgdes para realizagéo de todos os cadastros auxiliares
pertinentes a modalidade de pregdo presencial, tais como: pregoeiro;
comissdo/equipe de apoio participante; fornecedores e representantes credenciados
para o certame.

7.1 - CADASTRO DE PREGOEIRO

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
ARQUIVOS AUXILIARES
PREGOEIRO

7.2 - CADASTRO DE COMISSAO

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
ARQUIVOS AUXILIARES
COMISSAO

7.3 - CADASTRO DE FORNECEDORES

Caso verifique que a empresa participante ndo possua cadastro no banco de dados
dos fornecedores, sera necessario efetuar a incluséo do respectivo cadastro.



7.3.1 - PESQUISA DE CADASTRO DE FORNECEDORES

A consuita para saber se 0 FORNECEDOR possui cadastro, podera ser efetuada de
diversas maneiras, as mais comuns sdo: POR NOME e POR CNPJ/CPF

7.3.2 - PESQUISA DE CADASTRO POR NOME

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL

ARQUIVOS AUXILIARES

FORNECEDORES

PESQUISAS

POR NOME

7.3.3 - PESQUISA DE CADASTRO POR CNPJ/CPF

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL

ARQUIVOS AUXILIARES

FORNECEDORES

PESQUISAS

POR CNPJ/CPF

7.3.4 - INCLUSAO DE CADASTRO DE FORNECEDORES

Se apéds realizar a consulta constatar que a empresa ndo possui prévio cadastro no
banco de dados, sera necessario realizar a inclusdo no seguinte modulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
ARQUIVOS AUXILIARES
FORNECEDORES
INCLUSAO
INCLUSAO

v No campo tipo informar [F] — Fornecedor; [A] Auténomo e [C] Credor.

v" Informar o CNPJ da Empresa ou C.P.F, Raz&o social, Inscrigdo Estadual, tipo de
empresa (ME/EPP/MEI) e demais dados cadastrais da empresa.

v" O campo situagéo [A] — Ativo.




v Fornecimento: Selecionar o tipo de atividade da empresa (fornecimento de bens,
prestacdo de servicos, servicos de consultoria, etc).
v Confirmar a incluséo.
v Teclar “N&o” para as seguintes informagoes:
v Deseja incluir relacionamento do(s) socio(s) com o fornecedor? [N]
v Este Fornecedor sera cadastrado Oficialmente na Prefeitura?[N]
v Deseja relacionar o fornecedor com o ramo de atividade? [N]

v Deseja relacionar o fornecedor com Documentagéo?[N]

7.4 - CADASTRO DE REPRESENTANTES

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
ARQUIVOS AUXILIARES
REPRESENTANTES

Ao concluir o cadastro de representante, podera teclar [F7] e realizar o
relacionamento do representante credenciado ao fornecedor.

8 - RELACIONAMENTO DOS LICITANTES AO PROCESSO

Apos confirmar o cadastro dos licitantes/fornecedores participantes da licitagéo, os
mesmos deverao ser relacionados com a respectiva modalidade no seguinte médulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
RESPOSTA ENVELOPES
RELACIONAMENTO
INCLUSAO

v Informar a modalidade a qual sera relacionada com os licitantes/fornecedores

v Na sequéncia devera informar ou pesquisar o fornecedor, por codigo, nome ou
CNPJ e teclar ENTER e confirmar a inclusao

v O sistema abrira tela perguntando se deseja distribuir para mais fornecedores,
teclar [S] até concluir o relacionamento de todos empresas participantes do
certame licitatorio



9 - RESPOSTA DO FORNECEDOR - PROPOSTA INICIAL

COMPRAS

AN N N N N N NN

<

LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
RESPOSTA ENVELOPES
PROPOSTA INICIAL
INCLUSAO

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021

Na sequéncia devera teclar [F2] para selecionar o fornecedor

Para iniciar a resposta do ITEM devera teclar ENTER

A data da resposta sera preenchida automaticamente com a data de trabalho
Devera ser informado o valor do item/servigo

Condigédo de Pagamento

Prazo, Garantia, Validade da Proposta e Marca

Selecionar o Pregoeiro e confirmar a inclusao

Quando alguma empresa nao apresentar proposta para o item, devera marcar
o item com a Barra de Espago [@] teclar [F7] e em seguida [R] “ausente”

Quando alguma empresa for inabilitada (habilitagcdo juridica) ou inabilitada para
um item, devera marcar o item com a Barra de Espacgo [@] ou [F10] para marcar
todos os itens, e teclar [F7] e em seguida [I] Inabilitado.

10 - CLASSIFICAGAO PARA LANCES

Apos concluir as resposta dos fornecedores para a licitagcdo, devera realizar
classificagéo para lances no seguinte modulo:

COMPRAS

AN

LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
LANCES
CLASSIF. PARA LANCES
CLASSIFICA ITENS

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021

[F7] classificag@o global dos itens ou [F6] classifica individualmente cada item
Podera acessar o atalho para o moédulo de lances teclando [F9] sob o item
desejado e a seguir teclar ENTER

A sequéncia de lances devera ser em ordem decrescente (maior para o menor)
Teclar ENTER na empresa que iniciara os lances, e informar o valor




v Quando a empresa nao ofertar lance (DECLINAR), e estiver na tela de lances,
devera teclar <ESC> e confirmar o retorno, e teclar [F3] para cadastrar o declinio.

v Concluida a etapa de lances, caso tenha empresas ME/EPP participante, devera
teclar [F1] para verificagéo da Lei complementar 123/2006

10.1 - MODULO DE LANCES

Caso ndo acesse o madulo de lances através da tecla de atalho [F9] informada o item
anterior, podera acessar diretamente o modulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
LANCES
INCLUSAO DE LANCES

10.1.2 - CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS - HABILITAGAO

Concluida a etapa de lances, o pregoeiro passara ao julgamento da proposta de
menor valor, ou seja, define como vencedor licitante que apresentar a proposta mais
vantajosa para Administragdo Publica.

Apbs o Pregoeiro efetuar a analise da habilitagao e for constatada a inabilitaggo do
licitante, devera sr providenciada a inabilitagéo no sistema e a convocacao da licitante
que estiver melhor classificada para negociacéo.

Este procedimento devera ser realizado no seguinte moédulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
LANCES
CLASSIF. PARA LANCES
INABILITAGAO LICIT.
INAB/HAB S/ RECLA

v Devera informar a Modalidade (Tipo, Nimero e Ano) Exemplo: G 01/2021
v Selecionar o fornecedor inabilitado, informar o item desejado ou ENTER para
todos e teclar [I] para Inabilitar.
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Para dar continuidade, acessar o modulo de lances para retirar o declinio da segunda
melhor proposta e negociar o valor de contratagdo vantajoso para a administragao.

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
LANCES
INCLUSAO DE LANCES

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021
Selecionar o Pregoeiro [F2]

Informar o item que sera tirado o declinio

Na tecla seguinte teclar <ENTER> proponentes

Localizar a empresa e teclar [F3] Decl./Canc.Decl.

Teclar <ENTER> para registrar o valor negociado (quando for o caso)

AN NI N NN

Apds a negociacdo e aceitabilidade de ambas as partes, verificar a habilitagdo da
empresa.

11 - JULGAMENTO DA PROPOSTA

Finalizada as fases de julgamento e habilitagdo, sera declarado o vencedor do pregdo
o licitante que tiver apresentado a proposta classificada de menor valor e que tenha
sido habilitado.

Qualquer participante podera recorrer, assim que for declarado o vencedor. Ndo
ocorrendo imediatamente a manifestacéo, sera configurada a decadéncia de recurso.

E dessa maneira podera ser realizado o julgamento da proposta no seguinte médulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
JULGAMENTO - ITEM
JULGAMENTO PROPOSTA
INCLUSAO
AUTOMATICA - VL. UNIT

v Devera informar a Modalidade (Tipo, Nimero e Ano) Exemplo: G 01/2021

v" Neste médulo o sistema julgara automaticamente o (s) item (s) ao licitante que
estiver habilitado e que apresentou o menor valor
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11.1 - ATA DA SESSAO PUBLICA

Concluida sessdo do julgamento, o pregoeiro dever realizar a ata de todas as
ocorréncias, nos termos estabelecidos pelo artigo 8° da Lei 10.520/2002.

A ata devera ser emitida no seguinte modulo:

COMPRAS

AN

AN

v

LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
ATA - SESSAO PUBLICA

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021

Nos demais campos (data, hora, pregoeiro e local do pregdo) teclar ENTER
Indicar a portaria de nomeagao da equipe de apoio nimero e ano

Indicar a equipe de apoio, através do [F2] ou teclar [F4] para novo cadastro

Caso queira relatar ocorréncias em ATA, devera teclar [F9] e digitar o historico
das ocorréncias (teclar [F10] para gravar) e confirmar a inclusao

Teclar [F5] para encerrar o relacionamento

Confirmar o relacionamento dos representantes

Indicar se houve motivagdo de recurso ou nao. Se houver, sera necessario
detalhar a motivacéo e teclar [F10] para gravar

Apos devera teclar ENTER e [G] para encaminhar o relatorio para o gerenciador.

11.2 - QUADRO RESUMO DA LICITAGAO

Efetuado o julgamento da licitagdo, o sistema possibilita emitir um relatério de quadro
resumo da licitagdo, o mesmo devera ser gerado do seguinte modulo:

COMPRAS

LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
JULGAMENTO - ITEM
JULGAMENTO PROPOSTA
RELATORIO
QUADRO RESUMO
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11.3 - RESULTADO DA LICITAGAO

Apos efetuar o julgamento da licitagdo, é necessario efetuar o preenchimento do
resultado da licitagdo no seguinte médulo:

COMPRAS
LICITACOES/PROCEDIMENTOS
RESPOSTA LICITA<N>TE
PREGAO PRESENCIAL
PREGAO POR ITEM
MENOR LANCE/OFERTA
JULGAMENTO - ITEM
RESULTADO LICITAGAO
HOM./ADJ/RATIF/PUB.

Neste modulo sera possivel informar os seguintes dados:

v' Data de Homologagéo

v Data de Adjudicagéo

v Se ha comprovacgdo da publicagdo da homologagédo e adjudicacéo, se houver,
sera necessario informar suas respectivas datas

Declaracdo de disponibilidade de documentos (instrugéo 02/2016)

Data do julgamento

Situagéo do processo

Informar se o fornecedor possui pre¢go compativel e a respectiva fonte de precos

AN

12 - REGISTRO DE PRECOS

Apés realizar o julgamento da licitagdo, serd necessario efetuar a incluséo da Ata de
Registro de Pregos no sistema.

12.1 - INCLUSAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
Este procedimento devera ser realizado no seguinte modulo:

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
INCLUSAO
POR MODALIDADE

v Devera informar a Modalidade (Tipo, Niumero e Ano) Exemplo: G 01/2021

v Através da tecla [F2] devera selecionar a empresa que sera cadastrada a Ata de
Registro de Pregos e confirma <S>

v Na sequéncia devera preencher os dados pertinentes a Ata: Data de celebragéo,
Data de Validade, indice de Reajuste e Prazo de Entrega

v Devera informar também se deseja realizar a distribuigdo de “ESTIMADO" para os
orgaos solicitantes <S/N>

v Em seguida devera ser informada a numeracéo da Ata de Registro de Pregos
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13 - AQUISICAO DE ITENS DA ATA DE REGISTRO

Quando houver necessidade de efetuar compras dos itens pertinentes a ata de
registro de pregos, o primeiro passo é realizar a requisi¢ao.

13.1 REQUISIGAO DE MATERIAL “POR ATA”

ALMOXARIFADO
REQUISICOES
REQUISICOES
REQUISICOES COMPRA
INCLUSAO

Necessario informar:

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

ALMOXARIFADO: almoxarifado responsavel pelo armazenamento e distribuicéo
dos materiais;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responséavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo nao obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisigdo. (campo nhao
obrigatorio)

E também informar o nimero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusdo <S>

Informar o codigo do material ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a inclusao

Ao confirmar a inclusdo, serd gerado automaticamente numero de requisi¢ao,
devera anotar a numeracgéo e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisi¢ao

Ao finalizar a inclus&o de itens devera teclar [F3] imprime a requisigao

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisicao

AN N N NN

AN N NN

ANNERN

13.1.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE MATERIAL

ALMOXARIFADO
REQUISICOES
RELATORIO
POR NUMERO

13.2 - REQUISIGAO DE SERVICO “POR ATA”
COMPRAS
REQUISIGOES SERVICO

INCLUSAO
OBRAS/SERV. - ATA
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Necessario informar:

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel peia setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo ndo obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisicdo. (campo nao
obrigatério)

E também informar o niimero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusdo <S>

Informar o cddigo do servigo ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a incluséo

Ao confirmar a inclusdo, sera gerado automaticamente nimero de requisicéo,
devera anotar a numeragao e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisigéo

Ao finalizar a inclusdo de itens devera teclar [F3] imprime a requisi¢éo

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisicdo

AN NN

AN N NANAN

A NNIRN

13.2.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

COMPRAS
REQUISICOES SERVICO
RELATORIOS
POR NUMERO

14 - PREPARAGAO DE PEDIDOS

Apos realizar a inclusdo da requisigdo para aquisicdo os itens de registro de pregos,
devera ser realizada a “Preparagdo de Pedidos” no seguinte médulo:

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PREPARACAO DE PEDIDOS
POR REQUISICAO
INCLUSAO

Devera informar nimero e ano da requisigcéo e teclar ENTER

Confirmar inclusdo da reserva/geragéo de solicitagdo de empenho <S>

Preencher os dados para efetivar a reserva de dotacédo (Despesa, Elemento de

Despesa)

v' Teclar ENTER até o final da tela confirmar o gerenciamento do relatorio com a
tecla [G]

v'  Este relatério devera ser encaminhado ao setor contabil, para que o mesmo

efetue os empenhos pertinentes ao processo, e somente apos este procedimento

sera possivel efetuar a inclusdo/geracgao do pedido de compra / AF

RN
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15 - PEDIDO DE COMPRA | AF

O sistema s6 permitira efetuar a inclusdo do PEDIDO DE COMPRA /| AF apo6s a
emissdo do empenho pela Contabilidade.

15.1 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR COTAGAO”
A inclusdo do pedido sera realizada no seguinte médulo:

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR COTACAO

Devera informar Numero e Ano da Cotagao

Marcar com a Barra de Espago (@)

Teclar [F7] para efetuar a inclus&o do pedido para as cotagdes marcadas com (@)
Teclar (G) para Gerar o Pedido

Informar a data de Vigéncia do Pedido

Preencher dados do Responséavel - Contratante e Contratado

Informar se deseja alterar Observagdo/Local de entrega <S/N>

Na tela seguinte o sistema demonstrara o Numero do Pedido (devera teclar
ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>
(devera informar S)

v Na tela seguinte informar se a impressédo sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatérios

AN NN NN YN

AN

15.2 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR MODALIDADE”

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR MODALIDADE

Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021

Podera informar a requisigdo a qual deseja gerar o pedido, ou teclar ENTER
Informar a data de Vigéncia do Pedido

Preencher dados do Responsavel - Contratante e Contratado

Informar se deseja alterar Observagao/Local de entrega <S/N>

Na tela seguinte o sistema demonstrard o Numero do Pedido (devera teclar
ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>
(devera informar S)

Na tela seguinte informar se a impress&o sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatorios

AN NN NN

<

<\

16



16 - PESQUISAS “REGISTRO DE PRECOS”

O sistema possui algumas opgdes para realizar pesquisa pertinentes ao registro de
precos. Sdo elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por Numero de Contrato e Por
Modalidade

16.1 PESQUISA POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR OBJETO

16.2 PESQUISA POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR FORNECEDOR

16.3 PESQUISA POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR NUMERO DE CONTRATO

16.4 PESQUISA POR MODALIDADE
COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS

PESQUISAS
POR MODALIDADE

17 - RELATORIOS “REGISTRO DE PREGOS”
O sistema possui varias opgdes de relatorios pertinentes ao registro de pregos. Sdo

elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por NUmero de Contrato, Quantidade Comprada E
Dados do Estimado
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17.1 - RELATORIO POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR OBJETO

17.2 - RELATORIO POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR FORNECEDOR

17.3 - RELATORIO POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR NUMERO DE CONTRATO

17.4 - RELATORIO “QUANTIDADE COMPRADA ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
QUANTIDADE COMPRADA

17.5 - RELATORIO “DADOS DO ESTIMADO ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
DADOS DO ESTIMADO
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RESUMO PROCESSO
LANCAMENTO
SIAM / CONAM

Uso interno







PROCESSO DE LANCAMENTO SIAM / CONAM
CONTATO CONAM : (11) 3218-1416

E-mail: comprasfusam@fusam.com.br

SAT / CHAT

supervisao.compras@fusam.com.br

Quando precisar entrar em contato com a CONAM que der
informagdo no PC, fazer via site da CONAM - Liberagdo sistema e da
um numero de resposta.




ALTERACAO DE DATA
6 — Suporte
2 — Usuadrio

5 — Altera¢ao Data

SOLICITACAO DE EMPENHO —~ MATERIAL
Codigo Despesa:

(em conformidade a despesa disponibilizada pela
contabilidade)

Verificar sempre a data do sistema com a data do movimento que
devera coincidir com a data da ordem de compra

Quando for Dispensa de Licitacdao o setor de licitacoes que langa
solicitacao empenho

12 Passo — Requisi¢ao por ATA DE REGISTRO DE PRECQOS
1 - Almoxarifado

2 — Requisigao

2 — Requisi¢do / 1 - Compras

1 - Inclusdo

2 — Por Ata



Orgdo: 12.10.00 // Almoxarifado - 2 // Destino -1

Requisitante: Nome de quem pediu a solicitagado (preferencialmente
o centro de custo solicitante)

ORIGEM - ENTER

Comprar Material Ata — Inserir o nimero da Ata que esta na ordem
de compra (caso ndo esteja correto verificar o numero correto e
corrigir na ordem de compra)

Itens Exclusivos — T (todos)

Tipo de Empenho — OR // SIM

F2 — procurar o que foi solicitado

Inserir a quantidade a ser adquirida conforme ordem de compra

Sera informado o nimero da Requisi¢ao — anotar o numero

Confirma inclusao — SIM

F8 — encerra a requisi¢cao quando nao houver mais nenhum item a
ser incluido (conferir pelo menos se o nimero de itens confere com
a ordem de compra)

SIM

22 Passo — Autorizacdo Requisicao
2 — Compras

2 — Licitacdes / Procedimentos

2 — Autorizacdo / Reserva

2 — Autorizagao eletronica

1 — Inclusdo autorizada — insira 0 nimero da requisi¢ao



3 — Autorizacdo — F3 — Autoriza — ENTER / ENTER / SIM
O sistema informa que for autorizada para compra a requisi¢ao.

Deseja efetuar a reserva - NAQ

32 Passo — Reserva de Dotacao

2 — Compras

4 — Registro de Pregos

7 - Preparacao de Pedidos

2 — Por Requisicdao — Entra com o nimero da requisicao
Item (T) Todos

Plurianual (S/N) - NAO

Despesa (materiais) e (servigos), mas quem informa é a
contabilidade,

Elemento é o numero da conta or¢amentaria de acordo com o
objeto da ordem de compra “PUB”Plurianual — NAO, se passar de
um ano “SIim”

1 - Valor
F10 — Finalizar
S—-SIM

3XNAO-N/N/N

G — Gerenciamento para impress3o - IMPRESSAO (SIM)



PESQUISAR COTACAO
Pesquisa Gerais
Cotacao

Numero da cota¢do — Primeiro nimero da cotagao

EXCLUSAO COTACAO

2 - Compras

2 - Licita¢do / Procedimento

3 — Classificagdao Modalidade

2 — Alteracao

3 — Exclusdo item modalidade — ENTER

Numero da modalidade desejada esta na folha de empenhamento
Exemplo: Fornecedor / Despesa / Elemento / Processo 114/2018

F7/C/F10



OLICITACAO DE EMPENHO - SERVICO

Codigo Despesa:

—

Sistema com a data do movimento que devera coincidir com a data
da ordem de compra

Quando for Dispensa de Licitacdo o setor de licitacbes que langa

solicitacdo empenho

12 Passo ~ Requisicao

2 — Compras

1 — Requisigao servigo

1 —Inclusdo

2 — Obras / Servico ATA / ENTER

Data da emissdao da ordem de compra
Orgao:12.10.00

Destino: 1

Ata:

ltem: T

Tipo de Empenho: OR — Ordinario // SIM
F2// ENTER e procura o servico
Quantidade....// ENTER // ENTER

SIM



Gostaria de Detalhar: NAO

F8 — encerra a requisi¢do quando ndo houver mais nenhum item a
ser incluido (conferir pelo menos se o nimero de itens confere com

a ordem de compra)




FMISSAO DE PEDIDO

Verificar sempre a data do sistema com a data do movimento e
inserir a data do empenho conforme emissao da ordem de compra

2 —Compras
3 — Pedido
1 - Inclusdo

Por cotagao

Inserir nUmero da cotagao

Abre uma tela — Geracdo de Pedidos
Marcar com a tecla espago os itens
F7

G

Data celebragdo — data do término da vigéncia da Ata / Contrato.
Para os casos de dispensa de licitacdo de entrega unica inserir como
padrdo o prazo dede 30 (trinta) dias da data de empenho — ENTER —
ENTER

Inclusdo:

Responsavel do ajuste — Nome do contratante — PRESIDENTE DA
FUSAM

Responsavel parte contratado: Nome da empresa, CPF, email da
empresa e da empresa contratada

Confirmar inclusao
SIM

NAO



Gera o numero do pedido — ANOTAR
ENTER

SIM

F8

I

SAl FOLHA NA IMPRESSORA

Caso de insercdo incorreta no campo do responsavel parte
contratante e contratada para inserir

2 — Compras

7 — Audesp fase IV

2 — TCE Audesp Fase IV
7 - AlteragOes Gerais

4 — Responsavel ajustes

1 —Inclusdo ou 2 alteragao

22 VIA DE PEDIDO (SE NAO FOR IMPRESSO)
2 - Compras

3 - Pedidos

6 — Relatorios

7 —Impressdo / Re-Impressao

2 — Re impressao pedido

ENTER / Inserir o nUmero do pedido /F8 /1




CANCELAMENTO PEDIDO (TOTAL QU PARCIAL)
2 —Compras

3- Pedidos

4 — Cancelamentos

1-Total ou 2 — Parcial

1 —Inclusao

ENTER

Inserir o nimero do pedido, isso se todos os produtos ja terem sido
entregues.

Solicitacdo empenho feita, pedido e a nota fiscal langado e ficou um
item para entregar e nao vais ser entregue

Numero do Pedido / ENTER / Ver qual o item que cancelou ou alterou
a quantidade / ENTER / e colocar o quanto que cancelou ou alterou.

CONSULTAR SALDO ATA
2 —Compras

4 — Registro de prego

6 — Relatérios

7 — Posicao da Ata

2 — Dados do estimado

Inserir nUmero e ano da ATA



LANCAR NOTA FISCAL - MATERIAL

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

Lancamento NF TOTAL — recebimento 100% dos itens da AF

1 - AlImoxarifado

3 - Recebimento / Materiais

1 - Inclusao

2 - Total

Total onde a nota fiscal confere com o valor da ordem de compra

Se houver mais de uma nota fiscal para composicao da ordem de
compra sempre sera parcial.

Inclusdao de recebimento de materiais por pedido

Pedido —inserir o numero que esta na folha — ENTER

NF — inserir conforme informagdes da nota fiscal

SERIE — inserir conforme informac&es da nota fiscal

DATA EMISSAO - inserir conforme informag&es da nota fiscal

DATA DE VENCIMENTO - — inserir conforme informacdes da nota
fiscal (geralmente 30 dias apds a emissdo)

NOTA FISCAL - SIM

PADRAO — ESTADUAL “E” para material E MUNICIPAL “M” para
servigo.

CHAVE DE ACESSO - inserir conforme informacodes da nota fiscal
AIDF —inserir conforme informacdes da nota fiscal

ENTER —ENTER —ENTER




Listar anteriores - NAO
Vai abrir uma tela com o valor e verificar se esta correto

ENTER — SIM — CONFIRMAGAO INCLUSAO - SIM

DADOS DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS POR PEDIDO

DADOS EXECUCAO DE AJUSTE — F2 = ENCERRADO — CUMPRIMENTO
INTEGRAL - ENTER

DECORRENTE IMPORTACAO — NAO
ENTER — ENTREGA IMEDIATA — ENTER — ENTER

DEFINITIVO —SIM - SIM

DADOS EXECUCAO DE AJUSTES
Execucdo do Ajuste —SIM — ENTER
Houve inexecugdo — F2 — NAO

Importagdo - NAO

MEDICAO

SIM - 100%F2 — NAO — ENTER — ENTER
CONFIRMAR INCLUCAO DE MEDIGAO — SIM
DADOS DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

CPF — Responsavel pelo recebimento da mercadoria (assinatura nota
fiscal)

NOME / CARGO



ENTER — CONFIRMA INCLUSAO — SIM — NAO — SIM
ENTER — CONFIRMA INCLUSAO DE BAIXA — SIM —SIM

Sai um numero da requisicdo nos casos de recebimento total anotar
no verso da NF — ENTER

Para os casos de recebimento parcial ndo emiti namero de requisigao
e posteriormente terd que dar baixa manual (veremos mais adiante)

FINALIZADO LANCAMENTO DO RECEBIMENTO DE MERCADORIAS

LANCAMENTO NF PARCIAL

Mudar a data, colocar a data que estd atrds, se tiver duas notas vai
ter que mudar a data no sistema.

1 - AlImoxarifado

3 - Recebimento / Materiais

1 - Inclusdo

1 - Parcial

Inclusdo de Recebimento de materiais por pedido

Pedido

Preencher normal com todos os dados da nota fiscal — ENTER
Inserir o valor da nota fiscal

Vai abrir em nova tela

Distribui¢cdo ao érgao

Quantidade recebida — inserir a quantidade que veio na nota fiscal



TODA DISPENSA DE LICITACAO “DL” tem que tirar cdpia do PEDIDO /
EMPENHO / SOLICITACAO DE EMPENHO / ORDEM DE COMPRA / NFS

QUANDO LANCAR UM PRODUTO ERRADO NA NOTA FISCAL
1 - Almoxarifado

3 - Recebimento Material

2 - Exclusao

Fornecedor

NF

ENTER / ENTER

Dai marca qual o produto que errei —Marcar com o espago @ e F 7

PESQUISAR SE A NOTA FISCAL FOI LANCADA
1 - Almoxarifado

3 - Recebimento Material

3 - Pesquisa

5 - Por documento Fiscal

ou
Pesquisa Gerais
Estoque
Entrada
Material / Fornecedor / Numero doc. Fiscal / Data

Saida

Orgdo / Material / Fornecedor / Nimero documento



ALTERACAO NUMERO NF
1 — Almoxarifado
3 — Recebimento Material

5 — Alteracao Numero Nota Fiscal

EXCLUSAO NF

12 passo — Excluir a requisicao de baixa para que o saldo da nota
fiscal volta ao estoque do almoxarifado

1 — Almoxarifado

2 — Requisi¢des

2 — Requisicoes

2 — Requisicao de baixas

3 — Exclusao

Apds esse procedimento sera permitido a exclusdo da nota fiscal.
1 — Almoxarifado

3 — Recebimento Material

2 — Exclusao

Preencher as informacdes solicitadas e teclar F 8 para exclusdao de
todos o itens da NF

LANCAMENTO DE NF PARCIAL — 01 NF E MAIS DE UMA ORDEM DE
COMPRA

22 Tela colocar o valor do pedido e nao o valor da nota fiscal.




LANCAMENTO DE 2 PEDIDOS PARA 01 NF
1 — Almoxarifado

3 — Recebimento

1 —Inclusado

2 — Total do Pedido

Isso quando o pedido estiver total.

22 Tela colocar o valor do pedido e ndo o valor da nota fiscal.

DEVOLUCAO NF A EMPRESA OU TROCA DE NF
1 — Almoxarifado

5 — Movimentacao Estoque

1 — Devolugao

1 — Prefeitura = devolugdo para fornecedor

2 — Orgdo = devolugdo almoxarifado

OBS: 1 — Prefeitura = devolvo se eu nio tiver dado baixa manual ou
requisicdo baixa.

2 — Orgdo= devoluc3o se eu ja tiver requisi¢do de baixa

Exemplo — Tenho Requisicao de Baixa — Deixar pendéncia para
cancelar o saldo do pedido

12 Passo
1 — Almoxarifado
5 — Movimentacao Estoque

1 — Devolugao



2 — Orgio
Inclusdao
Nimero da Requisicao de Baixa

Quantidade

22 Passo

1 - Almoxarifado

5 — Movimentagao Estoque
1 — Devolugao

1 — Prefeitura

Inclusdo // OK

Fornecedor

Numero da NF




LANCAR NOTA FISCAL - SERVICO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 - Compras

3 — Pedidos

7 — Baixa obras / Servicos

1 - Movimentagao

1 - Inclusao Baixa — ENTER

Numero do Pedido — ENTER

F 7 —incluir baixa

Inclusao de Baixas

Data que foi recebido a NF (atrds da nota fiscal)
NF / Série / Emissdo — NF Eletronica “SIM”
Municipal “M”

Chave de Acesso e AIDF nao tem

Ex: Produmed
Encerrado: cumprimento integral / fracionada / definitivo

A nota fiscal vem com um valor total de servigos. E tem que langar
item por item, pois cada item tera um valor (Verificar na folha do
pedido os itens e valores)



Baixa Parcial - P

Retorno — SIM

Relacionar os itens a esta baixa — NAO
Confirma inclusao — SIM

Dados execucao de Ajuste

Situagdo ajuste — F2 — encerado

Cumprimento integral — NAO quando for parcelada a entrega ou total
quando o servigo for feito integralmente.

Entrega: Imediata ENTER / ENTER
Definitivo — NAO / NAO —SIM

Obra esta paralisada - NAO




DATA DO CONTRATO EXPIRADO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 — Compras

3 - Pedidos

2 — Alteragao

2 - Local

Numero do Pedido
ENTER / ENTER

Avisar Coordenador de Suprimentos para orientagao

PARA SABER O SALDO EM ESTOQUE -
ALMOXARIFADO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

1 - Almoxarifado

6 — Relatdrios

1 - Fechamentos

7 — Saldo Almoxarifado

2 — Demonstrativo sintético almoxarifado

ENTER // ENTER // ENTER



2 // ENTER

2 // ENTER

PARA DAR BAIXA MANUAL

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

Tendo gue ver lote ou validade — Requisicao Baixa
1 — Almoxarifado
2 — Requisi¢oes
2 — Requisigoes
2 — Requisigoes baixa
1 - Inclusao
Cddigo 12.10.00 —- 2 almoxarifado — 1 FUSAM

Gostaria de alterar ou incluir: SIM




Lote

1 - Almoxarifado

2 — Requisigoes

2 — Requisigoes

3 — Requisigoes por lote

1 - Inclusao

Cédigo 12.10.00 - 2 almoxarifado — 1 FUSAM

Gostaria de alterar ou incluir: SIM



CANCELAR ITENS QUE NAO SERAQO ENTREGUES

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

12 Caso

Sem numero da cotagao
Sem numero da requisigao
Sem numero do pedido
Sem nimero do empenho

Verificar no MV o numero da Ordem de Compra, onde se acha o
nimero da nota fiscal.

Pesquisar no SIAM o numero da nota fiscal, onde acha o nimero da
cotagao.

Pesquisando o nimero da cotagdo acha o niumero do pedido.
22 Caso - onde se tem as informacodes

Colocar na data do dia que estd sendo cancelada

2 —Compras

3 — Pedidos

4 — Cancelamento

1 — Parcial

1 —Inclusao

Inserir o nUmero do pedido // ENTER // ENTER // e colocar a
quantidade que sera cancelada // SIM

Quando for ATA nao precisa tirar relatério




E se for Dispensa de Licita¢do “DL” tem que tirar relatorio
2 - Compras

3 - Pedidos

4 - Cancelamento total

4 — Relatorios

2 — Por nimero do pedido

Os documentos sio enviados para a licitagdo para arquivo no
processo de contratacao.



PESQUISAR EMPENHO EXERCICIO ANTERIOR.

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

3 - Pesquisa
6 — Empenhos
6 — Empenho exercicio antetiro

2 — Inserir NUmero empenho e ano do empenho

PESQUISAR EMPENHO ATA

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 - Compras
4 - Registro de Pregos
5 - Pesquisas

3 - Namero do contrato e apds inserir o nimero da Ata.




SALDO DA ATA — POSICAO DA ATA CONSOLIDADA

Relatérios para saber o saldo da ATA - MATERIAL
2 — Compras

4 — Registro de Pregos

6 — Relatorios

7 — Posicao da Ata

2 — Dados do estimado

Abre uma tela

Material - T

Informa contrato inicial = é a ATA
Informa contrato final = ENTER
Modalidade = G Pregao = data e ano
Fornecedor =T / ENTER

LISTAR = NAO

G — Gerenciamento

F 7 - Verificar o relatorio

F 4 — marca com “espago @” // Imprimir
ou

2 — Compras

4 — Registro de Precos

5 — Pesquisas



7 — Pesquisa Estimado
Insere o nimero ATA e s6 dar ENTER / ENTER / ENTER

Abre uma tela com todos os dados

FECHAMENTO DO MES / RELATORIOS FINAL MES

Relatdrios para tirar todo fim do Més — para saber as pendéncias

Pendéncia de Entrega Fornecedor

1 — Almoxarifado

3 — Recebimento Material

4 — Relatorios

5 — Pendéncias de Recebimento

1 - Por Fornecedor ou

3 — Por fornecedor / data

Numero do Fornecedor

Informe o intervalo: “data do contrato”

ENTER // ENTER // GRAVAR: NAO // G // F 7 // F 9 para visualizar

Nesse relatdrio tenho informacao de: cotacdao — pedido -
quantidade - pendéncia

Esse relatério é bom para saber se ainda tem nota fiscal para ser
langada.



FECHAMENTO DO MES — apds baixa de saldo no estoque
1 — Almoxarifado

6 — Relatério

1 - Fechamento

5 — Balancete sintético Almoxarifado

1 — Balancete por contas

Data inicio e fim (primeiro dia do més que esta sendo fechado o
balancete)

Imprimir — NAO (dltimo dia do més que esta sendo fechado o
balancete)

Esta é a emissao definitiva do balancete — SIM

Gerenciamento

OBS: Faco isso mensalmente realizando aproximadamente no dia

20 o fechamento do més anterior, apds realizada todas as baixas de

estoque.

2023

JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV

DEZ




OBSERVACOES FINAIS

1) Quando ha contrato sai opg¢do automatico na geragcdo do
pedidoS/N/A
Como se altera? Sempre A —segundo a Ludmila.

2) Quando ja se tem um pedido e é feito um termo aditivo com
outra solicitacdo de empenho / pedido, devera ser langado a NF
em dois pedidos.

Como exemplo tem a Conam “outsorcing” que tem o pedido
inicial e o pedido aditado.

3) Para cancelar a solicitagdo de empenho — para alterar valor da
reserva;
2. Compras
4. Registro de Precos
7. Preparacao do pedido
2. por requisi¢ao
2. exclusao

4) Para inclusdo dos dados do contratado;
2. Compras
7. Audesp
7. AlteragOes Gerais
3. Responsavel ajustes

5) Quando tem empenho feito e ndo aparece no pedido;
2. Compras
4. Plurianual / reempenho




1. Relacionar item x empenho
1. Relacionar empenho

1. Inclusao ou

2. Alteracdo

6) Fechamento mensal;
Dar baixa no estoque Almoxarifado sempre ultimo no dia do
meés;
1. Almoxarifado
6. Relatodrios
1. Fechamentos
7. Saldo almoxarifado

2. Demonstrativo sintético almoxarifado

Impresso relatdrio dar baixa nos itens existentes

1 - Almoxarifado
2 - RequisigOes
2 —Requisi¢coes

2— Requisi¢oes baixa

1 —Inclusao

Orgao ..

Almoxarifado — 2

Destino -1

Requisitante - Almoxarifado



ANEXO

Portaria n? 42 de
19/07/2023







PORTARIA N°42, de 19 de julho de 2023,

Dispde sobre a regulamentagdo da contrata¢do direta.

FERNANDO LuiZ PIRINO ZANETTI, Presidente da Fundagédo
de Saude e Assisténcia do Municipio de Cagapava -
FUSAM, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando os principios constitucionais. da legalidade, impessoalidade, moralidade,
eficiéneia e publicidade, que regem a Administragdo Publica.

Considerando o disposto na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta as
licitagGes e contratos administrativos.

Considerando que tais principios devem ser respeitados por seus colaboradores, tendo suas
agbes neles embasadas para que sejam validadas.

Considerando o Decreto Municipal n® 4830, de 23 de agosto de 2022, que altera o Decreto n°
4784/2022. '

RESOLVE:

Art. 1°. As contratagbes diretas, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdio no ambito do
Municipio de Cagapava, serfio processadas nos termos e de acordo com as hipoOteses previstas na
Lei Federal n® 14.133/21, sendo essa escolha manifestada necessaria e expressamente no
processo administrativo que der origem a contratagéio, bem como no instrumento da contratagéo
direta.

Pardgrafo Gnico. O processo administrativo de contratagio direta, por dispensa ou inexigibilidade
de licitag8io, serd instruido no minimo com os documentos e informagdes estabelecidos no arligo

72 da Lei Federal n® 14.133/21.” (NR)

Art, 2°, Esta resolugfio entrard em vigor a partir desta data, revogando-se todas as disposi¢des
em contrério.

Cacapava, 19 de jutho de 2023.

et ". \ ,
erigrdo Luts Piriy Zanetti
President

Av, Dr, Pereira de Mattos, 63 — Centro — Cagapava/SP - CEP 12.281-450 Telefone: (12) 3654.8800
Inscrigdo Municipal 6143 CNPJ 50.453,703/0001-43
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ANEXO

Portaria n2 52/2022







FUSAM

PORTARIA N° 52, de 28 de julho de 2022.

Regulamentacdo dos procedimentos e diretrizes para compras e contratagao de

servigos

FERNANDO LuIZ PIRINO ZANETTI, Presidente da
Fundagdo de Saude e Assisténcia do Municipio
de Cacapava - FUSAM, no uso de suas

atribuicoes legais,

Considerando que a administragao publica direta e indireta esta pautada nos principios

de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Considerando que tais principios devem ser respeitados por seus colaboradores, tendo

suas acgoes neles embasadas para que sejam validadas.

Considerando a necessidade de adequacéo, modificagéo e atualizagdo da Portaria n°
102 de 18 de agosto de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar a regulamentacdo dos procedimentos e diretrizes para compras e
contratagdo de servicos e licitagdes.
Paragrafo Gnico. As solicitagbes de compras deverao ser realizadas através do Anexo

|, integrante a esta Portaria, seguindo o fluxograma proposto no Anexo |l

Art. 2°. A abertura de qualquer processo licitatorio devera obedecer aos seguintes
critérios, de modo cronoldgico:
|. Setor Requisitante:
a. A solicitacdo devera ser encaminhada ao setor de Compras da Fundacéo,
contendo descrigdo do material a ser adquirido ou servigo a ser contratado, motivo da

solicitacdo (aquisigdo, substituigéo), previsdo do consumo, protocolo de utilizagao,

Av. Dr. Pereira de Mattos, 63 — Centro — Cagapava/SP - CEP 12.281-450 Telefone: (12) 3654.8800
Inscrigdo Municipal 6143 . CNPJ 50.453.703/0001-43
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FUSAM

justificativa técnica do solicitante, valor previsto, devidamente assinado e carimbado
pelo solicitante;

b. A solicitagdo deverd ser devidamente detalhada e especificada, com a
finalidade de dar celeridade no processo e melhorar a qualidade na aquisicao e
contratagao;

c.  Objetivando a aquisi¢do de produtos e/ou servicos de qualidade, devera se
atentar as especificagdes do pedido e normas técnicas, visando a economicidade e
procurando atender as necessidades da ‘Fundagéo.

d. A correta definicdo do objeto é extremamente importante para o sucesso da
contratagao. Quando o objeto é mal definido, podera tornar invidvel a formulagdo das
ofertas, impedirem o seu julgamento, ou entdo a aquisicdo de um objeto que néo ira
atender as necessidades do projeto. Todavia, devem-se evitar as caracteristicas
excessivas, irrelevantes e desnecessarias, que poderdo dificultar a localizagdo de
fornecedores e restringir a competitividade.

e. A correta definicdo do objeto é extremamente importante para atender as
necessidades do solicitado, devendo, todavia evitar-se caracteristicas irrelevantes e
desnecessarias, que venham dificultar a localizagdo de fornecedores e restringir a

competitividade.

[l.Setor de Compras: .

a. Em consonéancia ao descritivo pelo solicitante, nos moldes do inciso anterior,
devera realizar a pesquisa de mercado, trazendo uma estimativa prévia do valor a ser
contratado. Esta obrigatoriedade abrange todas as contratacgdes, inclusive as diretas.

b. As cotagdes deverdo ser organizadas do menor para o maior preco,
devidamente assinada pelo responsavel pela cotagéo, responsavel pelo setor de
compras e pelo gerente administrativo.

c. O setor deveréa fazer um comparativo entre o valor previsto e o valor cotado,
o custo mensal e solicitar a reserva financeira.

d. Para as solicitagbes de materiais e/ou equipamentos de uso rotineiro nao
poder@o ser realizadas a modalidade de registro de preco, salvo com autorizagao

prévia do presidente da Fundacéo.
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1 FUSAM

1. Setor financeiro
a. O responsavel pelo setor exercera a fungao de Ordenador de Despesas,
cuja responsabilidade sera o controle do orgamento financeiro e emissao do empenho

e autorizagado do pagamento.

b. O Ordenador de despesas deve se pautar pela dotagdo para o orgamento
financeiro mensal, bem como sua dotagao, ndo podendo ocorrer aumento de despesa

or¢camentaria.

V. Da Comissao Permanente de Licitagbes
a. Praticar todos os atos necessarios para os procedimentos licitatorios,

obedecendo aos critérios legais, com respaldo juridico e técnico, conforme o caso.

V. Da Geréncia Administrativa/Suprimentos
a. Conferir e validar todos os atos dos setores subordinados a este.

b. Assinar todos os editais e licitagées.

VI. Do Controle Interno (controladoria)

a. O responsavel pelo controle interno devera zelar pelo cumprimento das
portarias internas, validar todos os gastos financeiros, praticar todos os atos
preconizados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e todas as demais
legislagbes vigentes.

b. Verificar se ha inconsisténcia nos processos, devolvendo aos setores
responsaveis caso encontre.

c. Aprovar todo o fluxo, tendo sido cumprida todas as etapas.

VIl. Da Assessoria Juridica
a. Verificar a legalidade de todo o processo.

b.  Emitir parecer juridico.
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VIHI. Da Presidéncia

a. Comprovados todos os requisitos elencados, o Presidente da Fundagéo
encaminhara toda a documentagdo encartada a Comissao Permanente de Licitagoes,
para abertura de processo licitatorio.

b. O Presidente fard a indicagdo do gestor contratual que devera fazer a
fiscalizagao durante a sua vigéncia.

c. Tendo sido cumprido todos os tramites necessarios ao processo, 0 mesmo
retornaré para homologagdo do Presidente da Fundag&o; e posteriormente para
encerramento.

d. O Presidente da Fundagéo sera o responsavel pela abertura, homologagéo e
encerramento do processo licitatorio; outorgando a cada responsavel nas etapas a

decisdo e encargo pelos seus atos.

§1°. Os critérios elencados no Caput serdo utilizados para a aquisi¢do de itens de

consumo continuo ou quando da alteragao do servigo a ser licitado.

§2°. Visando a celeridade do processo, bem como o abastecimento e o funcionamento
da unidade hospitalar, nos casos em que as licitagdes de vérios itens n&do atingirem
todo o objeto a ser licitado, deverd a Comissdo Permanente de Licitagdes (CPL)
aproveitar as informagbes constantes no processo, tais como: solicitagoes,
justificativas, cotagdes, dentre outros, para inicio da nova licitagdo deste ponto em

diante.

Art. 3° Alterar a regulamentagdo dos procedimentos e diretrizes para compras e

contratagao de servicos.

Art. 4° Esta portaria entrara em vigor nesta data, revogando-se todas as disposi¢oes

em contrario, principalmente a Portaria n°. 102, de 18 de agosto de 2021.

Cacgapava, 28 de julho de 2021.

Fernando Luiz Pirino Zanetti
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Presidente
ANEXO |

SOLICITACAO DE COMPRA

PARA USO DO SOLICITANTE:
Unidade/Setor:

Data: / /

Descri¢do detalhada do material (concentragao/medida/tamanho):

Apresentacao (dose):

Marcas sugeridas/nomes comerciais (sugestao):

Previsdo consumo mensal:

Justificativa técnica da padronizagao:

Bibliografia/Fonte/Protocolo Clinico:

Valor unitario aproximado R$:

Custo mensal aproximado R$:

Padronizagdo com substituicdo de item:

O item substituido sera excluido?

Item excluido:

Nome genérico (concentragdo/medida):

( )Sim ( )Nao
( )Sim ( )Nao

Apresentagdo/dose:

Nomes comerciais (sugestao):

Valor unitario aproximado R$:

Custo mensal aproximado R$:
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Assinatura do solicitante:

PARA USO DE SUPRIMENTOS:

Previsao de custo do material:

Investimentos:

Analise econdmica:

Assinatura /carimbo:

PARA USO FINANCEIRO:

Existe previsdo dotagdo orgamentaria mensal: ( )Sim ( )Néo
Existe valor financeiro e orgamentaria mensal: ( )Sim ( )Nao
Causa impacto ou risco orgamentario a longo prazo: ( )Sim ( )Nao
Analise econdmica:
Assinatura /carimbo:
ASSINATURAS:
Setor Solicitante Equipe Enfermagem Suprimentos

Assinatura e carimbo

( )aprovado ( ) reprovado

Assinatura e carimbo

( )aprovado ( ) reprovado

Assinatura e carimbo

( )aprovado () reprovado
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ANEXO i

Descricdo do Motivoda Previsdodo
material ou servico solicitacdo consumo

Protocolo Justificativa

Comparativo valor Custo Solicitarreserva
previsto x cotado mensal financeira

PESQL.HSB de Cotacoes

mercado

Validar todos os atos do Validar os atos Assinar 0s
setor de COMPRAS da CPL editais

Ordenador Controle do or¢camento financeiro Emissao de Encaminhara
de despesas mensal + dotacdo mensal empenho controladoria

e

Verificar o cumprimento das Caso haja inconcistenciaem algum dos atos anteriores
normas internas devera devolver ao setor responsédvel

Tendo sido valido pelo financeiro & controladoria,

R L Encaminhara CPL
solicitard a abertura de processo licitatorio

Dar inicio ao processo Realizar todos os atos Pedir Parecer Técnico {se for
licitatorio necessarios e legais necessario)
Verificar a legalidade Emitir Parecer

T oy Devolvera CPL
processual e atos juridicos Juridico

Dar seguimento ao processo licitatorio, Encaminhara
conforme legisla¢do vigente controladoria.

Validar os fluxos Encaminhar ao Presidente

H | 3 Assinatura Encerramenc
5 - e
OMologacao contratual

Valor Encaminharao

Previsto

Encaminhar
ao Financeiro

Compras

Cumprido todas as etapas,
aprovara o fluxo.

Pedir Parecer
Juridico
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ANEXO -1

Lei n2 14.133/21 de 01/04/2021 - Lei de Licitagoes
e Contratos Administrativos







Presidéncia da Republica
Secretaria-Geral
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Mensagem de veto

Promulgagao partes vetadas

Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos.
Regulamento

Regulamento

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO DESTA LEI

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e abrange:

| - os drgdos dos Poderes lL.egislativo e Judiciario da Unido, dos Estados e do Distrito Federal e os 6rgaos do
Poder Legislativo dos Municipios, quando no desempenho de fungio administrativa;

il - os fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Administragéo Publica.

§ 1° N&o sdo abrangidas por esta Lei as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as suas
subsidiarias, regidas pela Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 20186, ressalvado o disposto no art. 178 desta Lei.

§ 2° As contratagbes realizadas no ambito das repartigdes publicas sediadas no exterior obedecerdo as
peculiaridades locais e aos principios basicos estabelecidos nesta Lei, na forma de regulamentagéo especifica a ser
editada por ministro de Estado.

§ 3° Nas licitagbes e contratagbes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou doagao oriundos de
agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou de organismo financeiro de que o Brasil seja parte, podem ser admitidas:

| - condi¢cdes decorrentes de acordos internacionais aprovados pelo Congresso Nacional e ratificados pelo
Presidente da Republica;

Il - condi¢des peculiares a selecéo e a contratagdo constantes de normas e procedimentos das agéncias ou
dos organismos, desde que:

a) sejam exigidas para a obtengdo do empréstimo ou doagéo;
b) n&o conflitem com os principios constitucionais em vigor,;

c) sejam indicadas no respectivo contrato de empréstimo ou doagdo e tenham sido objeto de parecer favoravel
do drgéo juridico do contratante do financiamento previamente a celebragéo do referido contrato;

d) (VETADO).

§ 4° A documentagéo encaminhada ao Senado Federal para autorizagdo do empréstimo de que trata o § 3°
deste artigo devera fazer referéncia as condigdes contratuais que incidam na hipétese do referido paragrafo.

§ 5° As contratagOes relativas a gestdo, direta e indireta, das reservas internacionais do Pais, inclusive as de
servigos conexos ou acessorios a essa atividade, serdo disciplinadas em ato normativo préprio do Banco Central do
Brasil, assegurada a observancia dos principios estabelecidos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 2° Esta Lei aplica-se a:




| - alienacdo e concessao de direito real de uso de bens;

Il - compra, inclusive por encomenda;

[l - locagéo;

IV - concess@o e permissdo de uso de bens publicos;

V - prestagéo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
VI - obras e servigos de arquitetura e engenharia;

VIl - contratagbes de tecnologia da informacgdo e de comunicagéo.

Art. 3° N&o se subordinam ao regime desta Lei:

| - contratos que tenham por objeto operacdo de crédito, interno ou externo, e gestido de divida publica,
incluidas as contratagdes de agente financeiro e a concesséo de garantia relacionadas a esses contratos;

I - contratagbes sujeitas a normas previstas em legislagao prépria.

Art. 4° Aplicam-se as licitagbes e contratos disciplinados por esta Lei as disposi¢bes constantes dos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 1° As disposig¢Oes a que se refere o caput deste artigo ndo sao aplicadas:

I - no caso de licitagao para aquisicdo de bens ou contratagéo de servigos em geral, ao item cujo valor estimado
for superior & receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratacao de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtengdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacédo da licitagio, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o érgdo ou entidade exigir do licitante declaragéo de
observancia desse limite na licitagao.

§ 3° Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato
na aplicacao dos limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

CAP[TULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacgédo de fungbes, da motivacéo, da vinculagéo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n° 4.657,
de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO NI
DAS DEFINICOES
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
[ - 6rgdo: unidade de atuagéo integrante da estrutura da Administracéo Publica;
Il - entidade: unidade de atuagdo dotada de personalidade juridica;
Il - Administragdo Publica: administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as

fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administragéo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a Administracio Publica atua;



V- agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nhomeagéo, designagao, contratagdo ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da
Administragéo Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;
VII - contratante: pessoa juridica integrante da Administragdo Publica responsavel pela contratagao;

VII - contratado; pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, signataria de contrato com a
Administragao;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a intengéo
de participar de processo licitatorio, sendo-lhe equiparavel, para os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de
servigo que, em atendimento a solicitag&o da Administragéo, oferece proposta;

X - compra: aquisigdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, considerada
imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

Xl - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administragao;

Xl - obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de arquiteto e engenheiro
que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harmoénico de agdes que, agregadas, formam um
todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas originais de bem
imovel,

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

XIV - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos na forma do inciso Xl do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

XV - servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragéo
Publica para a manutengéo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

XVI - servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra: aqueles cujo modelo de
execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado figuem a disposigdo nas dependéncias do contratante para a prestacdo dos
servigos;

b) o contratado n&do compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagéo para
execucao simultdnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos
recursos humanos alocados aos seus contratos;

XVII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de
realizar a prestagdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a concluséo do objeto;

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagao, superviséo e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

g) restauragao de obras de arte e de bens de valor historico;




4
h) controles de qualidade e tecnolégico, anélises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentagéo e
monitoramento de parametros especn'lcos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se
enquadrem na definicao deste inciso;

XIX - notoria especializagdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagédo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato;

XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagéo
que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;

XXI - servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utiidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administragéo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se
refere o inciso Xl do caput deste artigo, sdo estabelecidas, por forga de lei, como privativas das profissées de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto agdes, objetivamente
padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengéo, de adequacéo e de adaptacdo de bens
moveis e imoveis, com preservacao das caracteristicas originais dos bens;

b) servigo especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se
enquadrar na definicdo constante da alinea “a” deste inciso;

XXII - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto: aqueles cujo valor estimado supera R$ 200.000.000,00

(duzentos milhdes de reais); -tide-Deereton®46:922de-2024—(Vigéneiay- (Vide Decreto n°® 11.317, de
2022) Vigéncia

XXl - termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo de bens e servigos, que deve conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagao;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacgdes sigilosas;

c) descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucéo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo drgdo ou entidade;

g) critérios de medig¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de
célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos precos e para os
respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacdo orgamentaria;

XXIV - anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaborag&o do projeto béasico, que deve
conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstragdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-alvo,
motivagéo técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao
nivel de servigo desejado;

b) condigdes de solidez, de seguranca e de durabilidade;

¢) prazo de entrega;
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d) estética do projeto arquitetonico, tragado geometrico e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel,

'e) parametros de adequagao ao interesse publico, de economia na utilizagéo, de facilidade na execugéo, de
impacto ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepgéo da obra ou do servigo de engenharia,;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao proposta;
h) levantamento topografico e cadastral;

i} pareceres de sondagem;

i) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construgdo, de forma a estabelecer padroes minimos para a contratagdo;

XXV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicagées dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e
do prazo de execugado, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topogréficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais,
estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugédo escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da
elaboragao do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes
guanto a qualidade, ao pre¢o e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como
das suas especificagées, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga
executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execucgao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definigdo de métodos construtivos, de instalagbes provisérias e de
condig¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programacdo, a
estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagao e outros dados necessarios em cada caso;

f) orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execugéo previstos nos incisos 1, I, I, IV e
VIl do caput do art. 46 desta Lei;

XXVI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, com o
detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificagdo de servigos, de materiais e de equipamentos a
serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXVII - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de énus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar impacto em seu
equilibrio econdmico-financeiro e previsdo de eventual necessidade de prolagdo de termo aditivo por ocasido de sua
ocoarréncia;

b) no caso de obrigagbes de resultado, estabelecimento das fragdes do objeto com relagdo as quais havera
liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodolégicas ou tecnoldgicas, em termos de modificagédo das
solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

¢) no caso de obrigagbes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do objeto com relagéo as quais nao
havera liberdade para os contratados inovarem em solugbes metodolégicas ou fecnoldgicas, devendo haver
obrigacédo de aderéncia entre a execugéo e a solugdo predefinida no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas
as caracteristicas do regime de execugao no caso de obras e servigos de engenharia;

XXVIll - empreitada por prego unitario: confratagdo da execugido da obra ou do servigo por prego certo de
unidades determinadas;

XXIX - empreitada por prego global; contratagé@o da execug&o da obra ou do servigo por prego certo e total;
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XXX - empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade
das etapas de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua entrega
ao contratante em condi¢des de entrada em operag&o, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranca estrutural e operacional;

XXXI - contratagdo por tarefa: regime de contratagdo de mé&o de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

XXXII - contratagao integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, executar obras e servicos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagbes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIII - contratagdo semi-integrada: regime de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIV - fornecimento e prestagdo de servigo associado; regime de contratagdo em que, além do fornecimento
do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagédo, manutengdo ou ambas, por tempo determinado;

XXXV - licitagdo internacional: licitagdo processada em territorio nacional na qual é admitida a participagdo de
licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotagdo de pregos em moeda estrangeira, ou licitagdo na qual o objeto
contratual pode ou deve ser executado no todo ou em parte em territério estrangeiro;

XXXVI - servigo nacional: servigo prestado em territdrio nacional, nas condigbes estabelecidas pelo Poder
Executivo federal;

XXXVII - produto manufaturado nacional: produto manufaturado produzido no territério nacional de acordo com
o processo produtivo basico ou com as regras de origem estabelecidas pelo Poder Executivo federal;

XXXVIII - concorréncia: modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos especiais e de obras e
servigos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:

a) menor preco;

b) melhor técnica ou contetdo artistico;

c) técnica e prego;

d) maior retorno econdémico;

e) maior desconto;

XXXIX - concurso: modalidade de licitagédo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério
de julgamento sera o de melhor técnica ou contetdo artistico, e para concesséo de prémio ou remuneragéo ao

vencedor;

XL - leildo: modalidade de licitacdo para alienagdo de bens iméveis ou de bens mdveis inserviveis ou
legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance;

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisigéo de bens e servigos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto;

XLIl - dialogo competitivo: modalidade de licitagdo para contratagdo de obras, servicos e compras em que a
Administragéo Publica realiza didlogos com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o
intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes
apresentar proposta final apds o encerramento dos didlogos;

XLHI - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a Administracdo Publica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no érgdo ou na entidade para executar o objeto quando convocados;

XLIV - pré-qualificacdo: procedimento seletivo prévio a licitagdo, convocado por meio de edital, destinado a
analise das condigdes de habilitagéo, total ou parcial, dos interessados ou do objeto;

XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratacéo direta
ou licitagéo nas modalidades pregéo ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacéo de servigos, a
obras e a aquisi¢do e locagdo de bens para contratagdes futuras;



XLVI - ata de registro de pregos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratagBo, no qual s3o registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os drgdos participantes e as
* condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de
contratagao direta e nas propostas apresentadas;

XLVIlI - érgdo ou entidade gerenciadora: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica responsavel pela
condugédo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e pelo gerenciamento da ata de registro de pregos
dele decorrente;

XLVIil - orgdo ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que participa dos
procedimentos iniciais da contratagéo para registro de pregos e integra a ata de registro de precos;

XLIX - 6rgao ou entidade néo participante: drgdo ou entidade da Administragéo Publica que ndo participa dos
procedimentos iniciais da licitagdo para registro de pregos e ndo integra a ata de registro de pregos;

L - comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares;

Li - catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servicos e obras: sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado e com indicagdo de pregos, destinado a permitir a padronizagdo de itens a serem
adquiridos pela Administragao Plblica e que estardo disponiveis para a licitagao;

LIl - sitio eletronico oficial: sitio da internet, certificado digitalmente por autoridade certificadora, no qual o ente
federativo divulga de forma centralizada as informagdes e os servigos de governo digital dos seus 6rgéaos e entidades;

LIl - contrato de eficiéncia: contrato cujo objeto € a prestagdo de servigos, que pode incluir a realizacdo de
obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcicnar economia ao contratante, na forma de redugéo de
despesas correntes, remunerado o contratado com base em percentual da economia gerada;

LIV - seguro-garantia: seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado;,

LV - produtos para pesquisa e desenvolvimento: bens, insumos, servigos e obras necessarios para atividade de
pesquisa cientifica e tecnolégica, desenvolvimento de tecnologia ou inovagdo tecnolégica, discriminados em projeto
de pesquisa;

LVI - sobreprego: preco orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for por precos unitarios de
servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

LV - superfaturamento: dano provocado ao patriménio da Administracéo, caracterizado, entre outras situagoes,
por:

a) medigdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) deficiéncia na execugéo de obras e de servigos de engenharia que resulte em diminuigéo da sua qualidade,
vida (til ou seguranga;

c) alteragbes no orgamento de obras e de servigos de engenharia que causem desequilibrio econémico-
financeiro do contrato em favor do contratado;

d) outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados, distorgdo do
cronograma fisico-financeiro, prorrogagdo injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a
Administragéo ou reajuste irregular de precos;

LVII - reajustamento em sentido estrito: forma de manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
consistente na aplicagéo do indice de corregédo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagéo efetiva do
custo de produgio, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais;

LIX - repactuagéo: forma de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro de contrato utilizada para servigos
continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de méo de obra, por meio da analise
da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentagdo das
propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convengéo coletiva ou ao
dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra;

LX - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisbes, acompanhar o



tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologacao.

x

CAPITULO IV
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 7° Cabera a autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo
administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das
fungBes essenciais a execugdo desta Lei que preencham os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administracéo Publica;

Il - tenham atribuig@es relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificagio
atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il - n8o sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo nem tenham
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregacéo de fungdes, vedada
a designagdo do mesmo agente publico para atuacéo simuitanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos, também se aplica aos
orgéos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo.

Art. 8° A licitagdo sera conduzida por agente de contratagédo, pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragéo Publica, para tomar
decisGes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

§ 1° O agente de contratagéo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no
art. 7° desta Lei, o agente de contratacdo poderd ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, que responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posi¢édo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

§ 3° As regras relativas a atuacdo do agente de contratagdo e da equipe de apoio, ao funcionamento da
comisséo de contratagdo e a atuacédo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei serdo estabelecidas em
regulamento, e devera ser prevista a possibilidade de eles contarem com o apoio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungbes essenciais a execugdo do disposto nesta Lei.

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
Administragéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagéo.

§ 5° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugdo do certame sera designado
pregoeiro.

Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos, ressalvados os
casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de
participagado de sociedades cooperativas;

b) estabelegcam preferéncias ou distingdes em razao da naturalidade, da sede ou do domicilio dos licitantes;
c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou qualquer
outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de



pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

ill - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar
ato de oficio, ou pratica-lo contra disposigdo expressa em lei.

'§ 1° N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico de
orgéo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacado que disciplina a matéria.

§ 2° As vedacgbes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

Art. 10. Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado dos procedimentos
relacionados as licitagdes e aos contratos de que trata esta Lei precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita observancia de orientagdo constante em parecer
juridico elaborado na forma do §_1° do art. 53 desta Lei, a advocacia publica promovera, a critério do agente publico,
sua representagdo judicial ou extrajudicial.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando:
| - (VETADO);
Il - provas da pratica de atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente publico ndo mais ocupar o
cargo, emprego ou fun¢do em que foi praticado o ato questionado.

TITULOII
DAS LICITAGOES
CAPITULO |
DO PROCESSO LICITATORIO
Art. 11. O processo licitatdrio tem por objetivos:

| - assegurar a selegcdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a
Administragao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

[l - evitar contratagbes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execucgao dos contratos;

IV - incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo Unico. A alta administragdo do drgdo ou entidade é responsavel pela governanga das contratagbes e
deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos estabelecidos no
caput deste artigo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao
planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

| - os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacdo e assinatura dos
responsaveis;

Il - os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressdo monetdria a moeda corrente nacional,
ressalvado o disposto no art. 52 desta Lei;

lll - o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificacdo do
licitante ou a compreenséo do contelido de sua proposta ndo importara seu afastamento da licitagdo ou a invalidacao
do processo;

IV - a prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente da
Administracdo, mediante apresentagdo de original ou de declaragdo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal;
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V - o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver ddvida de autenticidade, salvo imposigéo
legal, .
VI - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico;

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os 6rgéos responsaveis pelo planejamento de cada
ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de contratagGes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagdes dos drgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orgamentarias. (Regulamento)

§ 1° O plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput deste artigo devera ser divulgado e
mantido & disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial e sera observado pelo ente federativo na realizagéo de
licitagbes e na execugdo dos contratos.

§ 2° E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletronico, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 13. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas as hipdteses de informagées cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, na forma da lei.

Paragrafo Gnico. A publicidade sera diferida:
| - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

il - quanto ao orgamento da Administracao, nos termos do art. 24 desta Lei.

Art. 14, N&o poderao disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagédo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Il - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagéo
em decorréncia de sanc¢éo que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung&o na licitagéo ou atue
na fiscalizag&o ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 19786,
concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgagéo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢bes analogas as de escravo ou por contratagédo de adolescentes nos casos vedados pela legislacio trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o inciso lIl do caput deste artigo sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 2° A criterio da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucéo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do érgéo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de obra ou servigo que inclua como

encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.



§ 5° Em licitagBes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por

agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento

' ou da ¢ontrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos desta Lei.

Art. 15. Salvo vedagdo devidamente justificada no processo licitatério, pessoa juridica podera participar de
licitagdo em consdrcio, observadas as seguintes normas:

| - comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consodrcio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicagdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo;

Il - admiss&o, para efeito de habilitagdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;

IV - impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um consércio ou de
forma isolada;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de licitagdo
quanto na de execugéo do contrato.

§ 1° O edital devera estabelecer para o consércio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)
sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificacéo.

§ 2° O acréscimo previsto no § 1° deste artigo nao se aplica aos consércios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

§ 3° O licitante vencedor ¢ obrigado a promover, antes da celebrag&o do contrato, a constituigdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | do caput deste artigo.

§ 4° Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade competente, o edital de licitaggo podera
estabelecer limite maximo para o nimero de empresas consorciadas.

§ 5° A substituigéo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rg&o ou entidade contratante e
condicionada a comprovagéo de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para
efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdémico-financeira apresentados pela
empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no processo licitatério gue originou o contrato.

Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderéo participar de licitagdo quando:
I - a constituigao e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislagéo aplicavel,

em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971 a Lei n° 12.690,_de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009:

Il - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparticio de receitas e
despesas entre os cooperados;

Il - qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administracao indicar nominalmente pessoas:

IV - o objeto da licitagdo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de
julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma
complementar a sua atuacéo.

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatéria;

Il - de divulgagao do edital de licitagéo;

Il - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitagéo;

VI -recursal;




VI - de homologagéo.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com explicitagé'o dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Hll e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitag&o.

§ 2° As licitagbes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrdnica, admitida a utilizagdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

§ 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste artigo, o érgdo ou entidade
licitante podera, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no termo de referéncia
ou no projeto basico.

§ 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrdnico, a Administragdo podera determinar, como condigéo de
validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletrénico.

§ 5° Na hipdtese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 2° deste artigo, a sess&o
publica de apresentacdo de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravagao sera juntada aos autos do
processo licitatério depois de seu encerramento.

§ 6° A Administrag8o podera exigir certificagao por organizagdo independente acreditada pelo Instituto Nacional
de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) como condigéo para aceitagdo de:

| - estudos, anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos;

I - conclusdo de fases ou de objetos de contratos;

lIl - material e corpo técnico apresentados por empresa para fins de habilitagao.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA
Segio |
Da Instrugéo do Processo Licitatério

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se

com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta_Lei, sempre que elaborado, e

com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideragbes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que
podem interferir na contratagéo, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido;

Il - a definico do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definigdo das condigdes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condigbes
de recebimento;

IV - o orgamento estimado, com as composigdes dos precos utilizados para sua formacao;
V - a elaboragao do edital de licitag&o;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo do
edital de licitagéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de execucdo de obras e servigos de
engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagéo e eficiéncia da
forma de combinagao desses parametros, para os fins de selegéo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo
mais vantajoso para a Administracdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivacdo circunstanciada das condigdes do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificagao
técnica, mediante indicagao das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagao
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econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e precgo, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugéo contratual;

Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgacdo do orgamento da licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratacdo, e contera os seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstragéo da previsdo da contratagdo no plano de contratages anual, sempre que elaborado, de modo
a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo;

Ili - requisitos da contratagio;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que lhes dado suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memarias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragéo optar
por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagio;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administragéo previamente a celebragéo do contrato, inclusive quanto
a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e gestdo contratual;

Xl - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

XllIt - posicionamento conclusivo sobre a adequac¢édo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, IV, VI, Vil e Xl
do § 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as
devidas justificativas.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboragéo de projetos.

Art. 19. Os drgaos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de
administragdo de materiais, de obras e servigos e de licitagbes e contratos deverao:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos procedimentos de aquisigdo e
contratagdo de bens e servicos;

Il - criar catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, admitida a adogado do catalogo do
Poder Executivo federal por todos os entes federativos;




[y

Il - instituir sistema informatizado de acompanhamento de obras, inclusive com recursos de imagem e video;

IV - instituir, com auxilio dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno, modelos de minutas de
editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adocdo das minutas
do Poder Executivo federal por todos os entes federativos;

V - promover a adogéo gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a criagéo, a utilizagdo e
a atualizagdo de modelos digitais de obras e servigos de engenharia.

§ 1° O catalogo referido no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado em licitagSes cujo critério de
julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentacdo e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto em
regulamento.

§ 2° A ndo utilizagéo do catalogo eletrbnico de padronizagao de que trata o inciso |l do caput ou dos modelos
de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatorio.

§ 3° Nas licitagbes de obras e servigos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto da
licitagdo, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informagéo da Constru¢do (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la.

Art. 20. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragdo Publica
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo. Regulamento (Vigéncia)

§ 1° Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario definirdo em regulamento os limites para o enquadramento
dos bens de consumo nas categorias comum e luxo.

§ 2° A partir de 180 (cento e oitenta) dias contados da promulga¢ao desta Lei, novas compras de bens de
consumo so poderdo ser efetivadas com a edigéo, pela autoridade competente, do regulamento a que se refere 0 § 1°
deste artigo.

§ 3° (VETADO).

Art. 21. A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, audiéncia publica,
presencial ou a distancia, na forma eletrénica, sobre licitacdo que pretenda realizar, com disponibilizagdo prévia de
informacdes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com possibilidade
de manifestagdo de todos os interessados.

Paragrafo Gnico. A Administragdo também podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica, mediante a
disponibilizagdo de seus elementos a todos os interessados, que poderdo formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 22, O edital podera contemplar matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado, hipdtese
em que o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitac@o e com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo.

§ 1° A matriz de que trata o caput deste artigo devera promover a alocagido eficiente dos riscos de cada
contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte contratante, bem como os mecanismos que afastem
a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos, caso este ocorra durante a execug¢ao contratual.

§ 2° O contrato devera refletir a alocagdo realizada pela matriz de riscos, especialmente quanto:

I - as hipoteses de alteragdo para o restabelecimento da equagao econdmico-financeira do contrato nos casos
em que o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada pela parte que
pretenda o restabelecimento;

il - a possibilidade de resolugdo quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a continuidade da
execucdo contratual;

{Il - a contratagéo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato, integrado o custo de contratagio
ao prego ofertado.

§ 3° Quando a contratagéo se referir a obras e servicos de grande vulto ou forem adotados o0s regimes de
contratagéo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz de alocacgdo de riscos entre o
contratante e o contratado.

§ 4° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a
contratag@o associados a escolha da solugdo de projeto basico pelo contratado deverdo ser alocados como de sua



responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacio devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugio do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, conforme regulamento,
o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros,
adotados de forma combinada ou nao:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de pregos cu no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP);

Il - contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagéo de pregos correspondente;

lil - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagéo formal de cotagdo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de regulamento.

§ 2° No processo licitatorio para contratagéo de obras e servigos de engenharia, conforme regulamento, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais
(ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagéo de parametros na seguinte ordem:

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices de Construgao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagéo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

§ 3° Nas contratages realizadas por Municipios, Estados e Distrito Federal, desde que n&do envolvam recursos
da Unido, o valor previamente estimado da contratagéo, a que se refere o caput deste artigo, podera ser definido por
meio da utilizagdo de outros sistemas de custos adotados pelo respectivo ente federativo.

§ 4° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que os
pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 5° No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de engenharia sob os regimes de contratagio
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo sera calculado nos termos do § 2° deste artigo,
acrescido ou ndo de parcela referente a remuneragao do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a
estimativa de prego sera baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do § 2°
deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em
outras contratagdes similares ser reservada as fragbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 6° Na hipotese do § 5° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento que compuser
suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Art. 24, Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboragdo das




propostas, e, nesse caso:
| - o sigilo ndo prevalecera para os érgéos de controle interno e externo;
il - (VETADO).

Paragrafo nico. Na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
preco estimado ou o maximo aceitavel constara do edital da licitagcéo.

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocag&o, ao julgamento, &
habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitag&o, a fiscalizagéo e a gest&o do contrato, & entrega do objeto e as
condi¢bes de pagamento.

§ 1° Sempre que o objeto permitir, a Administragdo adotara minutas padronizadas de edital e de contrato com
clausulas uniformes.

§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos &
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizagdo de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugéo, conservagio e operagédo do bem,
servigo ou obra,

§ 3° Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia, anteprojeto, projetos e
outros anexos, deverdo ser divulgados em sitio eletronico oficial na mesma data de divulgacdo do edital, sem
necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

§ 4° Nas contratacbes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses,
contado da celebragdo do contrato, conforme regulamento que dispora sobre as medidas a serem adotadas, a forma
de comprovagao e as penalidades pelo seu descumprimento.

§ 5° O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:

I - obtengado do licenciamento ambiental;

II - realizagdo da desapropriagéo autorizada pelo poder publico.

§ 6° Os licenciamentos ambientais de obras e servigos de engenharia licitados e contratados nos termos desta
Lei terdo prioridade de tramitagcdo nos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional do Meio Ambiente
(Sisnama) e deverdo ser orientados pelos principios da celeridade, da cooperago, da economicidade e da eficiéncia.

§ 7° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo no edital de indice de
reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos

insumos.

§ 8° Nas licitagbes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuagéo, quando houver regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra ou predominancia de méo de
obra, mediante demonstracéo analitica da variagao dos custos.

§ 9° O edital podera, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual minimo da m&o de obra
responsavel pela execugdo do objeto da contratagdo seja constituido por:

I - mulheres vitimas de violéncia doméstica; (Vide Decreto n°® 11.430, de 2023) Vigéncia

II - oriundos ou egressos do sistema prisional.

Art. 26. No processo de licitagdo, podera ser estabelecida margem de preferéncia para:
I - bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras;
Il - bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, conforme regulamento.

§ 1° A margem de preferéncia de que trata o caput deste artigo:



‘l - sera definida em decisdo fundamentada do Poder Executivo federal, no caso do inciso | do caput deste
artigo;

Il - podera ser de até 10% (dez por cento) sobre o prego dos bens e servicos que ndo se enquadrem no
disposto nos incisos | ou [l do caput deste artigo;

lfl - podera ser estendida a bens manufaturados e servigos originarios de Estados Partes do Mercado Comum
do Sul (Mercosul), desde que haja reciprocidade com o Pais prevista em acordo internacional aprovado pelo
Congresso Nacional e ratificado pelo Presidente da Republica.

§ 2° Para os bens manufaturados nacionais e servigos nacionais resultantes de desenvolvimento e inovagéo
tecnoldgica no Pais, definidos conforme regulamento do Poder Executivo federal, a margem de preferéncia a que se
refere o caput deste artigo podera ser de até 20% (vinte por cento).

§ 3° (VETADO).
§ 4° (VETADO).

§ 5° A margem de preferéncia ndo se aplica aos bens manufaturados nacionais e aos servigos nacionais se a
capacidade de produgdo desses bens ou de prestagdo desses servigos no Pais for inferior:

| - & quantidade a ser adquirida ou contratada; ou
Il - aos quantitativos fixados em razdo do parcelamento do objeto, quando for o caso.

§ 6° Os editais de licitag&o para a contratag@o de bens, servigos e obras poderdo, mediante prévia justificativa
da autoridade competente, exigir que o contratado promova, em favor de 6rgdo ou entidade integrante da
Administragdo Publica ou daqueles por ela indicados a partir de processo isondmico, medidas de compensacgéo
comercial, industrial ou tecnoldgica ou acesso a condigdes vantajosas de financiamento, cumulativamente ou nao, na
forma estabelecida pelo Poder Executivo federal.

§ 7° Nas contratagbes destinadas a implantagdo, & manutengdo e ao aperfeigpamento dos sistemas de
tecnologia de informagéo e comunicagdo considerados estratégicos em ato do Poder Executivo federal, a licitagéo
podera ser restrita a bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais produzidos de acordo com o processo
produtivo basico de que trata a Lei n® 10,176, de 11 de janeiro de 2001,

Art. 27. Sera divulgada, em sitio eletronico oficial, a cada exercicio financeiro, a relagdo de empresas
favorecidas em decorréncia do disposto no art. 26 desta L.ei, com indicagédo do volume de recursos destinados a cada
uma delas.

Segao

Das Modalidades de Licitagao
Art, 28. Sdo modalidades de licitag&o:
| - pregéo;
Il - concorréncia;
[l - concurso;
IV - leilao;
V - didlogo competitivo.

§ 1° Além das modalidades referidas no caput deste artigo, a Administragé@o pode servir-se dos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 desta Lei.

§ 2° E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a combinagdo daquelas referidas no
caput deste artigo.

Art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei,
adotando-se o pregdo sempre que o objeto possuir padrées de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

Paragrafo Unico. O pregdo ndo se aplica as contratagdes de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servigos de engenharia, exceto os servigos de engenharia de que trata a
alinea "a” do inciso XX! do caput do art. 6° desta Lei.




Art. 30. O concurso observara as regras e condigdes previstas em edital, que indicara:

| - a qualificac8o exigida dos participantes;

I| - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;

[l - as condigdes de realizacao e o prémio ou remuneracao a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo Unico. Nos concursos destinados a elaboragdo de projeto, o vencedor devera ceder a Administragéo

Publica, nos termos do art. 93 desta Lei, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugéo
conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 31. O leilao podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade competente da
Administracao, e regulamento devera dispor sobre seus procedimentos operacionais.

§ 1° Se optar pela realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administragdo devera seleciona-lo
mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregéo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para
as comissdes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo os percentuais definidos na lei que regula a
referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

§ 2° O leildo sera precedido da divulgacdo do edital em sitio eletrénico oficial, que contera:

| - a descricdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de imovel, sua situagido e suas divisas, com
remissao a matricula e aos registros;

Il - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o prego minimo pelo qual podera ser alienado, as condigbes de
pagamento e, se for o caso, a comissao do leiloeiro designado;

IIf - a indicagdo do lugar onde estiverem os moveis, os veiculos e os semoventes;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente for realizado sob a
forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administragéo, hipdtese em que serdo
indicados o local, o dia e a hora de sua realizagéo;

V - a especificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados.

§ 3° Além da divulgagao no sitio eletrdnico oficial, o edital do leildo sera afixado em local de ampla circulagédo
de pessoas na sede da Administragdo e podera, ainda, ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a
publicidade e a competitividade da licitag3o.

§ 4° O leildo nado exigira registro cadastral prévio, ndo tera fase de habilitagdo e devera ser homologado assim
que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma
definida no edital.

Art. 32. A modalidade didlogo competitivo é restrita a contratagdes em que a Administragio:

| - vise a contratar objeto que envolva as seguintes condicbes:

a) inovagéo tecnoldgica ou técnica;

b) impossibilidade de o érgdo ou entidade ter sua necessidade satisfeita sem a adaptagdo de solucdes
disponiveis no mercado; e

c) impossibilidade de as especificagdes técnicas serem definidas com precisao suficiente pela Administragéo;

Il - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que possam satisfazer suas
necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solugdo técnica mais adequada;

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugao ja definida;
c) a estrutura juridica ou financeira do contrato;

Il - (VETADO).

§ 1° Na modalidade dialogo competitivo, serdo observadas as seguintes disposigdes:



| - a Administragdo apresentara, por ocasidao da divulgagdo do edital em sitio eletrdnico oficial, suas
hecessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecerd prazo minimo de 25 (vinte e cinco) dias Uteis para
"manifestagao de interesse na participagdo da licitagdo;

Il - os critérios empregados para pré-selegéo dos licitantes deverdo ser previstos em edital, e serdo admitidos
todos os interessados que preencherem os requisitos objetivos estabelecidos;

Il - a divulgagdo de informagdes de modo discriminatério que possa implicar vantagem para algum licitante
sera vedada;

IV - a Administragdo ndo podera revelar a outros licitantes as solugdes propostas ou as informagdes sigilosas
comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

V - a fase de dialogo podera ser mantida até que a Administragdo, em decisdo fundamentada, identifique a
solugéo ou as solugdes que atendam as suas necessidades;

VI - as reunides com os licitantes pré-selecionados serdo registradas em ata e gravadas mediante utilizagdo de
recursos tecnolégicos de audio e video;

VIl - o edital podera prever a realizacdo de fases sucessivas, caso em que cada fase podera restringir as
solugbes ou as propostas a serem discutidas;

VIl - a Administragdo devera, ao declarar que o didlogo foi concluido, juntar aos autos do processo licitatério os
registros e as gravagdes da fase de dialogo, iniciar a fase competitiva com a divulgagdo de edital contendo a
especificagdo da solugdo que atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para selecéo da
proposta mais vantajosa e abrir prazo, ndo inferior a 60 (sessenta) dias Uteis, para todos os licitantes pré-
selecionados na forma do inciso Il deste paragrafo apresentarem suas propostas, que deverdo conter os elementos
necessarios para a realizagao do projeto;

IX - a Administragdo podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas apresentadas, desde que nao
impliquem discriminagdc nem distor¢am a concorréncia entre as propostas;

X - a Administracdo definirda a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no inicio da fase
competitiva, assegurada a contratagdo mais vantajosa como resultado;

Xl - o didlogo competitivo sera conduzido por comissdo de contratacdo composta de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragédo, admitida a
contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comisséo;

Xl - (VETADO).

§ 2° Os profissionais contratados para os fins do inciso X| do § 1° deste artigo assinardo termo de
confidencialidade e abster-se-&o de atividades que possam configurar conflito de interesses.

Segao Il
Dos Critérios de Julgamento

Art. 33. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:

| - menor precgo;

Il - maior desconto;

1l - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e prego;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econoémico.

Art. 34. O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e prego considerara o
menor dispéndio para a Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de
licitagao.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgao, utilizagdo, reposigéo, depreciagédo e

impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ac seu ciclo de vida, poderao ser considerados
para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme disposto em regulamento.
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§ 2° O julgamento por maior desconto terd como referéncia o prego global fixado no edital de licitagéo, e o
desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Art. 35. O julgamento por melhor técnica ou conteudo artistico considerara exclusivamente as propostas
técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, e o edital devera definir o prémio ou a remuneragdo que sera
atribuida aos vencedores.

Paragrafo unico. O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo podera ser utilizado para a
contratagao de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica.

Art. 36. O julgamento por téchica e prego considerard a maior pontuacdo obtida a partir da ponderagao,
segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de prego da proposta.

§ 1° O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo sera escolhido quando estudo técnico preliminar
demonstrar que a avaliagédo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracéo nas licitagbes para contrata¢éo de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em que o critério de
julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

Il - servigos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito, conforme atestado
por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;

Il - bens e servigos especiais de tecnologia da informagao e de comunicagao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugbes especificas e alternativas e variagdes de execugdo, com repercussdes
significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade, quando
essas solugbes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente
definidos no edital de licitagao.

§ 2° No julgamento por técnica e prego, deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e, em
seguida, as propostas de prego apresentadas pelos licitantes, na proporcdo méaxima de 70% (setenta por cento) de
valorac@o para a proposta técnica.

§ 3° O desempenho pretérito na execugdo de contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado
na pontuacgao técnica, observado o disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 desta Lei e em regulamento.

Art. 37. O julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego devera ser realizado por:

| - verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, comprovadas por meio da apresentagdo de
atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

Il - atribuicdo de notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada para esse fim, de acordo com
orientagdes e limites definidos em edital, considerados a demonstragédo de conhecimento do objeto, a metodologia e o
programa de trabalho, a qualificacdo das equipes técnicas e a relac@o dos produtos que serdo entregues;

Il - atribuicdo de notas por desempenho do licitante em contratagdes anteriores aferida nos documentos
comprobatérios de que trata o § 3° do art. 88 desta Lei e em registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 1° A banca referida no inciso {| do caput deste artigo tera no minimo 3 (trés) membros e podera ser composta
de:

| - servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragéo
Publica;

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por profissionais designados conforme o
disposto no art. 7° desta Lei.

§20(EFADOY:

§ 2° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagao, na licitagdo para contratagéio dos servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual previstos nas alineas “a”, “d" e “h” do inciso XVIIl do caput
do art. 6° desta Lei cujo valor estimado da contratagdo seja superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o

julgamento sera por: (Promulgacao partes vetadas) -fide-Becreton®-10-922-de-202——Migéneia-  (Vide
Decreto n® 11.317, de 2022) Vigéncia




| - melhor técnica; ou

fl - técnica e preco, na proporgéo de 70% (setenta por cento) de valoragdo da proposta técnica.”

Art. 38. No julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego, a obtengdo de pontuagdo devido &
capacitagdo técnico-profissional exigira que a execugdo do respectivo contrato tenha participagdo direta e pessoal do
profissional correspondente.

Art. 39. O julgamento por maior retorno econémico, utilizado exclusivamente para a celebragdo de contrato de
eficiéncia, considerara a maior economia para a Administracdo, e a remuneragdo deverd ser fixada em percentual que
incidira de forma proporcional a economia efetivamente obtida na execugao do contrato.

§ 1° Nas licitagdbes que adotarem o critério de julgamento de que trata o caput deste artigo, os licitantes
apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, os servigos ou os bens, com os respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, ao bem ou ao servigo e
em unidade monetaria;

Il - proposta de prego, que correspondera a percentual sobre a economia que se estima gerar durante
determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

.§ 2° O edital de licitagdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da economia gerada com a
execugado do contrato, que servird de base de célculo para a remuneracéo devida ao contratado.

§ 3° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da economia que se estima
gerar com a execug¢éo da proposta de trabalho, deduzida a proposta de prego.

§ 4° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da remuneragédo do
contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite maximo
estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, a outras sanc¢des cabiveis.

Segao IV
Disposigoes Setoriais
Subsegio |
Das Compras

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condigbes de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

Il - determinagéo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungéo de consumo e utilizagéo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento
continuo;

IV - condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragéo do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagéo da despesa estimada com a prevista no orgamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XX!ll do caput do art. 6° desta Lei,
além das seguintes informagdes:
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| - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

II - indicag@o dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando
for o caso;

|Il - especificagdo da garantia exigida e das condigbes de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso.
§ 2° Na aplicagao do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:
| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel,
desde gue atendidos os parametros de qualidade; e

IIl - o dever de buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragdo de mercado.
§ 3° O parcelamento ndo sera adotado quando:

| - a economia de escala, a reducéo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagédo
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto
do objeto pretendido;

Hll - o processo de padronizacéao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 4° Em relagdo a informagao de que trata o inciso lll do § 1° deste artigo, desde que fundamentada em estudo
técnico preliminar, a Administragdo podera exigir que os servigos de manutengdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades.

Art. 41. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragcao podera excepcionalmente:
| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipdteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela
Administragao;

c¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes
de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificacdo de
determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

Il - exigir amostra ou prova de conceitoc do bem no procedimento de pré-qualificagdo permanente, na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, desde
que previsto no edital da licitagdo e justificada a necessidade de sua apresentagao;

IIl - vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado
gue produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragcio ndo atendem a requisitos indispensaveis ao
pleno adimplemento da obrigacdo contratual;

IV - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do
contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

Paragrafo unico. A exigéncia prevista no inciso Il do caput deste artigo restringir-se-a ao licitante
provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento das propostas ou de lances.

Art. 42. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao das marcas
eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes meios:

I - comprovagéo de que o produto estd de acordo com as normas técnicas determinadas pelos 6érgéos oficiais
competentes, pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo
Inmetro;



- declaragdo de atendimento satisfatorio emitida por outro érgdo ou entidade de nivel federativo equivalente
ou superior que tenha adquirido o produto;

Il - certificag@o, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a afericdo da qualidade e da

conformidade do produto ou do processo de fabricagdo, inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por instituicao
oficial competente ou por entidade credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, certificagdo de qualidade do produto
por instituigdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagéo e Qualidade Industrial (Conmetro).

§ 2° A Administragéo podera, nos termos do edital de licitag&o, oferecer protétipo do objeto pretendido e exigir,
na fase de julgamento das propostas, amostras do licitante provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou,
apos o julgamento, como condigao para firmar contrato.

§ 3° No interesse da Administragdo, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo poderdo ser examinadas
por instituigdo com reputagéo ético-profissional na especialidade do objeto, previamente indicada no edital.

Art. 43. O processo de padronizagéo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificacdes técnicas e estéticas, desempenho, andlise de
contratagdes anteriores, custo e condi¢gdes de manutengdo e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adog¢édo do padrao;

Il - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padréo definido, divulgadas em sitio eletrénico oficial.

§ 1° E permitida a padronizagdo com base em processo de outro érgéo ou entidade de nivel federativo igual ou
superior ao do 6rgdo adquirente, devendo o ato que decidir pela adesé@o a outra padronizagdo ser devidamente
motivado, com indicac@o da necessidade da Administragdo e dos riscos decorrentes dessa deciséo, e divulgado em
sitio eletronico oficial.

§ 2° As contratagdes de solugdes baseadas em software de uso disseminado serdo disciplinadas em
regulamento que defina processo de gestio estratégica das contratagbes desse tipo de solugio.

Art. 44, Quando houver a possibilidade de compra ou de locagéo de bens, o estudo técnico preliminar devera
considerar os custos e os beneficios de cada opgdo, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.

Subsegao Il
Das Obras e Servigos de Engenharia
Art. 45. As licitagdes de obras e servigos de engenharia devem respeitar, especialmente, as normas relativas a:
| - disposicgao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas obras contratadas;

Il - mitigagdo por condicionantes e compensagdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

Il - utilizagdo de produtos, de equipamentos e de servigos que, comprovadamente, favoregam a reducdo do
consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliagéo de impacto de vizinhanga, na forma da legislag&o urbanistica;

V - protegdo do patriménio historico, cultural, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio da avaliagdo do
impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 46. Na execugéo indireta de obras e servigos de engenharia, sdo admitidos os seguintes regimes:
| - empreitada por prego unitario;

Il - empreitada por prego global;

Il - empreitada integral;

IV - contratagéo por tarefa;

V - contratag@o integrada;




VI - contratagdo semi-integrada;
VIl - fornecimento e prestagéo de servigo associado.

§ 1° E vedada a realizagdo de obras e servigos de engenharia sem projeto executivo, ressalvada a hipotese
prevista no § 3° do art, 18 desta Lei.

§ 2° A Administragdo é dispensada da elaboracdo de projeto basico nos casos de contratacdo integrada,
hipétese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia definida em ato do érgido competente,
observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° desta Lei.

§ 3° Na contratacdo integrada, apds a elaboragdo do projeto basico pelo contratado, o conjunto de desenhos,
especificacbes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacdo da Administragéo, que
avaliara sua adequacao em relacdo aos parametros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteracdes que reduzam a qualidade ou a vida Util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral
do contratado pelos riscos associados ao projeto basico.

§ 4° Nos regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital e o contrato, sempre que for o caso,
deverdo prever as providéncias necessarias para a efetivagéo de desapropriagdo autorizada pelo poder publico, bem
como:

| - o responsavel por cada fase do procedimento expropriatdrio;

Il - a responsabilidade pelo pagamento das indenizagbes devidas;

Il - a estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizacdo pelos bens expropriados, inclusive de custos
correlatos;

IV - a distribuigdo objetiva de riscos entre as partes, incluido o risco pela diferenga entre o custo da
desapropriagdo e a estimativa de valor e pelos eventuais danos e prejuizos ocasionados por atraso na
disponibilizacdo dos bens expropriados;

V - em nome de quem devera ser promovido o registro de imissdo provisoria na posse e o registro de
propriedade dos bens a serem desapropriados.

§ 5° Na contratagao semi-integrada, mediante prévia autorizagdo da Administragado, o projeto basico podera ser
alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovagdes propostas pelo contratado em termos de reducgao de
custos, de aumento da qualidade, de redugdo do prazo de execugdo ou de facilidade de manutencdo ou operagéo,
assumindo o contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteracéo do projeto basico.

§ 6° A execugdo de cada etapa sera obrigatoriamente precedida da conclusdo e da aprovacgéo, pela autoridade
competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores.

§ 7° (VETADO).

§ 8° (VETADO).

§ 9° Os regimes de execugao a que se referem os incisos II, lll, IV, V e VI do caput deste artigo serdo licitados
por prego global e adotardo sistematica de medigdo e pagamento associada a execugao de etapas do cronograma
fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resuitado, vedada a adogao de sistematica de remuneracao
orientada por pregos unitarios ou referenciada pela execugéo de quantidades de itens unitarios.

Subsecao Il
Dos Servigos em Geral

Art. 47. As licitagbes de servigos atenderdo aos principios:

I - da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

§ 1° Na aplicagao do principio do parcelamento deverdo ser considerados:

| - a responsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administragcdo de varios contratos frente as vantagens da reducédo de custos, com divisdo do
objeto em itens;



1l - 0 dever de buscar a ampliagao da competi¢éo e de evitar a concentragdo de mercado.

§ 2° Na licitagdo de servigos de manutengao e assisténcia técnica, o edital devera definir o local de realizagdo
dos servigos, admitida a exigéncia de deslocamento de técnico ao local da reparticdo ou a exigéncia de gue o
contratado tenha unidade de prestagao de servigos em distdncia compativel com as necessidades da Administragdo.

Art. 48. Poderdo ser objeto de execugdo por terceiros as atividades materiais acessoérias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do 6rgdo ou da entidade, vedado a
Administragao ou a seus agentes, na contratagdo do servigo terceirizado:

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

HI - estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado a execugdo de tarefas fora do
escopo do objeto da contratagéo;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervengéo indevida da Administragdo na gestdo interna do
contratado.

Paragrafo Unico. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgéo ou entidade contratante ou
de agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestdo do contrato, devendo
essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 49. A Administragéo podera, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma empresa ou instituicao
para executar o mesmo servico, desde que essa contratagdo nao implique perda de economia de escala, quando:

| - 0 objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um contratado;

Il - a multipla execugéo for conveniente para atender & Administragéao.

Paragrafo dnico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, a Administragdo devera manter o controle
individualizado da execugéo do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

Art. 50. Nas contratagdes de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, o contratado devera
apresentar, quando solicitado pela Administragdo, sob pena de multa, comprovagdo do cumprimento das obrigagtes
trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente
envolvidos na execugéo do contrato, em especial quanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro
salario;

Il - comprovante de depésito do FGTS;
IV - recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitagdo de obrigagbes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
extingdo do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagéo, na forma prevista em norma coletiva.
Subsegao IV
Da Locagdo de Imdveis
Art. 51. Ressalvado o disposto no inciso V do caput do art. 74 desta Lei, a locagdo de imoveis devera ser

precedida de licitagdo e avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptacdes e do
prazo de amortizagéo dos investimentos necessarios.

Subsegdo V




Das Licitagoes Internacionais

Art. 52. Nas licitacdes de ambito internacional, o edital devera ajustar-se as diretrizes da politica monetaria e do
comércio exterior e atender as exigéncias dos érgdos competentes.

§ 1° Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira, o licitante brasileiro
igualmente podera fazé-lo.

§ 2° O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude de licitagdo nas condigbes
de que trata o § 1° deste artigo sera efetuado em moeda corrente nacional.

§ 3° As garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas oferecidas ao licitante
estrangeiro.

§ 4° Os gravames incidentes sobre os pregos constardo do edital e serdo definidos a partir de estimativas ou
médias dos tributos.

§ 5° As propostas de todos os licitantes estardo sujeitas as mesmas regras e condig¢des, na forma estabelecida
no edital.

§ 6° Observados os termos desta Lei, o edital ndo podera prever condigées de habilitagdo, classificagédo e
julgamento que constituam barreiras de acesso ao licitante estrangeiro, admitida a previsdo de margem de preferéncia
para bens produzidos no Pais e servicos nacionais que atendam as normas técnicas brasileiras, na forma definida no
art. 26 desta Lei.

CAPITULO Il
DA DIVULGACAO DO EDITAL DE LICITACAO

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatdrio seguira para o 6rgéo de assessoramento juridico da
Administrag¢éo, que realizara controle prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratagao.

§ 1° Na elaboragao do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragédo devera:
| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigdo de prioridade;

Ii - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com
apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratagcdo e com exposicdo dos pressupostos de fato e de
direito levados em consideragdo na analise juridica;

Il - (VETADO).
§ 2° (VETADO).

§ 3° Encerrada a instru¢do do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade determinara a
divulgac&o do edital de licitagdo conforme disposto no art. 54.

§ 4° Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragdo também realizara controle
prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de cooperagéo, convénios, ajustes, adesdes a atas de
registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 5° E dispensavel a analise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima
competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contrataczo, a entrega imediata do bem ou
a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados
pelo érgdo de assessoramento juridico.

§ 6° (VETADOQ).

Art. 54. A publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgacédo e manuteng&o do inteiro teor do
ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§H-(/ETFADOY:

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre
eles, bem como em jornal diario de grande circulagao. (Promulgacao partes vetadas)

§ 2° E facultada a divulgacdo adicional e a manutencgéo do inteiro teor do edital e de seus anexos em sitio
eletronico oficial do ente federativo do érgdo ou entidade responsavel pela licitagdo ou, no caso de consércio publico,



do ente de maior nivel entre eles, admitida, ainda, a divulgag@o direta a interessados devidamente cadastrados para
esse fim.

§ 3° Apds a homologacgdo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratactes
Publicas (PNCP) e, se o 6rgéo ou entidade responsavel pela licitacdo entender cabivel, também no sitio referido no §
2° deste artigo, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus
anexos.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS E LANCES

Art. 55. Os prazos minimos para apresentagé@o de propostas e lances, contados a partir da data de divulgagéo
do edital de licitagéo, sao de:

| - para aquisi¢do de bens:

a) 8 (oito) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto;
b) 15 (quinze) dias Gteis, nas hipéteses ndo abrangidas pela alinea “a” deste inciso;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto, no
caso de servigos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior
desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execugao for de contratagéo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execucgdo for o de contratagdo semi-integrada ou nas
hipdteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “¢” deste inciso;

HI - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias Uteis;

IV - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de melhor técnica ou
contelido artistico, 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

§ 1° Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua divulgagao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulagédo das propostas.

§ 2° Os prazos previstos neste artigo poderdo, mediante decisdo fundamentada, ser reduzidos até a metade
nas licitagdes realizadas pelo Ministério da Satide, no ambito do Sistema Unico de Saude (SUS).

Art. 56. O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipotese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para sua
divulgagao.

§ 1° A utilizagao isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os critérios de julgamento
de menor preco ou de maior desconto.

§ 2° A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de julgamento de técnica e
preco.

§ 3° Seréo considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

§ 4° Ap6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar

for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos
estabelecidos no instrumento convocatoério, para a definigdo das demais colocagdes.



§ 5° Nas licitagbes de obras ou servigos de engenharia, ap6s o julgamento, o licitante vencedor devera
reelaborar e apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagéo dos quantitativos e dos
custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos
unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagéo
integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

Art. 57. O edital de licitagdo podera estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 58. Podera ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, a comprovagéo do recolhimento de
guantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagao.

§ 1° A garantia de proposta ndo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagao.

§ 2° A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da assinatura
do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao.

§ 3° Implicara execugéo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a nao
apresentacao dos documentos para a contratacao.

§ 4° A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata 0 §_1° do art. 96 desta Lei.

CAPITULO V

DO JULGAMENTO
Art. 59. Serado desclassificadas as propostas que:
| - contiverem vicios insanaveis;
Il - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;
lIl - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratacao;
{V - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

§ 1° A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagdo a proposta mais
bem classificada.

§ 2° A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de
sobrepreco, serdo considerados o preco global, os quantitativos e os pregos unitdrios tidos como relevantes,
observado o critério de aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado no edital, conforme as especificidades
do mercado correspondente.

§ 4° No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administrago.

§ 5° Nas contratagbes de obras e servicos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante vencedor
cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo, equivalente & diferenca
entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

Art. 80. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

I - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

Il - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

Il - desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mutheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento; (Vide Decreto n® 11.430, de 2023)  Vigéncia




'

'IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacGes dos 6rgaos de controle.

§ 1° Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou entidade de Municipio, no territorio
do Estado em que este se localize;

Il - empresas brasileiras;

lIl - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de
2009

§ 2° As regras previstas no caput deste artigo nao prejudicardo a aplicagdo do disposto no art. 44 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 20086.

Art. 61. Definido o resultado do julgamento, a Administragdo podera negociar condi¢cdes mais vantajosas com o
primeirc colocado.

§ 1° A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagéo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

§ 2° A negociagdo sera conduzida por agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo, na forma de
regulamento, e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO

Art. 62. A habilitagdo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em:

| - juridica;

Il - técnica;

l1l - fiscal, social e trabalhista;

IV - econbmico-financeira.

Art. 63. Na fase de habilitagdo das licitacdes serdo observadas as seguintes disposigdes:

| - podera ser exigida dos licitantes a declaragéo de que atendem aos requisitos de habilitagédo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

Il - sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, exceto quando
a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

lIl - serao exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

IV - sera exigida do licitante declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

§ 1° Constara do edital de licitagado clausula que exija dos licitantes, sob pena de desclassificagio, declaragédo
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

-§ 2° Quando a avaliagao prévia do local de execu¢do for imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o edital de licitagdo podera prever, sob pena de inabilitagéo, a
necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as condigdes de realizagdo da obra ou servigo, assegurado a
ele o direito de realizag@o de vistoria prévia.




§ 3° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, o edital de licitagdo sempre devera prever a possibilidade de
substituicdo da vistoria por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratagao.

§ 4° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a
Administracao devera disponibilizar data e horario diferentes para os eventuais interessados.

Art. 64. Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementacdo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

§ 1° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de licitagdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificacao.

§ 2° Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, n&o cabera exclusédo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

Art. 65. As condigdes de habilitagdo serdo definidas no edital.

§ 1° As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagao e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

§ 2° A habilitagdo podera ser realizada por processo eletronico de comunicagdo a distancia, nos termos
dispostos em regulamento.

Art. 66. A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentacéo a ser apresentada por ele limita-se @ comprovagéo de existéncia juridica da pessoa e,
quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

Art. 67. A documentacgao relativa & qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita a:

| - apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o
caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratagao;

II - certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso,
que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do § 3° do art. 88
desta Lei;

Il - indicagdo do pessoal técnico, das instalagcbes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
V - registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigbes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igua!l ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total
estimado da contratagao.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas
limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

§ 3° Salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se referem os incisos | e |l
do caput deste artigo, a critério da Administragdo, poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a
empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugéo de servigo de caracteristicas semelhantes,
hipétese em que as provas alternativas aceitaveis deverao ser previstas em regulamento.



§ 4° Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

§ 5° Em se tratando de servigcos continuos, o edital podera exigir certiddo ou atestado que demonstre que o
licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo
minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos.

§ 6° Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e Il do caput deste artigo deverao participar
da obra ou servigo objeto da licitagado, e sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pela Administragao.

§ 7° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso V do caput deste artigo por
meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

§ 8° Serd admitida a exigéncia da relacdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico referido nos incisos | e Il do caput deste artigo.

§ 9° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagéo técnica seja demonstrada
por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser
licitado, hipétese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§ 10. Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicéio do consdrcio ndo identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliacdo de sua
qualificagdo técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo
ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporgdo quantitativa de sua participagédo no consorcio, salvo
nas licitagbes para contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em
que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as experiéncias atestadas deveréo
ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagio, inclusive nas licitagdes
para contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipotese do § 10 deste artigo, para fins de comprovagéo do percentual de participagio do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo cépia
do instrumento de constituicdo do consorcio.

§ 12. Na documentagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo, ndo serdo admitidos atestados de
responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangGes
previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigéo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 68. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes
requisitos:

| - ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lil - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lej;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicao Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 2° A comprovagédo de atendimento do disposto nos incisos lll, IV e V do caput deste artigo devera ser feita na
forma da legislagdo especifica.




Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as
obrigaces decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatdrio, e sera restrita & apresentagdo da
seguinte documentagao:

| - balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
Gltimos exercicios sociais;

il - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

§ 1° A critério da Administragio, podera ser exigida declaragao assinada por profissional hab|lltado da area
contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmicos previstos no edital.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores minimos de
faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3° E admitida a exigéncia da relagéo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminui¢do
de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

§ 4° A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execugéo de obras e servigos, podera estabelecer
no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacao.

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagdo de situagéo
econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigactes decorrentes da licitagdo.

§ 6° Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-4o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Art. 70. A documentacao referida neste Capitulo podera ser:
| - apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administragao;

I - substituida por registro cadastral emitido por érgéo ou entidade publica, desde que previsto no edital e que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

Ill - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagBes para entrega imediata, nas contratagbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). tide-Beereton®46-922—de
202—Migéneie)  (Vide Decreto n® 11.317, de 2022) Vigéncia

Paragrafo Unico. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

CAPI{TULO VI
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 71. Encerradas as fases de Julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, 0 processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagéo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacio de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragéo de responsabilidade de quem lhes
tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogagao do processo licitatdrio devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulacio e revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestacéo dos interessados.



§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagéo direta e aos procedimentos auxiliares
“da licitag&o.

CAPITULO Vill
DA CONTRATAGCAO DIRETA
Segaoll
Do Processo de Contratagao Direta

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagao, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for 0 caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

lIl - parecer juridico e pareceres técnhicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstragcdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificagdo minima necesséria;
V| - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIIf - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposigao do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 73. Na hipdtese de contratagdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e
0 agente publico responséavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras
sangoes legais cabiveis.
Segido ll
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigos que sé possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratagé@o de profissional do setor artistico, diretamente ou por meic de empresario exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

lfl - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notoria especializacédo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos béasicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor histérico;




h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentagéo e
monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicdo ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de instalages e de localizagédo tornem necessaria sua
escolha.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administragdo devera demonstrar a inviabilidade
de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declarag@o do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica
ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e
continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagéo restrita a evento ou
local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso lll do caput deste artigo, considera-se de notdria especializagdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publica¢bes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado & plena satisfagéo do
objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagbes com fundamento no inciso Il do caput deste artigo, é vedada a subcontratagdo de
empresas ou a atuagio de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 5° Nas contratagbes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser observados os seguintes
requisitos:

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagéo, dos custos de adaptagdes, quando imprescindiveis
as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

Il - certificacdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Administragéo e
que evidenciem vantagem para ela.

Secao lll
Da Dispensa de Licitagao
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servicos de engenharia ou de servigos de manutencdo de veiculos automotores; fide-Beereten?-16-522-de

202h——digénetey  (Vide Decreto n® 11.317, de 2022) Vigéncia

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reals) no caso de outrocs

servigos e compras; tvide-Beereto-n®46:922.de-2024H——(Viaénecia) (Vide Decreto n° 11.317, de 2022)

Vigéncia

[l - para contratagdo que mantenha todas as condigdes definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de
1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitagéo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos érgéos oficiais competentes;

IV - para contratagdo que tenha por objeto:
a) bens, componentes ou pecgas de origem nacional ou estrangeira necessarios 4 manutencdo de

equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
quando essa condigdo de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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b) bens, servigos, alienagdes ou obras, nos termos de acordo internacional especifico aprovado pelo
_Congresso Nacional, quando as condigdes ofertadas forem manifestamente vantajosas para a Administragéo;

¢) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratacdo, no caso de obras e servicos de

engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais); fide-Becreto-n®16-922-de-262H—igéncia)
(Vide Decreto n° 11.317, de 2022) Vigéncia

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploragdo de criagio protegida, nas
contratagdes realizadas por instituigdo cientifica, tecnoldgica e de inovagao (ICT) publica ou por agéncia de fomento,
desde que demonstrada vantagem para a Administracao;

e) hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario para a realizagdo dos processos
licitatérios correspondentes, hipétese em que a contratagéo sera realizada diretamente com base no prego do dia;

f) bens ou servigos produzidos ou prestados no Pais que envolvam, cumulativamente, alta complexidade
tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forgas Armadas, com excec¢do de materiais de uso pessoal e administrativo, quando
houver necessidade de manter a padronizagéo requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aérecs e
terrestres, mediante autorizagdo por ato do comandante da forga militar;

h) bens e servicos para atendimento dos contingentes militares das for¢as singulares brasileiras empregadas
em operagdes de paz no exterior, hipdtese em que a contfratagdo devera ser justificada quanto ao prego e a escolha
do fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forga militar;

i) abastecimento ou suprimenio de efetivos militares em estada eventual de curta duragdo em portos,
aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por motivo de movimentag&o operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas
com sistema de coleta seletiva de lixo, realizados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente de
pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de materiais reciclaveis, com o uso
de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de satde publica;

k) aquisicdo ou restauragdo de obras de arte e objetos historicos, de autenticidade certificada, desde que
inerente as finalidades do 6rgdo ou com elas compativel;

I) servigos especializados ou aquisicdo ou locacdo de equipamentos destinados ao rastreamento e a obtencgéo
de provas previstas nos incisos ll e V_do caput do art. 3° da Lei n°® 12.850, de 2 _de agosto de 2013, quando houver
necessidade justificada de manutengao de sigilo sobre a investigacao,

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de doencas raras definidas pelo
Ministério da Saude;

V - para contratagdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 3°-A, 4%, 5°e 20 da Lei n° 10.973, de
2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratagdo constantes da referida Lei;

VI - para contratagdo que possa acarretar comprometimento da seguranga nacional, nos casos estabelecidos
pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda dos comandos das For¢as Armadas ou dos demais
ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengao federal ou de grave perturbagio da
ordem;

VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisigdo dos bens
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogagdo dos respectivos contratos e a recontratagdo de empresa ja contratada com base
no disposto neste inciso;

IX - para a aquisigdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados
por 6rgao ou entidade que integrem a Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Unido tiver que intervir no dominic econdmico para regular pregos ou normalizar o
abastecimento;
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Xl - para celebragdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade de sua Administracéo
Publica indireta que envolva prestagao de servigos publicos de forma associada nos termos autorizados em contrato
de consoércio publico ou em convénio de cooperagao;

Xl - para contratagdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos para o Sistema
Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato da diregdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisicdo
desses produtos durante as etapas de absorgao tecnoldgica, e em valores compativeis com aqueles definidos no
instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

X1 - para contratacdo de profissionais para compor a comisséo de avaliagdo de critérios de técnica, quando se
tratar de profissional técnico de notéria especializacao;

XV - para contratacdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica, para a prestagdo de servicos, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado e os servigos contratados sejam prestados exclusivamente
por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratagio de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo de instituicdo
dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacio ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

XVI - para aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos estratégicos para a satde
produzidos por fundacdo que, regimental ou estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administragdo
Publica direta, sua autarquia ou fundagdo em projetos de ensino, pesquisa, extensio, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a
execugdo desses projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos para o
SUS, nos termos do inciso Xll do caput deste artigo, e que tenha sido criada para esse fim especifico em data
anterior a entrada em vigor desta Lei, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado; e
(Redacado dada pela Medida Provisoria n® 1.166, de 2023)

XVII - para a contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a implementagdo de cisternas ou
outras tecnologias sociais de acesso a agua para consumo humano e produgdc de alimentos, para beneficiar as
familias rurais de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua.  (Incluido pela Medida Proviséria n®
1.166, de 2023)

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo,
deveréo ser observados:

| - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos
a contratagcdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Os valores referidos nos incisos | e |l do caput deste artigo serdo duplicados para compras, obras e
servigos contratados por consércio publico ou por autarquia ou fundagdo qualificadas como agéncias executivas na
forma da lel.

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e il do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas
de divulgagéo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do
objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

. § 4° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente pagas por
meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas (PNCP).



l§ 5° A dispensa prevista na alinea “¢” do inciso IV do caput deste artigo, quando aplicada a obras e servigos de
engenharia, seguira procedimentos especiais instituidos em regulamentagao especifica.

§ 6° Para os fins do inciso VIl do caput deste artigo, considera-se emergencial a contratagao por dispensa com
objetivo de manter a continuidade do servigo publico, e deverao ser observados os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 desta Lei e adotadas as providéncias necessarias para a conclusédo do processo licitatorio, sem
prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial.

§ 7° Nao se aplica o disposto no § 1° deste artigo as contratagbes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de
servicos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o

fornecimento de pegas. tide-Becreton®16:-922~de-2024—(igéneta)  (Vide Decreto n® 11.317, de 2022)

Vigéncia

CAPITULO IX
DAS ALIENACOES

Art. 76. A alienacdo de bens da Administragdo Publica, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, sera precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

| - tratando-se de bens imdveis, inclusive os pertencentes as autarquias e as fundagdes, exigira autorizagéo
legislativa e dependera de licitagdo na modalidade leildo, dispensada a realizagéo de licitagdo nos casos de:

a) dagdo em pagamento;

b) doagdo, permitida exclusivamente para outro érgdo ou entidade da Administragdo Publica, de qualquer

esfera de governo, ressalvado o disposto nas alineas “f’, “g” e “h” deste inciso;

c) permuta por outros imodveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades precipuas da
Administracéo, desde que a diferenga apurada néo ultrapasse a metade do valor do imdvel que sera ofertado pela
Uni&o, segundo avaliagédo prévia, e ocorra a torna de valores, sempre que for o caso;

d) investidura;
e) venda a outro drgdo ou entidade da Administragéo Publica de qualquer esfera de governo;

f) alienag@o gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locacdo e permissao de uso de
bens imdveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente usados em programas de habitagdo ou de
regularizacéo fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgao ou entidade da Administragao Publica;

g) alienagédo gratuita ou onerosa, aforamento, concessdo de direito real de uso, locagdo e permisséo de uso de
bens imoéveis comerciais de ambito local, com area de até 250 m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) e
destinados a programas de regularizagdo fundiaria de interesse social desenvolvidos por érgdo ou entidade da
Administragao Publica;

h) alienagdo e concessédo de direito real de uso, gratuita ou onerosa, de terras publicas rurais da Unido e do
Instituto Nacional de Colonizagéo e Reforma Agraria (Incra) onde incidam ocupagdes até o limite de que trata o0 §_1°
do art. 6° da Lei n° 11.952, de 25 de junho de 2009, para fins de regularizagdo fundiaria, atendidos os requisitos
legais;

i) legitimacao de posse de que trata o art. 29 da Lei n® 6.383, de 7 de dezembro de 1976, mediante iniciativa e
deliberagdo dos 6rgaos da Administragéo Publica competentes;

i) legitimacao fundiaria e legitimagao de posse de que trata a Lei n® 13.465, de 11 de julho de 2017;

il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitagdo na modalidade leildo, dispensada a realizagdo de
licitagao nos casos de:

a) doagédo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de oportunidade e
conveniéncia socioecondmica em relagao a escolha de outra forma de alienagéo;

b) permuta, permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administragéo Publica;
¢) venda de agdes, que poderdo ser hegociadas em bolsa, observada a legislagao especifica;
d) venda de titulos, observada a legislagdo pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administrag&o Publica, em virtude de suas
finalidades;



f) venda de materiais e equipamentos sem utilizagdo previsivel por quem deles dispde para outros 6rgaos ou
entidades da Administragdo Publica.

§ 1° A alienacdo de bens imdveis da Administragdo Publica cuja aquisicdo tenha sido derivada de
procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento dispensara autorizagdo legislativa e exigird apenas avaliagdo
prévia e licitagdo na modalidade leil&o.

§ 2° Os imoveis doados com base na alinea “b” do inciso | do caput deste artigo, cessadas as razdes que
justificaram sua doagdo, serdo revertidos ao patriménio da pessoa juridica doadora, vedada sua alienagdo pelo
beneficiario.

§ 3° A Administragdo podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso de imével, admitida a
dispensa de licitagdo, quando o uso destinar-se a:

| - outro érgdo ou entidade da Administragéo Publica, qualquer que seja a localizagéo do imovel;
Il - pessoa natural que, nos termos de lei, regulamento ou ato normativo do orgdo competente, haja

implementado os requisitos minimos de cultura, de ocupagdo mansa e pacifica e de exploragéo direta sobre area
rural, observado o limite de que trata o §_1° do art. 6° da Lei n® 11.952, de 25 de junho de 2009.

§ 4° A aplicacdo do disposto no inciso Il do § 3° deste artigo sera dispensada de autorizag&o legislativa e
submeter-se-a aos seguintes condicionamentos:

| - aplicacdo exclusiva as areas em que a detengdo por particular seja comprovadamente anterior a 1° de
dezembro de 2004,

Il - submissdo aos demais requisitos e impedimentos do regime legal e administrativo de destinagdo e de
regularizacéo fundiaria de terras publicas;

Il - vedacdo de concesséo para exploragido nao contemplada na lei agraria, nas leis de destinagdo de terras
publicas ou nas normas legais ou administrativas de zoneamento ecolégico-econémico;

IV - previsao de extingdo automatica da concesséo, dispensada notificacdo, em caso de declaragdo de utilidade
publica, de necessidade publica ou de interesse social;

V - aplicagéo exclusiva a imovel situado em zona rural e ndo sujeito a vedacgado, impedimento ou inconveniente
a exploragdo mediante atividade agropecuaria;

VI - limitagdo a areas de que trata o §_1° do art. 6° da Lei n® 11.952, de 25 de junho de 2009, vedada a dispensa
de licitagdo para areas superiores;

VIl - acimulo com o quantitativo de area decorrente do caso previsto na alinea “i” do inciso | do caput deste
artigo até o limite previsto no inciso VI deste paragrafo.

§ 5° Entende-se por investidura, para os fins desta Lei, a:

| - alienacdo, ao proprietario de imével lindeiro, de area remanescente ou resultante de obra publica que se
tornar inaproveitave! isoladamente, por prego que nao seja inferior ao da avaliagdo nem superior a 50% (cinquenta por
cento) do valor maximo permitido para dispensa de licitacdo de bens e servigos previsto nesta Lei;

Il - alienagdo, ao legitimo possuidor direto ou, na falta dele, ao poder publico, de imével para fins residenciais
construido em nticleo urbano anexo a usina hidrelétrica, desde que considerado dispensavel na fase de operagéo da
usina e que nao integre a categoria de bens reversiveis ao final da concesséo.

§ 6° A doagdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constardo, obrigatoriamente, os encargos, o
prazo de seu cumprimento e a clausula de reversao, sob pena de nulidade do ato, dispensada a licitagcio em caso de
interesse publico devidamente justificado.

§ 7° Na hipdtese do § 6° deste artigo, caso o donatério necessite oferecer o imével em garantia de
financiamento, a clausula de reversdo e as demais obrigagdes serdo garantidas por hipoteca em segundo grau em
favor do doador.

Art. 77. Para a venda de bens imoveis, serd concedido direito de preferéncia ao licitante que, submetendo-se a
todas as regras do edital, comprove a ocupagéo do imével objeto da licitagéo.

CAPITULO X

DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES



Se¢ao |
Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 78. Sao procedimentos auxiliares das licitagbes e das contratagOes regidas por esta Lei:
‘ | - credenciamento;

il - pré-qualificagéo;

Hl - procedimento de manifestagdo de interesse;

IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.

§ 1° Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo a critérios claros e objetivos
definidos em regulamento.

§ 2° O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes previstos nos incisos Il e lil do
caput deste artigo seguira o mesmo procedimento das licitagdes.

Segaoll
Do Credenciamento
Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratagao:

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administragdo a realizagdo de
contratagdes simultaneas em condi¢des padronizadas;

Il - com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selegao do contratado esta a cargo do beneficiario direto
da prestacéao;

Ifl - em mercados fluidos: caso em que a flutuagéo constante do valor da prestacdo e das condigbes de
contratagio inviabiliza a sele¢gdo de agente por meio de processo de licitagao.

Paragrafo Gnico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em regulamento, observadas as
seguintes regras:

| - a Administragdo devera divulgar e manter a disposigdo do publico, em sitio eletrdnico oficial, edital de
chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hipotese do incisc | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a contratagdo imediata e
simultanea de todos os credenciados, deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condi¢gdes padronizadas de contratagéo e, nas
hipoteses dos incisos | e || do caput deste artigo, devera definir o valor da contratagéo;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administracdo devera registrar as cotagdes de mercado
vigentes no momento da contratagao;

V - ndo serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa da
Administracao;

VI - sera admitida a denancia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.
Secao il
Da Pré-Qualificagao
Art. 80. A pré-qualificagdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que reunam condigbes de habilitagdo para participar de futura licitacao ou de licitagéo vinculada a
programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

If - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragéo.

§ 1° Na pré-qualificag@o observar-se-a o seguinte:




| - quando aberta a licitantes, poderao ser dispensados os documentos que ja constarem do registro cadasiral;

Il - quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovacéao de qualidade. ‘

§ 2° O procedimento de pré-qualificagao ficara permanentemente aberto para a inscrigao de interessados.

§ 3° Quanto ao procedimento de pré-qualificacdo, constarédo do edital:

| - as informagdes minimas necessarias para definigdo do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitagdo e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentacdo de documentos far-se-a perante 6rgdo ou comissado indicada pela Administragdo, que
devera examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis e determinar corregéo ou reapresentacdo de documentos,
quando for o caso, com vistas @ ampliacdo da competicéo.

§ 5° Os bens e os servigos pré-qualificados deveréo integrar o catalogo de bens e servigos da Administragao.

§ 6° A pré-qualificacdo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores.

§ 7° A pré-qualificagdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de habilitagdo
necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de condigdes entre os concorrentes.

§ 8° Quanto ao prazo, a pre-qualificagido tera validade:
I -de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 9° Os licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos a disposi¢do do
publico.

§ 10. A licitacdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo podera ser restrita a licitantes ou bens pré-
gualificados.

Secdo IV
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 81. A Administrag@o podera solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento aberto de manifestacdo de
interesse a ser iniciado com a publicagéo de edital de chamamento publico, a propositura e a realizagdo de estudos,
investigagdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questbes de relevancia publica,
na forma de regulamento.

§ 1° Os estudos, as investigagoes, os levantamentos e os projetos vinculados a contratagéo e de utilidade para
a licitacdo, realizados pela Administracdo ou com a sua autorizacdo, estardo a disposicdo dos interessados, e o
vencedor da licitagao devera ressarcir os dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

§ 2° A realizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos em decorréncia
do procedimento de manifestagdo de interesse previsto no caput deste artigo:

| - ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatorio;
Il - ndo obrigara o poder publico a realizar licitacéo;
Il - n&o implicara, por si s, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragéo;

IV - sera remunerada somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer hipdtese, a cobranca de
valores do poder publico.

§ 3° Para aceitagdo dos produtos e servigos de que trata o caput deste artigo, a Administragéo devera elaborar
parecer fundamentado com a demonstracdo de que o produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a
compreens&o do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do érgao e de
gue a metodologia proposta é a que propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

§ 4° O procedimento previsto no caput deste artigo podera ser restrito a startups, assim considerados os
microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com
grande potencial, que se dediquem & pesquisa, aoc desenvolvimento e a implementagdo de novos produtos ou



servicos baseados em solugbes tecnolégicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida, na selegéo
_definitiva da inovagao, validagao prévia fundamentada em metricas objetivas, de modo a demonstrar o atendimento
das necessidades da Administragéo.
Segao V
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 82. O edital de licitagdo para registro de pregos observara as regras gerais desta Lei e devera dispor sobre:

| - as especificidades da licitagao e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que podera ser
adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de medida;
Il - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razéo da forma e do local de acondicionamento;

c¢) quando admitida cotacé&o variavel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital,
obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor pre¢o ou 0 de maior desconto sobre tabela de
precgos praticada no mercado;

Vi - as condi¢des para alteracdo de precgos registrados;

VIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o objeto em prego
igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagao de acordo com a ordem de classificagao;

VIil - a vedagdo a participagdo do érgédo ou entidade em mais de uma ata de registro de pregos com o mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
guantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

IX - as hipdteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

§ 1° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e
econdmica, e o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 2° Na hipdtese de que trata o0 § 1° deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§_1°,2° e 3° do
art. 23 desta Lei, a contratagdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstragdo de sua vantagem para o drgédo ou entidade.

§ 3° E permitido registro de pregos com indicagdo limitada a unidades de contratagéo, sem indicacdo do total a
ser adquirido, apenas nas seguintes situagoes:

| - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade ndo tiver registro de demandas
anteriores;

II - no caso de alimento perecivel;
lIl - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 4° Nas situagdes referidas no § 3° deste artigo, é obrigatéria a indicagdo do valor méximo da despesa e é
vedada a participacéo de outro 6rgéo ou entidade na ata.

§ 5° O sistema de registro de precos podera ser usado para a contratacao de bens e servigos, inclusive de
obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condigbes:

| - realizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

il - selegdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;,




[l - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;
IV - atualizac8o periddica dos pregos registrados;
V - definicdo do periodo de validade do registro de pre¢os;

VI - inclusdo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigos em pregos iguais
aos do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo da licitagdo e incluséo do licitante que mantiver sua proposta
original.

§ 6° O sistema de registro de pregos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipdteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um
orgédo ou entidade.

Art. 83. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigSes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

Paragrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

Art. 85. A Administragdo podera contratar a execugdo de obras e servigos de engenharia pelo sistema de
registro de pregos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 86. O 6rgdo ou entidade gerenciadora devera, na fase preparatéria do processo licitatério, para fins de
registro de precos, realizar procedimento publico de intengdo de registro de pregos para, nos termos de regulamento,
possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo de outros o6rgdos ou entidades na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratagao.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgao ou entidade gerenciadora
for o Unico contratante.

§ 2° Se nao participarem do procedimento previsto no caput deste artigo, os érgados e entidades poderao aderir
a ata de registro de precos na condi¢gdo de nao participantes, observados os seguintes requisitos:

| - apresentacéo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstracédo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 desta Lei;

lIl - prévias consulta e aceitagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora € do fornecedor.

§ 3° A faculdade conferida pelo § 2° deste artigo estara limitada a 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
federal, estadual, distrital e municipal que, na condi¢do de ndo participantes, desejarem aderir 3 ata de registro de
pregos de 6rgdo ou entidade gerenciadora federal, estadual ou distrital.

§ 4° As aquisigbes ou as contratagdes adicionais a que se refere o § 2° deste artigo ndo poderdo exceder, por
orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados
na ata de registro de pre¢os para o érgao gerenciador e para os érgaos participantes.

§ 5° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o § 2° deste artigo nédo
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgéo gerenciador e érgdos participantes, independentemente do nimero de érgaos nio participantes que aderirem.

§ 6° A adesé&o a ata de registro de pregos de 6rgdo ou entidade gerenciadora do Poder Executivo federal por
orgéos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e municipal podera ser exigida para fins de
transferéncias voluntérias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o § 5° deste artigo se destinada & execugéo
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os
valores praticados no mercado na forma do art. 23 desta Lei.




'§ 7° Para aquisigdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por érgaos e
entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de registro de pregos
’ gerenc'iada pelo Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite de que trata o § 5° deste artigo.

§ 8° Sera vedada aos érgdos e entidades da Administracdo Publica federal a adesdo a ata de registro de
pregos gerenciada por 6rgéo ou entidade estadual, distrital ou municipal.

Secido VI
Do Registro Cadastral

Art. 87. Para os fins desta Lei, os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica deveréo utilizar o sistema de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro
unificado de licitantes, na forma disposta em regulamento.

§ 1° O sistema de registro cadastral unificado sera publico e devera ser amplamente divulgado e estar
permanentemente aberto aos interessados, e sera obrigatoria a realizagéo de chamamento publico pela internet, no
minimo anualmente, para atualizagéo dos registros existentes e para ingresso de novos interessados.

§ 2° E proibida a exigéncia, pelo 6rgéo ou entidade licitante, de registro cadastral complementar para acesso a
edital e anexos.

§ 3° A Administragéo podera realizar licitacéo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos 0s critérios, as
condicbes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para 0
cadastramento.

'§ 4° Na hipétese a que se refere 0 § 3° deste artigo, seré admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro
do prazo previsto no edital para apresentagdo de propostas.

Art. 88. Ao requerer, a qualquer tempo, inscrigdo no cadastro ou a sua atualizagdo, o interessado fornecera os
elementos necessarios exigidos para habilitagéo previstos nesta Lei.

§ 1° O inscrito, considerada sua area de atuacdo, sera classificado por categorias, subdivididas em grupos,
segundo a qualificagéo técnica e econdmico-financeira avaliada, de acordo com regras objetivas divuigadas em sitio
eletrdnico oficial.

§ 2° Ao inscrito sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizar o registro.

§ 3° A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas sera avaliada pelo contratante, que
emitira documento comprobatério da avaliagao realizada, com meng&o ao seu desempenho na execucado contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o que constara do
registro cadastral em que a inscrigéo for realizada.

§ 4° A anotagdo do cumprimento de obrigagbes pelo contratado, de que trata o § 3° deste artigo, sera
condicionada & implantagdo e & regulamentagao do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes, apto a
realizagdo do registro de forma objetiva, em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da
isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a implementagao de medidas de incentivo aos
licitantes que possuirem otimo desempenho anotado em seu registro cadastral.

§ 5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de inscrito que deixar de
satisfazer exigéncias determinadas por esta Lei ou por regulamento.

§ 6° O interessado que requerer o cadastro na forma do caput deste artigo podera participar de processo
licitatorio até a decisdo da Administragdo, e a celebragdo do contrato ficara condicionada & emissdo do certificado
referido no § 2° deste artigo.

TiTULO I
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS
Art. 89. Os contratos de que trata esta Lei regular-se-8o pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito

publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes de
direito privado.




. § 1° Todo contrato devera mencionar os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou sua lavratura, o ntiimero do processo da licitagdo ou da contratac&o direta e a sujeicdo dos contratantes as
normas desta Lei e as clausulas contratuais.

Art. 90. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no edital de licitagdo, sob
pena de decair o direito 4 contratagdo, sem prejuizo das sancoes previstas nesta Lei.

§ 1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracéo.

§ 2° Sera facultado 3 Administragdo, quando o convocado nio assinar o termo de contrato ou nio aceitar ou
n&o retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagéo, para a celebragdo do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

§ 3° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para a contratacio, ficarao
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

§ 4° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 2° deste artigo, a
Administrag&o, observados o valor estimado € sua eventual atualizag&o nos termos do edital, podera:

I'- convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencgéo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagéo de melhor condigo.

§ 5° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragio caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou
entidade licitante.

§ 6° A regra do § 5° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados ha forma do inciso | do § 4° deste
artigo.

§ 7° Sera facultada a Administragéo a convocagdo dos demais licitantes classificados para a contrataco de
remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os
mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo.

Art. 91. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que tiver dado
origem & contratagéo, divulgados e mantidos & disposicé@o do publico em sitio eletrénico oficial.

§ 1° Sera admitida a manutencdo em sigilo de contratos e de termos aditivos quando imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, nos termos da legislagdo que regula o acesso a informacéo.

§ 2° Contratos relativos a direitos reais sobre imoveis serdo formalizados por escritura publica lavrada em notas
de tabelido, cujo teor devera ser divulgado e mantido a disposig&o do publico em sitio eletrdnico oficial.

§ 3° Sera admitida a forma eletrdnica na celebragéo de contratos e de termos aditivos, atendidas as exigéncias
previstas em regulamento.

§ 4° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

Art. 92. S&o necessarias em todo contrato clausulas que estabelegam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos:

Il - a vinculagdo ao edital de licitagdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato que tiver autorizado a
contratacéo direta e a respectiva proposta;



Il - a legislagao aplicavel a execugdo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

IV - o regime de execugao ou a forma de fornecimento;

V - o preco e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
precos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagbes e a do efetivo
pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medigao, quando for o caso, € 0 prazo para liguidagéo e para pagamento;

VII - os prazos de inicio das etapas de execugao, conclusao, entrega, observagéo e recebimento definitivo,
guando for o caso;

VIIl - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagéo da classificagdo funcional programatica e da
categoria econdmica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;
X - o prazo para resposta ao pedido de repactuagéo de pregos, quando for o caso;

X| - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro, quando for o
caso;

XIl - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas, inclusive as que forem
oferecidas pelo contratado no caso de antecipagéo de valores a titulo de pagamento;

Xlll - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos nesta Lei e nas
normas técnicas aplicaveis, e as condigdes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas e suas
bases de calculo;

XV - as condicdes de importagdo e a data e a taxa de cdmbio para conversao, quando for o caso;

XVI - a obrigacio do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢bes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a gualificagéo, na
contratagio direta;

XVII - a obrigagdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XVIIl - o modelo de gestao do contrato, observados os requisitos definidos em regulamento;
XiX - os casos de extingdo.

§ 1° Os contratos celebrados pela Administragao Publica com pessoas fisicas ou juridicas, inclusive as
domiciliadas no exterior, deverdo conter clausula que declare competente o foro da sede da Administrac&o para dirimir
qualquer questdo contratual, ressalvadas as seguintes hipéteses:

| - licitagdo internacional para a aquisicdo de bens e servigos cujo pagamento seja feito com o produto de
financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil faca parte ou por agéncia estrangeira
de cooperagéo;

Il - contratagdo com empresa estrangeira para a compra de equipamentos fabricados e entregues no exterior
precedida de autorizagdo do Chefe do Poder Executivo;

Il - aquisi¢ao de bens e servigos realizada por unidades administrativas com sede no exterior.

§ 2° De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu regime de execugdo, o contrato contera clausula
que preveja periodo antecedente a expedigéo da ordem de servigo para verificagdo de pendéncias, liberagao de areas
ou adogdo de outras providéncias cabiveis para a regularidade do inicio de sua execugéo.

§ 3° Independentemente do prazo de durag@o, o contrato devera conter clausula que estabelega o indice de
reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, e poderéa ser estabelecido mais de
um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 4° Nos contratos de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento de pregos sera por:




I - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagdo exclusiva de m&o de obra ou
predominéncia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuagdo, quando houver regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de
obra, mediante demonstragdo analitica da variagdo dos custos.

§ 5° Nos contratos de obras e servigos de engenharia, sempre que compativel com o regime de execucao, a
medigao sera mensal.

§ 6° Nos contratos para servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de m#o de obra ou com
predominancia de méo de obra, o prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de pregos sera preferencialmente de
1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagao prevista no § 6° do art. 135 desta Lei.

Art. 93. Nas contratagdes de projetos ou de servicos técnicos especializados, inclusive daqueles que
contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagbes de internet para computadores, maquinas, equipamentos
e dispositivos de tratamento e de comunicagio da informagédo (software) - e a respectiva documentacéo técnica
associada -, o autor deverd ceder todos os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administragdo Publica,
hipdtese em que podero ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizacdo de seu autor,

§ 1° Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnologico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos
direitos a que se refere o caput deste artigo incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informag&o pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicacéo da obra.

§ 2° E facultado a Administragdo Publica deixar de exigir a cessdo de direitos a que se refere o caput deste
artigo quando o objeto da contratagdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico,
tecnoldgico ou de inovagdo, considerados os principios e os mecanismos instituidos pela Lei n° 10,973, de 2 de
dezembro de 2004.

§ 3° Na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pela Administragdo Publica, o autor devera ser comunicado,
e os registros serdo promovidos nos 6rgdos ou entidades competentes.

Art. 94. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é condicao indispensavel para a
eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagdo;

I - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratacao direta.

§ 1° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura e deverdo ser
publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de profissional do setor
artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver,
do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

§ 3° No caso de obras, a Administragdo divulgara em sitio eletronico oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias Uteis
apos a assinatura do contrato, os quantitativos e os pregos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e
cinco) dias Uteis apds a concluséo do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

§ 4° (VETADO).

§ 5° (VETADOQ).

Art. 95, O instrumento de contrato & obrigatdrio, salvo nas seguintes hipéteses, em que a Administragdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagédo de compra ou
ordem de execug&o de servico:

I - dispensa de licitagdo em razao de valor:

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipdteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92
desta Lei.



§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragéo, salvo o de peguenas compras ou o de
_prestagéo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil
reais). s 922 igénct (Vide Decreto n® 11.317, de 2022)  Vigéncia

CAPITULO Il

DAS GARANTIAS

Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previs&o no edital,
prestacédo de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;

Il - fianga bancaria emitida por banco ou institui¢éo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil.

§ 2° Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execug¢do ou o
adimplemento pela Administrag&o.

§ 3° O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologagao da licitagéo e anterior a
assinatura do contrato, para a prestagdo da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso
Il do § 1° deste artigo.

Art. 97. O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigages assumidas pelo
contratado perante & Administragdo, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagbes decorrentes de
inadimplemento, observadas as seguintes regras nas contratagdes regidas por esta Lei:

| - o prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato principal e devera
acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia deste mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora;

Il - o seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado n&o tiver pago o prémio nas datas
convencionadas.

Paragrafo Unico. Nos contratos de execugéo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera
permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas
as mesmas condicdes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum periodo figue descoberto, ressalvado o
dispostono  §2°do art. 96 desta Lei.

Art. 98. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia podera ser de até 5% (cinco por cento)
do valor inicial do contrato, autorizada a majoragdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que
justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Paragrafo Unico. Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano,
assim como nas subsequentes prorrogagées, sera utilizado o valor anual do contrato para definicéo e aplicacdo dos
percentuais previstos no caput deste artigo.

Art. 99. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia de grande vulto, podera ser exigida a prestagao
de garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada prevista no art. 102 desta Lei, em percentual
equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato.

Art. 100. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restitulda apés a fiel execugao do contrato ou
apds a sua extingédo por culpa exclusiva da Administragéo e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

Art. 101. Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administrag&o, dos quais o contratado
ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

Art. 102. Na contratagdo de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a prestagéo da garantia na
modalidade seguro-garantia e prever a obrigagdo de a seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado,
assumir a execucgao e concluir o objeto do contrato, hipdtese em que:

| - a seguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como interveniente anuente e podera:




a) ter livre acesso as instalagdes em que for executado o contrato principal;

b) acompanhar a execugdo do contrato principal;

c) ter acesso a auditoria técnica e contabil;

d) requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo fornecimento;

Il - a emiss&o de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar para a conclusdo do contrato, sera
autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal;

Il - a seguradora podera subcontratar a conclus&o do contrato, total ou parcialmente.
Paragrafo unico. Na hipétese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as seguintes disposicdes:

| - caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da obrigagdo de pagar a
importéncia segurada indicada na apdlice;

Il - caso a seguradora ndo assuma a execug&o do contrato, pagara a integralidade da importancia segurada
indicada na apodlice.

CAPITULO Il
DA ALOCAGAO DE RISCOS

Art. 103. O contrato poderé identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e prever matriz de alocagio
de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante indicagdo daqueles a serem assumidos pelo setor
publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

§ 1° A alocagéo de riscos de que trata o caput deste artigo considerara, em compatibilidade com as obrigaces
e os encargos atribuidos as partes no contrato, a natureza do risco, o beneficiario das prestacdes a que se vincula e a
capacidade de cada setor para melhor gerencia-lo.

§ 2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serdo preferencialmente transferidos ao
contratado.

§ 3° A alocagéo dos riscos contratuais sera quantificada para fins de projecdo dos reflexos de seus custos no
valor estimado da contratacéo.

§ 4° A matriz de alocagéo de riscos definira o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em relagédo a
eventos supervenientes e devera ser observada na solugéo de eventuais pleitos das partes.

§ 5° Sempre que atendidas as condigdes do contrato e da matriz de alocagdo de riscos, sera considerado
mantido o equilibrio econémico-financeiro, renunciando as partes aos pedidos de restabelecimento do equilibrio
relacionados aos riscos assumidos, exceto no que se refere:

| - as alteragbes unilaterais determinadas pela Administracéo, nas hipdteses do inciso | do caput do art. 124
desta Lei;

Il - ao aumento ou a reducdo, por legislagédo superveniente, dos tributos diretamente pagos pelo contratado em
decorréncia do contrato.

§ 6° Na alocagdo de que trata o caput deste artigo, poderdo ser adotados métodos e padrdes usualmente
utilizados por entidades publicas e privadas, e os ministérios e secretarias supervisores dos orgéos e das entidades
da Administragdo Publica poderdo definir os parametros e o detalhamento dos procedimentos necessarios a sua
identificacdo, alocacdo e quantifica¢ao financeira.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO

Art. 104. O regime juridico dos contratos instituido por esta Lei confere a Administragdo, em relagdo a eles, as
prerrogativas de:

I - modifica-los, unilateraimente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico, respeitados os
direitos do contratado;

Il - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei:



[l - fiscalizar sua execugao;,
iV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens moéveis e iméveis e utilizar pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato
nas hipdteses de:

a) risco & prestacao de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apos
extingdo do contrato.

§ 1° As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos ndo poderdo ser alteradas sem prévia
concordéncia do contratado.

§ 2° Na hipétese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do contrato
deverao ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

CAPITULO V
DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 105. A duracéo dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no
momento da contratagio e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos or¢gamentarios, bem como a
previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipéteses de servigos
e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem econdmica
vislumbrada em razéo da contratagéo plurianual;

Il - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagéo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratag@o e a vantagem em sua manutengao;

ll - a Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem onus, quando ndo dispuser de créditos
orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima data de aniversario
do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que
as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociagdo com o contratado ou
a extingdo contratual sem onus para qualquer das partes.

Art. 108. A Administragdo poderé celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas hipéteses previstas

nas alineas “f’ e “g” do inciso IV e nos incisos V, VI, Xil e XVI do caput do art. 75 desta Lei.

Art. 109. A Administragdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usuaria de servico publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo.

Art. 110. Na contratagdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia para a Administragéo,
0s prazos serdo de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados aqueles que impliquem a
elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do contratado, que serdo revertidas

ao patriménio da Administragdo Publica ao término do contrato.

Art. 111. Na contratagdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato.

Paragrafo Ginico. Quando a n&o concluséo decorrer de culpa do contratado:




I - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des administrativas;

Il - a Administrac&o podera optar pela extingéo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugéo contratual.

Art. 112. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndo excluem nem revogam os prazos contratuais previstos
em lei especial,

Art. 113. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacéo de servigo associado tera sua vigéncia
maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao
servigo de opera¢do e manutencéo, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial,
autorizada a prorrogagéo na forma do art. 107 desta Lei. :

Art. 114. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacgéo
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

CAPITULO VI
DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art. 115. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugcao total ou parcial.

§ 1° E proibido & Administragéo retardar imotivadamente a execugéo de obra ou servigo, ou de suas parcelas,
inclusive na hipétese de posse do respectivo chefe do Poder Executivo ou de novo titular no orgao ou entidade
contratante.

§ 2° (VETADO).

§ 3° (VETADOQ).

§4-ETABO):

§ 4° Nas contratages de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo licenciamento

ambiental for da Administragao, a manifestagéo prévia ou licenga prévia, quando cabiveis, deverdo ser obtidas antes
da divulgagéo do edital.  (Promulgacdo partes vetadas)

§ 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugio
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

§ 6° Nas contratagdes de obras, verificada a ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo por mais de 1 (um)
més, a Administracdo devera divulgar, em sitio eletrdnico oficial e em placa a ser afixada em local da obra de facil
visualizagéo pelos cidaddos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e o responsavel pela inexecucgéo
temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o reinicio da sua execugao,

§ 7° Os textos com as informactes de que trata o § 6° deste artigo deverio ser elaborados pela Administragdo.

Art. 116. Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas em outras normas especificas.

Paragrafo tnico. Sempre que solicitado pela Administracdo, o contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas.

Art. 117. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informagdes pertinentes a essa atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informaréd a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos dérgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo, que deverdo dirimir dlvidas e subsidia-lo com informagbes relevantes para prevenir riscos na



execucao contratual.

§ 4° Na hipétese da contratag@o de terceiros prevista no caput deste artigo, deveréo ser observadas as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer
atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informagdes
recebidas do terceiro contratado.

Art. 118. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugéo do contrato.

Art. 119. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua
execugao ou de materiais nela empregados.

Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

Art. 121. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo podera onerar o objeto do contrato nem restringir a
regularizagdo e o uso das obras e das edificagOes, inclusive perante o registro de imdveis, ressalvada a hipotese
prevista no § 2° deste artigo.

§ 2° Exclusivamente nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de
obra, a Administragao respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos encargos
trabalhistas se comprovada falha na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagoes do contratado.

§ 3° Nas contratacbes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, para
assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administragédo, mediante disposigdo em edital
ou em contrato, podera, entre outras medidas:

| - exigir caugao, fianga bancéria ou contratagéo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisorias
inadimplidas;

Il - condicionar o pagamento & comprovagdo de quitacdo das obrigagoes trabalhistas vencidas relativas ao
contrato;

Il - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que ser&o
deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a auséncias legais e a verbas
rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugéo dos servigos contratados serdo pagos pelo
contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

§ 4° Os valores depositados na conta vinculada a que se refere o inciso |l do § 3° deste artigo s&o
absolutamente impenhoraveis.

§ 5° O recolhimento das contribuigdes previdenciarias observara o disposto no art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991.

Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
podera subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela
Administracéo.

§ 1° O contratado apresentard a Administrag&o documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitagao poderdo vedar, restringir ou estabelecer condigbes para a
subcontratagéo.




§ 3° Sera vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacio ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 123. A Administracdo terd o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacgdes relacionadas a execugdo dos contratos regidos por esta Lei, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execug¢éo do contrato.

Paragrafo Unico. Salvo disposigdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico, concluida a
instrugdo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogacdo motivada
por igual periodo.

CAPITULO VI
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes
casos:

I - unilateralmente pela Administragéo:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequacéo técnica a seus
objetivos;

b) quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

II - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

b) quando necesséria a modificagdo do regime de execugéo da obra ou do servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagéo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposigao de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipaggo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado
sem a correspondente contraprestagéo de fornecimento de bens ou execugéo de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ca maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugéo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de risco
estabelecida no contrato.

§ 1° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteragdes de contratos de obras e servigos de engenharia
ensejardo apuragdo de responsabilidade do responsavel técnico e adog&o das providéncias necessarias para o
ressarcimento dos danos causados a Administragao.

§ 2° Sera aplicado o disposto na alinea “d” do inciso Il do caput deste artigo as contratagbes de obras e
servicos de engenharia, quando a execucgdo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriagéo, desocupagdo, serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstéancias alheias ao
contratado.

Art. 125. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 desta Lei. o contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos Servicos ou nas compras, e, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

Art. 126. As alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 desta Lei ndo poderio
transfigurar o objeto da contratagéo.

Art. 127. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer
necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagdo da relagdo geral entre os valores da proposta e o do
orcamento-base da Administragdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no art. 125 desta Lei.

Art. 128. Nas contratagGes de obras e servigos de engenharia, a diferenga percentual entre o valor global do
contrato e o prego global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de



+

aditamentos que modifiquem a planilha orgamentaria.

Art. 129. Nas alterages contratuais para supressdo de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administragéo pelos custos
de aquisigdo regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizag&o por outros danos
eventualmente decorrentes da supresséo, desde que regularmente comprovados.

Art. 130. Caso haja alteragdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do contratado, a
Administracdo devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

Art. 131. A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatério.

Paragrafo Gnico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo nos termos do art, 107 desta Lei.

Art. 132. A formalizagido do termo aditivo é condi¢do para a execugdo, pelo contratado, das prestacbes
determinadas pela Administragdo no curso da execugédo do contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més,

Art. 133. Nas hipoteses em que for adotada a contratag&o integrada ou semi-integrada, ¢ vedada a alteragédo
dos valores contratuais, exceto nos seguintes casos:

| - para restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forga maior;

Il - por necessidade de alteragdo do projeto ou das especificagdes para melhor adequacdo técnica aos
objetivos da contratagéo, a pedido da Administragéo, desde que ndo decorrente de erros ou omissdes por parte do
contratado, observados os limites estabelecidos no art. 125 desta Lei;

HI - por necessidade de alteragao do projeto nas contratagbes semi-integradas, nos termos do § 5° do art. 46
desta Lei;

IV - por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de responsabilidade da
Administragao.

Art. 134. Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos a
data da apresentagdo da proposta, criagdo, alteragdo ou extingéo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos contratados.

Art. 135. Os pregos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra
ou com predominancia de mao de obra serdo repactuados para manutencéo do equilibrio econémico-financeiro,
mediante demonstracdo analitica da variag&o dos custos contratuais, com data vinculada:

| - 4 da apresentag&o da proposta, para custos decorrentes do mercado;

Il - a0 acordo, a convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os custos
de mao de obra.

§ 1° A Administragdo ndo se vinculara as disposigbes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos
de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§ 2° E vedado a drgéo ou entidade contratante vincular-se as disposigdes previstas nos acordos, convengdes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica.

§ 3° A repactuagdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentagao da
proposta ou da data da ultima repactuagao.

§ 4° A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugdo dos servigos.

§ 5° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagéo a que se refere o inciso
Il do caput deste artigo podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos
de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.




§ 6° A repactuagéo sera precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstragéo analitica da
variagdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e formagéo de pregos, ou do novo acordo,
convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacio.

Art. 136. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, como nas seguintes situagbes:

| - variag@o do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagéo de pregos previstos no proprio
contrato;

Il - atualizagdes, compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cBes de pagamento
previstas no contrato;

Il - alteragdes na razéo ou na denominagao social do contratado;
IV - empenho de dotacdes orgamentarias.
CAPITULO VIiI
DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

Art. 137. Constituirao motivos para extingéo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

[ - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinagbes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar sua execugéo ou por autoridade superior;

lil - alterac@o social ou modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

IV - decretagéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do contratado;
V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucéo do contrato;

VI - atraso na obtengdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriacéo, a desocupacgdo ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagéo dessas areas;

VIII - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagGes relativas & reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificagdo da ocorréncia dos motivos
previstos no caput deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:

I - supresséo, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras que acarrete modificagdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei:

Il - suspensdo de execugo do contrato, por ordem escrita da Administrag&o, por prazo superior a 3 (trés)
meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do pagamento obrigatdrio
de indenizagéo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administragéo por despesas de obras, servigos ou fornecimentos:

V - ndo liberagéo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execugdo de obra,
servigo ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou
descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato & Administracdo relacionadas a desapropriagdo, a
desocupagao de areas publicas ou a licenciamento ambiental.



§ 3° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos Il, lll e IV do § 2° deste artigo observardo as
_seguintes disposigdes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade ptblica, de grave perturbagdo da ordem interna ou de guerra,
bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o
qual tenha contribuido;

|| - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigagbes assumidas ate
a normalizacdo da situagéo, admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da
alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 138. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragéo, exceto no caso de descumprimento decorrente de
sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugédo de
disputas, desde que haja interesse da Administrag&o;

il - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso arbitral, ou
por decisado judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo
processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragéo, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolugéo da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingao;
[l - pagamento do custo da desmobilizag&o.

Art. 139. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem prejuizo das
sangOes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assungéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato préprio da
Administracao;

Il - ocupacéo e utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na
execucdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragéo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administragéo Publica;

d) exigéncia da assungao da execugéo e da conclus&o do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - retengéio dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragéo Publica
e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicagdo das medidas previstas nos incisos | e |l do caput deste artigo ficara a critério da
Administragéo, que podera dar continuidade & obra ou ao servigo por execucgao direta ou indireta.

§ 2° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do
ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario municipal competente, conforme o caso.

CAPITULO IX

DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO




Art. 140. O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico:

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificag&o posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em
regulamento ou no contrato.

§ 4° Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais
provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correréo por conta
do contratado.

§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o projetista ou
o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo n&o eximira o contratado, pelo prazo
minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital € no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servicos executados e pela
funcionalidade da construgdo, da reforma, da recuperagdo ou da ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio,
defeito ou incorrecéo identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagéo, pela corregdo, pela reconstrucio
ou pela substituicdo necessarias.

CAPITULO X
DOS PAGAMENTOS

Art. 141. No dever de pagamento pela Administracdo, sera observada a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

II - locagdes;

Il - prestacéo de servigos;

IV - realizagdo de obras.

§ 1° A ordem cronoldgica referida no caput deste artigo podera ser alterada, mediante prévia justificativa da
autoridade competente e posterior comunicagéo ao érgéo de controle interno da Administragao e ao tribunal de contas
competente, exclusivamente nas seguintes situacdes:

I - grave perturbagéo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do

cumprimento do objeto do contrato:

lIl - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonstrado
o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato:



IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolugéo da
empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio publico
ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestagdo de servigo publico de relevéancia ou o cumprimento da misséo institucional.

§ 2° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste artigo ensejara a apuragéo de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgéos de controle a sua fiscalizagéo.

§ 3° O 6rgéo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em segéo especifica de acesso a informacgéo em
seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 142. Disposicdo expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta vinculada ou
pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador.

Paragrafo tnico. (VETADO).

Art. 143. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

Art. 144. Na contratacdo de obras, fornecimentos e servigos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remuneracdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padrbes de qualidade, critérios
de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagéo e no contrato.

§ 1° O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em determinada
despesa, quando o objeto do contrato visar a implantagdo de processo de racionalizagdo, hipétese em que as
despesas correrdo & conta dos mesmos créditos orgamentarios, na forma de regulamentagao especifica.

§ 2° A utilizagdo de remuneragdo varidvel sera motivada e respeitara o limite orgamentario fixado pela
Administracdo para a confratagdo.

Art. 145. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas
ao fornecimento de bens, & execugdo de obras ou a prestagdo de servigos.

§ 1° A antecipagdo de pagamento somente serad permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se
representar condig&o indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagéo do servigo, hipotese que devera ser
previamente justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no edital de licitagdo ou instrumento formal de
contratagao direta.

§ 2° A Administragdo podera exigir a prestacdo de garantia adicional como condigdo para o pagamento
antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.
Art. 146. No ato de liquidagdo da despesa, os servigos de contabilidade comunicardo aos 6rgéos da

administragdo tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n°®
4.320, de 17 de marco de 1964.

CAPITULO XI
DA NULIDADE DOS CONTRATOS
Art. 147. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugéo contratual, caso ndo seja
possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensédo da execugéo ou sobre a declaragao de nulidade do contrato
somente sera adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico, com avaliag&o, entre outros, dos
seguintes aspectos:

| - impactos econdémicos e financeiros decorrentes do atraso na fruicdo dos beneficios do objeto do contrato;

Il - riscos sociais, ambientais e a seguranga da populagdo local decorrentes do atraso na fruigéo dos beneficios
do objeto do contrato;

Il - motivacao social e ambiental do contrato;
IV - custo da deterioragdo ou da perda das parcelas executadas;

V - despesa necessaria a preservagio das instalagdes e dos servigos ja executados;




VI - despesa inerente & desmobilizagdo e ao posterior retorno as atividades:;

VIl - medidas efetivamente adotadas pelo titular do érgdo ou entidade para o saneamento dos indicios de
irregularidades apontados;

VIII - custo total e estagio de execugdo fisica e financeira dos contratos, dos convénios, das obras ou das
parcelas envolvidas;

IX - fechamento de postos de trabalho diretos e indiretos em razido da paralisacéo;

X - custo para realizagdo de nova licitagéo ou celebragao de novo contrato;

X1 - custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagéo.

Paragrafo tnico. Caso a paralisagdo ou anulagdo ndo se revele medida de interesse publico, o poder publico
devera optar pela continuidade do contrato e pela solugdo da irregularidade por meio de indenizacdo por perdas e
danos, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis.

Art. 148. A declaragdo de nulidade do contrato administrativo requerera andlise prévia do interesse publico

envolvido, na forma do art. 147 desta Lei, e operara retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato
deveria produzir ordinariamente e desconstituindo os j& produzidos.

§ 1° Caso néo seja possivel o retorno a situagéo fatica anterior, a nulidade sera resolvida pela indenizacéo por
perdas e danos, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 2° Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da atividade administrativa,
podera decidir que ela s¢ tenha eficacia em momento futuro, suficiente para efetuar nova contratagado, por prazo de
até 6 (seis) meses, prorrogavel uma Unica vez.

Art. 149. A nulidade ndo exonerara a Administragdo do dever de indenizar o contratado pelo que houver
executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente
comprovados, desde que ndo lhe seja imputavel, e serd promovida a responsabilizacdo de quem lhe tenha dado
causa.

Art. 150. Nenhuma contratagdo sera feita sem a caracterizagéo adequada de seu objeto e sem a indicagéo dos
créditos orgamentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio em que for realizada a
contratag@o, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem Ihe tiver dado causa.

CAPITULO XII
DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUCAO DE CONTROVERSIAS

Art. 151. Nas contratagdes regidas por esta Lei, poderdo ser utilizados meios alternativos de prevencao e
resolugéo de controvérsias, notadamente a conciliagdo, a mediacdo, o comité de resolugdo de disputas e a
arbitragem.

Paragrafo Unico. Sera aplicado o disposto no caput deste artigo as controvérsias relacionadas a direitos
patrimoniais disponiveis, como as questées relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, ao inadimplemento de obrigagdes contratuais por quaisquer das partes e ao calculo de indenizagoes.

Art. 152. A arbitragem serad sempre de direito e observara o principio da publicidade.

Art. 153. Os contratos poderdo ser aditados para permitir a adogédo dos meios alternativos de resolucdo de
controvérsias.

Art. 154, O processo de escolha dos érbitros, dos colegiados arbitrais e dos comités de resolucéo de disputas
observara critérios isondmicos, técnicos e transparentes.

TITULO IV
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO |
DAS INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;



Il - dar causa & inexecugao parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo, ao funcionamento dos
_servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa & inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame,
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XI| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

1l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

ll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

§ 2° A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infracao
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave.

§ 3° A sangéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato, n&o
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsével por qualquer das infracbes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangdo prevista no inciso lil do caput deste artigo sera aplicada ao responséavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos 1I, lll, IV, V, Vi e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e XlI do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos Il i, IV, V, Vi e VlI do caput do referido artigo que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave que a sang&o referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.
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§ 6° A sang&o estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e observara as
seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de
secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagao, sera de competéncia
exclusiva da autoridade méxima da entidade;

Il - quando aplicada por érgéos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria
Publica no desempenho da fungao administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico
equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente,

§ 9° A aplicag&o das sangbes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado & Administracdo Publica.

Art. 157. Na aplicagdo da sang&o prevista no inciso Il do caput do art. 156 desta Lei, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

Art. 158. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos |l e IV do caput do art. 156 desta Lei requerera a
instauragéo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

§ 1° Em 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de servidores
estatutarios, a comiss&o a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico
no oérgéo ou entidade.

§ 2° Na hipotese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispenséaveis pela comiss&o, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagoes finais no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° Seréo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 4° A prescrigéo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragéo, e sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizacéo a que se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846._de 1° de agosto de 2013;
Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagbes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Paragrafo tnico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sdcios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes federativos
deverd@o, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancgio, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo federal.



Paragrafo tGnico. Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos 1, Il, il e IV do caput do art. 156
desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de computo e as consequéncias da soma de diversas sangdes
" aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo Unico. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatdria e promova a extinggo unilateral do contrato com a aplicagéo cumulada de outras sangdes previstas
nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado & Administragao Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagéo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagéo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

Paragrafo Unico. A sangao pelas infragdes previstas nos incisos Vil e Xli do caput do art, 155 desta Lei exigira,
como condigdo de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

CAPITULO Il
DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS
Art. 164. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacao
desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data de abertura do certame.

Paragrafo Unico. A resposta a impugnagdo ou ac pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

Art. 165. Dos atos da Administragéo decorrentes da aplicagdo desta Lei cabem:
| - recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimagéo ou de lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscrigdo em registro cadastral,
sua alteragdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagao ou inabilitacao de licitante;

d) anulagdo ou revogacéao da licitagao,

e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

Il - pedido de reconsideragéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimagéo, relativamente a ato
do qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput deste
artigo, serdo observadas as seguintes disposigoes:

| - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo, e o prazo para
apresentacdo das razdes recursais previsto no inciso | do caput deste artigo sera iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art.
17 desta Lei, da ata de julgamento;

il - a apreciacéo dar-se-a em fase Unica.
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§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decis@o recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo & autoridade superior, a qual devera proferir sua decisio no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

§ 4° O prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagéo
pessoal ou de divulgagado da interposicio do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 166. Da aplicacédo das sangdes previstas nos incisos |, Il e [l do caput do art. 156 desta Lei cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo.

Paragrafo dnico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido & autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharé o recurso com sua
motivag&o a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

Art. 167. Da aplicagéo da sang&o prevista no inciso IV do caput do art. 156 desta Lei cabera apenas pedido de
reconsiderac&o, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

Art. 168. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de suas decises, a autoridade competente sera auxiliada pelo érgdo de
assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e subsidia-la com as informacdes necessarias.

CAPITULO Il .
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 169. As contratagdes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestdo de
riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de tecnologia da informacgio, e, além de estar
subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as seguintes linhas de defesa:

I - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagdo e autoridades
que atuam na estrutura de governanga do érgéo ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle interno do
préprio 6rgéo ou entidade;

[l - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgéo central de controle interno da Administragdo e pelo tribunal de
contas.

§ 1° Na forma de regulamento, a implementagéo das praticas a que se refere o caput deste artigo sera de
responsabilidade da alta administragdo do 6rgéo ou entidade e levara em consideracio os custos e os beneficios
decorrentes de sua implementagéo, optando-se pelas medidas que promovam relacbes integras e confiaveis, com
seguranga juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administracdo, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratacdes publicas.

§ 2° Para a realizag&o de suas atividades, os érgéos de controle deverao ter acesso irrestrito aos documentos e
as informagbes necessarias a realizagdo dos trabalhos, inclusive aos documentos classificados pelo 6rgédo ou
entidade nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o orgdo de controle com o qual foi
compartilhada eventual informagao sigilosa tornar-se-a corresponsavel pela manutencao do seu sigilo.

§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e Il do caput deste artigo observaréo
o seguinte:

I - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento e para a
mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos e
com a capacitagdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragdo, sem prejuizo das medidas
previstas no inciso | deste § 3°, adotardo as providéncias necessérias para a apuragdo das infragbes administrativas,
observadas a segregacao de fungdes e a necessidade de individualizagdo das condutas, bem como remeteréo ao
Ministério Publico competente copias dos documentos cabiveis para a apurag&o dos ilicitos de sua competéncia.



Art. 170. Os orgdos de controle adotardo, na fiscalizagdo dos atos previstos nesta Lei, critérios de
oportunidade, materialidade, relevancia e risco e considerardo as razoes apresentadas pelos érgéos e entidades
responsaveis e os resultados obtidos com a contratagéo, observado o disposto no § 3° do art. 169 desta Lei.

§ 1° As razdes apresentadas pelos érgdos e entidades responsaveis deverao ser encaminhadas aos 6rgdos de
controle até a conclusio da fase de instrugio do processo e ndo poderdo ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omissdo na prestacdo das informagoes ndo impedira as deliberagGes dos orgdos de controle nem
retardara a aplicagdo de qualquer de seus prazos de tramitagéo e de deliberagao.

§ 3° Os 6rgdos de controle desconsiderardo os documentos impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera representar aos orgaos de controle
interno ou ao tribunal de contas competente contra irregularidades na aplicagéo desta Lei.

Art. 171. Na fiscalizacdo de controle sera observado o seguinte:

| - viabilizagdo de oportunidade de manifestagdo aos gestores sobre possiveis propostas de encaminhamento
que terdo impacto significativo nas rotinas de trabalho dos érgéos e entidades fiscalizados, a fim de que eles
disponibilizem subsidios para avaliagéo prévia da relagéo entre custo e beneficio dessas possiveis proposigoes;

Il - adogdo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboragdo de relatérios tecnicamente fundamentados,
baseados exclusivamente nas evidéncias obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo
érgéo de controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretagdes tendenciosas interfiram na apresentacao
e no tratamento dos fatos levantados;

Il - definigdo de objetivos, nos regimes de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagao semi-
integrada e contratagdo integrada, atendidos os requisitos técnicos, legais, orgamentarios e financeiros, de acordo
com as finalidades da contratagéo, devendo, ainda, ser perquirida a conformidade do prego global com os parametros
de mercado para o objeto contratado, considerada inclusive a dimensé&o geografica.

§ 1° Ao suspender cautelarmente o processo licitatério, o tribunal de contas devera pronunciar-se
definitivamente sobre o mérito da irregularidade que tenha dado causa a suspensao no prazo de 25 (vinte e cinco)
dias Gteis, contado da data do recebimento das informacdes a que se refere o § 2° deste artigo, prorrogavel por igual
periodo uma Unica vez, e definira objetivamente:

| - as causas da ordem de suspens&o;

Il - o modo como sera garantido o atendimento do interesse publico obstado pela suspenséo da licitagéo, no
caso de objetos essenciais ou de contratagdo por emergéncia.

§ 2° Ao ser intimado da ordem de suspensao do processo licitatério, o 6rgéo ou entidade devera, no prazo de
10 (dez) dias Uteis, admitida a prorrogagéo:

| - informar as medidas adotadas para cumprimento da deciséo;

| - prestar todas as informagdes cabiveis; |

Il - proceder a apuragédo de responsabilidade, se for o caso.

§ 3° A decisdo que examinar o mérito da medida cautelar a que se refere o § 1° deste artigo devera definir as
medidas necessarias e adequadas, em face das alternativas possiveis, para o saneamento do processo licitatorio, ou

determinar a sua anulacao.

§ 4° O descumprimento do disposto no § 2° deste artigo ensejard a apurag@o de responsabilidade e a
obrigagdo de reparagio do prejuizo causado ao erario.

Art. 172. (VETADO).

Art. 173. Os tribunais de contas deverdo, por meio de suas escolas de contas, promover eventos de
capacitagdo para os servidores efetivos e empregados publicos designados para o desempenho das fungbes
essenciais & execugdo desta Lei, incluidos cursos presenciais e a distancia, redes de aprendizagem, seminarios e
congressos sobre contratacdes publicas.

TITULO V
DISPOSICOES GERAIS




CAPITULO |
DO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)
Art. 174. E criado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sitio eletronico oficial destinado a:
I - divulgag&o centralizada e obrigatéria dos atos exigidos por esta Lei:

Il - realizagdo facultativa das contratagdes pelos 6rgios e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario de todos os entes federativos.

§ 1° O PNCP sera gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, a ser presidido por
representante indicado pelo Presidente da Republica e composto de:

I'- 3 (trés) representantes da Unido indicados pelo Presidente da Republica;

Il - 2 (dois) representantes dos Estados e do Distrito Federal indicados pelo Conselho Nacional de Secretarios
de Estado da Administracéo;

Il - 2 (dois) representantes dos Municipios indicados pela Confederagao Nacional de Municipios.
§ 2° O PNCP contera, entre outras, as seguintes informagées acerca das contratacdes:

| - planos de contratacéo anuais;

I - catalogos eletrénicos de padronizacao;

lll - editais de credenciamento e de pré-qualificagdo, avisos de contratacdo direta e editais de licitagdo e
respectivos anexos;

IV - atas de registro de pregos;

V - contratos e termos aditivos;

VI - notas fiscais eletr6nicas, quando for o caso.

§ 3° O PNCP devera, entre outras funcionalidades, oferecer:
| - sistema de registro cadastral unificado;

Il - painel para consulta de precos, banco de pregos em salide e acesso a base nacional de notas fiscais
eletrénicas;

lll - sistema de planejamento e gerenciamento de contratagdes, incluido o cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes previsto no § 4° do art. 88 desta Lei;

IV - sistema eletrénico para a realizacdo de sessdes publicas;

V - acesso ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep);

VI - sistema de gestdo compartilhada com a sociedade de informacdes referentes a execugao do contrato, que
possibilite:

a) envio, registro, armazenamento e divulgagdo de mensagens de texto ou imagens pelo interessado
previamente identificado;

b) acesso ao sistema informatizado de acompanhamento de obras a que se refere o inciso 1ll do caput do art.
19 desta Lei:

¢) comunicagao entre a populagéo e representantes da Administragéo e do contratado desighados para prestar
as informagGes e esclarecimentos pertinentes, na forma de regulamento;

d) divulgagdo, na forma de regulamento, de relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

§ 4° O PNCP adotara o formato de dados abertos e observara as exigéncias previstas na Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011,




' § 5° (VETADO).

‘Art. 175. Sem prejuizo do disposto no art. 174 desta Lei, os entes federativos poderé&o instituir sitio eletronico
oficial para divulgagdo complementar e realizagéo das respectivas contratagoes.

§ 1° Desde que mantida a integragdo com o PNCP, as contratagdes poderdo ser realizadas por meio de
sistema eletronico fornecido por pessoa juridica de direito privado, na forma de regulamento.

§2UVETADOY-

§ 2° Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios deverdo realizar divulgagdo complementar de suas
contratagdes mediante publicagdo de extrato de edital de licitagdo em jornal didrio de grande circulagéo local.
(Promulgagéo partes vetadas)

Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data
de publicacdo desta Lei, para cumprimento:

| - dos requisitos estabelecidos no art. 7° e no caput do art. 8° desta Lei;

Il - da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma eletronica a que se refere o0 § 2° do art. 17 desta

Lei;
Il - das regras relativas a divulgagé@o em sitio eletrénico oficial.
Paragrafo tnico. Enquanto n&o adotarem o PNCP, os Municipios a que se refere o caput deste artigo deverao:

| - publicar, em diario oficial, as informagdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial,
admitida a publicagdo de extrato;

Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em suas reparticdes, vedada a cobranga de qualquer valor,
salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de documento, que ndo sera superior ao custo de sua
reprodugao grafica.

CAPITULO Il
DAS ALTERACOES LEGISLATIVAS

Art. 177. O caput do art. 1.048 da Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015 (Cédigo de Processo Civil), passa a
vigorar acrescido do seguinte inciso IV:

“Art.1.048.

IV - em que se discuta a aplicagdo do disposto nas normas gerais de licitagéo e
contratacdo a que se refere o inciso XXVII do caput do art. 22 da Constituicio Federal.

(NR)

Art. 178. O Titulo X| da Parte Especial do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal),
passa a vigorar acrescido do seguinte Capitulo |I-B:

“CAPITULO II-B

DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Contratagdo direta ilegal

Art. 337-E. Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das
hipéteses previstas em lei:

Pena - recluséo, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e mulia.
Frustragdo do carater competitivo de licitagao

Art. 337-F. Frustrar ou fraudar, com o intuito de obter para si ou para outrem
vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo, o carater competitivo do




processo licitatorio:

Pena - recluséo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Patrocinio de contratacio indevida

Art. 337-G. Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
Administragdo Publica, dando causa & instauragdo de licitagdo ou a celebracdo de
contrato cuja invalidagéo vier a ser decretada pelo Poder Judiciario:

Pena - recluséo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

Modificagdo ou pagamento irregular em contrato administrativo

Art. 337-H. Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou
vantagem, inclusive prorrogagao contratual, em favor do contratado, durante a
execucd@o dos contratos celebrados com a Administragdo Publica, sem autorizacdo em
lei, no edital da licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar
fatura com pretericdo da ordem cronoldgica de sua exigibilidade:

Pena - recluséo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Perturbagéo de processo licitatério

Art. 337-1. Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de processo
licitatério:

Pena - detengao, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.
Violagdo de sigilo em licitagdo

Art. 337-J. Devassar o sigilo de proposta apresentada em processo licitatério ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:

Pena - deten¢éo, de 2 (dois) anos a 3 (trés) anos, e multa.
Afastamento de licitante

Art. 337-K. Afastar ou tentar afastar licitante por meio de violéncia, grave
ameaga, fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo:

Pena - reclus@o, de 3 (trés) anos a 5 (cinco) anos, e multa, além da pena
correspondente a violéncia.

Paragrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar
em raz&o de vantagem oferecida.

Fraude em licitagdo ou contrato

Art. 337-L. Fraudar, em prejuizo da Administragédo Publica, licitagdo ou contrato
dela decorrente, mediante:

| - entrega de mercadoria ou prestagdo de servicos com qualidade ou em
guantidade diversas das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il - fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada,
deteriorada, inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

lll - entrega de uma mercadoria por outra;

IV - alteragdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do
servigo fornecido;

V - qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a
Administragdo Publica a proposta ou a execugdo do contrato:

Pena - recluséo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Contratagédo inidénea



Art. 337-M. Admitir a licitagdo empresa ou profissional declarado inidéneo:
Pena - reclusdo, de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e multa.
§ 1° Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo:

Pena - reclusao, de 3 (trés) anos a 6 (seis) anos, e multa.

§ 2° Incide na mesma pena do caput deste artigo aquele que, declarado
inidéneo, venha a participar de licitagdo e, na mesma pena do § 1° deste artigo, aquele
que, declarado inidoneo, venha a contratar com a Administragcao Publica.

Impedimento indevido

Art. 337-N. Obstar, impedir ou dificultar injustamente a inscrigdo de qualquer
interessado nos registros cadastrais ou promover indevidamente a alteracdo, a
suspenséo ou o cancelamento de registro do inscrito:

Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.
Omissdo grave de dado ou de informagéo por projetista

Art, 337-O. Omitir, modificar ou entregar a Administracdo Publica levantamento
cadastral ou condigdo de contorno em relevante dissondncia com a realidade, em
frustragéo ao carater competitivo da licitagdo ou em detrimento da selegdo da proposta
mais vantajosa para a Administragdo Publica, em contratagdo para a elaboragdo de
projeto basico, projeto executivo ou anteprojeto, em didlogo competitivo ou em
procedimento de manifestagdo de interesse:

Pena - recluséo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

§ 1° Consideram-se condi¢cdo de contorno as informagdes e os levantamentos
suficientes e necessarios para a definicdo da solucdo de projeto e dos respectivos
pregos pelo licitante, incluidos sondagens, topografia, estudos de demanda, condi¢des
ambientais e demais elementos ambientais impactantes, considerados requisitos
minimos ou obrigatdrios em normas técnicas que orientam a elaboragao de projetos.

§ 2° Se o crime é praticado com o fim de obter beneficio, direto ou indireto,
préprio ou de outrem, aplica-se em dobro a pena prevista no caput deste artigo.

Art. 337-P. A pena de multa cominada aos crimes previstos neste Capitulo
seguira a metodologia de calculo prevista neste Cédigo e ndo podera ser inferior a 2%
(dois por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.”

Art. 179. Os incisos |l e lIl do caput do art. 2° da Lei n® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, passam a vigorar
com a seguinte redagao:

“Art. 2°

Il - concesséo de servigo publico: a delegagéo de sua prestagéo, feita pelo poder
concedente, mediante licitagdo, na modalidade concorréncia ou dialogo competitivo, a
pessoa juridica ou consércio de empresas que demonstre capacidade para seu
desempenho, por sua conta e risco e por prazo determinado;

IiL - concessdo de servigo publico precedida da execugdo de obra publica: a
construcdo, total ou parcial, conservagdo, reforma, ampliagdo ou melhoramento de
quaisquer obras de interesse publico, delegados pelo poder concedente, mediante
licitagdo, na modalidade concorréncia ou didlogo competitivo, a pessoa juridica ou
consorcio de empresas que demonstre capacidade para a sua realizacéo, por sua conta
e risco, de forma que o investimento da concessiondria seja remunerado e amortizado
mediante a exploragdo do servigo ou da obra por prazo determinado;
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Art. 180. O caput do art. 10 da Lei n°® 11.079, de 30 de dezembro de 2004, passa a vigorar com a seguinte
redacéao: \

“Art. 10. A contratagio de parceria publico-privada sera precedida de licitagdo na
modalidade concorréncia ou didlogo competitivo, estando a abertura do processo
licitatorio condicionada a:

CAPITULO Il
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 181. Os entes federativos instituirdo centrais de compras, com o objetivo de realizar compras em grande
escala, para atender a diversos 6rgdos e entidades sob sua competéncia e atingir as finalidades desta Lei.

Paragrafo unico. No caso dos Municipios com até 10.000 (dez mil) habitantes, serdo preferenciaimente
constituidos consércios publicos para a realizacdo das atividades previstas no caput deste artigo, nos termos da Lei
n° 11.107, de 6 de abril de 2005.

Art. 182. O Poder Executivo federal atualizaré, a cada dia 1° de janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, os valores fixados por esta Lei, os quais
serao divulgados no PNCP.

Art. 183. Os prazos previstos nesta Lei serdo contados com excluséo do dia do comego e inclusdo do dia do
vencimento e observardo as seguintes disposicoes:

| - os prazos expressos em dias corridos serao computados de modo continuo;
Il - os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

lll - nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer expediente
administrativo no érgéo ou entidade competente.

§ 1° Salvo disposicdo em contrario, considera-se dia do comego do prazo:

| - o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacdo da informacgé&o na internet;

Il - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for pelos correios.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em que nao
houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver indisponibilidade da

comunicacgao eletronica.

§ 3° Na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente
aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o Ultimo dia do més,

Art. 184. Aplicam-se as disposicbes desta Lei, no que couber e na auséncia de norma especifica, aos
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por érgdos e entidades da Administragdo
Publica, na forma estabelecida em regulamento do Poder Executivo federal.

Art. 185. Aplicam-se as licitagdes e aos contratos regidos pela Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, as
disposi¢oes do Capitulo 11-B_do Titulo X| da Parte Especial do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940

(Codigo Penal).

Art. 186. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Lei subsidiariamente a Lei n® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, a Lei
n°® 11.079, de 30 de dezembro de 2004, e a Lei n® 12.232, de 29 de abril de 2010.

Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderéo aplicar os regulamentos editados pela Unido
para execucéo desta Lei.

Art. 188. (VETADO).
Art. 189. Aplica-se esta Lei as hipéteses previstas na legislagdo que fagam referéncia expressa a Lei n°® 8.666,

de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e aos arts. 1° a 47-A da Lei n°® 12.462, de 4 de
agosto de 2011.

o



~ Art. 190. O contrato cujo instrumento tenha sido assinado antes da entrada em vigor desta Lei continuara a ser
~ regido de acordo com as regras previstas na legislagao revogada.

durante-toda-a-sta-vigéneta—(Revogado pela Medid‘a Provisdria n® 1.167, de 2023)

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso |l do caput do art. 193, a Administragdo podera optar por
licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso, desde
que: (Redac&o dada pela Medida Provisoria n® 1.167, de 2023)

| - a publicagao do edital ou do ato autorizativo da contratagéo direta ocorra até 29 de dezembro de 2023; e
{Incluido pela Medida Provisdria n® 1.167, de 2023)

Il -a opgao escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato autorizativo da contratagéo direta.
(Incluido pela Medida Proviséria n® 1.167, de 2023)

§ 1° Na hipotese do caput, se a Administragdo optar por licitar de acordo com as leis citadas no inciso Il do
caput do art. 193, o respectivo contrato sera regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia.
{Incluido pela Medida Proviséria n°® 1.167, de 2023)

§ 2° E vedada a aplicagdo combinada desta Lei com as citadas no inciso |l do caput do art. 193. (Incluido
pela Medida Proviséria n°® 1.167, de 2023)

Art. 192. O contrato relativo a imével do patrimdénio da Unido ou de suas autarquias e fundagbes continuara
regido pela legislagdo pertinente, aplicada esta Lei subsidiariamente.

Art. 193. Revogam-se:

|-osarts. 89 a 108 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, na data de publicagdo desta Lei;

il - em 30 de dezembro de 2023; {(Redacdo dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

a)alein®8.666, de 21 de junho de 1993; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

b) a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; e (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

c) os arts. 1° a 47-A da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011. (Redacado dada pela Lei Complementar n®
198, de 2023)

Art. 194, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 1° de abril de 2021; 2002 da Independéncia e 1332 da Republica.

JAIR MESSIAS BOLSONARO

Anderson Gustavo Torres

Paulo Guedes

Tarcisio Gomes de Freitas

Marcelo Anténio Cartaxo Queiroga Lopes
Wagner de Campos Rosario

André Luiz de Almeida Mendonga

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 1°.4.2021 - Edic&o extra-F




Presidéncia da Republica
Secretaria-Geral
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 14,133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Mensagem de veto Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu promulgo, nos termos do
paragrafo 52 do art. 66 da Constituicdo Federal, as seguintes partes vetadas da Lei n2 14.133, de 1° de abril de 2021:

§ 2° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, na licitagdo para contratagdo dos servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual previstos nas alineas “a”, “d” e “h” do inciso
XVIll do caput do art. 6° desta Lei cujo valor estimado da contratagdo seja superior a R$ 300.000,00 (irezentos mil
reais), o julgamento sera por:

| - melhor técnica; ou

il - técnica e prego, na proporgao de 70% (setenta por cento) de valoragio da proposta técnica.”

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagido de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consdércio publico, do ente de maior nivel
entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagéo.

§ 4° Nas contratagbes de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo
licenciamento ambiental for da Administragdo, a manifestacéo prévia ou licenga prévia, quando cabiveis, deverdo
ser obtidas antes da divulgagao do edital.

§ 2° Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios deverdo realizar divulgagdo complementar de suas
contratacbes mediante publicagéo de extrato de edital de licitagdo em jornal diario de grande circulagéo local.”

Brasilia, 10 de junho de 2021; 2002 da Independéncia e 1332 da Republica.

o



“JAIR MESSIAS BOLSONARO




ANEXO — 4

Modelo de Termo de Referéncia




FUSAM

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Informar o objeto a ser adquirido, natureza, guantitativo.

2. Fundamentacdo da Contratagéo

Justificativa para aquisigéo, baseada no Estudo Técnico Preliminar.

3. Descrigdo da solugao

N.° de Ordem ltem Especificagéo técnica Quantidade

1.

4. Contratagao

Informar critérios para contratagdo, como qualificagéo técnica, apresentagdo de catalogo
do produto, registro em orgdos competentes, garantia, licenga de funcionamento, se ha

necessidade ou dispensa de instalagéo, montagem, treinamento, entre outros.

5. Modelo de execugao do objeto
Descrever as agdes que deverao ser executadas pela CONTRATADA e as agbes que
deverdo ser executadas pela CONTRATANTE (unidade requisitante) para possibilitar a licitante

contratada a execugao.

6. Modelo de gestao do contrato

Descrever como a contratagdo sera fiscalizada pela unidade solicitante.
7. Critério de Medigao e Pagamento
De acordo com a efetiva realizagdo dos servigos e/ou entrega do objeto, no prazo de 30

(trinta) dias.

8. Forma e Critérios de selegdo do fornecedor
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FUSAM

O vencedor do certame sera designado com base no menor valor apresentado e
atendimento as clausulas de habilitagdo técnica e juridica constantes no edital, que sera
formalizado pelo Departamento de Compras.

9. Estimativa do Valor da Cotagio

Informar os valores para a contratagéo estimada.
10.Recebimento

Informar prazo e local da entrega dos produtos e as regras para recebimento
provisorio ou definitivo.

Declaramos, para os devidos fins, que os requisitos do presente Termo de

Referéncia serdo cumpridos na integra.

Assinatura da unidade requisitante
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ANEXO -5

Modelo de Estudo Técnico Preliminar







| FUSAM

Estudo Técnico Preliminar

1. Introdugéao

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragdo PUblica, PARA AQUISICGAO DE ......

2. Justificativa

JUSTIFICAR A NECESSIDADE DE AQUISICAO/CONTRATAGAO,
INFORMANDO SE HA EMENDAS IMPOSITIVAS.

3. Previsido de Contratagao Anual.

INFORMAR A PREVISAO DE UTILIZAGAO DO REFERIDO ITEM NO ANO.

4. Requisitos da contratagio

Informar se existe algum requisito de contratagdo que a empresa devera possuir, como

registro em 6rgdos competentes, autorizagdo de ANVISA/INMETRO.

5. Quantitativo e especificidade

Informar as quantidades de itens a serem adquiridos, bem como especificagdo técnica.

N° de Unidade de

Ordem Descritivo Medida Quantidade
1 Fardo / Caixa /

) Peca / Rolo ...
2.

6. Levantamento de Mercado

informar qual foi o critério de escolha de fornecedores e a justificativa da auséncia das

pesquisas nao serem oriundas de compras governamentais.Colocar tabela com os valores

7. Descrigdo da Solugdao como um todo

Descrever aqui no que consiste a solugdo. (Ex: Trata-se de aquisigao de ...., visando
atender ....... )

As demais especificagdes técnicas e quantitativo dos itens estéo disposto no Termo

de Referéncia.
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8. Justificativa para parcelamento ou nao
Justificar se a entrega sera Unica ou parcelada, caso configure a segunda opgéo,

justificar a necessidade.

9. Demonstrativo de resultados pretendidos

Informar os resultados pretendidos.

“(Ex. Com a aquisicdo de X, a unidade requisitante pretende .....)"

10.Providéncias a serem tomadas pela Administracao

As acbes a serem tomadas pela Administragcdo anterior & celebragdo do contrato
consiste nos tramites burocraticos que viabilizem o recebimento do material ou servigo, como
(...) (ex: pequenos reparos, definir local de armazenamento adequado, capacitar os

servidores, providenciar rede elétrica adequada...)

11.Informar Contratagoes correlatas

Informar se a contratagdo em tela possui relagdo com outra aquisi¢do ou servigo

pretendido pela unidade requisitante, ou informar a auséncia.

12.Impactos Ambientais
Descrever possiveis impactos ambientais que vierem da contratagdo, bem como

informar as agbes para reciclagem dos bens e refugos, ou informar que néo se aplica.

13.Conclusao

Descrever de forma sucinta posigao conclusiva.
("Justifica-se a viabilidade da contratagdo por se tratar ..... , diante de todas as
manifestagbes aqui apresentadas, julgamos viavel a promogdo do certame.”)

Sendo assim, declaramos para os devidos fins, que os requisitos do

presente Estado Técnico Preliminar serdo cumpridos na integra.

DATA

Assinatura da unidade requisitante
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Modelo de Mapa Gerenciamento de Riscos




£ FUSAM FUSAM - FUNDACAO DE SAUDE E ASSISTENCIA AO MUNICIPIO DE CACAPAVA

MAPA DE RISCOS
Objeto: Contratagdo de empresa....
Risco 01 - Demora na Conclusdo da Licitagdo
Probabilidade: Muito baixa Baixa Média Alta
Impacto: Muito baixa Baixa Média Alta
id. Danos
1.
2.
Id. Acdo Preventiva* Responsavel
1. Comunicacdo do andamento do processo licitatério com as partes interessadas. Equipe de Licitagdo
2. Monitorar os prazos e andamento do processo. Solicitante
Realizar os tramites pos certame (homologagdo, solicitagdo de empenho, emisséo de contrato R o
. . Equipe de Llicitagdo
ou A.F.) com maior celeridade.
Id. Agdo de Contingéncia Responsavel
1. Verificar na FUSAM se ha contrato semelhante aditamento ou utilizagdo de ata de registro Equipe de Licitagdo
RISCO 02 - Licitagio Deserta ou Fracassada
Probabilidade: Muito baixa Baixa Média Alta
Impacto: Muito baixa Baixa Média Alta
\d. Danos
1, Ficar sem o fornecimento de materiais e equipamentos ou a prestagdo de servico, acarretando na (unidade preenche) ...
2. Nio execucdo da emenda parlamentar (caso seja emenda).
id. Agdo Preventiva* Responsdvel
1. Acompanhamento imediato no momento do certame Solicitante
2. Comunicagdo do andamento da licitagdo com as partes interessadas. Equipe de Licitagdo
3. Celeridade na reapresentagiio do processo ou finalizagdo do mesmo com a liberacéo do Equipe de Licitagio
recurso financeiro
id. Agdo de Contingéncia Responsavel
1. Verificar na FUSAM se hé contrato semelhante aditamento ou utilizagdo de ata de registro. Equipe de Licitagdo

RISCO 03 - Atraso na entrega

Probabilidade: Muito baixa Baixa Média Alta
impacto: Muito baixa Baixa Média Alta
\d. Danos
1. Interferéncia no atendimentos das éreas assistenciais da FUSAM.
2. N3o execucdo da emenda parlamentar {caso seja emenda).
id. Acdo Preventiva* Responsavel
Monitorar junto a empresa o andamento da entrega dos itens ou servigo solicitado, assim que
1. . X " Gestor do Contrato
ocorrer a assinatura do contrato ou liberagio da A.F.
Id. Agdo de Contingéncia Responsavel
1. Realizar a notificagdo dentro do prazo e solicitar as penalidades Gestor do Contrato
2. Verificar junto ao Departamento de Licitacbes a possibilidade de convocar 0 2° colocado Solicitante

Cacapava, de de 2023.

Nome...
Setor....
FUSAM - FUNDACAO DE SAUDE E ASSISTENCIA AO MUNICIPIO DE CACAPAVA
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