PORTARIA N° 20, de 10 de marco de 2025.

Regulamenta a implantagdo do Plano de Contratagées Anual - PCA na Fundagao
de Saude e Assisténcia do Municipio de Cagapava — FUSAM.

Marcela Aparecida da Silva Franca,
Presidente da Fundagdo de Salde e
Assisténcia do Municipio de Cacapava -
FUSAM, no uso de suas atribui¢cdes legais.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos para a elaborago e
execugao do Plano de Contratagdes Anual na Fundagdo de Saude e Assisténcia do
Municipio de Cagapava - FUSAM,;

CONSIDERANDO a previsao do Plano de Contratagdes Anual como instrumento de
planejamento da Administracdo, conforme definido no Art. 12, inciso VIl da Lei Federal
n° 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a Portaria n°. 008, de 05 de janeiro de 2024, estabelece o Plano
de Contratagdes Anual — PCA, como informagéo obrigatéria que deve anteceder a fase
preparatdria da contratagdo consoante paragrafo tnico do art. 36;

CONSIDERANDO a orientagéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo através
do Comunicado SDG 12/23, no sentido dos Municipios adotarem esse planejamento;

CONSIDERANDO a necessidade de constante aperfeicoamento das ferramentas
necessarias para o registro e gestdo das informagées de planejamento na area de
contratacoes;

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria dispde sobre a regulamentacdo da implantagdo do Plano de
Contratagbes Anual — PCA no ambito da Fundacdo de Saude e Assisténcia do
Municipio de Cagapava - FUSAM, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021:
Paragrafo tnico. O Plano de Contratagées Anual - PCA sera editado a cada exercicio
financeiro em consonancia com as diretrizes financeiro-orcamentarias.

Art. 2°. A elaboragédo do Plano de Contratagdes Anual — PCA, em consonancia com a
Portaria n°. 008, de 05 de janeiro de 2024, da Fundacdo de Saude e Assisténcia do
Municipio de Cagapava - FUSAM, tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagées das unidades administrativas, por meio da promogéo de
contratagcbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagéo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;
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lll - subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas: e

V - sinalizar intenges ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 3°. Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes definicdes:

I - Autoridade competente: Presidente, responsavel por aprovar o Plano de
Contratagdes Anual e suas eventuais alteracdes ou ainda delegar as fungbes a outro
agente publico;

Il - Requisitante: Setores responsaveis por identificar as necessidades, organizar e
formular as demandas do seu respectivo setor e requerer a Presidéncia, a contratacao
de bens, servigos e obras;

[l - Diretoria Administrativa: Setor responséavel pelo planejamento, coordenacao e
acompanhamento das agdes destinadas & realizagdo das contratacdes no ambito da
FUSAM;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda Anual (DFDA): documento que
fundamenta o plano de contratagées anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratagdo — ANEXO I;

V - Formulario de Resumo de Demandas (FRD): documento que compila, de maneira
resumida, todas as demandas de cada Setor — ANEXO II;

VI - Plano de Contratagdes Anual — PCA: instrumento de governancga que consolida as
demandas anuais de contratagées e aquisicdes, além dos contratos e atas vigentes ou
prorrogaveis da FUSAM.

Art. 4°. Cada Setor devera indicar um agente responsavel pelo encaminhamento de
suas demandas para elaboragdo do PCA, que se dara por meio de requisicéo,
denominada “Documento de Formalizagdo de Demanda Anual’ (DFDA - ANEXO 1),
com as seguintes informagées:

I - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - justificativa da necessidade da renovagao contratual das contratacées e renovacgdes
que pretende / necessita realizar no exercicio subsequente;

Il - descri¢do sucinta do objeto:;
IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual, bem como indicar a qual(ais) programa(s) ou acées do planejamento
estratégico a despesa pertence;
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FUSAM

V - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado, baseado em contratacGes anteriores atualizadas por indice inflacionario
acumulado fornecido anualmente pela Coordenadoria de Licitacdes, Materiais e
Patriménio, se for o caso, e a critério do respectivo ordenador de despesa;

VI - indicagdo da data pretendida para a conclus&o da contratagéo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do setor;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execucdo, quando for o caso, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagbes seréo realizadas;

VIl - nome da area requisitante com a identificacéo dos responsaveis.

§ 1°. Para a aquisicdo de bens ou servicos de uso comum a todos os setores da
Fundagéo, a Diretoria Administrativa ficara responsavel pela formalizacdo destas
demandas.

§ 2° A formalizagédo de demanda de obras e servicos de engenharia devera ser
realizada em entre o Setor requisitante e a Diretoria Administrativa;

Art. 5°. A Diretoria Administrativa devera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - agregacéo, sempre que possivel, dos documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratacao e a
economia de escala;

Il - adequacéo e alteracdo do PCA;

Il - construgéo do calendario de licitagdo, observado os incisos VI e VIl do art. 4°:

IV - providenciar e manter atualizado relatério simplificado que sera divulgado em sitio
eletronico oficial da Fundacéo;

V - estruturar, gerenciar e executar o Plano de Contratacées Anual.
Art. 6°. A Geréncia Financeira devera analisar a compatibilidade econémico-financeira
dos Documentos de Formalizagdo de Demanda Anual (DFDA) encaminhadas pelas

unidades requisitantes promovendo diligéncias para:

| - adequag&o das propostas com as pegas orgamentarias, de planejamento vigentes e
as em estudo;

Il - orientar a politica econémica, financeira e fiscal do Governo Municipal para os
integrantes do planejamento das contratacées anuais.
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Art. 7°. Até o 15° (décimo quinto) dia util do més de maio do ano de elaboragao do
PCA, os setores requisitantes deverdo encaminhar a Geréncia Financeira, os
Documentos de Formalizagdo de Demanda Anual (DFDA — ANEXO 1) e o Formulario
de Resumo de Demandas (FRD — ANEXO Il) contendo as contratacdes, aquisigoes e
licitacGes que pretendem realizar, além dos contratos vigentes ou prorrogaveis e atas
com vencimento no exercicio subsequente.

Art. 8°. Até o 15° (décimo quinto) dia util do més de julho do ano de elaboracgéo do
PCA, a Geréncia Financeira, devera realizar a verificagdo da compatibilidade
econdmico- financeira e programatica dos Documentos de Formalizagdo de Demanda
Anual, realizando eventuais diligéncias visando a adequagdo das propostas com as
pecas orcamentarias e do planejamento vigente e as em estudo, bem como, promover
devolutivas ao setor requisitante, se for o caso, e providenciar posterior
encaminhamento dos DFDA e FRD com o respectivo parecer financeiro da Diretoria
Administrativa.

Art. 9°. Até o quinto dia util do més de agosto do ano de elaboracdo do PCA, a
Diretoria Administrativa devera analisar e consolidar as demandas encaminhadas pelas
unidades requisitantes, elaborar minuta do Plano de Contratagcdes Anual — PCA e
envia-lo para aprovagao da autoridade competente.

§ 1°. Até o final da primeira quinzena do més de agosto do ano de sua elaboracao, o
PCA deverd ser aprovado pela autoridade competente e enviado a Diretoria
Administrativa para publicacgéo.

§ 2° O PCA, em sua forma simplificada, devera ser divulgado e mantido no sitio
eletrénico da Fundagéo, em até 5 dias uteis apos sua aprovagao, bem como no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), consoante a Portaria n°. 008, de 05 de
janeiro de 2024 da FUSAM.

Art. 10. Durante a sua execucdo, o PCA podera ser alterado mediante aprovacao da
autoridade competente, sendo que o pedido de atualizacdo devera ser instruido com:

I - justificativa e fundamentacdo dos fatos que ensejaram a mudancga de necessidade
da contratagdo e sua adequagédo orcamentaria, acompanhado de novo DFDA (ANEXO
l);

Il - parecer prévio favoravel da Geréncia Financeira a respectiva alteragcdo (ANEXO Ill);
Il - Autorizagao/Aprovacao da Presidente (ANEXO III).

Paragrafo Gnico. Ap6s aprovacéo a alteragdo do PCA devera ser enviada a Diretoria
Administrativa para compilagzo das alteragdes e publicacéo.

Art. 11. As versGes atualizadas do PCA deverao ser divulgadas e mantidas no sitio
eletrénico da Fundag&o e no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

Art. 12. Na execugdo do PCA, a Geréncia Financeira devera observar se as
demandas a ele encaminhadas constam na listagem do plano vigente.

Paragrafo tnico. As demandas que n&o constam do PCA e forem encaminhadas sem
a devida justificativa para fundamentar a atualizagcdo do PCA nos termos dos artigos 10

N
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- FUSAM

e 11 desta Portaria, ensejardo a sua imediata rejeicdo e devolucdo a respectiva
unidade requisitante, para as providéncias cabiveis.

Art. 13. Durante a execugdo do Plano de Contratacées Anual, a Diretoria
Administrativa elaborara relatdrios de riscos referentes a provavel nio efetivacdo da
contratagéo de itens constantes do Plano até o término daquele exercicio.

§ 1°. O relatério de gestao de riscos tera frequéncia minima trimestral, a contar da data
de divulgacdo do PCA para o ano corrente, e serd encaminhado a autoridade
competente para adogéo das medidas de correcéo pertinentes.

§ 2°. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratacdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nao
consecucao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de
contratacdes referente ao ano subsequente.

Art. 14. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

Il - a hipotese prevista no Inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021:

Il - as pequenas compras e a prestagéo de servicos de pronto pagamento, de que trata
0 § 2°do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagées de que trata o
inciso | do caput, as partes n&o classificadas como sigilosas serdo registradas no PCA,
quando couber.

Art. 15. Os prazos do cronograma do PCA de que tratam os artigos 7° e 8° poderao
ser alterados por meio de ato da autoridade competente a fim de conciliar aos prazos
de elaboracgéo das propostas orcamentarias.

Art. 16. A Diretoria Administrativa podera, desde que justificado nos autos do processo
respectivo, afastar a aplicagéo desta Portaria, naquilo que for incompativel com a sua
forma de atuagdo, observados os principios gerais da licitacdo e a legislacdo
respectiva.

Art. 17. Os casos omissos seréo dirimidos pela Procuradoria Geral do Municipio, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se todas as disposicoes
contrarias.
Cacapava, 10 de margo de 2025.

Marcela Aparecidalda Silva Franca
Presidente
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ANEXO |
PCA —202_ - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA ANUAL - DFDA

Centro de Custo: Data:

Solicitante: Gerente:

E-mail: Telefone:

Area: Valor Estimado:

Objeto da Futura Contratacao: Previsao de Conclusao:

Forma de Contratacao Sugerida: ( ) Pregao ( ) Concorréncia ( ) Concurso ( )Leilao ( ) Dialogo Competitivi

( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade ( ) Terceiro Setor ( ) Credenciamento

Categoria da Contratacao: ( ) Material( ) Servico ( )Obras ( ) Servicos de Engenharia ( ) Solugoes de Ti

( ) Locacao de Iméveis ( ) Alienacao / Concessao/Permissao

1 Descritivo de necessidade da contratacao da solucao a ser contratada:

A. Motivacao

(Consiste na exposigdo minuciosa da relevéncia justificada para a realizagéo do processo pretendido.)

B. Alinhamento Estratégico

(Indicar a quais Programas e AgBes governamentais previstas no Plano Plurianual a despesa pretendida se vincula, descrevendo como e por que a
realizagdo dessa despesa sera condigdo para o atingimento dos objetivos e metas estabelecidas.)

B.1 Programa
(Informar o cddigo, nome e objetivos dos Programas. bem como as metas implicadas para o ano de execugéo do PCA.)

N.° Programa: Nome:
Objetivo:
Meta: Quantidade:
Meta: Quantidade:
B.2 Acao
(Informar o codigo, nome e objetivos das Agées, bem como as metas implicadas para o ano de execugéo do PCA.)
N.° Acao: Nome:
Objetivo:
Meta: Quantidade:

Meta: Quantidade:




C. Cenario atual

(Trata-se de panorama que tem como referéncia a realidade atual, onde ¢ descrita a situagdo que se apresenta no momento em que a demanda
futura comega a ser desenhacda. Faz parte o dimensionamento presente, com situagBes explicitadas. conjuntura dos materiais/servigos, bem como
suas propriedades recentes.)

D. Justificativa da escolha do tipo da solucao

(Insergdo de regulamentagées, leis, normas. medidas legais. determinagdes, estatutos, codigos, etc. .. que fazem referéncia & demanda que sera
objeto de abertura de processo licitatério. )

F. Fundamentacao para estimativa das quantidades

(Nesse momento, é realizada explicagdo detalhada para obtengéo do resultado almejado, que desencacleard os tipos possiveis de processos
licitatérios, tais como: “Pregéo”, “Concorréncia”, "Concurso”. “Leildo”, "Didlogo Competitivo’, “Dispensa” ou “Inexigibilidade”. )

H. Resultados a serem alcancados

(O arremate é feito com insercéo de todos os anseios pretendidos com o sucesso do processo. onde deverdo ser consideradas as melhorias
futuras, mudangas de cenério, avangos publicos, evolugbes para a populagéo e desenvolvimento decorrente da conclusdo positiva da demanda
observada.)

2. Descritivo de materiais/servicos da solucao a ser contratada:

ltem Descricao Quantidade| Valor Unitario Valor Total

3. Previsao Orcamentaria

Classificacao Institucional Classificacao

- e R Fonte do Recurso Valor
Funcional e Programatica Econdémica




4. Indicacao de Integrantes da Equipe de Planejamento

RF(s):
Responsavel(eis)
Técnico(s)
RF(s):
Responsavel(eis)
Financeiro(s)
RF(s):
Responsavel(eis)
Administrativo(s)
Gestor do Contrato RF:
Fiscal do RF:

Contrato

Assinatura
Nome do(a) Solicitante
Cargo do Solicitante
Gerencia .......ccoeunee. (nome da Gerencia Responsavel)

Assinatura
Nome do(a) Gerente(a)
Glereneia sssamssssinss )

Parecer Financeiro

A
i
A

]

~R

Coordenador de Planejamento e Execucao Orcamentaria
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