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Setor Compras

Servico de Compras

1. Objetivo

Estabelecer as diretrizes para o Servigo de Compras da FUSAM — Fundacdo de Saude e

Assisténcia Médica do Municipio de Ca¢apava

2. Definigao

2.1 .Definicdo do Compras e Licitacoes - FUSAM

O Servico de Compras e Licitagbes desta unidade é um “Servico de Apoio a
Contratacdo e Aquisicdo de Insumos ao Servico Farmacéutico, assistencial, técnica,
administrativa, educacional, integrada funcional e hierarquicamente as atividades hospitalares

e administrativas”.

2.2. Objetivo Geral:

Garantir a qualidade nas aquisicdes de insumos para atendimento as
necessidades hospitalares, de apoio e suprimento as demandas do Hospital de materiais
correlatos, adequando sua aplicacdo a saude individual e coletiva, nos planos assistencial,

preventivo e docente, conforme padronizagao existente.

2.3. Objetivos Especificos:

e Participar de forma consultiva nas discussGes para aquisicdes de materiais,
medicamentos e insumos junto a Comissdao de Padronizag¢do para selecdo e aquisi¢ao
de materiais, garantindo sua qualidade e a eficacia, comunicando por escrito qualquer
alteracdo ou prejuizo quanto a qualidade dos produtos utilizados;

e Cumprir Legislacbes e Normas e disposicGes gerais relativas as Aquisi¢Ges, respeitando
a Lei de LicitacBes, n° 8666/93 e alteracdes e a 14133/21;

e Estabelecer um sistema eficiente e seguro de Aquisi¢cao para garantir de forma eficaz

as quantidades para entrega no prazo correto conforme solicitacdo de compras,




especificando os valores contratados e de acordo com as condi¢des contratuais;

e Exercer atividades formativas sobre sua competéncia, promovendo cursos e palestras
quando necessario e encaminhando informagdes necessarias para a Comissdo de
Materiais e Padronizacdo para definicdo de novas aquisi¢cGes, de acordo com as

condicBes do hospital.

2.4. Abrangéncia da Responsabilidade do Servico de Compras - Fusam

Sao responsabilidades:

@® A gestdo na selegdo de fornecedores, aquisicdo de insumos e gerenciamento na
qualidade do fornecimento dos fornecedores;
@® A gestdo na captagdo de novos fornecedores para fornecimento de insumos

hospitalares, materiais e medicamentos;

2.5. Funcoes de Compras - FUSAM

Sao fungdes do Servico de Compras da FUSAM, entre outras:

@® A participagdo no processo de licitagdo para aquisicdo de materiais,
medicamentos e insumos e de apoio para a rotina hospitalar;

® O aprovisionamento, armazenamento e distribuicdo dos materiais e
dispositivos utilizados para a sua administracgao;

@® A participacdo em Comissdes Técnicas (Infeccdo Hospitalar, Comissdo de
Padronizagdo e outras quando necessario).

2. 6. Areas Funcionais do Servico de Compras - FUSAM:

De acordo com as responsabilidades e fung¢des, o Servico da unidade, é
constituido das seguintes areas funcionais no que diz respeito a Materiais de Apoio, Produtos

Farmacéuticos e Dispositivos Médicos:

® Recebimento Solicitagdes de Compras via sistema;
® Cotacdo de pregos para Aquisicdes por Dispensa de Licitagdo,ou para
Estimativa de Licitagdo;

® Emissdo de Pedido de Compra;

Envio do Pedido de Compra ao fornecedor;
@® Recebimento e conferencia das notas fiscais para liberagdo ao setor

contabilidade e/ou financeiro para programacio de pagamento;



® Organizacdo de Planilhas, obedecendo aos limites de licitacdo e o envio
semanalmente, em dias estipulados pela Administracdo para assinatura e
liberacdo das ordens de compras e cotacdes;

® Organizacdo do movimento didrio em ordem cronolégica conferindo a
existéncia de reserva financeira ou pedido e empenho emitidos anteriormente
para envio posteriormente a contabilidade para emissdao do respectivo

empenho;

Abrangéncia

Destina-se a todos os funciondrios do Hospital, principalmente aos que trabalham

junto ao Servico de Compras e Licitagoes.

Protocolo

Recebimento Solicitagdes de Compras;

Autorizacdo da Solicitacao de Compras;

Emissdo do Pedido de Compra sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”;
Prazo de entrega de materiais, medicamentos e insumos hospitalares;
Acompanhamento dos pedidos de Compra pendentes de entrega;

Recebimento do Anexo da Portaria 052/2022 de Procedimentos de compras e
licitagOes;

Pesquisa de Mercado para a obtencao do valor estimado para Aquisicbes por
Dispensa de Licitacdao ou para Estimativa de Licitagao;

Avaliacdo Or¢camentdria da Cotagdo de Pregos para Aquisicdes por Dispensa de
Licitagdao ou para Estimativa de Licitagao;

Organizagao de Planilhas, com restricao aos limites de licitacdo e o envio para analise

para assinatura e liberagao dos pedidos de compras.

Descri¢ao da rotina do Setor de Compras;
Solicitacdo de Compras de servigos médicos, administrativos e outros na rotina
assistencial, administrativa ou de apoio;
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Recebimento Solicitag6es de Compras

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Recebimento Solicitagdes de

Compras

Verificar no sistema Gestor
Hospitalar “SISHOSP” e Imprimir
diariamente as solicitacbes de
compras emitidas, como rotina 1
vez na parte da manha em torno
das 9 horas e 1 vez na parte da
tarde em torno das 14 horas para
realizagdo de outras rotinas do
setor para melhor organizacdo e
administracdo da rotina do setor
devido a emissdo das solicitaces
de compras a todo momento por

todos os setores da FUSAM.

No primeiro dia util no inicio de
cada més deverdo ser conferidas
todas as solicitagbes emitidas
dentro do més anterior,
realizando o levantamento das
Solicitacoes Atendidas,
SolicitacGes Nao Atendidas (em
cotacao, aguardando
formalizacdo de processo de
dispensa de licitagdo ou outros

motivos).

O processo de aquisicao dos itens

nas modalidades de licitagdo esta

Procedimento realizado pelo
Auxiliar  Administrativo do
setor de compras




sob a responsabilidade do Setor

de Licitagdes.
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Autorizacdo da Solicitagao de Compras

AGENTE

OBSERVACAO

Autorizacdo da Solicitagao
de Compras

ACAO
Apdés emissdao da  reserva
financeira no sistema publico

CONAM / SIAM devera
autorizada no sistema Gestor

ser

Hospitalar “SISHOSP” a respectiva

solicitacao de compra
acompanhada pela reserva
financeira.

Procedimento realizado pela
Diretora Administrativa e na
impossibilidade de realizagdo
podera pelo
Supervisor de Suprimentos,

ser realizada

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva Franca
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Emissao do Pedido de Compra sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Emissao do Pedido de Compra
sistema Gestor Hospitalar

“SISHOSP”

Apdbs autorizacdo da solicitacdo de
compras no sistema  Gestor
Hospitalar “SISHOSP” sera
providenciada a emissdao do pedido
de compras, definindo a modalidade
da aquisicao pela Diretoria
Administrativa e /ou Supervisor de
Suprimentos, elaborando a cotagdo
de precos pelo setor de compras,
andlise e fechamento do processo,
autorizacdo da cotacao e posterior a
essa etapas o pedido é gravado e

salvo no sistema.

Apds emissdo do pedido devera ser
incluso na Observac¢do do Pedido de
Compras os dados do processo, com
a insercdo do numero do Pregdo,

Pregdo, Ata ou Contrato.

Realizado a inser¢do  dessas
informagdes complementares e
obrigatdrias o pedido é impresso e
encaminhado para emissdo do
Empenho e salvo no formato PDF
para envio posteriormente ao
fornecedor via e-mail conforme

existente no cadastro no sistema,

Procedimento realizado
pela Auxiliar
Administrativo do setor
de compras




para providenciar a entrega dentro
do prazo estipulado no instrumento
contratual e/ou envio da nota fiscal

do servico prestado.

Enviar o pedido para assinatura da
Diretoria Administrativa e/ou
Supervisor de  Suprimentos /

Presidente.

No primeiro dia util no inicio de cada
més devera ser conferida todos
Pedidos emitidos dentro do més
anterior, realizando o levantamento
dos dados de Numero de Ordens de
Compras Atendidas, Ordens de
Compras Atrasadas, Ordens de
Compras dentro do prazo de

entrega.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva Franca
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Prazo de entrega de materiais, medicamentos e insumos hospitalares

insumos hospitalares

AGENTE ACAO OBSERVACAO
Prazo de entrega de | Os materiais, medicamentos e | Procedimento realizado pela
materiais, medicamentos e Auxiliar Administrativo do

insumos hospitalares deverao ser
entregue no Almoxarifado
Central da FUSAM, de Segunda a
Sexta, exceto sdbados, domingos
e feriados, no horario das 7hs as
16hs e/ou conforme estipulado

no edital licitatorio.

setor de compras

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva Franga

31/10/2024
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Acompanhamento dos pedidos de Compras pendentes de entrega

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Acompanhamento dos
pedidos de Compra

pendentes de entrega

Diariamente é avaliado os
pedidos de compras pendentes
de entrega para cobranca da
entrega do objeto contratado ou
envio da nota fiscal do servico

prestado.

No primeiro dia util apds expirar
o prazo de entrega definido no
pedido de compra, é realizado o
contato com a empresa e/ou
representante via e-mail ou
wattsapp cobrando a previsdo do
envio do objeto ou da nota fiscal

do pedido pendente.

Caso o fornecedor informe que
ird solucionar a pendéncia no
prazo maximo de 24 a 48 horas é
aguardado esse prazo sem a
necessidade de iniciar o processo
de cobranca via notificacdo
extrajudicidria em conformidade

aos prazos da lei 14.133/21.

Caso ndo tenha sucesso nesse
primeiro contato ou ndo tenha

previsso de  solucionar a

1) Procedimento

da

anadlise dos status dos pedidos

realizado pelo Supervisor de

Suprimentos avisando via e-

mail o colaborador do setor

comercial para realizacdo da

formalizacdo da cobranca do

pedido pendente.

2) Procedimento

de

formalizagcdo da cobranga via

notificagdo, adverténcia

e

multa sendo realizado pelo (a)

auxiliar administrativo

do

Setor Comercial da FUSAM

conforme  orientagdo
procedimentos
controladoria

dos
da




pendéncia é iniciada o processo
de notificacdo ao fornecedor
solicitando saneamento da
pendéncia existente no prazo de

03 (trés) dias uteis.

Caso ndo obtenha sucesso nesse
primeiro momento com a
notificacdo as demais fases de
penalidades sdo seguidas como
adverténcia e multas concedendo
os prazos estipulados na lei

14.133/21 para ampla defesa.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva Franga
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Recebimento do Anexo da Portaria 052/2022 de Procedimentos de compras e licitacdes

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Recebimento do Anexo da
Portaria 052/2022 de
Procedimentos de compras

e licitagbes

O recebimento do anexo da
Portaria 52/2022 e seus anexos s3o
decorrentes dos itens contratados
gue necessitam de novo processo
de contratacdo em virtude do
encerramento do contrato, itens
nao padronizados e itens
necessdrios a rotina administrativa
e assistencial devendo ser seguido
pela Portaria 52/2022 quanto ao
seu preenchimento para andlise da
viabilidade da contratacdo e/ou
disponibilidade
financeira/orcamentaria.

Procedimento realizado pela
Diretora Administrativa e/ou
Supervisor de Suprimentos.

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva Franga

31/10/2024
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Compras e Suprimentos

PESQUISA DE MERCADO PARA A OBTENGAO DO VALOR ESTIMADO.

1. OBIJETIVO

Padronizar e otimizar as atividades de Pesquisa de Precos para referéncia em licitacdes

2. DEFINIGAO
Normatizar a pesquisa de mercado para obtencdo do valor estimado para Aquisicdo de

bens e servigos de uso comum para aquisicdes por compra direta e estimativa de pregos para

abertura de licitacao.

3. ABRANGENCIA
A abrangéncia desse procedimento é para o setor de compras para normatizagdo e
padronizagdo das cotagbes e pesquisas de mercado provenientes das demandas dos diversos
setores administrativos, assistenciais e de apoio operacional no que diz respeito a todas as

aquisicdes de bens e servigos de uso comum necessarios para as rotinas das respectivas areas.

4. DEFINICAO DE TERMOS:

e Solicitante: Servidor/setor que necessita de um objeto para execucdo de suas
atividades.

e Area administrativa: Respectivos setores da FUSAM como Presidéncia,
Departamento Juridico, Faturamento, CCIH, NIR, Qualidade, Departamento Pessoal,
Seguranca do Trabalho, CPAR, Departamento de Comunicacdao , Controladoria, Apoio
Operacional, Contabilidade, Financeiro, Almoxarifado, Farmdacia, Gerente Assistencial,
Departamento de Licitacbes e Contratos, Recepcdo do Pronto Socorro Adulto e Infantil,
Recepcdo Hospitalar, Ambulatério;

.e Setor de Compras: Coordenac¢do ou Departamento responsdavel pelas atividades de

Compras da unidade.
e Ordenador de Despesas: Autoridade maxima da unidade.
e Responsavel pela drea administrativa: Servidor(a) nomeado para exercer o cargo de

Diretora Administrativa;



5. PESQUISA DE PREGOS PARA OBTENGAO DO VALOR ESTIMADO:

1) A pesquisa de precos devera seguir o rito do artigo 72 da lei 14.133/2021 Lei

IM

de Licitagbes e Contratos Administrativo conforme estabelecido no inciso Il “estimativa de

despesa, que deverd ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;"

O artigo 23 da referida lei de licitacGes orienta os critérios a serem utilizados para

obtencdo dos valores estimados para utilizagdo como balizamento para contratac¢des diretas e
abertura de processos licitatdrios:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel

com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s precos constantes de bancos
de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial

economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco
aferido por meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada
ou néo:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em salde
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratacBes similares feitas pela Administragdo Puablica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pre¢os, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagcéo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.

§ 2° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servicos de engenharia,
conforme regulamento, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera
definido por meio da utilizacdo de pardmetros na seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigcos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23

Il - contratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pre¢os, observado o
indice de atualizacéo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, na forma de
regulamento.

§ 3° Nas contratacdes realizadas por Municipios, Estados e Distrito Federal, desde
que ndo envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da contratacéo, a
gue se refere o caput deste artigo, podera ser definido por meio da utilizagdo de outros
sistemas de custos adotados pelo respectivo ente federativo.

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 88 1°, 2° e 3° deste artigo, 0
contratado devera comprovar previamente que os pregcos estdo em conformidade com
os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacdo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.

§ 5° No processo licitatério para contratacdo de obras e servigcos de engenharia
sob os regimes de contratacdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da
contratagao sera calculado nos termos do § 2° deste artigo, acrescido ou ndo de parcela
referente & remuneracgéo do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a
estimativa de preco serd baseada em or¢gamento sintético, balizado em sistema de custo
definido no inciso | do § 2° deste artigo, devendo a utilizagcdo de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras contratacdes similares ser
reservada as fracbes do empreendimento néo suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 6° Na hipGtese do § 5° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de
detalhamento do or¢gamento sintético referido no mencionado parégrafo.”;

2) A pesquisa de pregos devera somente serd iniciada pelo Agente Publico do
Setor de Compras somente apds analise do Diretora Administrativa e Supervisor de
Suprimentos para conferéncia dos documentos necessarios e obrigatdrios para preenchimento
conforme estabelecido no POP das solicitagdes de dispensa de licitagdo para contratagdo
direta e por inexigibilidade em atendimento a Lei 14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos, Portaria 52/2022, Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD), Termo de Referéncia (TR), Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Mapa de
Gerenciamento de Riscos (MGR);

3) Os prazos estabelecidos para realizacdo da pesquisa de precos sera de acordo
com a complexidade do objeto, porém a média de prazo serd de 05 (cinco) dias Uteis para
aquisicOes para compra direta e inexigibilidade e de 30 (trinta) dias corridos para os demais
processos;

4) Finalizada a pesquisa de precos o solicitante devera avaliar os valores

ofertados conforme planilha de estimativa confeccionada pelo agente publico do Setor de



Compras, para analise pelo solicitante dos itens cotados como marcas, modelos e documentos
apresentados na referida cotacao;

a) O solicitante deverd dar ciéncia e autorizacdo em concordancia aos
valores e condi¢cGes comerciais apresentadas (prazo de entrega e prazo de pagamento)
assinando a planilha de precos e a proposta de menor(es) valor(es) nos casos de compra direta
e inexigibilidade;

b) O solicitante devera dar ciéncia e autorizacdo em concordancia aos
valores apresentados assinando somente a planilha de precos com os valores apresentados

para os casos de abertura de licitacdo;

6. DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS

ApOds realizadas as pesquisas de pregos na forma descrita acima, o agente publico
responsavel pela pesquisa de pregos devera preencher a planilha de estimativa de precos para
consolidar os dados da pesquisa realizadas e analisar os precos de forma critica, em especial
quanto houver grande variacdo entre os valore, devendo ser observadas as condicOes
comerciais praticadas, incluindo prazo e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execuc¢do do servigo, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e modelos, taxas

e impostos quando for o caso.
O Agente Publico responsavel pela pesquisa de precos devera preencher na planilha:

| — O numero do item conforme Termo de referéncia ou Projeto basico ou que esta

sendo construido;

Il — A descricdo resumida do material ou servico que estd sendo pesquisado sendo

que o detalhamento estara no Termo de referéncia ou Projeto basico;
IIl — O solicitante e o centro de custo de fornecimento do material ou servico;
IV — A quantidade demandada do item;

V — Nome do Fornecedor com respectivo nimero do CNPJ e data da apresentacdo da

proposta;

VI — Preco unitario conforme pesquisa;



Através dos dados informados pelos fornecedores, o agente publico do setor de

compras passara a realizar a andlise do preco.

| — Para definicdo do preco de referéncia, a planilha deverd demonstrar no minimo 03
(trés) menores precos considerados validos, serdo desconsiderados os precos inexequiveis,

inconsistentes e os excessivamente elevados.

I — O ideal é obter no minimo 03 (trés) valores validos para estabelecer o
comportamento de preco do mercado. Quando nao for possivel obter o minimo de trés

valores desde que justificado na planilha de Estimativa de Pregos.

IIl — Para as pesquisas de precos realizadas para abertura de processo de dispensa de

licitagdo deverad ser utilizado o critério de menor valor cotado;

IV - Para as pesquisas de precos realizadas para abertura de processo de licitacao,
independente da modalidade a ser escolhida, deverd ser utilizado o critério da média dos 03

(trés) menores valores cotados;

a) Na planilha utilizada para formalizar a pesquisa de precos pelo valor
médio, devera atentar quanto ao valor médio encontrado e corrigir para ndo ser utilizada a
média da férmula em decorréncia da utilizacdo de mais de 02 casas decimais ocultas (com
inimeras casas apos a virgula) no valor encontrado havendo divergéncia no valor total do

referido item, ndo sendo possivel o langamento no sistema publico CONAM;

b) Para corre¢dao do problema citado no tdpico anterior, deverdao ser
utilizadas somente 02 (duas) casas decimais com a digitagcdo do valor encontrado apds valor
encontrado na férmula para que os valores sejam os mesmos entre a pesquisa de pregos com
valores unitario e total entre a planilha de pregos e os valores a ser inserido nos sistemas

informaticos Gestor Hospitalar e Publico.

V) Um dos objetivos do Estudo de Estimativa de Precos é definir o preco de

referéncia para a contratacao.

VI) E fundamental constar formalmente nos autos os parametros introduzidos na
pesquisa (ex: as palavras chave, o periodo, as especificacdes etc.) com a impressdo da pagina
web e dos documentos que julgar necessarios, fazendo constar ainda os dados inerentes a
pesquisa, tais como: responsavel pela pesquisa, drgdo consultado, nimero da licitacdo, meio
de consulta, data da pesquisa, URL do site, CNPJ do fornecedor, quantidade e especificacao do

objeto, dentre outros.



VII) Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes deverdo

receber solicitacdo formal (e-mail) para apresentacdo do orcamento, sendo-lhes enviado um

modelo para preenchimento, podendo ser um orcamento préprio do fornecedor contanto que
possua no corpo do documento: razao social, endereco, contato, CNPJ, descricdo dos itens,

valor, data e assinatura do responsavel.

VIIl) Deve ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a

complexidade do objeto a ser licitado.

IX) Concluida a pesquisa de pregos, preencher a Planilha Padrdo de Estimativa de

Precos.



8. PROTOCOLO

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Compras.

1) Agente Publico do |1) Iniciar a pesquisar de

precos apdés liberacdo pela
Diretoria Administrativa e/ou
Supervisor de  Suprimentos
estabelecido no item 5 desse
documento;

2) Finalizada a pesquisa
de mercado em conformidade
analise dos itens pelo solicitante
encaminhar  para  Diretoria
Administrativa e/ou Supervisor
de Suprimentos para dar
andamento no processo
administrativo interno;

3) Enviar ao setor
financeiro solicitacdo dotacao
or¢camentdria;

4) Aguardar retorno do
financeiro para solicitar dar
abertura do processo de
compra direta em atendimento
alei 14.133/2021;

5) Aguardar retorno da
controladoria para solicitar
autorizacdo da  autoridade
competente para abertura de
processo licitatdrio.

Elaborado e Digitado

Revisado por Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva
Supervisor de Suprimentos

Marcela Aparecida da Silva Julio Cesar da Silva
Franga Supervisor de Suprimentos
Diretora Administrativa
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Estimativa de Licitagao

Avaliacdo Orcamentaria da Cotagdo de Pregos para Aquisicoes por Dispensa de Licitagdo ou para

AGENTE

ACAO

Avaliacdo Orgamentdria da

Cotagdo de Pregos para
Aquisicoes por Dispensa de
Licitagao ou para Estimativa de

Licitagao

ApOs finalizagcdo da cotagdo de pregos e
devidamente avaliada pelo solicitante sera
encaminhada

para o Supervisor de

Suprimentos  para  devida  analise
orcamentaria e qual modalidade licitatdria
a ser utilizada.Para TODAS as aquisi¢Ges
deverdo possuir a existéncia da Solicitagdo
de Compras inserida no sistema Gestor
Hospitalar “SISHOSP” em conformidade
ao orgcamento  mensal disponivel,
realizando adequagdo quantidade em
virtude da embalagem comercial cotada
como também adequacgdo financeira da
solicitacdo se houver necessidade.Apds
sera elaborado

esse processo

comunicagao interna para
encaminhamento ao setor financeiro em
cumprimento do fluxograma da Portaria
052/2022, onde o setor de compras
aguardard autorizagdo pelo setor de
licitacbes para emissdo do Pedido de

Compra para envio ao fornecedor.

OBSERVACAO
Procedimento realizado
pelo Supervisor de

Suprimentos e na auséncia

do mesmo deverd ser

realizada pelo Diretora

Administrativa.
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Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado
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Organizagdo de Planilhas, obedecendo os limites de licitagdao e o envio para analise para

assinatura e liberagao dos pedidos de compras.

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Organizagao de Planilhas,
obedecendo os limites de
licitagdo e o envio para andlise
para assinatura e liberagao dos

pedidos de compras.

Manter atualizada a Planilha de
Aquisicdes do exercicio corrente,
para que possa ser avaliada pelo
Supervisor de Suprimentos /
Diretora Administrativa nas
cotagdes realizadas pelo
Departamento de Compras para a

devida anadlise orgamentaria.

Comunicagdo por e-mail ao
Supervisor de Suprimentos e
Diretora Administrativa, quando os
Grupos do Elemento Contabil
atingirem no maximo 60%
(sessenta por cento) do limite de
Dispensa de Licitacdo conforme
Planilha Audesp realizando e
atualizando a cada aquisi¢do

realizada pelo referido setor;

Procedimento realizado pela
Auxiliar  Administrativo do
setor de compras

Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado
Elisete Matos Silva Marcela Aparecida da Silva
Julio Cesar da Silva Rita Inacio da Silva Franca 31/10/2024
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Descri¢ao da rotina do compras.

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Descricdo da rotina

compras

do

A rotina basica prevé que os
funciondrios executardo as seguintes
atividades durante o periodo de

trabalho:

Ao setor de compras,
competem a elaboracdo de cotacbes e
estimativas de precos e busca no
mercado de novos fornecedores em
potencial para atender a FUSAM,
reduzindo os custos no processo de
compras aliando a qualidade dos

produtos adquiridos;

Para cotagdes de Material
Cirurgico, Material Radioldgico, Fio
Cirargico, Manuten¢do, Soro e
Solugdes, Grafica e Impressos e

Material de Expediente

Medicamento: A solicitagdo de
compras é efetuada pelas
farmacéuticas responsaveis para o
consumo previsto de 30 dias ou em
conformidade com a disponibilidade
orcamentdria, ocorrendo préximo ao
dia 28 de cada més, e durante o més

ocorrem solicitagbes emergéncias

Procedimento realizado
por todos do setor de
compras




devido aumento de consumo ou
urgéncias que estdo acontecendo, no

limite orcamentario mensal;

As solicitacbes de compras de
medicamentos ndo  padronizados
deverdo ser passadas para a Diretoria
de Servicos Meédicos para previa
autorizacdo, que aprovara ou ndo a

aquisicao;

Em caso de aprovacdo deverd ser
emitida a solicitagdo de compras no
sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”
em conformidade ao orgamento
mensal para o grupo de Drogas e

Medicamentos.

Apos fechamento das cotagles, as
mesmas sao encaminhadas ao
financeiro para analise em

cumprimento a Portaria 52/2022.

Conforme o valor total da cotacdo,
serd comprado através de compra
emergencial, compra direta ou
licitacdo conforme a modalidade que
enquadrar a respectiva compra ou
urgéncia na obtencdo do referido

objeto;

Nos casos de compra por licitacdo sera
realizado pela Comissdao Permanente
de Licitacdo a estimativa de precos,
para providenciar a elaboragdo do
edital e sequéncia do processo

licitatério em cumprimento a portaria




52/2022.

Nos casos de Dispensa de Licitacao
sera realizada pelo Setor de Compras
a estimativa de pregos para
providenciar a montagem do processo
licitatério, assinaturas do processo e
posterior atendimento a fase externa
da lei 14133/21. Finalizada a fase
externa da dispensa de licitacdo
realizada os tramites para
Homologacao pela autoridade

competente da FUSAM.

Apds cumprimento a portaria 52/2022
e liberacdo pelo setor de licitacdes do
processo licitatdrio para emissdo do
Pedido de Compra e posterior envio
por e-mail ao fornecedor informando
prazo de entrega, prazo de
pagamento, descricdo dos itens bem
como os valores unitarios e totais da

ordem de compra.

Ao setor de Compras compete realizar
o controle da entrega dos pedidos,
observando possiveis atrasos no prazo
de entrega e ao Setor Comercial
notificar por escrito a empresa
solicitando a entrega do mesmo para

atender as necessidades da FUSAM;

Nos casos onde houver contrato de
fornecimento, o Gestor do Contrato
devera ser comunicada para que tome

as devidas providéncias cabiveis




gquanto a possivel aplicacdo de
penalidade ao fornecedor, conforme
cldusula contratual, cabendo ao setor
de licitagdes aplicar a sancdo ao

fornecedor.

O (s) pedido (s) de compra (s) devera
(3o) conferir com os valores das notas
fiscais emitidas pelo fornecedor,
devendo o setor de compras
acompanhar e corrigir possiveis

diferencas que possam ocorrer;

O atendimento aos fornecedores
ocorre toda quinta-feira no horario
das 08h00min as 11h30min horas,

podendo ser atendido fora do dia

estipulado conforme prévio
agendamento do fornecedor, bem

como outro problema a ser resolvido;
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Solicitacdo de Compras de servigos médicos, administrativos e outros na rotina assistencial,

administrativa ou de apoio.

AGENTE ACAO OBSERVACAO
Solicitagdo de Compras de | Conforme data prevista para emissdo | Procedimento realizado
servigos médicos, | da solicitacdo de compras de servigos | pelo Supervisor de
administrativos e outros na | ndo seja realizada serd cobrado o | Suprimentos
rotina assistencial, | Gestor do Contrato para inser¢ao no
administrativa ou de apoio. | sistema Gestor Hospitalar “SISHOSP”,
lembrando que a responsabilidade é
do gestor de contrato realizar o
procedimento no sistema informatico
conforme data contratual e posterior
entrega da medicdo dos servicos
prestados e avaliacdo dos indicadores
de qualidade conforme o caso.
Elaborado e Digitado Revisado por Revisado e Validado Aprovado
Julio Cesar da Silva Elisete Matos Silva Marcela Aparecida da Silva Franga 31/10/2024
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ANEXOS

Fazem parte desse documento em complemento das informacdes:

1) Portaria 08/2024 - Normas de Licitacao e Contratos

2) Portaria 052, de 28/07/2022 e devido anexo modelo para preenchimento para

aquisicoes de bens e servicos de uso comum;

3) Lei14.133/2021 de 01/04/2021 (digital) Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

4) Modelo de Termo de Referéncia — Aquisicédo;

5) Modelo de Termo de Referéncia — Servigos (TR);

6) Modelo de Estudo Técnico Preliminar (ETP);

7) Modelo de Mapa Gerenciamento de Riscos (MGR);

8) Modelo de Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);

9) Modelo de Projeto Basico — Obras;

10) Modelo de Relatério de Pesquisa de Precos;

11) Rotina langcamentos CONAM/SIAM e respectivos Manuais;

12) Resumo do Processo de Lancamento SIAM / CONAM elaborado pelo Supervisor de

Suprimentos para simplificar os lancamentos a serem realizados;

Elaborado e Digitado Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da
Silva Franca
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ANEXO 1




PORTARIA N° 08, de 05 de janeiro de 2024.

JANAINA REZENDE AZEVEDO GOMES MATIAS,
Presidente da Fundagdo de Saude e
Assisténcia do Municipio de Cagapava -

FUSAM, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando o disposto na Lei n°. 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta as
licitagbes e contratos administrativos.
Considerando o Decreto Municipal n°. 4985, de 14 de dezembro de 2023, que consolida a

regulamentagéo da matéria em ambito municipal.
RESOLVE:
Aplicar no ambito da Fundagéo as normas de licitacdo e contratos administrativos.

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES, GOVERNANCA E PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES

CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos para a
Fundagéo de Salde e Assisténcia do Municipio de Cacapava — FUSAM, nos termos
previstos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 4985/2023.

Paragrafo unico. Os Setores Requisitantes contratantes deverdo observar as normas
gerais previstas na legislagdo federal e as normas especificas desta Portaria para a

realizagao de licitagédo e a formalizagéo e execugéo de contratos.

il
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CAPITULO Il
DA GOVERNANGA E PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES
SECAO|
DA GOVERNANGCA DAS CONTRATAGOES

Art. 2°. A FUSAM observara as diretrizes estabelecidas pelas normas vigentes, e
implementara os processos e estruturas complementares necessarias para viabilizar a
governanga das contratacdes, nos termos do artigo 11, paragrafo Unico, da Lei 14.133, de
2021.

§ 1°. Paragrafo Unico. Observada a segregacdo de fungdes, cabe aos Diretores
integrantes da FUSAM distribuir entre suas unidades internas a competéncia para a
pratica dos atos necessarios para licitar e contratar, correspondentes a fase preparatoria
do certame ou do contrato, tais como pesquisa de precos, reserva de recursos,
elaboragdo de termo de referéncia e do orgamento, definigdo das condigées de

contratagao e analise de riscos, dentre outros.

SECAOII
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 3°. A Fundagao de Salde e Assisténcia do Municipio de Cagapava - FUSAM deverao
elaborar um Plano de Contratagbes Anual - PCA, ferramenta de incremento e
aprimoramento da Administragdo Publica, que sera editado a cada exercicio financeiro em

consonancia com as diretrizes financeiro-orgamentarias.

Art. 4°. A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA tem como objetivos:

I Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da promogao
de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagao de produtos e servigos e redugao de custos processuais;

Il. Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;

lll. Subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;

IV. Evitar o fracionamento de despesas;
4
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FUSAM

V. Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 5°. Compete a Presidente da FUSAM coordenar o processo de elaboragéo do Plano
de Contratagdes Anual — PCA e regulamentar sua realizagdo, conforme preconizado no
Decreto Municipal n® 4985, de 14 de dezembro de 2023.

Art. 6°. O Plano de Contratagdes Anual - PCA indicada no artigo 3° desta Portaria sera
divulgado no seu sitio eletrdnico oficial até o final da primeira quinzena do més de agosto,
para vigéncia no exercicio seguinte, podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante
decisao justificada da autoridade competente.

SECAO I
DA DIVULGAGAO DOS ATOS

Art. 7°. Sem prejuizo da divulgagéo dos atos no Portal Nacional de Contratagoes Plblicas
(PNCP), nos termos do artigo 174 da Lei 14.133/2021, devera ser observada a
publicidade no Diario Oficial do Municipio Cagapava e no sitio oficial da FUSAM.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

SECAO|
DAS AUTORIDADES

Art. 8°. Compete a Presidéncia da FUSAM:

I.  Autorizar licitagbes, contratagbes diretas e a utilizagdo de procedimentos.
auxiliares nas licitagbes e contratagdes.

Il. Homologar licitagbes e adjudicar os objetos respectivos;

lll. Anular e revogar licitagdes ou declara-las desertas ou prejudicadas;

IV. Assinar e extinguir contratos e atas de registro de pregos, por qualquer meio

juridicamente admitido;
A L
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V. Autorizar alteragdes contratuais, apds oitiva da Pasta responsavel pela contratagéo;
VI. Autorizar repactuagées contratuais;

VIl. Decidir recurso interposto por contratados em face da penalidade aplicada.

§ 1°. Compete ao Presidente da FUSAM:

I.  Aprovar minutas de editais e determinar sua publicagéo;

Il. Designar o agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratagao;

lll. Designar equipe de apoio;

IV. Aplicar penalidades a licitantes e a contratados;

V. Responder a impugnagdes ao edital com o auxilio do agente de contratagéo, do
pregoeiro ou da comissdo de contratagao e do Diretor e Gestor requisitante.

VI. Decidir recurso em face da decisdo do agente de contratagdo sobre
habilitagéo/inabilitagéo de licitante e aceitabilidade do prego ofertado;

VII. Decidir sobre a realizagéo de licitagado na forma presencial e sobre a antecipagéo da
fase de habilitagédoprevista no artigo 17, § 1°, da Lei n 14.133/2021.

VIIl. Autorizar liberagéo e substituigdo de garantias contratuais;

IX. Autorizar devolugéo ou substituigao de garantia para participar de licitagéo;

X. Emitir declaragbes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagdo a
execugao dos servigos e aquisigdes contratados, ouvido o gestor e o fiscal do contrato, no
que couber;

Xl. Autorizar devolugéo ou substituicdo de garantia para participar de licitagao.

§ 2°. Compete ao Presidente da FUSAM e Gestor do Contrato:
I Indicar os nomes para compor a equipe de apoio;
Il.  Auxiliar na resposta aos pedidos de esclarecimento e impugnagdes ao edital;

lll.  Opinar quanto aos pedidos de alteragdes e repactuagdes contratuais.

§ 3°. A Presidéncia da FUSAM promovera periodicamente a capacitagdo dos agentes de
contratagcdo, pregoeiros, membros das comissdes de contratacdo, e das equipes de
apoio, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais a execugédo do

processo de licitacao e contratacao.
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FUSAM

SECAOII
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 9°. O agente de contratagao sera designado pela autoridade competente indicada no
§1° do artigo 8° desta Portaria, sendo necessariamente escolhido entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes, nos termos do artigo 7° da
Lei 14.133/2021, para:
I.  Acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratagao seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo, em especial auxiliando na
confeccao das seguintes etapas:

a. Estudos técnicos preliminares;

b.  Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c. Pesquisa de pregos;

d. Minuta do edital e do instrumento do contrato.
Il. Tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades administrativas, o
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;
Ill.  Analisar a minuta de edital, propondo as alteragbes e corregées necessarias;
IV. Promover a divulgagao do edital, apds aprovagao pelos 6rgaos de assessoramento
juridico, quando necessario, e autorizagao da autoridade competente;
V. Responder os pedidos de esclarecimentos e auxiliar a autoridade competente na
resposta a impugnagodes apresentadas contra o edital;
VI. Determinar a abertura da sessao publica e promover seu adiamento, suspensao ou
reativagdo, quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;
VII. Analisar as propostas e desclassificar aquelas que nao atendam aos requisitos
previstos no edital;
VIIl. Promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrénico de licitagdo nao
o previr automaticamente;
IX. Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagdo e com o
sistema utilizado;

X. Promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas
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FUSAM

de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

Xl. Negociar, quando necessario, o valor do menor prego obtido ou condigbes mais
vantajosas para a Administragao;
XIll. Decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego;
XIll. Promover a habilitagao;
XIV. Recepcionar, analisar e se manifestar com relagéo aos recursos interpostos contra
seus atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso nao reforme a decisao
recorrida;
XV. Elaborar ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, o
registro:
a. Dos participantes do procedimento licitatério;
b. Das propostas classificadas e desclassificadas;
c. Das propostas e lances e da classificacao final das propostas;
d. Do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas;
e. Da negociacao do prego, quando necessario;
1 Da aceitabilidade do menor prego;
g. Da analise dos documentos de habilitagao;
h. Do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas,quando for o caso;
i. Dos recursos apresentados e respectivo encaminhamento.
XVI. Propor a autoridade competente a homologagéo, a adjudicagao do objeto ao licitante
vencedor, a revogacao ou a anulagao do processo licitatorio, bem como a declaragao de
licitagdo deserta ou prejudicada;
XVII. Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacao;
XVIII. Processar e assegurar o regular processamento das contratagdes diretas por
dispensa e inexigibilidade de licitagao;
XIX. Receber, examinar e julgar documentos relativos procedimentos auxiliares, nos

termos do artigo 78 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.
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J FUSAM

§ 1°. O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o artigo 13
desta Portaria, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2°. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica dos 6rgaos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do érgdo ou da

entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

SECAO I
DO PREGOEIRO

Art. 10. Em licitagdo na modalidade do pregdo, o agente de contratacdo a que alude o
artigo 9° desta Portaria, responsavel pela condugdo do certame, sera designado
pregoeiro.

SECAO IV
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 11. A comissdo de contratagdo, composta por 03 (trés) membros designados, em
carater permanente ou especial, pela autoridade competente indicada no §1° do artigo 8°
desta Portaria, sera necessariamente escolhida com a obediéncia aos requisitos do artigo
7° da Lei 14.133, de 2021, e sera composta por um conjunto de agentes publicos, tendo
como funcdo receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos

procedimentos auxiliares.

Art. 12. Cabera a comissdo de contratagao, entre outras:

I.  Substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo envolver a contratagéo de
bens ou servigos especiais, sempre que assim determinar a autoridade competente
indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria;

Il. Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo;

Ill. Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no artigo 78 da Lei 14.133, de 2021, sempre que assim determinar a autoridade

competente indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria.
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§ 1°. Os membros da comissdo de contratacdo de que trata este artigo responderdo

solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que
expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reuniao em que houver sido tomada a decisao.

§ 2°. A comissao de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica dos érgdos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da

entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

SECAOV
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 13. A equipe de apoio aos agentes de contratagdo, pregoeiro e comissdo de
contratagdo, composta por 03 (trés) membros designados, em carater permanente ou
especial, pela autoridade competente indicada no §1° do artigo 8° desta Portaria, sera
necessariamente escolhida com a obediéncia aos requisitos do artigo 7° da Lei 14.133, de
2021, e sera integrada por um conjunto de agentes publicos capacitados, tendo como
funcao auxiliar e apoiar os mencionados condutores dos procedimentos licitatorios nas
licitagbes e em procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagéo técnica dos 6rgéos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do 6rgdo ou da

entidade, a fim de subsidiar sua atuagao.

SECAO VI
DA GESTAO DO CONTRATO

Art. 14. Considera-se gestao de contratos, para os fins desta Portaria, o servigo geral
administrativo realizado desde a formalizagéo até o término do contrato, por qualquer das
hipéteses previstas em lei e nocontrato.

§ 1°. A competéncia para exercer a gestdo do contrato sera sempre da Diretoria e/ou
Geréncia a qual se vincule o setor requisitante do objeto.

§ 2°. Compete ao Presidente ao qual se vincule o setor requisitante a indicagéo formal do

gestor do contrato.
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§ 3°. No caso de haver pluralidade de setores requisitantes, e que ndo sejam vinculados a
uma mesma geréncia, cabera a autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria a

indicagao do gestor do contrato.

Art. 15. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel
pela gestdo de contratos, e pelo gestor de contratos designado formalmente em cada um
dos contratos:

I.  Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagao, em
se tratando de prestagdo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il. Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma
fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagado dos recursos orgamentarios destinados
ao amparo das despesas dele decorrentes;

lll. Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e o0s
documentos necessarios a formalizagéo do contrato, inclusive quando o seu instrumento
for substituido;

IV. Executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao
final, promover a publicidade desses atos;

V. Expedir a ordem de inicio, no caso de prestagao de servigos;

VI. Encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizagao;

VII. Verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentagao
necessaria a formalizagdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e
do contrato;

VIII. Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

IX. Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogagao contratual ou de realizag&o de nova

contratagao, conforme o caso;
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J FUSAM

X. Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia

contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua
substituicao e/ou reforgo ou prorrogagao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;
Xl. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do
servigo e pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais elementos que auxiliem
na identificagdo da proposta mais vantajosa para aAdministracao;
XIll. Verificar se a documentagéo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas normas do Setor Financeiro da
Fundacao que disciplina os procedimentos para a liquidagao e pagamento;
XIll. Verificada a existéncia de qualquer infracao contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual,
bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, 0s
fatos que ensejam a aplicagdo de sangbes administrativas em face da inexecugao parcial
ou total do contrato, observada a legislagao vigente;
XIV. Apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes trabalhistas, ao
tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de ag&o judicial, e
adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no
contrato;
XV. Executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutengdo das condigdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, atualizando- as sempre que necessario;
XVI. Repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagao do ajuste
para a area responsavel pelo Plano de Contratagdes Anual - PCA,
XVII. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdo
normativa.
Paragrafo unico. Os responsaveis pela unidade administrativa a que se atribuir a
gestdo de contratos, assim como o gestor de contratos designado formalmente no ajuste,
podera solicitar manifestagdotécnica dos 6rgéos de assessoramento juridico, do controle
interno ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decis&o.
SECAO VII
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DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 16. Considera-se fiscalizagao de contratos, para os fins desta Portaria, a atribuigdo de
verificagdo da conformidade dos servigos e obras executados e dos materiais entregues
com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo
ser exercida por representante da Administragdo especialmente designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com informagdes pertinentes a essa

atribuigao.

Art. 17. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracao
com atribuigao de fiscal de contrato:

I. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando a
unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor contratual designado, aquelas
que podem resultar na execugao dos servigos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagao, por
parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il. Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e das normas do Setor Financeiro da
Fundagao que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento, conferi-los e
encaminha-los a unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor contratual
designado;

lll. Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras
ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade responsavel pela
gestdo de contratos, e ao gestor contratual designado;

IV. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagéo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagao ao contrato que fiscaliza;

V. Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que
possa sugerir a adogao de tais providéncias;

VI. Propor medidas que visem a melhoria continua da execugao do contrato;

VII. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previséo
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normativa.

Art. 18. Compete ainda ao fiscal do contrato o recebimento provisério do objeto
contratado, nos termos do art. 140 da Lei 14.133, de 2021, observando o seguinte:

|. Tratando-se de compras, o recebimento provisério sera feito de forma sumaria, com
verificagado posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

Il. Tratando-se de obras e servigos, o recebimento provisério sera feito mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater tecnico.

Paragrafo dnico. Em se tratando de obras e servicos de engenharia, o recebimento
provisorio sera respaldado pelo correspondente mapa de medicdo, sob a
responsabilidade do setor de apoio da FUSAM e da Secretaria de Obras e Servigos

Municipais, conforme dispde o Decreto n°. 4985, de 14 de dezembro de 2023.

Art. 19. O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados formalmente pela chefia da
unidade demandante dos servigos, obras ou materiais objeto do contrato e designados
por meio de despacho do Presidente, devendo ser escolhido com a obediéncia aos
requisitos do artigo 7° da Lei 14.133, de 2021, e:

I. Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;

Il Nao estar respondendo a processo administrativo disciplinar; |

Ill. N&o possuir em seus registros funcionais punigdbes em decorréncia da pratica de
atos lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.

Paragrafo unico. O Fiscal podera solicitar manifestagdo técnica dos o6rgaos de
assessoramento juridico, do controle interno ou de outros setores do ¢6rgdo ou da

entidade, a fim de subsidiar sua atuagao.

Art. 20. A fiscalizagao do contrato podera ser compartilhada, devendo ser definida, no ato
que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera atribuida a

cada um.

TITULO I
DAS LICITACOES
CAPITULO |
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DAS DISPOSICOES GERAIS DO PROCESSO LICITATORIO

SECAO|
DA REALIZAGAO PREFERENCIAL DAS LICITAGOES NA FORMA ELETRONICA

Art. 21. As licitagbes realizadas na FUSAM serao processadas preferencialmente sob a
forma eletrénica.

Paragrafo unico. Faculta-se a realizagdo na forma presencial, desde que motivada e
autorizada pela autoridade competente indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria,
devendo a sessao publica, nessa hipdtese, ser registrada em ata e gravada em audio e

video, procedendo-se a anexagao dos arquivos no processo administrativo da licitagao.

SECAO I
DA PARTICIPAGAO EM CONSORCIO

Art. 22. Salvo vedagao devidamente justificada da autoridade indicada no § 1° do artigo 8°
desta Portaria, expressamente definida no processo licitatério, pessoa juridica podera
participar de licitagdo em consorcio, observadas as normas fixadas no artigo 15 da Lei
14.133, de 2021, bem como aquelas fixadas no edital.

Paragrafo udnico. Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade
mencionada no capuf deste artigo, o edital de licitacdo podera estabelecer limite maximo

para o numero de empresas consorciadas.

SECAO I
DA PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

Art. 23. Fica vedada a participagdo de cooperativa de mao de obra nas licitacdes e sua
contratagdo, ainda que o objeto licitado ou contratado se enquadre na atividade direta e
especifica para a qual foi constituida, quando o trabalho a ser executado, por sua
natureza, demandar execugdo em estado de subordinagdo e dependéncia, quer em

relacao ao fornecedor, quer em relagao a Fundacgao.

il
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§ 1°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, ndo sdo passiveis de execugao por

meio decooperativas, dentre outros, os seguintes servigos:

I Limpeza, asseio, preservagao e conservagao;

Il. Limpeza hospitalar;

lll. Lavanderia, inclusive hospitalar;

IV. Seguranga, vigilancia e portaria;

V. Recepgao;

VI. Nutricdo e alimentagao;

VII. Copeiragem;

VIIl. Manutengao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagoes;
IX. Manutengao e conservagao de areas verdes;

X. Assessoria de imprensa e de relagdes publicas;

XI. Transporte interno mediante locagao de veiculos com condutor.

§ 2°. Cabera a Presidéncia deliberar quanto ao enquadramento de outros servigos na

vedagao deste artigo.

SECAO IV
DA PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS

Art. 24. Cabera a Presidente da FUSAM com o auxilio da Procuradoria Geral do
Municipio, e dos érgaos de controle interno, disciplinar sobre:

I.  Os modelos e padroes de minutas de editais, de contratos e de atas de registros de
pregos;

Il. Os padrées do estudo técnico preliminar;

lll.  Os padroes do termo de referéncia de compras e servigos continuos comuns;

IV. As especificagdes técnicas dos servigos continuos com dedicagdo exclusiva de méo
de obra ou predominancia de méo de obra, adotando como referéncia os Estudos
Técnicos de Servigos Terceirizados do Governo do Estado de Sao Paulo - CadTerc ou do
Governo Federal, observadas as demais normas municipais de regéncia.

§ 1°. Cabera a Procuradoria Geral do Municipio disciplinar as hipoteses de dispensa da
analise juridica de documentos previamente padronizados prevista no artigo 53, §5°, da
Lei 14.133, de 2021.
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Art. 25. Quando se tratar de obras, a FUSAM recorrera a Secretaria Municipal de Obras e

Servigos Municipais conforme preconizado no Decreto Municipal n°. 4895, de 14 de

dezembro de 2023 para o desempenho das atividades indicadas neste.

SECAOV
DAS AMOSTRAS E PROVAS DE CONCEITO

Art. 26. O edital podera prever, mediante justificativa da autoridade indicada no § 1° do
artigo 8° desta Portaria, a realizagao de analise e avaliagao de conformidade da proposta,
mediante analise de amostras, ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administragdo, para comprovar a aderéncia as especificagdes definidas no termo de.
referéncia ou no projeto basico.

Paragrafo unico. A exigéncia prevista no caput deste artigo, quando admitida, limitar-se-a

ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

Art. 27. Ao prever a andlise de amostras, ou prova de conceito, o edital devera conter, no
minimo, os seguintes itens:

I. Prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo da prova de conceito pelo
licitante;

Il. A possibilidade e a forma de participagdo dos interessados, inclusive dos demais
licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliagao;

lll. A indicagao da comissao de servidores responsavel pela analise, ou a indicagao de
quando sera divulgada; '
IV. A forma de divulgagéo, a todos os licitantes, do periodo e do local da realizagéo do
procedimento de avaliagéo e do resultado de cada avaliagao;

V. O roteiro de avaliagéo, detalhando todas as condicdes em que o procedimento sera
executado, além dos critérios objetivos de avaliagao;

VI. As clausulas que especifiguem a responsabilidade da Administragédo quanto ao
estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua retirada apés a concluséo

do procedimento licitatério.
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Paragrafo Gnico. A analise e avaliagdo de conformidade nao substitui a verificacao
obrigatdria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme previsto no artigo 140
da Lei 14.133, de 2021.

SECAO VI
DA VEDAGAO DE AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO DE LUXO

Art. 28. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da FUSAM devera ser
de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisigao de artigos de luxo.

§ 1°. Para os fins desta Portaria, considera-se bem de consumo de luxo aquele:

. Cujo valor € alterado pela sua raridade, exclusividade, imagem, marca, notoriedade,
tradicao, histéria oupela qualidade superior;

Il.  Cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou consumo no caso concreto
podem ser encontradas em produto de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 2°. Em situagdes excepcionais, nas quais o bem com caracteristicas especificas possa
melhor atender as necessidades da administragdo e desde que devidamente
demonstrado no estudo técnico preliminar, ndo se configurara bem de consumo de luxo.

§ 3°. A definicdo das situagdes excepcionais previstas no § 2° deste artigo competira,

privativamente, a autoridade prevista no caput do artigo 8° desta Portaria.

SECAO VI
DA REALIZACAO DE AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICAS

Art. 29. Mediante prévia e fundamentada decisdao da autoridade indicada no § 1° do artigo
8° desta Portaria, a Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito)
dias uteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrénica, sobre licitagdo
que pretenda realizar, comdisponibilizagéo prévia de informagoes pertinentes, inclusive de
estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com possibilidade de

manifestagdo de todos os interessados.

4
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§ 1°. A Administracdo também podera submeter, nas mesmas condigoes estabelecidas no

caput deste artigo, a licitagdo a prévia consulta publica, mediante a disponibilizagao de
seus elementos a todos os interessados, que poderao formular sugestées no prazo fixado.
§ 2°. Todas as etapas da consulta publica, e da audiéncia publica, compreendendo a
abertura, os esclarecimentos e os subsidios, deverao ser divulgadas no sitio eletronico
oficial da FUSAM até a data da publicagéo do edital.

§ 3°. O processo de licitagdo sera instruido com os documentos que comprovem a
consulta publica e, quando couber, a audiéncia publica, e com a conclusdo da analise

realizada.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA

SECAO|
DA ESTRUTURA DA FASE PREPARATORIA

Art. 30. Na fase preparatoria, caracterizada pelo planejamento do processo licitatorio,
serdo elaborados todos os documentos necessarios que podem interferir na contratagao,
que posteriormente irdo basear a instrugdo do procedimento, da seguinte forma:

I. Formalizagao da demanda;

II. Estudo técnico preliminar;

lll.  Termo de referéncia;

IV. Anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, quando necessario;

V. Mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;

VI. Pesquisa de mercado;

VII. Edital de licitagdo;

VIIl. E a minuta de termo de contrato, da ata de registro de pregos, da autorizagao de

fornecimento, da ordem de execugao de servigos, ou outro instrumento habil.

SECAO I
DA FORMALIZAGAO DA DEMANDA
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Art. 31. O setor requisitante formalizara a demanda por meio de solicitagdo de compras,
servigos ou obras,acompanhada do estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou do
projeto basico, projeto executivo, anteprojeto, mapa de analise de riscos, pesquisa de
precos nos moldes previstos no artigo 23 da Lei 14.133, de 2021, balizamento de

pregos, elaborados na forma prevista nesta Portaria.

Art. 32. A demanda formalizada em documento padrao sera enviada ao Departamento de
Compras, ap6s aprovagao da Geréncia responsavel do setor requisitante, que diante da
pesquisa de pregos apurada fara a verificagdo da disponibilidade orgamentaria e
atendimento dos preceitos da Lei de Responsabilidade Fiscal junto a Geréncia Financeira
da FUSAM e, caso constatada a disponibilidade e observados os preceitos legais, a
Geréncia Financeira e Contabilidade emitird a respectiva declaragdo e reserva
orcamentaria, encaminhando a matéria ao Departamento de Licitagbes para as devidas
providéncias.

Art. 33. O Departamento de Licitagbes fara analise da documentagdo, assim como a
abertura deprocesso administrativo e dara os devidos encaminhamentos de acordo com a
natureza do objeto e/ou o valor estimado da aquisigdo ou contratagéo.

Paragrafo uUnico. Quando necessario, encaminhara pedido de esclarecimentos e

informagbées complementares relativos ao objeto das contratagdes aos requisitantes.

Art. 34. Apos a analise dos documentos necessarios a abertura do processo
administrativo, a Diretoria Administrativa em conjunto com o Departamento de Compras
promovera o enquadramento nas modalidades licitatérias previstas na legislagdo ou
verificara as hipéteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, dentro dos paradmetros
legais, submetendo a aprovagdo da autoridade indicada no capuf do artigo 8° desta

Portaria.

Art. 35. Quando verificado que o objeto da solicitagdo se enquadra nas modalidades
licitatorias previstas na Lei 14.133, de 2021 o Departamento de Licitagdes iniciara os

procedimentos para a selecdo do fornecedor, com elaboragao da minuta do edital e

Al
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respectivos anexos, e minuta do termo de contrato ou ata de registro de pregos, quando

for o caso.

SECAOII
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 36. O estudo técnico preliminar - ETP - constitui a primeira etapa do planejamento da
contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido e que, na hipotese de conclusdo pela viabilidade da
contratagéo, consiste em base para a elaboragdo do anteprojeto, do termo de referéncia
ou do projeto basico.

Paragrafo tnico. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagées Anual e com

outros instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 37. O ETP sera elaborado com a participagdo de servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagao.

§ 1°. As fungdes de requisitante e de area técnica poderao ser exercidas pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2°. A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratagdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades

organizacionais da FUSAM.

Art. 38. O documento que materializa o estudo técnico preliminar devera conter os
elementos previstos nos incisos do paragrafo 1°, do artigo 18, da Lei 14.133, de 2021.
Paragrafo unico. Desde que apresentadas as devidas justificativas nos autos, o ETP
podera ser realizado de forma simplificada, quando tiver por objeto bens e servigos
comuns, hipétese em que contera obrigatoriamente os elementos previstos nos incisos |,
IV, VI, VIl e XIIl, do paragrafo 1° do artigo 18 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 39. Durante a elaboragao do ETP deverao ser avaliadas:

l. A possibilidade de utilizacdo de m&o de obra, materiais, tecnologias e mateérias-
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primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagao do bem, servico ou
obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia
do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei 14.133, de 2021,

Il. A necessidade de ser exigido que os servigos de manutengéo e assisténcia técnica
sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestagdo de servigos localizada em distdncia compativel com suas necessidades,
conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei 14.133, de 2021;

lll. As contratagbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Art. 40. Quando o ETP demonstrar que a avaliagao e a ponderagéo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sao
relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei 14.133, de
2021.

Art. 41. A elaboragao do ETP:
I E facultada nas hipéteses dos incisos |, I, VIl e VIII do art. 75 da Lei 14.133, de 2021,
ll. E dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, e nos casos

de prorrogagées doscontratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 42. Quando da elaboragao do ETP para a contratagao de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de
projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei 14.133, de 2021.

SECAO IV
DO TERMO DE REFERENCIA
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Art. 43. O termo de referéncia é o documento responsavel por conter os parametros e 0s

fAt
it

dados essenciais para a contratagdo, sendo, prévio e necessario nas licitagdes para
contratagao de bens e servigos.

§ 1°. O termo de referéncia devera ser assinado por quem o elaborou e por seu superior
imediato, quando for o caso e devera conter, no minimo, as informagdes elencadas no
artigo 6°, XXIIl da Lei 14.133, de 2021.

§ 2°. No caso de compras, além dos requisitos de que trata o paragrafo anterior, o termo
de referéncia devera contemplar também as informagdes elencadas no artigo 40,
paragrafo 1°, da Lei 14.133, de 2021.

SECAOV
DO ANTEPROJETO, DO PROJETO BASICO E DO PROJETO EXECUTIVO

Art. 44. O anteprojeto, o projeto basico e o projeto executivo sdo prévios e obrigatorios
nas licitagdes para contratagéo de obra ou servigos, insuscetiveis da contratagdo pela
modalidade pregao, devendo ser observado em sua elaboragao, no minimo, os conceitos
e elementos elencados no artigo 6°, incisos XXIV, XXV e XXVI, respectivamente, da Lei
14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Quando tratar-se de servigos de engenharia a responsabilidade por cada
um dos projetos de que trata o caput deste artigo sera de profissionais legalmente
habilitadas pelos conselhos profissionais competentes, integrantes ou ndo do quadro
permanente da Fundagdo, devendo o autor ou autores assinar todas as pegas que
compdem os projetos, indicando o nimero da inscricdo de registro das anotagdes de

responsabilidade técnica.

SECAO VI
DO MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO

Art. 45. A analise de riscos compreende a descrigéo, a analise e o tratamento dos riscos e
das ameacas quepossam vir a comprometer o sucesso em todas as fases da contratagéo.
§ 1° A andlise de riscos sera elaborada pelos integrantes das Geréncias

requisitantes contendo os seguintes itens:
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|. A identificagdo dos principais riscos que possam vir a comprometer o sucesso da

contratagdo ou que emergirdo caso a contratagéo néo seja realizada;

II. A mensuragdo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais
relacionados a cada risco identificado;

lll. A definigdo das agdes previstas para reduzir ou eliminar as chances de ocorréncia
dos eventos relacionados a cada risco;

IV. A definicdo das agdes de contingéncia a serem tomadas caso os eventos
correspondentes aos riscos se concretizem;

V. Definigdo dos responsaveis pelas agbes de prevengdo dos riscos e dos
procedimentos de contingéncia.

§ 2° Juntamente com o estudo técnico preliminar deve ser apresentado o mapa da

analise de riscos quepermeiam todas as etapas da fase de planejamento da contratag&o.

SECAO VII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 46. Na pesquisa de mercado para fins de determinagdo do prego estimado para a
aquisicao de um determinado bem, contratagdo de servigo, ou execugao de obra, serao
utilizados os parametros previstos no § 1° e § 2° do art. 23 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1°. Considera-se prego estimado o valor obtido mediante pesquisa de mercado,
adotando-se os parametros legais, podendo desconsiderar, na sua formagao, os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 2°. O prego estimado a que alude o paragrafo anterior, sera considerado o prego

maximo, valor de limite que a Administragdo se dispde a pagar por determinado objeto.

Art. 47. A pesquisa de pregos devera ser detalhada o suficiente para embasar o processo
licitatério ou procedimento de contratagdo direta e garantir a correta aferigao dos valores:
de mercado, objetivando transparéncia ao processo e garantindo o principio da
economicidade a Administragdo Publica, devendo conter, no minimo as seguintes
informacgoes:

I.  Identificagdo do colaborador responsavel pela cotagéo, indicando nome, data e

horério da realizagédo da pesquisa;
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Il. Caracterizagdo das fontes consultadas;

lll. Série de pregos coletados;
IV. Método matematico aplicado para a definigdo do valor estimado;
V. Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de

valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 48. No processo licitatério e nas contratacées diretas, para aquisicao de bens e
contratagao de servigos em geral, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

l. Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude
disponiveis no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), quando este estiver
disponivel;

Il. Contratagbes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

lll. Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e
de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV. Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagao, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacéao do edital;

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento a
ser editado pelo Governo Federal.

§ 1°. Para a comprovacao de compatibilidade de preg¢o contratado com os de mercado, o
orgamento estimado deve ser lastreado em orgamentos com atualizagdo nao superior a 6

(seis) meses contados até a divulgagao do edital.

‘
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§ 2°. Considerar-se-a como solicitagdo formal de cotagdo, nos termos do inciso IV do
caput deste artigo, aquela efetuada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail,
devendo os respectivos documentos serem encartados aos autos.
§ 3°. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV do caput deste artigo, devera ser observado:
I.  Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;
Il. Obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:

a. Descricao do objeto, valor unitario e total,

b. Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c. Endereco e telefone de contato;

d. Data de emissao;

e. Assinatura e carimbo com identificagao do subscritor.
lll. Registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagéo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagéo formal;
IV. Envio do termo de referéncia para melhor dimensionamento da proposta por parte
do fornecedor, com exclusdo dos topicos referentes a justificativa, critério de escolha do

fornecedor, preco e fiscalizagao.

Art. 49. No processo licitatorio e nas contratagdes diretas, para contratagdo de obras e
servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera
definido por meio da utilizagéo de parametros na seguinte ordem:

l. Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e
obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
Indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il.  Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e
de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e

a hora de acesso;
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lll. Contratagbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o
indice de atualizagao de pregos correspondente;

IV. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento a
ser editado pelo Governo Federal.

§ 1°. No processo licitatorio para contratagéo de obras e servicos de engenharia sob os
regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagao
sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a
remuneragao do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa
de prego sera baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no
inciso | do caput deste artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou
paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em outras contratagées similares ser
reservada as fragdes do empreendimento nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.
§ 2° Na hipotese do §1° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no
orcamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de

detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 50. Nos processos que ndo envolverem recursos da Unido, o valor estimado podera
ser definido utilizando outros critérios ou métodos, adotando-se sistemas de custos
diversos, desde que devidamente justificados nos autos pelo servidor responsavel e

aprovados pela autoridade mencionada no § 1° do artigo 8° desta Portaria.

Art. 51. Desde que justificado pela autoridade indicada no § 2° do artigo 8° desta Portaria,
o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para
a elaboragéo das propostas, salvo na hipétese de licitagao cujo critério de julgamento for
por maior desconto.

Paragrafo Gnico. Quando for atribuido o sigilo ao orgamento estimado nos termos do
caput deste artigo, este nao prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo, e
durara até o julgamento da licitagédo, sendo tornado publico antes de eventual negociagéo

realizada nos termos do artigo 75 desta Portaria.
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Art. 52. Nas contratagdes diretas, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida nos artigos desta segao, a justificativa de pregos sera dada com
base em valores de contratacoes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela
Administragao, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput deste artigo podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

SECAO VIII
DO EDITAL
Art. 53. O edital da licitagdo devera conter em seu preambulo, informagdes necessarias
tais como o numero de ordem em série anual, o nome da reparti¢céo e érgao interessados, .
a modalidade de licitagao, o regime de execucgao, dados como data, local, dia e hora para
recebimento das propostas e documentagéo, bem como a respeito da sesséo de abertura
e julgamento, e devera indicar obrigatoriamente no minimo o seguinte:
I. O objeto da licitagdo com descrigao clara;
Il.  Asregras sobre a convocacéo e participagao dos licitantes;
lll. Regras sobre o julgamento das propostas;
IV. Normas sobre a habilitagao;
V. Os recursos, impugnacgoes e pedidos de esclarecimentos;
VI. As penalidades da licitagao;
VIl. Regras sobre a entrega e execugéo do objeto, e as condigdes de pagamento;
VIIl. Regras sobre a fiscalizagdo e a gestao do futuro contrato.
§ 1°. Constitui anexo ao edital, dele fazendo parte integrante:
I. O estudo técnico preliminar;
II. O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o
caso;
lll. O orgamento estimado, quando divulgado;

IV. A minuta de termo de contrato, quando necessaria;
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V. A minuta da ata de registro de pregos, no caso de licitagao para o sistema de registro
de pregos.

§ 2°. O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:

I.  Obtengédo do licenciamento ambiental;

Il.  Realizagao da desapropriagé@o autorizada pelo poder publico.

§ 3°. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo no
edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 4°. Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
contados nos termos do paragrafo anterior, o critério de reajustamento sera por:

I.  Reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicagao
exclusiva de méo de obra ou predominancia de médo de obra, mediante previsdo de
indices especificos ou setoriais;

Il. Repactuagdo, quando houver regime de dedicagédo exclusiva de méo de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante demonstragéo analitica da variagao dos custos.

§ 5° No reajustamento em sentido estrito observar-se o que disciplina o art. 143 desta
Portaria. Na definicdo do interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao,
serdo observadas as premissas de que trata o art. 148 desta Portaria.

§ 6°. O edital podera, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual minimo da
mao de obra responsavel pela execugao do objeto da contratagdo seja constituido por:

I.  Mulheres vitimas de violéncia domeéstica;

II.  Oriundos ou egressos do sistema prisional.
SECAO IX
DA MINUTA DE TERMO DE CONTRATO, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA

AUTORIZAGAO DEFORNECIMENTO, DA ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICOS, OU
OUTRO INSTRUMENTO HABIL

afly ﬂj ,_'
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Art. 54. A minuta do termo de contrato, quando necessaria a sua formalizagao, constitui
anexo obrigatério do edital e sera formalizada contendo as clausulas contratuais
estabelecidas no artigo 92 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1°. A formalizacdao da minuta do termo de contrato seguira padrées estabelecidos pela
Administragao, nos termos do artigo 24 desta Portaria.

§ 2° No caso de licitagbes para o sistema de registro de pregos a minuta de ata de
registro de pregos constitui anexo obrigatorio do edital e sera formalizada seguindo os
padrdes estabelecidos pela Administragao, nos termos do artigo 24 desta Portaria.

§ 3° A emissdo da autorizagdo de fornecimento & de responsabilidade do setor de
Compras e servira como substitutivo do termo de contrato, nos termos autorizados pelo
artigo 95 da Lei 14.133, de 2021.

§ 4°. A ordem de execugao de servigos ou qualquer outro instrumento habil destinado a
promover a liberagdo do contratado para execugao do objeto & de responsabilidade do
setor solicitante.

CAPITULO IlI
DAS MODALIDADES DE LICITACOES

Art. 55. Sao modalidades de licitagao, nos termos do artigo 28 da Lei 14.133, de 2021:
l. Pregéao;

Il.  Concorréncia;

Ill.  Concurso;

IV. Leilao;

V. Dialogo competitivo.

Art. 56. O pregao € a modalidade obrigatéria para aquisicdo de bens e servicos comuns,
bem como para a contratagdo de servigos de engenharia comuns, assim entendidos
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, esera julgado pelo critério de

menor prego ou de maior desconto.
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§ 1°. O pregdo seguird obrigatoriamente o rito procedimental comum estabelecido pelo
artigo 17 da Lei 14.133, de 2021, estando vedada a inversao das fases prevista no
paragrafo 1° do artigo 17 da Lei 14.133, de 2021.

§ 2°. O pregdo ndo se aplica para contratagdo de servigos especiais, servigos técnicos
especializados, obras, e servicos especiais de engenharia, podendo ser adotado para o

sistema de registro de pregos quando o objeto assim indicar.

Art. 57. A concorréncia € modalidade de licitagéo para a contratagéo de bens e servigos
especiais, servigos técnicos especializados, obras e servigos especiais de engenharia, e
podera ser julgada pelos critérios de menor prego, melhor técnica ou conteudo artistico,
técnica e prego, maior retorno econémico ou maior desconto.

§ 1°. A concorréncia seguira preferencialmente o rito procedimental comum estabelecido
pelo artigo 17 da Lei 14.133, de 2021, exceto quando for autorizado pela autoridade
mencionada no § 1° do artigo 8° desta Portaria, justificadamente, com explicitagdo dos
beneficios decorrentes, a inversdo das fases prevista no paragrafo 1° do artigo 17 da Lei
14.133, de 2021.

§ 2°. A concorréncia podera ser adotada para licitagdo de servigos comuns de engenharia
quando autorizado pela autoridade mencionada no § 1° do artigo 8° desta Portaria,

podendo ser adotada para o sistema de registro de pregos quando o objeto assim indicar.

Art. 58. O concurso, modalidade destinada a escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, sera julgado pelo critério de melhor técnica ou conteudo artistico, e para a
concessdo de prémio ou remuneragdo ao vencedor, cujas regras e condigoes deverdo

estar previstas em edital, observando-se o que trata o artigo 30 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 59. Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, destinado para a alienagéo de
bens imoveis ou de bens madveis inserviveis ou legalmente apreendidos, julgada pelo
critério de maior lance, sera observado, dentre outros, o seguinte procedimento:

I. Realizagdo de avaliagédo prévia dos bens a serem leiloados com base nos seus
precos de mercado, levando-se em consideragdo as condigbes de conservagao e
funcionamento em que se encontram, a partir dos quais serao fixados os valores minimos

para arrematagao;
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Il. Designacdo de agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, com o auxilio da
equipe de apoio ou, alternativamente, contratagéo de leiloeiro oficial para conduzir o
certame;

lll. Elaboragao do edital contendo descrigao dos bens, valor de avaliagdo, valor minimo
para lance inicial, local e prazo para visitagdo, condi¢gdes para participagao, forma e prazo
para pagamento dos bens arrematados, especificagdo de eventuais dnus, gravames ou
pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados, dentre outros;

IV. O sitio da internet em que se realizara a sesséo publica e o periodo em que ocorrera
o leildao, salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por comprovada
inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administracao, hipétese em que serao
indicados o local, o dia e a hora de sua realizagdo.

§ 1°. Os lances serao apresentados de forma crescente, observado o valor do lance
minimo fixado pelo edital.

§ 2°. No caso de pessoas fisicas, sera exigida para a habilitagdo apenas documento de
identificagao e, para as pessoas juridicas, o documento que comprove a sua existéncia.

juridica, sendo vedada a exigéncia de registro cadastral previo.

Art. 60. A modalidade dialogo competitivo, destina-se a permitir a realizagdo de um
dialogo prévio com os licitantes qualificados, visando identificar a solugao que possa
satisfazer as necessidades da Administragéo e, em seguida, selecionar a proposta mais
vantajosa, por meio da fase competitiva, sendo adotada mediante justificativa prévia da
vantagem de sua utilizagdo por despacho da autoridade indicada no § 1° do artigo 8°
desta Portaria.

§ 1°. Para motivagdo da escolha da modalidade do didlogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar para os fins da alinea “a” do inciso | do cgputdo art. 32 da
Lei 14.133, de 2021, inovagdo tecnolégica ou técnica, a inovagdo em produtos ou
processos, mediante o uso de um novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou
recursos, com a finalidade de executar uma atividade ou atingir um objetivo.

§ 2°. Para motivagdo da escolha da modalidade do dialogo competitivo, a autoridade
competente devera considerar as condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso |
do caput do art. 32 da Lei 14.133, de 2021 mediante apresentagdo de justificativas e
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demonstragdes por meio de estudo técnico preliminar, dispensada a justificativa das
demais condigoes do art. 32 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 61. O edital de convocagdo para que os interessados manifestem seu interesse em
participar da licitagdo na modalidade do dialogo competitivo contera no minimo as
disposigbes estabelecidas pelo paragrafo 1° do artigo 32 da Lei 14.133, de 2021, e sera
conduzido por comissdo especial de contratagdo composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores da FUSAM, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico da comissdo, os quais deverdo assinar termo de confidencialidade e abster-se de

atividades que possam configurar conflito de interesse.

Art. 62. O procedimento da modalidade didlogo competitivo observara as seguintes fases,
em sequéncia:

I.  Divulgagao do edital de convocagao;

Il.  Qualificagao dos licitantes interessados para a fase do dialogo;

lll. O dialogo propriamente dito;

IV. Declaragdo da Administragao de conclus&o do dialogo;

V. Divulgacgédo do edital da fase competitiva;

VI. Fase competitiva com apresentagdo de propostas pelos interessados que
participaram do diadlogo, promovendo-se a selegdo da proposta mais vantajosa;

VIl. Recurso;

VIIl. Adjudicagédo e homologacgéo.

CAPITULO IV
DA ANALISE DO EDITAL E DEMAIS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA PELO
ORGAO DE ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 63. A conclusdo da fase preparatoria ocorrera com a analise de controle de
legalidade de todo o processado pela Procuradoria Geral do Municipio, 6rgdo de

assessoramento juridico da administragao.
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§ 1°. A Procuradoria Geral do Municipio emitird parecer circunstanciado sobre todo o
processo conforme critérios objetivos de atribuigéo de prioridade definidos pela autoridade
indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria.

§ 2°. O parecer mencionado no paragrafo anterior, sera redigido em linguagem simples e
compreensivel, com clareza e objetividade, apreciando-se todos os elementos
indispensaveis a contratagdo, com a exposicdo dos pressupostos levados em
consideragao.

§ 3°. Ficara dispensada a emissdo de parecer nas hipéteses previstas em ato editado

conforme artigo 24, paragrafo 1° desta Portaria.

CAPITULO V
DA DIVULGAGAO DO EDITAL

Art. 64. Encerrada a fase preparatéria com a analise do processo pelo 6rgao de
assessoramento juridico da administragdo, sera promovida a publicagdo do edital da
licitagdo, sob a responsabilidade da autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta
Portaria.

§ 1°. Os editais das licitagbes realizadas no ambito da FUSAM, serdo publicados da
seguinteforma:

I Obrigatoriamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), com a
divulgacdo e manutengao de seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos; '
II  Obrigatoriamente no sitio eletronico da FUSAM, com a divulgagéo e manutengao de
seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos;

III Obrigatoriamente no Diario Oficial do Municipio de Cagapava, com divulgagao de
extrato resumido; |
IV  Obrigatoriamente em jornal diario de grande circulagéo, mediante extrato;

V  Facultativamente por outros meios que garantam a atengcdo ao principio da
publicidade, e que estimulem a ampla participagdo e competitividade, a critério da
autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria.

§ 2°. Apds a homologagéo do processo licitatério, serdo disponibilizados obrigatoriamente

no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e também no sitio eletrénico da
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FUSAM, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham

integrado o edital e seus anexos.

CAPITULO VI
DAS PROPOSTAS E LANCES

Art. 65. Divulgado o edital, os prazos minimos para apresentagédo de propostas e lances,
contados da data da ultima divulgagao, sdo os indicados no artigo 55 da Lei 14.133, de
2021.

Art. 66. Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de
sua divulgagédo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao comprometer a formulagdo das

propostas.

Art. 67. Os lances poderao ser apresentados pelos licitantes nos termos estabelecidos no
edital, que deverao respeitar as regras disciplinadas nos paragrafos 3° e 4° do artigo 56
da Lei 14.133, de 2021, bem como podera o edital estabelecer intervalo minimo de
diferenga de valores entre os lances, que incidirda tanto em relagdo aos lances

intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 68. O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente, aberto ou fechado,
seguindo-se os critérios indicados no artigo 56 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 69. Nas licitagées de fornecimentos e servigos, a planilha de composigdo de custos
unitarios apresentada pelos licitantes, sera reapresentada pelo licitante vencedor apds o
encerramento da etapa competitiva.

Paragrafo unico. Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia, a planilha de
composicao de custos devera integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no
artigo 56, § 5°, da Lei 14.133, de 2021.

/
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Art. 70. Apds a etapa de oferta de lances, serdo aplicados, para as Microempresa e para
Empresa de Pequeno Porte, os critérios de desempate previstos nos artigos 44 e 45 da
Lei Complementar n° 123, de 14de dezembro de 2006.

Paragrafo tnico. Ap6s o procedimento previsto no caput deste artigo, serdo aplicados 0s
critérios de desempate estabelecidos pelo artigo 60 da Lei 14.133, de 2021, desde que

previstos no instrumento convocatorio.

Art. 71. A critério da autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria, e nos termos
disciplinados no edital, podera ser exigida, no momento da apresentagao da proposta,
como requisito de pré-habilitagdo, a comprovagéo do recolhimento de quantia a titulo de
garantia de proposta, que nédo podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado
para a contratagdo, devendo ser prestada, por escolha do licitante, nas modalidades
indicadas no paragrafo 1° do artigo 96 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1°. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagao.
§ 2°. Implicara execugao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o

contrato ou a nao apresentagédo dos documentos para a contratagao.

CAPITULO VI
DO JULGAMENTO DA LICITACAO

Art. 72. O julgamento das propostas respeitara as regras estabelecidas nos artigos 33 a
39 da Lei 14.133, de 2021, e sera realizado de acordo com os seguintes critérios:

I Menor preco;

Il.  Maior desconto;

Ill.  Melhor técnica ou conteudo artistico;

IV. Técnica e preco;

V. Maior lance, no caso de leildo;

VI. Maior retorno econémico.

Art. 73. A desclassificagdo de propostas dos licitantes respeitara as hipoteses e critérios
estabelecidos no artigo 59 da Lei 14.133, de 2021.
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CAPITULO VIII
DA NEGOCIACAO

Art. 74. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratagédo, condutor do procedimento licitatorio, conforme o caso, podera
negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 1°. A negociagao sera dispensada se o valor apurado no processo licitatério estiver
aquém do valor maximo estimado pela Administragdo, ou diante de outros fatores
relatados e justificados pelo agente de contratagao, pregoeiro ou comissao de contratagao
condutor do procedimento licitatorio.

§ 2°. Decidindo por promover a negociagao, o responsavel pelo procedimento adotara
como parametro os orgamentos que fundamentaram o valor maximo estimado pela
Administra{;,éo para a contratagdo, devendo encaminhar contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condigdes diferentes das previstas no edital.

§ 3°. A negociacao sera publica, podera ser acompanhada pelos demais licitantes e tera
suas condigdes consignadas em ata.

§ 4° O instrumento convocatério devera estabelecer prazo para envio da proposta
adequada ao ultimo valor ofertado apos a negociagdo de que trata o este artigo e, se
necessario, de documentos complementares, observadas as regras atinentes ao sistema

eletrénico utilizado.

Art. 75. Anteriormente ao inicio da fase de negociagao, sera posto fim a eventual sigilo do

orcamento estimado da contratagao.

Art. 76. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagado, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego

maximo definido pela Administragao.

CAPITULO IX
DA HABILITACAO
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SECAO|
DAS REGRAS GERAIS DE HABILITACAO

Art. 77. A habilitagdo dos licitantes nas licitagoes realizadas no ambito da FUSAM
respeitara as regras estabelecidas nos artigos 62 a 70 da Lei 14.133, de 2021, bem como,
levard em consideragao jurisprudéncia dominante do Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo quanto a matéria.

SEGAOII
DA VERIFICACAO DAS CONDICOES DE HABILITAGAO POR MEIO DE PROCESSO
ELETRONICO

Art. 78. Sera permitida, para qualquer fim, a verificagdo dos documentos de habilitagao
por meio de processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de
licitagéo realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais licitantes o acesso as
informagdes constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Todos os documentos exigidos para habilitagdo, que estiverem
disponiveis para livre acesso pela internet, poderao ser obtidos, ou confirmados,
diretamente, pelo agente de contratag@o, pregoeiro ou comissdo de contratagéo, bem
como pela gestao ou fiscalizagdo do contrato e da ata de registro de pregos, podendo
inclusive ser dispensado o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou

contratado.

SECAO I
DA ADMISSAO DE PROVAS ALTERNATIVAS PARA DEMONSTRAGCAO DA
QUALIFICAGAO TECNICA

Art. 79. Salvo na contratagao de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se .
referem os incisos | e |l do capuf do art. 67 da Lei 14.133, de 2021, a critério da
autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria, e nos termos estabelecidos em

edital, poderdo ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
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conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo do objeto de caracteristicas
semelhantes.

§ 1°. A admissibilidade de provas alternativas da qualificagado técnica devera ser avaliada
na fase preparatéria da contratagdo e os documentos admitidos deverdo constar no edital,
observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2°. Poderdo ser admitidos como prova de capacidade técnica os documentos que
comprovem a execucgao de objeto semelhante, em decorréncia de contrato com pessoa
juridica de direito publico ou privado.

§ 3°. Serao admitidos atestados e certiddes que comprovem a execugdo dos servigos na
condicdo de subcontratado ou de consorciado, desde que identificada a parcela

executada pelo licitante.

Art. 80. A certiddo ou o registro de atestado de capacidade técnica por profissional
somente serdo exigidos nos processos de contratagdo para obras e servigos de
engenharia, salvo justificativa, na fase preparatéria, que demonstre a necessidade do

registro.

CAPITULO X
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

Art. 81. Encerradas as fases de julgamento e habilitagcdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade mencionada no
caputdo artigo 8° desta Portaria, que podera:

I.  Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il. Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll.  Proceder a anulagéo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV. Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 1°. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara

ensejo a apuragao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.
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§ 2°. O motivo determinante para a revogagéao do processo licitatorio devera ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 3°. Nos casos de anulagéo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestagao
dos interessados.

§ 4°. O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagéo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagao.

§ 5° A decisdo de revogacao e anulagao da licitagdo deve ser precedida de parecer

juridico.

CAPITULO XI
DAS IMPUGNAGOES, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 82. O edital devera prever a possibilidade de protocolo por meio fisico e eletrénico
das impugnacoes, pedidos de esclarecimentos, recursos administrativos e contrarrazdes.
Art. 83. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicagédo da Lei 14.133, de 2021, ou para apresentar pedidos de
esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura do certame, conforme regras estabelecidas no instrumento
convocatorio.

Paragrafo Gnico. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada no sitio eletronico da FUSAM no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao

Gltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

Art. 84. Os recursos administrativos admitidos serdo aqueles interpostos no prazo e
condigoes dispostos nos artigos 165 a 168 da Lei 14.133, de 2021.

CAP[TULO XII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

SECAO |
DO CREDENCIAMENTO
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Art. 85. O credenciamento, hipétese de inexigibilidade de licitagdo, podera ser utilizado
para selegao de prestadores de servigos e fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, nos
casos em que a satisfacdo do interesse publico estiver vinculada a possibilidade de
contratacao de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados, mediante o
pagamento de valor previamente estabelecido pela Presidéncia.

Paragrafo Gnico. O estabelecimento prévio do valor a ser pago pela Administragcao
poderd, justificadamente, ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a
flutuagao constante do valor da prestacao e das condigdes de contratagao inviabilize a

selegao de interessado por meio de processo de licitagao.

Art. 86. O credenciamento podera ser utilizado nas hipoteses de contratagéo
estabelecidas no artigo 79 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 87. O edital para credenciamento, sera de chamamento publico, e, além das
peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento, devera disciplinar, conforme o
caso:

I.  As condigdes gerais de ingresso dos interessados;

Il.  As exigéncias especificas de qualificagcdo técnica;

Ill. Asregras de contratagao;

IV. Os valores fixados para a remuneracgéo ou forma de calculo do valor a ser pago;

V. Os critérios para distribuicdo de demandas, quando for o caso;

VI. A formalizagao da contratacao;

VIl. Recusa em contratar e sangodes cabiveis;

VIIl. A minuta do termo de credenciamento e do termo de contrato;

IX - Os modelos de declaragdes eventualmente exigidos.

Paragrafo unico. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposigéo para
acesso publico no sitio eletronico da FUSAM, de modo a permitir o cadastramento

permanente de novos interessados.

Art. 88. O interessado devera apresentar a documentagéo para avaliagéo pelo agente de
contratag@o ou pela comissdo de contratagdo, no prazo definido no edital, que néo sera

inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados de sua divulgagéao.
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Paragrafo Unico. O agente de contratagdo ou a comissao de contratagao podera solicitar

esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentacgao ao interessado.

Art. 89. Cabera recurso da decisao do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratagao, para a autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria no prazo de 3

(trés) dias uteis, contados da data da publicagéo do resultado.

Art. 90. O indeferimento do pedido de credenciamento nao inibe a sua reapresentagao
pelo interessado, condicionada ao preenchimento da exigéncia nao atendida no pleito

anterior.

Art. 91. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera
credenciado pelo 6rgao ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu
objeto.

§ 1°. Arelagao dos credenciados sera divulgada no sitio eletrénico oficial.

§ 2°. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de pedido
escrito ao orgao ou entidade credenciadora, por meio dos canais indicados no edital, o
qual surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3°. O pedido de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos formalizados.

§ 4°. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir os
contratos firmados com a Administragao sera descredenciado, sem prejuizo da aplicagéo

das sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos instrumentos.

Art. 92. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante justificativa,

sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Art. 93. Durante a vigéncia do credenciamento, € obrigatério que os credenciados
mantenham regulares todas as condigbes de habilitagdo e que informem toda e qualquer

alteragao relacionada as condi¢gbes de credenciamento.

_
Av. Dr. Pereira de Mattos, 63 — Centro — Cagapava/SP - CEP 12.281-450 Telefone: (12) 3654.8800
Inscrigdo Municipal 6143 CNPJ 50.453.703/0001-43

agina |40




FUSAM

Art. 94. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigagdo do 6rgao ou entidade

credenciadora em efetivar a contratagao do objeto.

Art. 95. As contratacbées deverdao ser formalizadas por meio de termo de contrato, que
podera ser substituido por ordem de fornecimento, ordem de servigo, no caso de
contratagdes de valor até os limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do cgput do
art. 75 da Lei 14.133, de 2021.

SUBSECAO |
DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATACOES PARALELAS E NAO EXCLUDENTES

Art. 96. Caso nédo se pretenda a contratacdo, ao mesmo tempo, de todos os
credenciados, o edital devera prever critério objetivo de distribuicao da demanda entre os
credenciados e caso este ndo seja indicado, prevalecera a rotatividade.

Paragrafo unico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, seréo

posicionados apos o ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

SUBSEGAO II
DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATAGOES COM SELEGAO A CRITERIO DE
TERCEIROS

Art. 97. Nos casos de contratagoes decorrentes de selegao a critério de terceiros, o

credenciado recebera otermo de credenciamento.

Art. 98. A remuneragado pela execugao contratual sera realizada pela Administragao
conforme estabelecido no edital, sendo os valores os constantes do edital de
credenciamento.

Paragrafo Unico. Quando a execugdo for remunerada por terceiros, o credenciado

obrigatoriamente observara o valor maximo definido pela Administragao.

SUBSEGAO Il
DO CREDENCIAMENTO PARA CONTRATAGOES EM MERCADOS FLUIDOS
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Art. 99. No caso de contratacées em mercados fluidos, a verificacao da atualidade dos

valores da prestacéo e das condigoes de contratagédo dar-se-a:

I. Mediante pesquisa, preferencialmente eletrénica, diretamente junto aos
credenciados, para atendimento da demanda;

II. Por meio de atualizagdo das informagdes, a partir de comunicagao,
preferencialmente eletrénica, por parte do credenciado.

Paragrafo unico. A administragdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes no
momento da contratagao.

SECAO ||
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

SUBSEGAO |
DO CABIMENTO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 100. O Sistema de Registro de Pregos (SRP), sera processado por intermédio de
licitagdo na modalidade do pregdo ou da concorréncia, a depender do enquadramento do
objeto, e podera ser adotado para a contratagdo de bens e servicos em geral, obras e
servigos de engenharia quando:

I.  Tratar-se de bens e servigos padronizados;

Il. As caracteristicas do bem ou servigo ensejarem necessidade de contratagdes
frequentes com celeridadee transparéncia;

lll.  Houver a necessidade de aquisigao de bens com previsdo de entregas parceladas,
objetivando a adequagao do estoque minimo e maximo, ou quando a contratagéo de
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa for conveniente;

IV. A natureza do objeto impossibilitar a definicao prévia, com exatidao, do quantitativo
ou do momento em que sera demandado pela Administragao.

M. For conveniente a contratagdo de bens e servicos ou a contratacdo de obras e
servigos de engenharia, conforme dispde o Art. 25 desta Portaria.

§ 1°. A Administragao podera contratar a execugdo de obras e servigos de engenharia
pelo SRP, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I Existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
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padronizados, sem complexidade técnica e operacional;

Il.  Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico de engenharia a ser
contratado.

§ 2°. As obras e servigos de engenharia, para enquadramento no SRP, sdo aquelas com
execugdes padronizadas, sem a necessidade de adaptagdes dos projetos em funcgao

do local ou das circunsténcias para a execugao.

SUBSEGAO Il
DA INTENCAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 101. Fica instituido o procedimento de Intencédo para Registro de Precgos (IRP) a ser
utilizado para registro e divulgagao dos itens a serem licitados na FUSAM.

§ 1°. A divulgagao da intencao para registro de pregos sera realizada por meio do sitio
eletrénico da FUSAM e por meio de expedigdo de oficios, correio eletronico, ou outro
meio eficaz, objetivandoconferir ampla divulgagéo.

§ 2°. As diretorias e geréncias deverao manifestar interesse em participar da IRP, no
prazo de, no minimo, 8 (oito) dias uteis, contados da data de sua divulgagdo no sitio
eletrdbnico da FUSAM ou outro meio de divulgacdao a ser definido pela unidade
responsavel, podendo sugerir no prazo designado pelo 6rgao gerenciador, inclusdo de
itens bem como adequagédo de descritivos, termos de referéncia e projetos basicos,
conforme o caso.

§ 3°. A FUSAM podera manifestar interesse em participar da IRP do municipio conforme
preconiza o Decreto n® 4985, de 14 de dezembro de 2023.

§ 4°. A divulgacao da intencao de registro de pregos podera ser dispensada quando o
6rgado ou entidade gerenciadora for o unico contratante, ou na hipétese de deliberagéo
motivada desse 6rgao.

§ 5°. A FUSAM antes de iniciar processo licitatorio ou contratagao direta, consultaréo as
IRPs em andamento no municipio e deliberar a respeito da conveniéncia de sua

participagao.

Art. 102. Quanto a Intengéo de Registro de Pregos - IRP, cabera a Administragao:

. Estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na IRP em
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conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il. Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a
incluséao de novos itens;

lll. Deliberar quanto & inclusédo posterior de participantes que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgagao da IRP.

Paragrafo unico. Os procedimentos constantes dos incisos Il e Il serdo efetivados antes

da elaboragao do edital e de seus anexos.

SUBSECAO I
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 103. Cabera ao o6rgao gerenciador, além das atribuicdes indicadas no artigo 102
desta Portaria, desenvolver atividades relacionadas com a fase preparatdria e com a
pratica de controle e administragado do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:
I.  Certificar-se da existéncia do objeto e quantitativos no plano de contratagées anual,
bem como a existéncia do estudo técnico preliminar;
Il. Registrar a Intengado para Registro de Precos no sitio eletrénico da FUSAM ou
promover justificava quando da dispensa da divulgagao da IRP na forma prevista neste
regulamento;
lll. Convidar, mediante correspondéncia, por meio eletrénico ou por qualquer ou outro
meio eficaz, os fornecedores para participarem do Sistema de Registro de Precgos,
informando desde logo as especificagbes do objeto a ser licitado;
IV. Consolidar todas as informagodes relativas a estimativa individual e total de consumo,
bem como promover as devidas adequagdes com vistas a definicdo das especificacoes
técnicas ou dos projetosbasicos para atender aos requisitos de padronizagéo;
V. Realizar pesquisa de mercado, nos termos do artigo 23 da Lei 14.133, de 2021:
a. Antes da realizagcdo do certame, visando aferir os pregos efetivamente
praticados;
b. Apods a realizagdo do certame, especialmente para fins de prorrogagao do
prazo de vigéncia da ata, visando aferir a compatibilidade dos pregos registrados
com os efetivamente praticados.

VI. Providenciar as requisicbes de intengdo de compras para posteriormente o érgao
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centralizador instruir o processo administrativo para a realizagdo do procedimento
licitatorio;

VII. Acompanhar o consumo dos itens registrados, controlando o saldo de cada 6rgao
participante;

VIIl. Indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificagdo e os quantitativos de contratagdo definidos pelos 6rgéos participantes do
Sistema de Registro de Pregos;

IX. Acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario a
preservagao do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de
mercado ou outras condigbes econdmicas especificas, tornando publico o resultado desse
acompanhamento;

X. Receber os pedidos de revisdo dos pregos registrados e manifestar-se sobre eles,
submetendo adeliberag&o a autoridade competente;

Xl. Conduzir eventuais renegociagées dos pregos registrados;

Xll. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das
obrigagbes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, salvo a hipdtese
prevista no artigo 156, § 6°, inciso | da Lei 14.133, de 2021;

Xlll. Remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto no art. 119 desta Portaria;
XIV. Deliberar quanto a adesdo posterior de érgaos da Administragdo Publica direta e
indireta do Municipio de Cagapava que ndo tenham manifestado interesse durante o
periodo de divulgagao da IRP;

XV. Divulgar no portal oficial da FUSAM, os pregos registrados para utilizagdo dos
orgaos participantes;

XVI. Realizar os procedimentos necessarios a comprovagdo da vantajosidade quando da
prorrogacgao da vigéncia da ata de registro de pregos;

XVII. Adotar as medidas necessarias quando do cancelamento e rescisao da ata de
registro de pregos, nos termos desta Portaria;

XVIIl. Promover realizagdo periddica, a cada 3 (trés) meses, de pesquisa de mercado
para comprovagao da compatibilidade entre os precgos registrados e aqueles praticados
no mercado e se for constatado que os pregos praticados no mercado estédo inferiores ao

registrado, convocar os fornecedores para negociarem a redugdo dos pregos aos valores

Inscrigao Municipal 6143 CNPJ 50.453.703/0001-43

Av. Dr. Pereira de Mattos, 63 — Centro — Cagapava/SP - CEP 12.281-450 Telefone: (12) 3654.88?&1%1
| 45 (



E

| FUSAM

il

praticados pelo mercado.

§ 1° Caso entenda pertinente, podera o dérgao gerenciador ouvir os o6rgaos da
Administracao Publica direta e indireta do Municipio de Cagapava acerca do objeto
licitado e, especialmente, suas especificagcoes, preliminarmente a adog¢ao da providéncia
prevista no inciso Il do caput deste artigo.

XIX. § 2°. A deciséo para a efetivagao dos atos elencados nos incisos Xlll e XIV do caput

deste artigo cabera a autoridade competente indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria;

SUBSEGCAOQ IV
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 104. O ¢6rgao participante sera responsavel pela manifestagédo de interesse em
participar do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao érgdo gerenciador
de sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratagao e respectivas especificagdes do objeto mediante termo de referéncia ou
projeto basico, nos termos da Lei 14.133, de 2021, adequado ao registro de pregos do
qual pretende fazer parte, devendo ainda:

I.  Garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente do érgéo participante;

Il. Manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, mediante a utilizagdo da Intengdo para
Registro de Pregos (IRP), sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da
realizagao do procedimento licitatorio;

Ill.  Tomar conhecimento do andamento da ata de registros de pregos, inclusive de
eventuais alteragoes, para o correto cumprimento de suas disposigoes;

IV. Auxiliar tecnicamente, por solicitagao dos 6rgéos gerenciador e centralizador, para a
execugao de atividades pertinentes a realizagédo do procedimento de Registro de precos;
V. Consultar o 6rgao gerenciador quando da necessidade de contratagdo, a fim de
obter a indicagao do fornecedor, quando houver mais de um detentor, dos quantitativos a
que este ainda se encontra obrigado,dos pregos registrados;

VI. Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagées assumidas pelo.
fornecedor e pela aplicagao de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do

pactuado na ata de registro de preg¢os ou de obrigagdes contratuais;
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VII. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes,
informando as ocorréncias ao 6rgéo gerenciador, salvo a hipdtese prevista no artigo 156,
§ 6°, inciso | da Lei Federal n°® 14.133/21;

VIII. Prestar as informagdes solicitadas pelo 6rgao gerenciador quanto & contratagéo e a
execugao da demanda destinada ao seu 6rgdo.

Paragrafo unico. Caso o 6rgéo gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, por ocasido
da Intengdo para Registro de Precos (IRP), o drgédo participante demandante elaborara
sua especificagdo mediante termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso, e a

pesquisa de mercado, observado os preceitos legais inerentes a matéria.

SUBSECAO V
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO CENTRALIZADOR

Art. 105. O Departamento de Compras e Licitagbes atuard como érgdo centralizador e
sera responsavel porpromover os procedimentos consolidadores da fase preparatéria da
licitagdo e pelo apoio na condugdo dos certames e seus respectivos atos até a
formalizagédo da ata de registro de pregos, oferecendo os subsidios, documentos e
informagdes para que o drgao gerenciador faga a gestdo da ata de registro de precos,
devendo:

l. Promover e apoiar a realizagao dos atos necessarios a instrugéo processual para a
efetivacdo do procedimento licitatério ou da contratagédo direta e todos os atos deles
decorrentes, como a assinatura da ata e a sua disponibilizagdo aos 6rgdos ou as
entidades participantes;

Il.  Confeccionar edital e minutas da ata e do termo de contrato, quando for o caso;

lll.  Formalizar os contratos administrativos especificos ou documentos equivalentes
decorrentes de atas de registro de precos;

IV. Formalizar eventuais prorrogagées do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos.
Paragrafo unico. O 6érgao centralizador sera responsavel por encaminhar o processo
devidamente formalizado e instruindo a autoridade competente indicada no caput do
artigo 8° desta Portaria para a assinatura da ata de registro de pregos e seus respectivos

contratos, bem como de eventuais alteragoes.
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SUBSECAO VI
DA LICITACAO PARA O REGISTRO DE PRECOS

Art. 106. A licitagdo para registro de pregos sera realizada nas modalidades de
concorréncia ou pregao, dependendo do enquadramento do objeto, podendo adotar
como critério de julgamento o de menor prego ou o de maior desconto, nos termos da
Lei 14.133, de 2021, e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo Gnico. Na licitagdo para registro de pregos nao € necessario indicar a dotagao
orgamentaria para a abertura do procedimento, que somente sera exigida para a

formalizagao do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 107. O 6rgao centralizador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacdao dos servigos. Neste
caso o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera ser indicado no
edital.

§ 1°. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada para
afericdo dos produtos eresultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgao
ou entidade participante do certame.

§ 2°. Na situagao prevista no § 1° deste artigo, devera ser evitada a contratagdo, em um
mesmo oOrgao ou entidade, de mais de uma empresa para a execugao de um mesmo
servico, em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o
principio da padronizagao.

§ 3° Na hipdtese de que trata o capuf deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei 14.133, de 2021, a contratagdo posterior
de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e

demonstragao de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

Art. 108. O edital de licitagao para registro de pregos observara o disposto na Lei 14.133,
de 2021, e devera dispor sobre:
l. Especificagdo ou descrigdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos

necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagdo do bem
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ou servigo, definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas, inclusive
a quantidade maxima de cada item que podera ser adquirida;

II. A quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida, identificando as quantidades a serem adquiridas pelo 6rgao
gerenciador e orgdos participantes;

[ll. A possibilidade de prever pregos diferentes:

a. Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b. Em razao da forma e do local de acondicionamento;

¢. Quando admitida cotagao variavel em razdo do tamanho do lote;

d. Por outros motivos justificados no processo;

IV. A possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V. Condigbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de
servigos e obras, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal,
materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

VI. Orgéos participantes do registro de prego;

VII. O critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor prego ou de maior
desconto sobre tabela depregos praticada no mercado;

VIIl. Prazo de validade da ata do registro de preco e demais condigcdes dispostas neste
regulamento;

IX. As condi¢des para alteragao de pregos registrados;

X. O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem
cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagao de acordo com a ordem de classificagao;

Xl. A vedacgao a participagao do érgao ou entidade em mais de uma ata de registro de
pregos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital;

XIl.  As hipoteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias;
XIlll. Penalidades por descumprimento das condigoes;

XIV. Modelos de planilhas de custo, projetos basicos e minuta de contratos, quando
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cabivel,

XV. Minuta da ata de registro de pregos como anexo.

§ 1°. Sendo permitido aos fornecedores oferecerem proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, nos termos do inciso IV do caput deste artigo, o edital podera
prever a possibilidade de ser selecionada a proposta subsequente mais bem classificada,
de modo a promover registro em quantidade suficiente para atendimento as necessidades
administrativas.

§ 2°. E permitido registro de pregos com indicacdo limitada a unidades de contratagéo,
sem indicagao do total a ser adquirido, apenas nas seguintes situagdes:

I.  Quando for a primeira licitagao para o objeto e o 6rgao ou entidade nao tiver registro
de demandas anteriores. Neste caso fica obrigado da auséncia de condigdes de formular
estimativas;

Il.  No caso de alimento perecivel,

lll.  No caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 3° Nas situagdes referidas no § 2° deste artigo, € obrigatéria a indicagdo do valor
maximo da despesa e € vedada a participagao de outro 6rgao ou entidade na ata.

§ 4°. Considerando que o SRP contempla quantitativos variaveis, a fixagao de requisitos
de habilitagdo ndo podera ser feita com base nos quantitativos e condigbes maximas

previstas, devendo ser compativeis com a ampla competitividade.

Art. 109. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus
pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo Gnico. A apresentagédo de novas propostas na forma do caput nao prejudicara o
resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

SUBSEGAO VI
DA CONTRATAGCAO DIRETA VIA SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS

Art. 110. O SRP podera ser utilizado nas hipéteses de contratagdo direta previstas nos
artigos 74 e 75 da Lei 14.133, de 2021, para a eventual aquisicdo de bens ou para a
contratacao de servigos.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, além do disposto nesta Portaria, serdo observados:
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I.  Os requisitos da instrugédo processual previstos no art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021;
ll. Os pressupostos para enquadramento da contratagao direta, por inexigibilidade ou
por dispensa de licitagdo, conforme previsto nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

lll. A designagdo da comissdo de contratagdo como responsavel pelo exame e
julgamento dos documentosda proposta e dos documentos de habilitagéo, nos termos do
disposto no inciso L do caput do art. 6° da Lein® 14.133, de 2021.

§ 2° O registro de pregos podera ser utilizado na hipotese de contratagdo direta, por
inexigibilidade de licitagdo, para a aquisicdo, por forga de decisdo judicial, de
medicamentos e insumos para tratamentos médicos.

§ 3°. O ato que autoriza a contratagao direta ou o extrato decorrente do contrato devera

ser divulgado e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletrénico oficial da FUSAM.

Art. 111. Administragdo podera dar publicidade prévia através da divulgagdo em sitio
eletrénico oficial da relagao de itens, bem como das condigbes em que se pretende
registrar valores para eventual contratacdo direta, para que eventuais interessados

apresentem suas propostas de precos.

Art. 112. Para a efetivagdo e posterior gestdo da ata de registro de pregos para
contratagéo direta, aplicam-se, no que couber, as demais regras constantes nesta

Portaria.

SUBSEGAO VIl
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 113. Apds a homologacao da licitagdo ou da ratificagdo do resultado nos casos de
registro de pregos para contratagdo direta, a Administragdo observara, entre outras, as
seguintes condicdes:

I Serao registrados na ata de registro de pregos, os pregos e quantitativos do licitante
mais bem classificado durante a fase competitiva;

Il.  No caso de licitagdes, sera incluido na respectiva ata, na forma de anexo, quando

couber, o registro dos licitantes ou fornecedores que:
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a. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com pregos iguais aos do

adjudicatario, observada aclassificacao na licitagao;

b. Que mantiverem sua proposta original.
Ill. O prego registrado com indicagdo dos fornecedores sera divulgado no sitio
eletrénico oficial da FUSAM e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de pregos;
IV. A ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratagoes.
§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do capuf deste artigo tem por objetivo a
formacado de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo
signatario da ata.
§ 2°. Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso |l alinea “a” do caput
deste artigo, serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva.
§ 3% Os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea “a” do inciso |l do caput
antecederao aqueles de que trata a alinea “b” do referido inciso.
§ 4°. A habilitacao dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o inciso Il do caput deste artigo sera efetuada na hipétese em que o convocado deixar de
assinar a ata de registro de pregos no prazo e condigdes estabelecidos, e quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipoteses de
cancelamento do registro do fornecedor.
§ 5°. O anexo que trata o inciso || do capuf deste artigo consiste na ata de realizagao da
sessao publica do pregao ou da concorréncia, que contera a informagao dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do

certame.

Art. 114. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, expressamente previsto no.
edital, sera de até 1 (um) ano contado da publicagao e podera ser prorrogado, até o limite
de mais 1 (um) ano, desde que comprovado o prego vantajoso.

§ 1° A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de pregos sera
estabelecida no edital ou no aviso de contratagéo direta, observado o disposto no art. 105
da Lei n°® 14.133, de 2021.

A
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§ 2°. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos, deverdo ser firmados

i
il

dentro do prazo de validade da ata de registro de pregos a que estiverem vinculados, e

poderao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei 14.133, de 2021.

SUBSEGAO IX
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATAGAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art. 115. Homologado o resultado da licitagdo ou ratificado o resultado da contratagéo
direta, o(s) fornecedor(es) mais bem classificado(s) sera(do) convocado(s) para assinar a
ata de registro de pregos, no prazo e nas condigbes estabelecidos no edital ou documento
equivalente, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo fornecedor antes do término do prazo inicial, e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administragéo.

§ 1°. E facultado & Administragdo, quando o convocado ndo assinar a ata de registro de
pregos no prazo e condigbes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem declassificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigoes propostas pelo primeiro classificado.

§ 2°. Na hipdtese de nenhum dos licitantes de que trata a alinea “a” do inciso Il do
caput do art. 113 aceitar a contratagdo nos termos do disposto no caput deste artigo, a
Administracao, observado o valor estimado e a sua eventual atualizagéo na forma prevista
no edital, podera:

l. Convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso |l do caput do art. 113 para
negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengcéo de pregco melhor, mesmo
qgue acima do pre¢o do adjudicatario;

Il.  Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de

melhor condigao.

Art. 116. A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas

condi¢Oes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade, mas nao obrigara

A
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a Administragdo a contratar, facultada a realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢cao

L
i

pretendida, desde que devidamente motivada.
Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido, ensejara a aplicagéo das penalidades legalmente estabelecidas no

edital ou documento equivalente.

Art. 117. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6érgéo
centralizador, por intermédio de termo contratual, na forma da minuta que acompanhou
o edital, salvo nas hipdteses em que possa substitui-lo por outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 118. Cabera ao ¢rgéo centralizador encaminhar ao 6rgéao gerenciador e ao 6rgao
participante gestor do contrato as informagbes sobre a contratagdo efetivamente
realizada.

Paragrafo unico. A contratacdo especifica s6 podera ocorrer apés autorizagdo e

declaragao formal prestada pelo 6rgao gerenciador.

SUBSECAO X
DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

Art. 119. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de
registro de pregos poderdo ser remanejadas pelo 6rgéo gerenciador entre os Orgaos
participantes do registro de precos.

§ 1°. O remanejamento de que trata o caput somente sera feito de érgéo participante para
6rgao participante.

§ 2°. O 6rgao gerenciador que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para fins do remanejamento de que trata o caput.

§ 3° Para fins do disposto no caput, competira ao 6rgdo gerenciador autorizar o
remanejamento solicitado, com a redugdo do quantitativo inicialmente informado pelo
orgao participante, desde que haja prévia anuéncia do o6rgao que vier a sofrer redugéao

dos quantitativos informados.
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§ 4°. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigbes nelaestabelecidas, optar pela aceitagdo ou nédo do fornecimento decorrente do

remanejamento dos itens.

SUBSEGAO XI
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PREGOS REGISTRADOS

Art. 120. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao o6rgao gerenciador promover as negociagdes junto aos
fornecedores, observadas as disposigoes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do
artigo 124 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 121. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado,
por motivo superveniente, o o¢rgdo gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a redugao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1°. Os fornecedores que néo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

§ 2°. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercadoobservara a classificagéo original.

§ 3°. No caso da impossibilidade de redugao de pregos para equiparagdo aos valores de
mercado, cabera aos orgaos gerenciador e centralizador produzir ato administrativo
suspendendo a eficacia do registro de pregos, podendo recair sobre parte ou a totalidade

da respectiva ata.

Art. 122. Quando o preco registrado tornar-se inferior ao prego praticado no mercado, € o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:

.  Se constatado o desequilibrio, liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso
a comunicagao ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagao da penalidade
se confirmada a veracidade dos motivos;

II. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.
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Paragrafo unico. Ndo havendo éxito nas negociagdes, os Orgaos gerenciador e
centralizador serdo responsaveis por encaminhar o processo devidamente formalizado a
autoridade competente indicada no caput do artigo 8° desta Portaria para que esta
proceda a revogacgao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para

obtencao da contratagdo mais vantajosa.

Art. 123. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I. Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de pregos;

Il. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

lll. N&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caputdo art. 156 da Lei 14.133, de

2021.

§ 1°. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput
sera formalizado por despacho dos 6rgaos gerenciador e centralizador, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

§ 2°. O cancelamento do registro de pregos relativamente a um fornecedor, mesmo sendo
aquele detentorda ata de registro de pregos, néo afeta a ata como um todo, prevalecendo

os registros aos demais fornecedores.

Art. 124. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

I. Por razéo de interesse publico; ou

Il. A pedido do fornecedor.

SUBSECAO Xl
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAOS OU ENTIDADES
NAO PARTICIPANTES
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Art. 125. Por forga do § 3° do artigo 86 da Lei 14.133, de 2021, fica vedada a utilizagao

da ata de registro de precgos, gerenciada pela Administragdo Publica direta e indireta do

Municipio de Cagapava, por 6rgdos ou entidades nao participantes, com excegao dos

orgaos pertencentes ao proprio Municipio.

Art. 126. Os 6rgaos da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Cagapava
poderéo solicitar a adesao aos registros de pregos da Administragdo Publica Federal,
Estadual ou Distrital em que ndo tiverem participado do procedimento de Intengdo de
Registro de Precgos.

§1°. Antes de solicitar a adesao a ata de registro de pregos ao 6rgéao gerenciador para
manifestagéo sobre a possibilidade de adesao, os 6érgaos da Administragao Publica direta
e indireta do Municipio de Cagapava, deverdo apresentar requerimento a autoridade
competente indicada no § 1° do artigo 8° deste Decreto, acompanhado dos requisitos
elencados pelo § 2° do artigo 86 da Lei Federal n° 14.133/21.

§ 2°. ApoOs autorizagédo da autoridade indicada no § 1° do artigo 8° deste Decreto desta
Portaria, os 6rgaos da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Cagapava,
deverao observar e atender as normas regulamentares do érgao gerenciador da ata.

§ 3°. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nelaestabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente de

adesao.

CAPITULO Xl
DA CONTRATAGAO DIRETA

SECAO |
DAS CONSIDERACOES GERAIS
Art. 127. As contratagdes diretas realizadas pela Administracéo obedecerdo ao previsto
nos artigos 72 a 75 da Lei 14.133, de 2021, compreendendo os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagao.
§ 1°. Consideram-se:
I. Contratagdo direta: hipétese em que a licitagdo pode ser dispensada ou considerada

inexigivel,
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Il. Dispensa de licitacdo: forma simplificada de contratagdo de obras, bens e servigos,
incluindo os servicos de engenharia autorizados pelo art. 75 da Lei 14.133, de 2021;

I1l. Inexigibilidade de licitagéo: forma de contratagdo de bens e servigos quando inviavel a
competi¢do nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. Os processos de contratagdo direta no ambito da Administragéo Publica direta e
indireta do Municipio de Cacapava, poderdo adotar a forma eletronica, mediante

regulamento especifico.

SECAO Il
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 128. O procedimento de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensade licitagédo, devera ser instruido na seguinte ordem:

|. Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il. Requisigéo devidamente assinada e autorizada pela autoridade competente;

Ill. Estimativa de precos, nos termos do art. 23 da Lei 14.133, de 2021,

IV. Reserva or¢camentaria, demonstrando da compatibilidade a previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido, se for o caso;

V. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

VI. Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificagdo minima necessaria;

VIl. Razao de escolha do contratado;

VIIl. Autorizagdo do procedimento pela autoridade indicada no caput do artigo 8° deste
Decreto;

IX. Justificativa de preco;

X. Minuta de contrato, quando for o caso;

Xl. Nota de empenho;

XIl. Contrato assinado entre as partes para o fornecimento do objeto, ou documento

equivalente.

[
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Paragrafo Gnico. O ato que autoriza a contratagdo direta e o extrato decorrente do
contrato, quando houver, devera ser publicado no sitio eletronico oficial do Municipio e no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, no prazo maximo de até 10 (dez) dias

Gteis contados da sua assinatura, sendo mantidos nos referidos portais.

SECAO Il
DA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 129. A dispensa de licitagdo é cabivel nas hipoteses previstas pelo artigo 75 da Lei
14.133, de 2021.

§ 1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | € |I
do caputdo artigo75 da Lei 14.133, de 2021, nos termos de seu paragrafo 1°, deverao ser
observados: '

l. O somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il. O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. Considera-se unidade gestora, para fins deste artigo, a unidade incumbida de gerir
0s recursos or¢camentarios e financeiros proprios, ou sob descentralizagao, sendo esta
responsavel pela contabilizagao de todos os seus atos e fatos administrativos.

§ 3°. Considera-se ramo de atividade, para fins deste artigo, a linha de fornecimento
registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada:

I. A classe de materiais, utilizando o Padréo Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema de
Catalogagéo de Material do Governo federal; ou

Il. A descricdo dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagao de
Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 4°. O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagbes de servigos de
manutengdo de veiculos automotores de propriedade do érgéo ou entidade contratante,
incluido o fornecimento de pecas, nos termos do que disciplina o § 7° do artigo 75 da Lei
14.133, de 2021.

§ 5°. Para os fins da contratagdo por dispensa de licitagéo prevista no artigo 75, VIII da

Lei 14.133, de 2021, considera-se emergencial a contratagéo por dispensa com objetivo
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de manter a continuidade do servico publico, e deverdo ser observados os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133, de 2021 e adotadas as
providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de
apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagdo
emergencial:

I. A contratagdo emergencial trata-se de medida excepcional, devendo constar no
documento de formalizacdo de demanda a sua fundamentagédo, motivagado, bem como,
restar comprovado que se trata da Unica medida disponivel a Administragao para
salvaguardar o interesse publico.

Il. Na apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situacao
emergencial serdo levadas em consideragdo opgbes e consequéncias reais, sendo

observados os eventuais impactos praticos e econémicos da decisao.

Art. 130. No caso das contratagdes por dispensa de licitagdo com fundamento nos incisos
| e Il do art. 75, da Lei 14.133, de 2021, ap6s o recebimento do documento de
formalizagdo da demanda de que trata o artigo 128 deste artigo, acompanhada da
documentacédo pertinente, o agente de contratagéo, na busca do melhor prego, divulgara
o procedimento no sitio eletrdnico oficial da FUSAM pelo prazo nao inferior a 3 (trés) dias
Uteis, contendo a especificagdo do objeto pretendido e a manifestagdo de interesse da
Administrag&o em obter propostas de eventuais interessados.

§ 1°. Sempre que possivel, em conjunto com a divulgagao eletronica a que alude o caput
deste artigo, sera solicitada proposta de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo da
atividade pretendida, selecionados entre os integrantes da base de dados cadastral do
sistema de compras da FUSAM e/ou mediante pesquisa na internet ou com outros orgaos
da Administragdo Publica, cujos fornecedores possam realizar ofornecimento ou executar
0 servigo.

§ 2°. O pedido de proposta de prego devera ser formalizado por e-mail pelo agente de
contratacdo, devendo ser encaminhado com a opgao de aviso de “recebimento” e
consignar prazo de resposta de no maximo 3 (trés) dias Uteis.

§ 3°. O pedido de proposta de prego e as respostas dos fornecedores deverdo ser

juntados aos autos, com os dados necessarios a sua correta identificagao.
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§ 4°. Sera selecionada a proposta mais vantajosa e com valor compativel com a

estimativa da despesa de que trata o artigo 128, inciso |ll, desta Portaria, observados os
critérios de que tratam os artigos 59 e 60 da Lei 14.133, de 2021, sendo autorizada a

negociagéo com o fornecedor/prestador de servigos.

Art. 131. O instrumento de contrato é obrigatério, podendo ser dispensado nas hipoteses
de dispensa de licitagao considerados de pequeno valor de que trata o art. 75, | e Il da Lei
14.133, de 2021 e compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto & assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Paragrafo tnico. Nas hipéteses previstas no caput deste artigo, o contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como nota de empenho de despesa, autorizagao

de compra ou ordem de execugao de servigo.

SECAO IV
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 132. A inexigibilidade de licitagdo é cabivel quando inviavel a competigao, em
especial nas hipoteses nédo exaustivas previstas no art. 74 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021, a
Administracdo devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento
idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2°. Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato,
declaracdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua
de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratagéo direta por inexigibilidade por meio de empresario
com representagéo restrita a evento ou local especifico. |
§ 3°. Para fins do disposto no inciso Ill do caput do artigo 74 da Lei 14.133, de 2021,

devem ser observados os seguintes requisitos:
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I. Considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho & essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato; _
Il. E vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 4°. Nas contratagbes com fundamento no inciso V do capuf do artigo 74 da Lei 14.133,
de 2021, devem ser observados os seguintes requisitos:

I. Avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagéo, dos custos de adaptagoes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagédo, e do prazo de amortizagédo dos
investimentos;

Il. Certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

ll. Justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado
pela Administra¢ao e que evidenciem vantagem para ela.

§ 5°. Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°,
2° e 3° do artigo 23 da Lei 14.133, 2021, o contratado devera comprovar previamente que
os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pela

Administragao, ou por outro meio idéneo.
TITULO Ill - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DOS ASPECTOS GERAIS DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
E DA SUA PUBLICIDADE

Art. 133. A formalizagdo dos contratos administrativos sera realizada mediante a

assinatura entre as partes de termo de contrato, que sera considerado obrigatério nos

i
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termos e condigdes estabelecidos no artigo 95da Lei 14.133, de 2021, e sera firmado
dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no edital de licitagdo.

§ 1°. Decaira do direito a contratagdo o particular regularmente convocado que nao
atender a convocagao para assinatura no prazo estabelecido no edital, ficando sujeito as
sangbes previstas em lei, autorizando a Administragdo, mediante decisao da autoridade
indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria, a convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para celebrar o contrato nas condigbes estabelecidas pelo artigo
90 da Lei 14.133, de 2021.

§ 2°. O prazo estabelecido no edital para assinatura do contrato podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo fundamentada do interessado,
desde que o motivo seja aceito pela autoridade indicada no § 1° do artigo 8° deste

Decreto.

Art. 134. Sem prejuizo de outras condigGes previstas em lei ou no edital, constituem o6bice
a formalizagao eprorrogacgao dos contratos administrativos:

I. A pena de impedimento de licitar e contratar com a FUSAM.

Il. A pena de inidoneidade para licitar ou contratar,

lll. A proibicdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em agao de
improbidade.

Paragrafo tnico. Para os fins do disposto nos incisos Il e |l do caput deste artigo, deverao
ser consultados os seguintes cadastros:

I. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

I1. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

I11. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA - CNJ); e

IV.- Relagdo de Apenados de Impedimentos de Contrato/Licitagdo disponibilizada pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE-SP).

Art. 135. A divulgacgéo obrigatéria do termo de contrato, e dos termos aditivos firmados, no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel de sua
eficacia, devendo ocorrer em 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo, e 10 (dez) dias

Uteis, no caso de contratagao direta, contados de sua assinatura.
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§ 1°. E igualmente obrigatéria a divulgagdo dos termos de contrato e de termos aditivos
no sitio eletrénico da FUSAM, devendo ocorrer nos prazos indicados no caput deste
artigo.

§ 2°. Os contratos celebrados em casos de urgéncia terao sua eficacia a partir da sua
assinatura, devendo ser publicados na forma estabelecida neste artigo.

CAPITULOII
DAS CLAUSULAS NECESSARIAS

Art. 136. Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as clausulas previstas no
artigo 92 da Lei 14.133, de 2021, e, ainda, as seguintes:

I. A obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes
trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da execugdo do objeto
contratual, na hipétese de contrato de prestagao de servigos;

Il. Clausula anticorrup¢do, com a seguinte redacdo: “Para a execucgado deste contrato,
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao, compensagao, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato,
ou de oufra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma”;

Ill. Disposicdes relacionadas a disciplina de protegao de dados pessoais, nos termos da
Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD), quando

for o caso.

CAPITULO Il
DAS GARANTIAS CONTRATUAIS

Art. 137. A autoridade indicada no § 1° do artigo 8° desta Portaria, mediante previsdo e

condigdes estabelecidas no edital de licitagdo, ou no processo de contratagéo direta a que

/)
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alude o artigo 72 da Lei 14.133, de 2021, poderéo exigir fundamentadamente, a prestagao
de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos.
Paragrafo Gnico. Cabera ao contratado optar por uma das modalidades de garantia

prevista no artigo 96, paragrafo 1°, da Lei 14.133, de 2021.

Art. 138. A garantia exigida, devera ter seu percentual definido no edital, e podera ser de
até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragédo desse
percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia
superior a 1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogagoes, sera utilizado o valor
anual do contrato para definicdo e aplicagéo dos percentuais previstos no caput deste
artigo.

Art. 139. Nas contratagées de obras e servigos de engenharia de grande vulto, podera ser
exigida a prestacdo de garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de
retomada prevista no artigo 102 dalei 14.133, de 2021, em percentual equivalente a até

30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato.

Art. 140. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a fiel
execugdo do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragao e,

quando em dinheiro, atualizada monetariamente pelo IPCA.

Art. 141. Na contratacdo de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a
prestacdo da garantia na modalidade seguro-garantia e prever a obrigagdo de a
seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado, assumir a execugéo e concluir o
objeto do contrato, nos termos do artigo 102 da Lei 14.133, de2021.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
SECAO |
DAS CONDICOES GERAIS E DO REAJUSTE

]
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Art. 142. As alteragbes contratuais observaréo os limites impostos estabelecidos pela Lei
14.133, de 2021.

Art. 143. Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice,
setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos com regime de dedicagao
exclusiva ou com predominancia de méo de obra.

§ 1°. A aplicagéo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por apostilamento,
ndo configurando alteragao do contrato.

§ 2°. Os indices e a forma de aplicagdo do reajuste deverao observar o disposto em edital.

SECAO Il
DA REPACTUAGAO

Art. 144. O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de repactuagéo, que nao podera

exceder 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 145. A repactuacdo iniciar-se-4 com apresentagdo de requerimento por parte da
contratada, instruido com os seguintes elementos:

I. Documento que demonstre analiticamente a alterag@o dos custos, por meio de planilha
de custos e formagao de pregos;

Il. Acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que néo sejam restritos a
categoria da Administragdo Publica em geral.

§ 1°. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada em
momentos distintos para refletir variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

§ 2°. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na

contratagao.
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Art. 146. A planilha que acompanha o requerimento devera observar os mesmos
requisitos da planilha de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento
licitatério.

§ 1°. Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente nédo serdo objeto de repactuacgao e
deveréo ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 2°. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,

acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 147. A repactuacdo em relagéo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do
mercado estara condicionada a conformidade do pedido com a variagdo dos pregos de
mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de mercado,

realizada nos termos do artigo deste Decreto.

Art. 148. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagéo sera contado a
partir:

I. Da data-limite para apresentagdo das propostas constante do ato convocatorio, em
relacdo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado, tais como o
custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao do servigo; ou

Il. Da data do acordo, convencao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentagéo da proposta quando a variagéo dos custos for decorrente da mao

de obra e estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 149. As repactuacdes deverdo ser solicitadas durante a vigéncia do contrato, sob pena

de precluséo.

Art. 150. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuagéo retroagira a
data do pedido.

§ 1°. No sera concedida nova repactuagéo no prazo inferior a 12 (doze) meses contados
do ultimo pedido.

§ 2°. As repactuagdes seréo formalizadas por meio de apostilamento.
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SECAO IlI
DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 151. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos deverao
ser apresentados a Presidéncia acompanhados de todos os subsidios necessarios a sua
analise.

§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruird o respectivo processo
administrativo, com parecer conclusivo das areas econdémico-financeira e juridica.

§ 2°. O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e
os documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar
indeferimento.

§ 3° A andlise do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devera observar o
disposto nas clausulas contratuais de alocagéo de riscos, quando for o caso.

§ 4°. Os novos precos somente vigorardo a partir da celebragdo de termo aditivo ao

contrato administrativo, retroagindo seus efeitos a data do pedido.

Art. 152. Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro observarédo o

procedimento previsto em Portaria.

CAP|TULO V
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

Art. 153. O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser realizado
conforme o disposto no artigo 140 da Lei 14.133, de 2021, e em consonancia com as

regras definidas no edital para o objeto especifico do contrato.

Art. 154, O objeto do contrato sera recebido:
|. Em se tratando de obras e servigos:
a. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, em até 15 (quinze) dias corridos da comunicagao escrita da

contratada do encerramento da execugdo contratual, se outro nao tiver sido o

Inscrigéo Municipal 6143 CNPJ 50.453.703/0001-43

Av. Dr. Pereira de Mattos, 63 — Centro — Cagapava/SP - CEP 12.281-450 Telefone: (12) 365488?‘1}1’/"
| |68 {



prazo estipulado no termo de contrato;

b. definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento
provisério, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais;

Il. - em se tratando de compras:
a. Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b. Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,
em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento
provisério, se outro ndo tiver sido o prazo estipulado no termo de contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais.

CAPITULO VI
DOS PAGAMENTOS

Art. 155. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigagéo, a
unidade orgamentaria adotara, como data de vencimento, 30 (trinta) dias corridos
contados a partir da data de entrega da documentagao pela contratada.

§ 1°. A estipulagédo, em instrumentos convocatérios de licitagédo ou contratuais, de prazo
de pagamento inferior ao fixado no caput, devera ser previamente submetida a aprovagéao
da Geréncia Financeira.

§ 2°. O procedimento especifico e documentos necessarios para liquidagéo e pagamento
das despesas contratuais, bem como critérios de compensagao financeira quando houver

atraso no pagamento serdo definidos em edital.

CAPITULO VI
DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
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Art. 156. As penalidades administrativas sdo aquelas previstas na legislacéo federal,
impondo-se, para sua aplicagado, a observancia dos seguintes procedimentos:

I. Proposta de aplicagdo da pena, formulada pela unidade administrativa responsavel
pela gestédo do contrato, mediante caracterizagao da infragdo imputada ao contratado;

Il. Acolhida a proposta de aplicagdo de penalidade, intimar-se-& o contratado, a fim de
garantir o contraditério e a ampla defesa;

Ill. Observancia do prazo legal para apresentagdo de defesa pelo contratado;

IV. Manifestagéo dos 6rgdos técnicos e juridico sobre as razbes de defesa;

V. Decisao da autoridade competente;

VI. Intimagéo do contratado, mediante publicagéo da decisao;

VIl. Observancia do prazo legal para interposigcao de recurso.

§ 1°. Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposi¢do de recurso ou denegado
seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

§ 2°. O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se a proposta de extingéo do
contrato, nos termos do artigo 137 da Lei 14.133, de 2021, facultando-se o tramite
simultaneo quanto & aplicagao de penalidade decorrente do mesmo fato.

§ 3° Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por
comissdo nomeada pela autoridade indicada no § 1° do artigo 8° deste Decreto, nos
termos do artigo 158, capute § 1°, da Lei 14.133, de 2021.

§ 4°. A penalidade de multa sera calculada na forma do edital ou do contrato, observando-
se o disposto noart. 156, § 3°, da Lei 14.133, de 2021.

Art. 157. Para a dispensa da aplicagdo de penalidade é imprescindivel expressa
manifestagdo do responsavel pelo acompanhamento da execugdo do contrato,
esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forga maior, que
a contratada comprove, através de documentacdo nos autos, a ocorréncia do evento
impeditivo do cumprimento da obrigagdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera

alegacao da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario.

CAPITULO VIII
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

1
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Art. 158. Em conformidade com o disposto nos artigos 169 a 171, da Lei 14.133, de 2021,

o agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, a equipe de apoio, a comisséo de

contratacdo, o gestor de contrato e o fiscal de contrato, poderdo solicitar a unidade de
controle interno que se manifeste sobre a integridade, regularidade e legalidade, em
qualquer fase do processo licitatério.

Paragrafo Gnico. Em assuntos que envolvam questdes objeto de parecer juridico, fica
vedado acionar a unidade de controle interno para apreciagdo da mesma matéria sem

que haja fato superveniente que justifique a atuagdo daquele érgéo de controle.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 159. Até 31 de dezembro de 2023 devera ser efetuada a divulgagdo complementar
dos extratos de editais de licitagdo realizadas no ambito dos érgdos da Administragao

Publica Municipal em jornal didrio degrande circulagao local.

Art. 160. Excepcionalmente, o Plano de Contratagdes Anuais - PCA para o planejamento
do exercicio de 2024 podera ser apresentado pela Administragdo até o final do exercicio
de 2023.

Art. 161. Os editais a serem langados e as contratagdes diretas a serem firmadas a partir
de 30 de dezembro de 2023 deverdo observar o regime juridico da Lei n® 14.133/2021.

§ 1°. Até o decurso do prazo mencionado no caput deste artigo, a Administragéo podera
optar por licitar ou contratar diretamente de acordo com a Lei n°® 14.133/2021 ou sob o
regime juridico das leis n°s 8.666/1993, 10.520/2002 e 12.462/2011, desde que:

l. A publicagéo do edital ou do ato autorizativo da contratagdo direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023; e

Il. A opgdo escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato autorizativo da
contratagao direta.

§ 2°. Na hipétese do § 1° deste artigo, se a administragao optar por licitar de acordo com
as leis citadas naquele paragrafo, o respectivo contrato serd regido pelas regras nelas

previstas durante toda a sua vigéncia.

[l
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Art. 162. Esta resolucdo entrara em vigor a partir desta data, retroagindo os seus efeitos a

partir de 02 de janeiro de 2024, revogando-se todas as disposi¢des em contrario.

Cacapava, 05 de Janeiro de 2024.

Janaina Rezewode A omes Matias
Presifente
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PORTARIA N° 52, de 28 de julho de 2022.

Regulamentacdo dos procedimentos e diretrizes para compras e contratagdo de

Servicos

FERNANDO Luiz PIRINO ZANETTI, Presidente da
Fundacao de Saude e Assisténcia do Municipio
de Cacapava - FUSAM, no uso de suas

atribuicoes legais,

Considerando que a administragao publica direta e indireta esta pautada nos principios

de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Considerando que tais principios devem ser respeitados por seus colaboradores, tendo

suas acoes neles embasadas para que sejam validadas.

Considerando a necessidade de adequacao, modificagao e atualizacdo da Portaria n°
102 de 18 de agosto de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar a regulamentacdo dos procedimentos e diretrizes para compras e
contratacao de servicos e licitagoes.
Paragrafo unico. As solicitagdes de compras deverao ser realizadas através do Anexo

I, integrante a esta Portaria, seguindo o fluxograma proposto no Anexo Il.

Art. 2°. A abertura de qualquer processo licitatério devera obedecer aos seguintes
critérios, de modo cronologico:
|. Setor Requisitante:
a. A solicitacdo devera ser encaminhada ao setor de Compras da Fundacgao,
contendo descrigao do material a ser adquirido ou servigo a ser contratado, motivo da

solicitacdo (aquisicdo, substituicdo), previsdo do consumo, protocolo de utilizagao,
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justificativa técnica do solicitante, valor previsto, devidamente assinado e carimbado
pelo solicitante;

b. A solicitagcdo devera ser devidamente detalhada e especificada, com a
finalidade de dar celeridade no processo e melhorar a qualidade na aquisicdo e
contratacao;

c. Objetivando a aquisicdo de produtos e/ou servigos de qualidade, devera se
atentar as especificagcbes do pedido e normas técnicas, visando a economicidade e
procurando atender as necessidades da Fundacao.

d. A correta definicdo do objeto é extremamente importante para o sucesso da
contratagdo. Quando o objeto € mal definido, podera tornar inviavel a formulagdo das
ofertas, impedirem o seu julgamento, ou entdo a aquisicdo de um objeto que nao ira
atender as necessidades do projeto. Todavia, devem-se evitar as caracteristicas
excessivas, irrelevantes e desnecessarias, que poderao dificultar a localizacido de
fornecedores e restringir a competitividade.

e. A correta definigdo do objeto € extremamente importante para atender as
necessidades do solicitado, devendo, todavia evitar-se caracteristicas irrelevantes e
desnecessarias, que venham dificultar a localizagdo de fornecedores e restringir a

competitividade.

Il.Setor de Compras:

a. Em consonancia ao descritivo pelo solicitante, nos moldes do inciso anterior,
devera realizar a pesquisa de mercado, trazendo uma estimativa prévia do valor a ser
contratado. Esta obrigatoriedade abrange todas as contratagdes, inclusive as diretas.

b. As cotagcbes deverao ser organizadas do menor para O maior preco,
devidamente assinada pelo responsavel pela cotagao, responsavel pelo setor de
compras e pelo gerente administrativo.

c. O setor devera fazer um comparativo entre o valor previsto e o valor cotado,
o custo mensal e solicitar a reserva financeira.

d. Para as solicitacbes de materiais e/ou equipamentos de uso rotineiro nao
poderao ser realizadas a modalidade de registro de preco, salvo com autorizagao

prévia do presidente da Fundacao.
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Il Setor financeiro
a. O responsavel pelo setor exercera a fungdo de Ordenador de Despesas,
cuja responsabilidade sera o controle do orgamento financeiro e emissdo do empenho

e autorizagcao do pagamento.

b. O Ordenador de despesas deve se pautar pela dotagcdo para o orgamento

financeiro mensal, bem como sua dotag¢ao, ndao podendo ocorrer aumento de despesa

orcamentaria.

V. Da Comissao Permanente de Licitagdes
a. Praticar todos os atos necessarios para os procedimentos licitatérios,

obedecendo aos critérios legais, com respaldo juridico e técnico, conforme o caso.

V. Da Geréncia Administrativa/Suprimentos
a. Conferir e validar todos os atos dos setores subordinados a este.

b. Assinar todos os editais e licitagcoes.

VI. Do Controle Interno (controladoria)

a. O responsavel pelo controle interno devera zelar pelo cumprimento das
portarias internas, validar todos os gastos financeiros, praticar todos os atos
preconizados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e todas as demais
legislagdes vigentes.

b. Verificar se ha inconsisténcia nos processos, devolvendo aos setores
responsaveis caso encontre.

c. Aprovar todo o fluxo, tendo sido cumprida todas as etapas.

VII. Da Assessoria Juridica
a. Verificar a legalidade de todo o processo.

b.  Emitir parecer juridico.

VIll. Da Presidéncia
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a. Comprovados todos os requisitos elencados, o Presidente da Fundacao
encaminhara toda a documentacao encartada a Comissido Permanente de Licitagdes,
para abertura de processo licitatorio.

b. O Presidente fara a indicagdo do gestor contratual que devera fazer a
fiscalizagdo durante a sua vigéncia.

c. Tendo sido cumprido todos os tramites necessarios ao processo, 0 mesmo
retornara para homologagdo do Presidente da Fundacio; e posteriormente para
encerramento.

d. O Presidente da Fundagéao sera o responsavel pela abertura, homologacao e
encerramento do processo licitatorio; outorgando a cada responsavel nas etapas a

decisao e encargo pelos seus atos.

§1°. Os critérios elencados no Caput serédo utilizados para a aquisicao de itens de

consumo continuo ou quando da alteragao do servico a ser licitado.

§2°. Visando a celeridade do processo, bem como o abastecimento e o funcionamento
da unidade hospitalar, nos casos em que as licitagdes de varios itens ndo atingirem
todo o objeto a ser licitado, devera a Comissdo Permanente de Licitagbes (CPL)
aproveitar as informagdes constantes no processo, tais como: solicitacoes,
justificativas, cotagdes, dentre outros, para inicio da nova licitagdo deste ponto em

diante.

Art. 3°. Alterar a regulamentacdo dos procedimentos e diretrizes para compras e

contratagao de servigos.

Art. 4° Esta portaria entrara em vigor nesta data, revogando-se todas as disposicoes

em contrario, principalmente a Portaria n°. 102, de 18 de agosto de 2021.

Cacapava, 28 de julho de 2022.

Fernandeo Luiz Pirino Zanetti
Presidente
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE COMPRA

PARA USO DO SOLICITANTE:
Unidade/Setor: Data: / /

Descricao detalhada do material (concentragdo/medida/tamanho):

Apresentacao (dose):

Marcas sugeridas/nomes comerciais (sugestao):

Previsdo consumo mensal:

Justificativa técnica da padronizagao:

Bibliografia/Fonte/Protocolo Clinico:

Valor unitario aproximado R$:

Custo mensal aproximado R$:

Padronizagéo com substitui¢éo de item: ( )Sim ( )Néo
O item substituido sera excluido? (

Item excluido:

Nome genérico (concentragdo/medida):

Apresentacdo/dose:

Nomes comerciais (sugestao):

Valor unitario aproximado R$:

Custo mensal aproximado R$:
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Assinatura do solicitante:

PARA USO DE SUPRIMENTOS:

Previsao de custo do material:

Investimentos:

Analise econbmica:

Assinatura /carimbo:

PARA USO FINANCEIRO:

Existe previsao dotacdo orgcamentaria mensal: ( )Sim ( )Nao
Existe valor financeiro e orgamentaria mensal: ( )Sim ( )Nao
Causa impacto ou risco orgamentario a longo prazo: ( )Sim ( )Nao

Analise econbmica:

Assinatura /carimbo:

ASSINATURAS:
Setor Solicitante Equipe Enfermagem Suprimentos
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
( ) aprovado ( ) reprovado ( )aprovado ( ) reprovado ( ) aprovado ( ) reprovado
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Descrigao do Motivo da Previsao do . - Valor Encaminharao
- . L Protocolo Justificativa .
material ou servi¢o solicitacdo consumo Previsto Compras
Pesquisa de Cotacdes Comparativovalor Custo Solicitarreserva Encaminhar
mercado ¢ previsto x cotado mensal financeira ao Financeiro
Validartodos os atos do Validar os atos Assinar os
setor de COMPRAS da CPL editais
Ordenador Controle do or¢amento financeiro Emissao de Encaminhara
de despesas mensal + dotacdo mensal empenho controladoria
Verificar o cumprimento das Caso haja inconcistencia em algum dos atos anteriores Cumprido todas as etapas, Encaminharao
normas internas devera devolver ao setor responsavel aprovara o fluxo. Presidente da FUSAM

Tendo sido valido pelo financeiro e controladoria,

NP PSP Encaminhara CPL
solicitara a abertura de processo licitatorio

Dar inicio ao processo Realizar todos os atos Pedir Parecer Técnico (se for Pedir Parecer Encaminharao
licitatorio necessarios e legais necessario) Juridico Juridico
Verificar a legalidade Emitir Parecer
galloa T Devolvera CPL
processual e atos juridicos Juridico
Dar seguimento ao processo licitatorio, Encaminhara
conforme legislacdo vigente controladoria.

- Validar os fluxos Encaminharao Presidente
H | 3 LRI Encerrameno
bl ol contratual
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Presidéncia da Republica

Secretaria-Geral
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Mensagem de veto

Promulgacéo partes vetadas

Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos.
Regulamento

Regulamento

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICACAO DESTA LEI

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais de licitagdo e contratagcdo para as Administragdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e abrange:

| - os 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario da Unido, dos Estados e do Distrito Federal e os 6rgaos do
Poder Legislativo dos Municipios, quando no desempenho de fungdo administrativa;

Il - os fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Administragéo Publica.

§ 1° N&o séo abrangidas por esta Lei as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as suas
subsidiarias, regidas pela Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, ressalvado o disposto no art. 178 desta Lei.

§ 2° As contratagbes realizadas no ambito das reparticbes publicas sediadas no exterior obedecerdo as
peculiaridades locais e aos principios basicos estabelecidos nesta Lei, na forma de regulamentagao especifica a ser
editada por ministro de Estado.

§ 3° Nas licitagdes e contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou doagao oriundos de
agéncia oficial de cooperacéao estrangeira ou de organismo financeiro de que o Brasil seja parte, podem ser admitidas:

| - condigbes decorrentes de acordos internacionais aprovados pelo Congresso Nacional e ratificados pelo
Presidente da Republica;

Il - condi¢des peculiares a selegao e a contratagao constantes de normas e procedimentos das agéncias ou dos
organismos, desde que:

a) sejam exigidas para a obtencgao do empréstimo ou doacgao;
b) ndo conflitem com os principios constitucionais em vigor;

c) sejam indicadas no respectivo contrato de empréstimo ou doacao e tenham sido objeto de parecer favoravel
do 6rgao juridico do contratante do financiamento previamente a celebragao do referido contrato;

d) (VETADO).

§ 4° A documentacdo encaminhada ao Senado Federal para autorizagdo do empréstimo de que trata o § 3°
deste artigo devera fazer referéncia as condigbes contratuais que incidam na hipétese do referido paragrafo.

§ 5° As contratagbes relativas a gestao, direta e indireta, das reservas internacionais do Pais, inclusive as de
SErvigos conexos ou acessorios a essa atividade, serdo disciplinadas em ato normativo préprio do Banco Central do
Brasil, assegurada a observancia dos principios estabelecidos no caput do art. 37 da Constituicao Federal.

Art. 2° Esta Lei aplica-se a:
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Msg/VEP/VEP-118.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D10929.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11430.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2016/Lei/L13303.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art37
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art37

| - alienagao e concessao de direito real de uso de bens;

Il - compra, inclusive por encomenda;

Il - locagao;

IV - concesséo e permissao de uso de bens publicos;

V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados;
VI - obras e servigos de arquitetura e engenharia;

VII - contratagdes de tecnologia da informagéo e de comunicacgao.

Art. 3° Nao se subordinam ao regime desta Lei:

| - contratos que tenham por objeto operagdo de crédito, interno ou externo, e gestdo de divida publica,
incluidas as contrata¢des de agente financeiro e a concessao de garantia relacionadas a esses contratos;

Il - contratacdes sujeitas a normas previstas em legislacao propria.

Art. 4° Aplicam-se as licitagbes e contratos disciplinados por esta Lei as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 1° As disposic¢des a que se refere o caput deste artigo ndo sao aplicadas:

| - no caso de licitagdo para aquisi¢cdo de bens ou contratagcdo de servigos em geral, ao item cujo valor estimado
for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcao da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o 6rgdo ou entidade exigir do licitante declaragdo de
observancia desse limite na licitagao.

§ 3° Nas contratagées com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato
na aplicagdo dos limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 5° Na aplicagéo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagéo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo,
da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e
do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cées do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introducéo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
| - 6rgéo: unidade de atuacao integrante da estrutura da Administragéo Publica;
Il - entidade: unidade de atuagéo dotada de personalidade juridica;
Il - Administracdo Publica: administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as

fundacgdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administracdo: 6rgéo ou entidade por meio do qual a Administragdo Publica atua;
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V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagéao, designagao, contratagdo ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da
Administracao Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

VII - contratante: pessoa juridica integrante da Administragdo Publica responsavel pela contratagao;

VIII - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, signataria de contrato com a
Administracao;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consoércio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a intengéo
de participar de processo licitatério, sendo-lhe equiparavel, para os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de
servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administragao, oferece proposta;

X - compra: aquisigao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, considerada
imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

XI - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administragao;

XII - obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro
que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto harmdnico de ag¢des que, agregadas, formam um
todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de bem
imovel;

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

XIV - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos na forma do inciso XlIl do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragao Publica
para a manuten¢ao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

XVI - servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra: aqueles cujo modelo de execucao
contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a prestagdo dos
Servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para
execugao simultdnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos
recursos humanos alocados aos seus contratos;

XVII - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdéem ao contratado o dever de
realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto;

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisao e gerenciamento de obras e servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;



h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentagéo e
monitoramento de paradmetros especificos de obras e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem na definigao deste inciso;

XIX - notéria especializacdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagédo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato;

XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagcao
que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e d4 base ao anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

XXI - servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse para a Administragao e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere
o inciso Xll do caput deste artigo, sdo estabelecidas, por forga de lei, como privativas das profissbes de arquiteto e
engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto acgdes, objetivamente
padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengao, de adequacido e de adaptagdo de bens
moveis e imoveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens;

b) servigo especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se
enquadrar na definicdo constante da alinea “a” deste inciso;

XXII - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto: aqueles cujo valor estimado supera R$ 200.000.000,00
(duzentos milhdes de reais); -{VideBeereton?®16-922 de 2024 —(Vigéneia)- (Videbeereton® 11317 de
2022—YVigéneia  (Vide Decreto n® 11.871, de 2023)  Vigéncia

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagcdo de bens e servigos, que deve conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacgdes sigilosas;

c¢) descrigédo da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagéo;

e) modelo de execugéo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugédo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;

h) forma e critérios de selegédo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo dos pregos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagéo orgcamentaria;

XXIV - anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboragéo do projeto basico, que deve
conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstragdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-alvo,
motivagéo técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos investimentos e defini¢des relacionadas ao
nivel de servigo desejado;

b) condi¢cdes de solidez, de seguranga e de durabilidade;

c) prazo de entrega;
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d) estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel;

e) pardmetros de adequacao ao interesse publico, de economia na utilizagdo, de facilidade na execugéo, de
impacto ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepgéo da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;
h) levantamento topografico e cadastral,

i) pareceres de sondagem;

j) memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construgao, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao;

XXV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigcos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e
do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais,
estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugdo escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da
elaboragao do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de reformula¢des ou variantes
quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como
das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga
executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos € os perigos identificaveis, sem
frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagdes provisérias e de
condigbes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugéo;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programacgao, a
estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagcéo e outros dados necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados, obrigatorio exclusivamente para os regimes de execugao previstos nos incisos |, I, 11l, 1V e VI
do caput do art. 46 desta Lei;

XXVI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, com o
detalhamento das solugbes previstas no projeto basico, a identificagcdo de servigcos, de materiais e de equipamentos a
serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXVII - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratagcao, contendo, no minimo, as seguintes informacgoes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam causar impacto em seu
equilibrio econdmico-financeiro e previsao de eventual necessidade de prolagdo de termo aditivo por ocasiao de sua
ocorréncia;

b) no caso de obrigacdes de resultado, estabelecimento das fragdes do objeto com relagdo as quais havera
liberdade para os contratados inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnolégicas, em termos de modificacdo das
solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

c) no caso de obrigagbes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do objeto com relagéo as quais nao
havera liberdade para os contratados inovarem em solu¢cdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, devendo haver obrigacéo
de aderéncia entre a execugdo e a solugido predefinida no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as
caracteristicas do regime de execugao no caso de obras e servigos de engenharia;

XXVIII - empreitada por prego unitario: contratacdo da execugao da obra ou do servigo por preco certo de
unidades determinadas;

XXIX - empreitada por preco global: contratacdo da execugéo da obra ou do servigo por precgo certo e total;



XXX - empreitada integral: contratagdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a totalidade
das etapas de obras, servigos e instalagées necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua entrega
ao contratante em condi¢des de entrada em operagao, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranga estrutural e operacional,

XXXI - contratagéo por tarefa: regime de contratagdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais;

XXXII - contratagéo integrada: regime de contratacdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é
responsavel por elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, executar obras e servigos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais operacgdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIII - contratagdo semi-integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de engenharia em que o
contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as demais operagdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIV - fornecimento e prestacao de servigo associado: regime de contratagdo em que, além do fornecimento
do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagdo, manutencao ou ambas, por tempo determinado;

XXXV - licitagao internacional: licitagdo processada em territério nacional na qual € admitida a participagao de
licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotacédo de pregos em moeda estrangeira, ou licitacdo na qual o objeto
contratual pode ou deve ser executado no todo ou em parte em territério estrangeiro;

XXXVI - servigo nacional: servigo prestado em territério nacional, nas condigbes estabelecidas pelo Poder
Executivo federal;

XXXVII - produto manufaturado nacional: produto manufaturado produzido no territério nacional de acordo com
0 processo produtivo basico ou com as regras de origem estabelecidas pelo Poder Executivo federal;

XXXVIII - concorréncia: modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos especiais e de obras e
servigos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:

a) menor prego;

b) melhor técnica ou conteudo artistico;

C) técnica e prego;

d) maior retorno econémico;

€) maior desconto;

XXXIX - concurso: modalidade de licitagdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, cujo critério
de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para concessdo de prémio ou remuneragao ao

vencedor;

XL - leildo: modalidade de licitagdo para alienagdo de bens iméveis ou de bens modveis inserviveis ou
legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance;

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de
julgamento podera ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto;

XLII - dialogo competitivo: modalidade de licitagdo para contratacdo de obras, servicos e compras em que a
Administragao Publica realiza dialogos com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o
intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes
apresentar proposta final apés o encerramento dos dialogos;

XLII - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a Administragdo Publica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no 6rgéo ou na entidade para executar o objeto quando convocados;

XLIV - pré-qualificagdo: procedimento seletivo prévio a licitagdo, convocado por meio de edital, destinado a
analise das condig¢des de habilitagéo, total ou parcial, dos interessados ou do objeto;

XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratagéo direta ou
licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagdo de servigcos, a
obras e a aquisi¢éo e locacao de bens para contratagdes futuras;



XLVI - ata de registro de precgos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratacdo, no qual séo registrados o objeto, os precgos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as
condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de
contratagao direta e nas propostas apresentadas;

XLVIlI - érgéo ou entidade gerenciadora: 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica responsavel pela
condugdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro de pregos
dele decorrente;

XLVIII - érgdo ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que participa dos
procedimentos iniciais da contratagao para registro de precos e integra a ata de registro de precos;

XLIX - 6rgéo ou entidade né&o participante: 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica que néo participa dos
procedimentos iniciais da licitacdo para registro de pregos e n&o integra a ata de registro de pregos;

L - comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragcdo, em carater
permanente ou especial, com a fungado de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos
procedimentos auxiliares;

LI - catalogo eletrdnico de padronizagdo de compras, servigos e obras: sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado e com indicagdo de precos, destinado a permitir a padronizacdo de itens a serem
adquiridos pela Administracdo Publica e que estarao disponiveis para a licitagao;

LIl - sitio eletrénico oficial: sitio da internet, certificado digitalmente por autoridade certificadora, no qual o ente
federativo divulga de forma centralizada as informagdes e os servigos de governo digital dos seus 6rgaos e entidades;

LIl - contrato de eficiéncia: contrato cujo objeto é a prestacdo de servigos, que pode incluir a realizagdo de
obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao contratante, na forma de reducgéo de
despesas correntes, remunerado o contratado com base em percentual da economia gerada;

LIV - seguro-garantia: seguro que garante o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas pelo contratado;

LV - produtos para pesquisa e desenvolvimento: bens, insumos, servicos e obras necessarios para atividade de
pesquisa cientifica e tecnolégica, desenvolvimento de tecnologia ou inovagéo tecnoldgica, discriminados em projeto
de pesquisa;

LVI - sobreprecgo: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios de
servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagado for por tarefa, empreitada por prego global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

LVII - superfaturamento: dano provocado ao patriménio da Administragao, caracterizado, entre outras situagoes,
por:

a) medi¢ao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) deficiéncia na execugéo de obras e de servicos de engenharia que resulte em diminuigdo da sua qualidade,
vida util ou seguranga;

c) alteragdes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem desequilibrio econémico-
financeiro do contrato em favor do contratado;

d) outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais antecipados, distor¢do do
cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a Administragéao
ou reajuste irregular de precos;

LVIII - reajustamento em sentido estrito: forma de manuteng¢édo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
consistente na aplicagao do indice de corregdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagao efetiva do
custo de produgao, admitida a adocao de indices especificos ou setoriais;

LIX - repactuacdo: forma de manutengéo do equilibrio econémico-financeiro de contrato utilizada para servigos
continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, por meio da analise
da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentacdo das
propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convengéo coletiva ou ao
dissidio coletivo ao qual o orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra;

LX - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica, para tomar decisbes, acompanhar o



tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacgéo.

CAPITULO IV
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 7° Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das
fungbes essenciais a execugao desta Lei que preencham os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragéo
Publica;

Il - tenham atribui¢gdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao compativel ou qualificagéo
atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

lll - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo nem tenham
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregacao de fungbes, vedada
a designacdo do mesmo agente publico para atuagcdo simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 2° O disposto no caput e no § 1° deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos, também se aplica aos
orgaos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo.

Art. 8° A licitacdo sera conduzida por agente de contratagido, pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar
decisdes, acompanhar o trAmite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgao.

§ 1° O agente de contratacédo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos no
art. 7° desta Lei, o agente de contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagao formada por, no minimo,
3 (trés) membros, que responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro
que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

§ 3° As regras relativas a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, ao funcionamento da
comisséo de contratagdo e a atuagéo de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei serdo estabelecidas em
regulamento, e devera ser prevista a possibilidade de eles contarem com o apoio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execucado do disposto nesta Lei.
(Regulamento) Vigéncia

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
Administracao, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagdo.

§ 5° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela conducdo do certame sera designado
pregoeiro.

Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos, ressalvados os
casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério, inclusive nos casos de
participagao de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do domicilio dos licitantes;
C) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdenciaria ou qualquer
outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de
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pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar de praticar
ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicédo expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucao do contrato agente publico de
6rgao ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§ 2° As vedacgdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

Art. 10. Se as autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado dos procedimentos
relacionados as licitagbes e aos contratos de que trata esta Lei precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita observancia de orientacdo constante em parecer
juridico elaborado na forma do §_1° do art. 53 desta Lei, a advocacia publica promovera, a critério do agente publico,
sua representagao judicial ou extrajudicial.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando:
| - (VETADO);
Il - provas da pratica de atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipétese de o agente publico ndo mais ocupar o
cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato questionado.

TITULO I
DAS LICITAGOES
CAPITULO |
DO PROCESSO LICITATORIO
Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

lll - evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execugao dos contratos;

IV - incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo unico. A alta administragdo do 6rgao ou entidade é responsavel pela governanga das contratagdes e
deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar os objetivos estabelecidos no
caput deste artigo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao
planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagoes.

Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

| - os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizagdo e assinatura dos
responsaveis;

Il - os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente nacional,
ressalvado o disposto no art. 52 desta Lei;

lll - o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificagdo do
licitante ou a compreensao do conteudo de sua proposta ndo importara seu afastamento da licitagao ou a invalidagao
do processo;

IV - a prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser feita perante agente da
Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracédo de autenticidade por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal;



V - o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo imposi¢cao
legal;

VI - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico;

VII - a partir de documentos de formalizagao de demandas, os 6rgaos responsaveis pelo planejamento de cada
ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de contratagbes anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagbes dos 6rgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas leis orcamentérias. (Regulamento)

§ 1° O plano de contratagbes anual de que trata o inciso VIl do caput deste artigo devera ser divulgado e
mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial e sera observado pelo ente federativo na realizagdo de
licitacbes e na execugao dos contratos.

§ 2° E permitida a identificagdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 13. Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos, ressalvadas as hip6teses de informagdes cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, na forma da lei.

Paragrafo unico. A publicidade sera diferida:
| - quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Il - quanto ao orgamento da Administragéo, nos termos do art. 24 desta Lei.

Art. 14. Nao poderéo disputar licitagdo ou participar da execugao de contrato, direta ou indiretamente:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Il - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§ 2° A critério da Administragado e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do 6rgdo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de obra ou servigo que inclua como

encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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§ 5° Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou
da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

Art. 15. Salvo vedacdo devidamente justificada no processo licitatério, pessoa juridica podera participar de
licitagdo em consorcio, observadas as seguintes normas:

| - comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio, subscrito pelos
consorciados;

Il - indicagdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representagdo perante a
Administracéao;

Il - admissao, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;

IV - impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consércio ou de
forma isolada;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consoércio, tanto na fase de licitacao
quanto na de execugéao do contrato.

§ 1° O edital devera estabelecer para o consoércio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)
sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econémico-financeira, salvo justificagao.

§ 2° O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

§ 3° O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragéo do contrato, a constituigdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | do caput deste artigo.

§ 4° Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade competente, o edital de licitagao podera
estabelecer limite maximo para o numero de empresas consorciadas.

§ 5° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgéo ou entidade contratante e
condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, 0os mesmos quantitativos para
efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira apresentados pela
empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no processo licitatério que originou o contrato.

Art. 16. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de licitagao quando:
| - a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislacao aplicavel,

em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n°® 130, de 17 de abril de 2009;

Il - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados;

Il - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administracao indicar nominalmente pessoas;

IV - o objeto da licitagédo referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de 19 de
julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma
complementar a sua atuagéao.

Art. 17. O processo de licitagdo observara as seguintes fases, em sequéncia:
| - preparatoria;

Il - de divulgacéo do edital de licitacdo;

Il - de apresentagao de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitacao;

VI - recursal;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5764.HTM
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp130.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp130.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12690.htm

VII - de homologacgao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com explicitagdo dos
beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitagao.

§ 2° As licitagbes serao realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

§ 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso 1V do caput deste artigo, o 6rgao ou entidade
licitante podera, em relagao ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologagao de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia
ou no projeto basico.

§ 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, a Administragdo podera determinar, como condigao de
validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletrénico.

§ 5° Na hipotese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 2° deste artigo, a sessao
publica de apresentacao de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravagéo serd juntada aos autos do
processo licitatorio depois de seu encerramento.

§ 6° A Administragdo podera exigir certificagdo por organizagao independente acreditada pelo Instituto Nacional
de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) como condigédo para aceitagao de:

| - estudos, anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos;

Il - conclusao de fases ou de objetos de contratos;

Il - material e corpo técnico apresentados por empresa para fins de habilitagéo.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA
Secao |
Da Instrucao do Processo Licitatorio

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério & caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se

com o plano de contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e

com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as considera¢des técnicas, mercadolégicas e de gestdo que
podem interferir na contratagao, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo das condigbes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des
de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua formacgao;
V - a elaboragéo do edital de licitagao;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como anexo do
edital de licitacao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e servigos de
engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagao, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a adequacgao e eficiéncia da forma
de combinagado desses parametros, para os fins de sele¢cao da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
vantajoso para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagao circunstanciada das condigbes do edital, tais como justificativa de exigéncias de qualificagédo
técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagao



econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e precgo, e justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em
consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual,

Xl - a motivagao sobre 0 momento da divulgagdo do orgcamento da licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade técnica e econOmica da
contratacao, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - demonstragéo da previsao da contratagao no plano de contratagbes anual, sempre que elaborado, de modo
a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memodrias de calculo e dos
documentos que Ihes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econbmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memoarias de
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar
por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebragédo do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;

XI - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacgado da contratagdo para o atendimento da necessidade a que
se destina.

§ 2° O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, 1V, VI, VIl e Xl
do § 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as
devidas justificativas.

§ 3° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagao de obras e servicos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a
elaboragao de projetos.

Art. 19. Os orgaos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de
administracao de materiais, de obras e servigos e de licitagdes e contratos deverao:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos procedimentos de aquisi¢cao e
contratagao de bens e servicos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servi¢cos e obras, admitida a adog&o do catalogo do
Poder Executivo federal por todos os entes federativos;



Il - instituir sistema informatizado de acompanhamento de obras, inclusive com recursos de imagem e video;

IV - instituir, com auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno, modelos de minutas de
editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adogdo das minutas
do Poder Executivo federal por todos os entes federativos;

V - promover a adogao gradativa de tecnologias e processos integrados que permitam a criacao, a utilizagédo e a
atualizagdo de modelos digitais de obras e servigos de engenharia.

§ 1° O catélogo referido no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e conterd toda a documentacdo e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto em
regulamento.

§ 2° A ndo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagao de que trata o inciso Il do caput ou dos modelos
de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo licitatoério.

§ 3° Nas licitagbes de obras e servicos de engenharia e arquitetura, sempre que adequada ao objeto da
licitagdo, sera preferencialmente adotada a Modelagem da Informagdo da Construgdo (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que venham a substitui-la.

Art. 20. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragdo Publica
deverao ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada
a aquisigao de artigos de luxo. Regulamento (Vigéncia)

§ 1° Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario definirdo em regulamento os limites para o enquadramento
dos bens de consumo nas categorias comum e luxo.

§ 2° A partir de 180 (cento e oitenta) dias contados da promulgagao desta Lei, novas compras de bens de
consumo so poderao ser efetivadas com a edigao, pela autoridade competente, do regulamento a que se refere o § 1°
deste artigo.

§ 3° (VETADO).

Art. 21. A Administragao podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, audiéncia publica,
presencial ou a distancia, na forma eletronica, sobre licitagdo que pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de
informacgdes pertinentes, inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com possibilidade
de manifestagéo de todos os interessados.

Paragrafo unico. A Administracdo também podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica, mediante a
disponibilizagdo de seus elementos a todos os interessados, que poderéo formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 22. O edital podera contemplar matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado, hipétese em
que o calculo do valor estimado da contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e
com os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo.

§ 1° A matriz de que trata o caput deste artigo devera promover a alocagao eficiente dos riscos de cada
contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte contratante, bem como os mecanismos que afastem
a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos, caso este ocorra durante a execugao contratual.

§ 2° O contrato devera refletir a alocagao realizada pela matriz de riscos, especialmente quanto:

| - as hipdteses de alteragdo para o restabelecimento da equagao econémico-financeira do contrato nos casos
em que o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada pela parte que
pretenda o restabelecimento;

Il - & possibilidade de resolugdo quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a continuidade da
execugao contratual;

Il - a contratagao de seguros obrigatorios previamente definidos no contrato, integrado o custo de contratagéo
ao prego ofertado.

§ 3° Quando a contratagdo se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados os regimes de
contratagao integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente contemplara matriz de alocagdo de riscos entre o
contratante e o contratado.

§ 4° Nas contratagbes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos supervenientes a
contratagdo associados a escolha da solugao de projeto basico pelo contratado deverao ser alocados como de sua
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responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregcos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

§ 1° No processo licitatério para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, conforme regulamento,
o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou n&o:

| - composi¢cdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para
consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de regulamento.

§ 2° No processo licitatorio para contratagédo de obras e servigos de engenharia, conforme regulamento, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais
(ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

| - composigéo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices de Construcao Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

§ 3° Nas contratagbes realizadas por Municipios, Estados e Distrito Federal, desde que ndo envolvam recursos
da Uniao, o valor previamente estimado da contratagédo, a que se refere o caput deste artigo, podera ser definido por
meio da utilizagdo de outros sistemas de custos adotados pelo respectivo ente federativo.

§ 4° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado deverd comprovar previamente que os
precgos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagao de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagao pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 5° No processo licitatério para contratagcdo de obras e servigos de engenharia sob os regimes de contratagdo
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo sera calculado nos termos do § 2° deste artigo,
acrescido ou nao de parcela referente a remuneragéo do risco, e, sempre que necessario e 0 anteprojeto o permitir, a
estimativa de preco serd baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do § 2°
deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada em
outras contratagbes similares ser reservada as fragdbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no
anteprojeto.

§ 6° Na hipotese do § 5° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento que compuser
suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orcamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das



propostas, e, nesse caso:
| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;
Il - (VETADO).

Paragrafo unico. Na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
prego estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitagéo.

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagao, ao julgamento, a
habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitagao, a fiscalizacéo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as
condi¢cdes de pagamento.

§ 1° Sempre que o objeto permitir, a Administragdo adotara minutas padronizadas de edital e de contrato com
clausulas uniformes.

§ 2° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugao, conservagao e operagdo do bem,
servigo ou obra.

§ 3° Todos os elementos do edital, incluidos minuta de contrato, termos de referéncia, anteprojeto, projetos e
outros anexos, deverdo ser divulgados em sitio eletrénico oficial na mesma data de divulgagdo do edital, sem
necessidade de registro ou de identificagdo para acesso.

§ 4° Nas contratagcbes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantacdo de programa de integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses,
contado da celebragao do contrato, conforme regulamento que dispora sobre as medidas a serem adotadas, a forma
de comprovagao e as penalidades pelo seu descumprimento.

§ 5° O edital podera prever a responsabilidade do contratado pela:

| - obtengao do licenciamento ambiental;

Il - realizagao da desapropriagao autorizada pelo poder publico.

§ 6° Os licenciamentos ambientais de obras e servigos de engenharia licitados e contratados nos termos desta
Lei terdo prioridade de tramitagdo nos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional do Meio Ambiente
(Sisnama) e deverao ser orientados pelos principios da celeridade, da cooperagéo, da economicidade e da eficiéncia.

§ 7° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a previsdo no edital de indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos

insumos.

§ 8° Nas licitagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando n&o houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuacéo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra ou predominéncia de mao de
obra, mediante demonstragéo analitica da variagéo dos custos.

§ 9° O edital podera, na forma disposta em regulamento, exigir que percentual minimo da mao de obra
responsavel pela execugao do objeto da contratagao seja constituido por:

| - mulheres vitimas de violéncia doméstica; (Vide Decreto n® 11.430, de 2023) Vigéncia

Il - oriundos ou egressos do sistema prisional.

Art. 26. No processo de licitagdo, podera ser estabelecida margem de preferéncia para: (Regulamento)
| - bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras;

Il - bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, conforme regulamento.

§ 1° A margem de preferéncia de que trata o caput deste artigo:
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| - sera definida em decisdo fundamentada do Poder Executivo federal, no caso do inciso | do caput deste
artigo;

Il - podera ser de até 10% (dez por cento) sobre o preco dos bens e servigos que ndo se enquadrem no
disposto nos incisos | ou Il do caput deste artigo;

Il - podera ser estendida a bens manufaturados e servigos originarios de Estados Partes do Mercado Comum
do Sul (Mercosul), desde que haja reciprocidade com o Pais prevista em acordo internacional aprovado pelo
Congresso Nacional e ratificado pelo Presidente da Republica.

§ 2° Para os bens manufaturados nacionais e servigos nacionais resultantes de desenvolvimento e inovacao
tecnoldgica no Pais, definidos conforme regulamento do Poder Executivo federal, a margem de preferéncia a que se
refere o caput deste artigo podera ser de até 20% (vinte por cento).

§ 3° (VETADO).
§ 4° (VETADO).

§ 5° A margem de preferéncia ndo se aplica aos bens manufaturados nacionais e aos servigos nacionais se a
capacidade de produgao desses bens ou de prestagdo desses servigos no Pais for inferior:

| - a quantidade a ser adquirida ou contratada; ou
Il - aos quantitativos fixados em razao do parcelamento do objeto, quando for o caso.

§ 6° Os editais de licitagdo para a contratacdo de bens, servigos e obras poderédo, mediante prévia justificativa
da autoridade competente, exigir que o contratado promova, em favor de 6érgdo ou entidade integrante da
Administragdo Publica ou daqueles por ela indicados a partir de processo isonémico, medidas de compensacgao
comercial, industrial ou tecnoldgica ou acesso a condi¢cdes vantajosas de financiamento, cumulativamente ou ndo, na
forma estabelecida pelo Poder Executivo federal.

§ 7° Nas contratagdes destinadas a implantagdo, a manutengdo e ao aperfeicoamento dos sistemas de
tecnologia de informagédo e comunicagdo considerados estratégicos em ato do Poder Executivo federal, a licitagdo
podera ser restrita a bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais produzidos de acordo com o processo
produtivo basico de que trata a Lei n°® 10.176, de 11 de janeiro de 2001.

Art. 27. Sera divulgada, em sitio eletrdonico oficial, a cada exercicio financeiro, a relagdo de empresas
favorecidas em decorréncia do disposto no art. 26 desta Lei, com indicagdo do volume de recursos destinados a cada
uma delas.

Secao ll

Das Modalidades de Licitagao
Art. 28. Sdo modalidades de licitagao:
| - pregéao;
Il - concorréncia;
Il - concurso;
IV - leiléo;
V - dialogo competitivo.

§ 1° Além das modalidades referidas no caput deste artigo, a Administragdo pode servir-se dos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 desta Lei.

§ 2° E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a combinagdo daquelas referidas no
caput deste artigo.

Art. 29. A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei,
adotando-se o pregdo sempre que O objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

Paragrafo unico. O pregdo ndo se aplica as contratacbes de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os servigcos de engenharia de que trata a

alinea “a” do inciso XXI do caput do art. 6° desta Lei.
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Art. 30. O concurso observara as regras e condigdes previstas em edital, que indicara:

| - a qualificagéo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;

Il - as condig¢des de realizagdo e o prémio ou remuneragao a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboragao de projeto, o vencedor devera ceder a Administragéo

Publica, nos termos do art. 93 desta Lei, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugao
conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 31. O leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade competente da
Administracéo, e regulamento devera dispor sobre seus procedimentos operacionais.

§ 1° Se optar pela realizagdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a Administracdo devera seleciona-lo
mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregéo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para
as comissbdes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo os percentuais definidos na lei que regula a
referida profissao e observados os valores dos bens a serem leiloados.

§ 2° O leilao sera precedido da divulgagao do edital em sitio eletrénico oficial, que contera:

| - a descrigdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de imdvel, sua situagdo e suas divisas, com
remissao a matricula e aos registros;

Il - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o prego minimo pelo qual podera ser alienado, as condi¢cbes de
pagamento e, se for o caso, a comissao do leiloeiro designado;

Il - a indicacdo do lugar onde estiverem os moveis, os veiculos e os semoventes;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente for realizado sob a forma
presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a Administragdo, hipétese em que serao
indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao;

V - a especificacdo de eventuais énus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem leiloados.

§ 3° Além da divulgacgéo no sitio eletrénico oficial, o edital do leildo sera afixado em local de ampla circulagédo de
pessoas na sede da Administracdo e podera, ainda, ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a
publicidade e a competitividade da licitagao.

§ 4° O leilao n&o exigira registro cadastral prévio, néo tera fase de habilitagdo e deverd ser homologado assim
que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma
definida no edital.

Art. 32. A modalidade didlogo competitivo é restrita a contratacbes em que a Administracao:

| - vise a contratar objeto que envolva as seguintes condigdes:

a) inovagao tecnolégica ou técnica;

b) impossibilidade de o 6rgédo ou entidade ter sua necessidade satisfeita sem a adaptacdo de solugdes
disponiveis no mercado; e

c) impossibilidade de as especificacdes técnicas serem definidas com precisao suficiente pela Administragao;

Il - verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que possam satisfazer suas
necessidades, com destaque para os seguintes aspectos:

a) a solucéo técnica mais adequada;

b) os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugéo ja definida;
¢) a estrutura juridica ou financeira do contrato;

Il - (VETADO).

§ 1° Na modalidade didlogo competitivo, serdo observadas as seguintes disposi¢des:



| - a Administragdo apresentara, por ocasido da divulgagdo do edital em sitio eletrbnico oficial, suas
necessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecera prazo minimo de 25 (vinte e cinco) dias uUteis para
manifestacao de interesse na participagao da licitagao;

Il - os critérios empregados para pré-selecédo dos licitantes deverao ser previstos em edital, e serdo admitidos
todos os interessados que preencherem os requisitos objetivos estabelecidos;

Il - a divulgagao de informagdes de modo discriminatério que possa implicar vantagem para algum licitante sera
vedada;

IV - a Administracdo ndo podera revelar a outros licitantes as solu¢des propostas ou as informagdes sigilosas
comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

V - a fase de dialogo podera ser mantida até que a Administragdo, em decisdo fundamentada, identifique a
solucao ou as solugdes que atendam as suas necessidades;

VI - as reunides com os licitantes pré-selecionados serao registradas em ata e gravadas mediante utilizagao de
recursos tecnoldgicos de audio e video;

VIl - o edital podera prever a realizagdo de fases sucessivas, caso em que cada fase podera restringir as
solugdes ou as propostas a serem discutidas;

VIII - a Administragédo devera, ao declarar que o dialogo foi concluido, juntar aos autos do processo licitatorio os
registros e as gravagdes da fase de diadlogo, iniciar a fase competitiva com a divulgagdo de edital contendo a
especificagcdo da solugdo que atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para selegéo da
proposta mais vantajosa e abrir prazo, nao inferior a 60 (sessenta) dias Uteis, para todos os licitantes pré-selecionados
na forma do inciso Il deste paragrafo apresentarem suas propostas, que deverdo conter os elementos necessarios
para a realizagdo do projeto;

IX - a Administragdo podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas apresentadas, desde que nao
impliquem discriminagdo nem distorgam a concorréncia entre as propostas;

X - a Administragdo definira a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no inicio da fase
competitiva, assegurada a contratagdo mais vantajosa como resultado;

Xl - o didlogo competitivo sera conduzido por comissdo de contratagdo composta de pelo menos 3 (irés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo, admitida a
contratagao de profissionais para assessoramento técnico da comissao;

Xl - (VETADO).

§ 2° Os profissionais contratados para os fins do inciso XI do § 1° deste artigo assinardo termo de
confidencialidade e abster-se-ao de atividades que possam configurar conflito de interesses.

Secao lll

Dos Critérios de Julgamento
Art. 33. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
| - menor prego;
Il - maior desconto;
Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e prego;
V - maior lance, no caso de leilao;
VI - maior retorno econémico.

Art. 34. O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e prego considerara o
menor dispéndio para a Administragao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitagao.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgéo, utilizagdo, reposi¢ao, depreciacao e
impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderédo ser considerados
para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme disposto em regulamento.



§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital de licitagéo, e o
desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Art. 35. O julgamento por melhor técnica ou contetdo artistico considerara exclusivamente as propostas
técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes, e o edital devera definir o prémio ou a remuneracdo que sera
atribuida aos vencedores.

Paragrafo unico. O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo podera ser utilizado para a
contratagao de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica.

Art. 36. O julgamento por técnica e pregco considerara a maior pontuagcédo obtida a partir da ponderagéo,
segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de prego da proposta.

§ 1° O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo sera escolhido quando estudo técnico preliminar
demonstrar que a avaliagcao e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao nas licitagdes para contratagéao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em que o critério de
julgamento de técnica e preco devera ser preferencialmente empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito, conforme atestado
por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;

Il - bens e servigos especiais de tecnologia da informagao e de comunicacao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugbes especificas e alternativas e variagbes de execugédo, com repercussdes
significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade, quando
essas solugdes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente
definidos no edital de licitagao.

§ 2° No julgamento por técnica e preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e, em
seguida, as propostas de prego apresentadas pelos licitantes, na propor¢gdo maxima de 70% (setenta por cento) de
valoracao para a proposta técnica.

§ 3° O desempenho pretérito na execugéo de contratos com a Administragéo Publica devera ser considerado na
pontuacao técnica, observado o disposto nos §§.3° e 4° do art. 88 desta Lei e em regulamento.

Art. 37. O julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego devera ser realizado por:

| - verificagdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, comprovadas por meio da apresentacdo de
atestados de obras, produtos ou servigos previamente realizados;

Il - atribuicdo de notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada para esse fim, de acordo com
orientacdes e limites definidos em edital, considerados a demonstragdo de conhecimento do objeto, a metodologia € o
programa de trabalho, a qualificagdo das equipes técnicas e a relagdo dos produtos que serao entregues;

Ill - atribuigdo de notas por desempenho do licitante em contratagdes anteriores aferida nos documentos
comprobatérios de que trata o § 3° do art. 88 desta Lei e em registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP).

§ 1° A banca referida no inciso Il do caput deste artigo tera no minimo 3 (trés) membros e podera ser composta
de:

| - servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragéo
Publica;

Il - profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na avaliagdo dos quesitos
especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam supervisionados por profissionais designados conforme o
disposto no art. 7° desta Lei.

§2°(VEFADO):

§ 2° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagao, na licitagdo para contratagdo dos servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual previstos nas alineas “a”, “d” e “h” do inciso XVIII do caput
do art. 6° desta Lei cujo valor estimado da contratagdo seja superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), o
julgamento sera por: (Promulgagéo partes vetadas) —-(Vide Decreton®16-:922 de2024—(Vigénecia)r —{Yide

Deereto-nt44-347de 2029y Vigéneia  (Vide Decreto n® 11.871, de 2023)  Vigéncia o '
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| - melhor técnica; ou

Il - técnica e prego, na proporcao de 70% (setenta por cento) de valoragao da proposta técnica.”

Art. 38. No julgamento por melhor técnica ou por técnica e preco, a obtencdo de pontuacédo devido a
capacitacao técnico-profissional exigira que a execucdo do respectivo contrato tenha participagéo direta e pessoal do
profissional correspondente.

Art. 39. O julgamento por maior retorno econdmico, utilizado exclusivamente para a celebragdo de contrato de
eficiéncia, considerara a maior economia para a Administragao, e a remuneragao devera ser fixada em percentual que
incidira de forma proporcional a economia efetivamente obtida na execugao do contrato.

§ 1° Nas licitagbes que adotarem o critério de julgamento de que trata o caput deste artigo, os licitantes
apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, 0s servigos ou 0s bens, com os respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, ao bem ou ao servigo e
em unidade monetaria;

Il - proposta de preco, que correspondera a percentual sobre a economia que se estima gerar durante
determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 2° O edital de licitagdo devera prever par&metros objetivos de mensuracdo da economia gerada com a
execugao do contrato, que servira de base de calculo para a remuneragao devida ao contratado.

§ 3° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico sera o resultado da economia que se estima
gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de prego.

§ 4° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da remuneragéo do
contratado;

Il - se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite maximo
estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, a outras sangdes cabiveis.

Secao IV
Disposig¢oes Setoriais
Subsecao |
Das Compras

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condi¢des de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

Il - determinagao de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungao de consumo e utilizagdo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento
continuo;

IV - condi¢des de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizacgao, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagéo da despesa estimada com a prevista no orgamento.

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIll do caput do art. 6° desta Lei,
além das seguintes informagdes:




| - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrbnico de padronizagéo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

Il - indicagéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando
for o caso;

Il - especificagdo da garantia exigida e das condi¢gdes de manutengéo e assisténcia técnica, quando for o caso.
§ 2° Na aplicagao do principio do parcelamento, referente as compras, deverao ser considerados:
| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel,
desde que atendidos os parametros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competi¢do e de evitar a concentragao de mercado.
§ 3° O parcelamento n&o sera adotado quando:

| - a economia de escala, a reducédo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratacéo
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto
do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 4° Em relagdo a informagao de que trata o inciso Ill do § 1° deste artigo, desde que fundamentada em estudo
técnico preliminar, a Administracdo podera exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagao de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades.

Art. 41. No caso de licitagao que envolva o fornecimento de bens, a Administragao podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela
Administragao;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes
de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificagcdo de
determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

Il - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagdo permanente, na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, desde
que previsto no edital da licitagéo e justificada a necessidade de sua apresentagao;

Il - vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado
que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao
pleno adimplemento da obrigagao contratual;

IV - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugéo do
contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

Paragrafo unico. A exigéncia prevista no inciso Il do caput deste artigo restringir-se-a ao licitante
provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento das propostas ou de lances.

Art. 42. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao das marcas
eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes meios:

| - comprovagédo de que o produto esta de acordo com as normas técnicas determinadas pelos érgaos oficiais
competentes, pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro;

Il - declaragdo de atendimento satisfatorio emitida por outro 6rgdo ou entidade de nivel federativo equivalente
ou superior que tenha adquirido o produto;



Il - certificagdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a aferigdo da qualidade e da
conformidade do produto ou do processo de fabricagdo, inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por instituicao
oficial competente ou por entidade credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condigao de aceitabilidade da proposta, certificagdo de qualidade do produto
por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Conmetro).

§ 2° A Administragédo podera, nos termos do edital de licitagdo, oferecer protétipo do objeto pretendido e exigir,
na fase de julgamento das propostas, amostras do licitante provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou,
apos o julgamento, como condig¢do para firmar contrato.

§ 3° No interesse da Administragdo, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo poderdo ser examinadas
por instituicido com reputacao ético-profissional na especialidade do objeto, previamente indicada no edital.

Art. 43. O processo de padronizagdo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificagdes técnicas e estéticas, desempenho, analise de
contratagdes anteriores, custo e condicbes de manutengao e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adog¢ao do padrao;

Il - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padrao definido, divulgadas em sitio eletrénico oficial.

§ 1° E permitida a padronizagdo com base em processo de outro érgdo ou entidade de nivel federativo igual ou
superior ao do 6rgdo adquirente, devendo o ato que decidir pela adesdo a outra padronizagdo ser devidamente
motivado, com indicagcado da necessidade da Administracdo e dos riscos decorrentes dessa decisdo, e divulgado em

sitio eletrénico oficial.

§ 2° As contratagbes de solugbes baseadas em software de uso disseminado serdo disciplinadas em
regulamento que defina processo de gestéo estratégica das contratacdes desse tipo de solugao.

Art. 44. Quando houver a possibilidade de compra ou de locagédo de bens, o estudo técnico preliminar devera
considerar os custos e os beneficios de cada opgao, com indicagao da alternativa mais vantajosa.

Subsecgao Il
Das Obras e Servigos de Engenharia
Art. 45. As licitagdes de obras e servigos de engenharia devem respeitar, especialmente, as normas relativas a:
| - disposigéao final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras contratadas;

Il - mitigacdo por condicionantes e compensacdo ambiental, que serdo definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

Il - utilizacdo de produtos, de equipamentos e de servigos que, comprovadamente, favoregam a redugéo do
consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliagdo de impacto de vizinhanga, na forma da legislagao urbanistica;

V - protecdo do patrimdnio histérico, cultural, arqueolégico e imaterial, inclusive por meio da avaliagdo do
impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 46. Na execugao indireta de obras e servigos de engenharia, sdo admitidos os seguintes regimes:
| - empreitada por preco unitario;

Il - empreitada por preco global;

Il - empreitada integral;

IV - contratagao por tarefa;

V - contratagdo integrada;

VI - contratagdo semi-integrada;



VII - fornecimento e prestagao de servigo associado.

§ 1° E vedada a realizagdo de obras e servigos de engenharia sem projeto executivo, ressalvada a hipétese
prevista no § 3° do art. 18 desta Lei.

§ 2° A Administracdo é dispensada da elaboracdo de projeto basico nos casos de contratacdo integrada,
hipétese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia definida em ato do érgao competente,
observados os requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° desta Lei.

§ 3° Na contratagao integrada, apds a elaboragao do projeto basico pelo contratado, o conjunto de desenhos,
especificagdes, memoriais e cronograma fisico-financeiro devera ser submetido a aprovacdo da Administragédo, que
avaliara sua adequacdo em relagdo aos parametros definidos no edital e conformidade com as normas técnicas,
vedadas alteracdes que reduzam a qualidade ou a vida util do empreendimento e mantida a responsabilidade integral
do contratado pelos riscos associados ao projeto basico.

§ 4° Nos regimes de contratagao integrada e semi-integrada, o edital e o contrato, sempre que for o caso,
deverao prever as providéncias necessarias para a efetivacdo de desapropriagdo autorizada pelo poder publico, bem
como:

| - o responsavel por cada fase do procedimento expropriatorio;

Il - a responsabilidade pelo pagamento das indenizagbes devidas;

Ill - a estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizagdo pelos bens expropriados, inclusive de custos
correlatos;

IV - a distribuicdo objetiva de riscos entre as partes, incluido o risco pela diferenga entre o custo da
desapropriacdo e a estimativa de valor e pelos eventuais danos e prejuizos ocasionados por atraso na
disponibilizagao dos bens expropriados;

V - em nome de quem devera ser promovido o registro de imissdo proviséria na posse e 0 registro de
propriedade dos bens a serem desapropriados.

§ 5° Na contratacao semi-integrada, mediante prévia autorizagdo da Administragcéo, o projeto basico podera ser
alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovagdes propostas pelo contratado em termos de redugao de
custos, de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execugado ou de facilidade de manutengdo ou operacao,
assumindo o contratado a responsabilidade integral pelos riscos associados a alteracao do projeto basico.

§ 6° A execugdo de cada etapa sera obrigatoriamente precedida da conclusdo e da aprovagéo, pela autoridade
competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores.

§ 7° (VETADO).

§ 8° (VETADO).

§ 9° Os regimes de execugéo a que se referem os incisos I, I, IV, V e VI do caput deste artigo serao licitados
por preco global e adotarao sistematica de medi¢cdo e pagamento associada a execugao de etapas do cronograma
fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a adogao de sistematica de remuneragéo
orientada por pregos unitarios ou referenciada pela execugéo de quantidades de itens unitarios.

Subsecao lll
Dos Servigos em Geral

Art. 47. As licitagdes de servigos atenderao aos principios:

| - da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

§ 1° Na aplicagao do principio do parcelamento deveréo ser considerados:

| - a responsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugao de custos, com divisdo do
objeto em itens;

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragao de mercado.



§ 2° Na licitagdo de servigos de manutengéo e assisténcia técnica, o edital devera definir o local de realizagdo
dos servigos, admitida a exigéncia de deslocamento de técnico ao local da reparticdo ou a exigéncia de que o
contratado tenha unidade de prestacao de servigos em distancia compativel com as necessidades da Administragao.

Art. 48. Poderédo ser objeto de execucéo por terceiros as atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do 6érgédo ou da entidade, vedado a
Administragdo ou a seus agentes, na contratacédo do servigo terceirizado:

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

Il - estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado a execugdo de tarefas fora do
escopo do objeto da contratagao;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestdo interna do
contratado.

Paragrafo unico. Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6érgao ou entidade contratante ou
de agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, devendo
essa proibicdo constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 49. A Administragdo podera, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma empresa ou instituicdo
para executar o mesmo servigo, desde que essa contratacdo nao implique perda de economia de escala, quando:

| - o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e simultadnea por mais de um contratado;

Il - a multipla execucéo for conveniente para atender a Administragéo.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, a Administragdo devera manter o controle
individualizado da execuc¢é&o do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

Art. 50. Nas contratagdes de servigcos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, o contratado devera
apresentar, quando solicitado pela Administragdo, sob pena de multa, comprovagdo do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente
envolvidos na execugao do contrato, em especial quanto ao:

| - registro de ponto;

Il - recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro
salario;

Il - comprovante de depdsito do FGTS;
IV - recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

V - recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da
extingdo do contrato;

VI - recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagao, na forma prevista em norma coletiva.
Subsecgao IV
Da Locacgao de Iméveis
Art. 51. Ressalvado o disposto no inciso V _do caput do art. 74 desta Lei, a locagdo de imbveis devera ser

precedida de licitagao e avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de adaptacdes e do
prazo de amortizagdo dos investimentos necessarios.

Subsecgao V

Das Licitagoes Internacionais



Art. 52. Nas licitagdes de ambito internacional, o edital devera ajustar-se as diretrizes da politica monetaria e do
comeércio exterior e atender as exigéncias dos 6rgdos competentes.

§ 1° Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar prego em moeda estrangeira, o licitante brasileiro
igualmente podera fazé-lo.

§ 2° O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude de licitagdo nas condigdes de
que trata o § 1° deste artigo sera efetuado em moeda corrente nacional.

§ 3° As garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas oferecidas ao licitante
estrangeiro.

§ 4° Os gravames incidentes sobre os pregos constardo do edital e serdo definidos a partir de estimativas ou
médias dos tributos.

§ 5° As propostas de todos os licitantes estardo sujeitas as mesmas regras e condi¢des, na forma estabelecida
no edital.

§ 6° Observados os termos desta Lei, o edital ndo podera prever condi¢cdes de habilitacdo, classificagcao e
julgamento que constituam barreiras de acesso ao licitante estrangeiro, admitida a previsdo de margem de preferéncia
para bens produzidos no Pais e servigos nacionais que atendam as normas técnicas brasileiras, na forma definida no
art. 26 desta Lei.

CAPITULO llI
DA DIVULGAGAO DO EDITAL DE LICITACAO

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para o érgéo de assessoramento juridico da
Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante analise juridica da contratacéo.

§ 1° Na elaboragao do parecer juridico, o 6rgéo de assessoramento juridico da Administragdo devera:
| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuigao de prioridade;

Il - redigir sua manifestacdo em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagcéo
de todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com exposi¢cdo dos pressupostos de fato e de direito levados
em consideragao na analise juridica;

Il - (VETADO).
§ 2° (VETADO).

§ 3° Encerrada a instrucdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, a autoridade determinara a
divulgacgao do edital de licitagdo conforme disposto no art. 54.

§ 4° Na forma deste artigo, o 6rgao de assessoramento juridico da Administragdo também realizara controle
prévio de legalidade de contratagbes diretas, acordos, termos de cooperagéo, convénios, ajustes, adesoes a atas de
registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 5° E dispenséavel a andlise juridica nas hipéteses previamente definidas em ato da autoridade juridica méaxima
competente, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagéo, a entrega imediata do bem ou
a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados
pelo 6rgédo de assessoramento juridico.

§ 6° (VETADO).

Art. 54. A publicidade do edital de licitagao sera realizada mediante divulgagdo e manutengéo do inteiro teor do
ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§4-(VEFADOY:

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de maior nivel entre
eles, bem como em jornal diario de grande circulagao. (Promulgacéo partes vetadas)

§ 2° E facultada a divulgacéo adicional e a manutengdo do inteiro teor do edital e de seus anexos em sitio
eletrdnico oficial do ente federativo do 6rgéo ou entidade responsavel pela licitacdo ou, no caso de consoércio publico,
do ente de maior nivel entre eles, admitida, ainda, a divulgacéo direta a interessados devidamente cadastrados para
esse fim.



§ 3° Apdés a homologagédo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e, se o 6rgédo ou entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel, também no sitio referido no §
2° deste artigo, os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus
anexos.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS E LANCES

Art. 55. Os prazos minimos para apresentagao de propostas e lances, contados a partir da data de divulgacao
do edital de licitagao, sao de:

| - para aquisi¢ao de bens:

a) 8 (oito) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor pregco ou de maior desconto;
b) 15 (quinze) dias uteis, nas hipéteses ndo abrangidas pela alinea “a” deste inciso;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto, no
caso de servigos comuns e de obras e servigcos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior
desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execucao for de contratacdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugdo for o de contratagdo semi-integrada ou nas

hipéteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e

“,

¢’ deste inciso;
Il - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias Uteis;

IV - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e prego ou de melhor técnica ou
conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias uteis.

§ 1° Eventuais modificagbes no edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua divulgagao inicial,
além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragédo néo
comprometer a formulagéo das propostas.

§ 2° Os prazos previstos neste artigo poderdo, mediante deciséo fundamentada, ser reduzidos até a metade
nas licitagdes realizadas pelo Ministério da Saude, no dmbito do Sistema Unico de Saude (SUS).

Art. 56. O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

| - aberto, hipétese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para sua
divulgagéo.

§ 1° A utilizagao isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os critérios de julgamento
de menor prego ou de maior desconto.

§ 2° A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de julgamento de técnica e
precgo.

§ 3° Seréo considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

§ 4° Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos

estabelecidos no instrumento convocatorio, para a definicdo das demais colocagoes.

§ 5° Nas licitagbes de obras ou servigcos de engenharia, apds o julgamento, o licitante vencedor devera
reelaborar e apresentar a Administragao, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos



custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos
unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao
integrada, exclusivamente para eventuais adequagoes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

Art. 57. O edital de licitagdo podera estabelecer intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 58. Podera ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, a comprovagédo do recolhimento de
quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacao.

§ 1° A garantia de proposta n&o podera ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagéo.

§ 2° A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da assinatura
do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitag&o.

§ 3° Implicara execugéo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a nao
apresentagao dos documentos para a contratacao.

§ 4° A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96 desta Lei.

CAPITULO V

DO JULGAMENTO
Art. 59. Serdo desclassificadas as propostas que:
| - contiverem vicios insanaveis;
Il - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;
Il - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a contratagao;
IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

§ 1° A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagéo a proposta mais
bem classificada.

§ 2° A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° No caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de
sobreprego, serdo considerados o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes,
observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado no edital, conforme as especificidades do
mercado correspondente.

§ 4° No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragéo.

§ 5° Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia, sera exigida garantia adicional do licitante vencedor
cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao, equivalente a diferenca
entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdao utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

| - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

Il - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

Il - desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento; (Vide Decreto n° 11.430, de 2023) Vigéncia

IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.
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§ 1° Em igualdade de condigbes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio
do Estado em que este se localize;

Il - empresas brasileiras;

Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV - empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de

2009

§ 2° As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicagdo do disposto no art. 44 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 61. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condicées mais vantajosas com o
primeiro colocado.

§ 1° A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

§ 2° A negociagdo sera conduzida por agente de contratagdo ou comissdo de contratagdo, na forma de
regulamento, e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO

Art. 62. A habilitacdo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagbes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, dividindo-se em:

| - juridica;

Il - técnica;

Il - fiscal, social e trabalhista;

IV - econbmico-financeira.

Art. 63. Na fase de habilitagédo das licitagbes serdo observadas as seguintes disposig¢des:

| - podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de habilitagcdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

Il - sera exigida a apresentagédo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

Il - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado;

IV - sera exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

§ 1° Constara do edital de licitagdo clausula que exija dos licitantes, sob pena de desclassificacdo, declaracao
de que suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

§ 2° Quando a avaliagdo prévia do local de execucdo for imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢oes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o edital de licitagao podera prever, sob pena de inabilitagao, a
necessidade de o licitante atestar que conhece o local e as condi¢des de realizagdo da obra ou servigo, assegurado a
ele o direito de realizagéo de vistoria prévia.

§ 3° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, o edital de licitagdo sempre devera prever a possibilidade de
substituicdo da vistoria por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
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pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

§ 4° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, se os licitantes optarem por realizar vistoria prévia, a
Administragcao devera disponibilizar data e horario diferentes para os eventuais interessados.

Art. 64. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

§ 1° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissado de licitagdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

§ 2° Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusédo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o
julgamento.

Art. 65. As condicdes de habilitagcao serédo definidas no edital.

§ 1° As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagao e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

§ 2° A habilitagdo podera ser realizada por processo eletrbnico de comunicagdo a distancia, nos termos
dispostos em regulamento.

Art. 66. A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentacao a ser apresentada por ele limita-se a comprovacgéo de existéncia juridica da pessoa e,
quando cabivel, de autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada.

Art. 67. A documentacgao relativa a qualificacao técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita a:

| - apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o
caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdao de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratagao;

Il - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso,
que demonstrem capacidade operacional na execug¢do de servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do §_3° do art. 88
desta Lei;

Il - indicacdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
V - registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

§ 1° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da
licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total
estimado da contratacao.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas
limitagcbes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

§ 3° Salvo na contratagao de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se referem os incisos | e Il do
caput deste artigo, a critério da Administragédo, poderao ser substituidas por outra prova de que o profissional ou a
empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucao de servigo de caracteristicas semelhantes,
hipétese em que as provas alternativas aceitaveis deverao ser previstas em regulamento.



§ 4° Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

§ 5° Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir certiddo ou atestado que demonstre que o
licitante tenha executado servicos similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo
minimo, que nao podera ser superior a 3 (trés) anos.

§ 6° Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e Il do caput deste artigo deverao participar
da obra ou servigo objeto da licitagcao, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pela Administragao.

§ 7° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso V do caput deste artigo por
meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

§ 8° Sera admitida a exigéncia da relagdao dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminuigado da disponibilidade do pessoal técnico referido nos incisos | e Il do caput deste artigo.

§ 9° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja demonstrada
por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser
licitado, hipétese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§ 10. Em caso de apresentagao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consércio
do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituigdo do consércio nao identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua
qualificagao técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio homogéneo, as experiéncias atestadas deveréo
ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporgao quantitativa de sua participagdo no consércio, salvo
nas licitagdes para contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em
que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverao
ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagao, inclusive nas licitagdes
para contratacao de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipotese do § 10 deste artigo, para fins de comprovagéo do percentual de participagéo do consorciado,
caso este nao conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certidao copia
do instrumento de constituigido do consércio.

§ 12. Na documentagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo, ndo serdo admitidos atestados de
responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagado das san¢des
previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricao
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 68. As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:
| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderao ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 2° A comprovagéo de atendimento do disposto nos incisos Ill, IV e V do caput deste artigo devera ser feita na
forma da legislacao especifica.
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Art. 69. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao econémica do licitante para cumprir as
obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério, e sera restrita a apresentagdo da
seguinte documentagéo:

| - balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais;

Il - certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

§ 1° A critério da Administragédo, podera ser exigida declaragéo, assinada por profissional habilitado da area
contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores minimos de
faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3° E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuigao
de sua capacidade econémico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

§ 4° A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execugéo de obras e servigos, podera estabelecer
no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagao.

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliacdo de situacdo
econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao.

§ 6° Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Art. 70. A documentacgao referida neste Capitulo podera ser:
| - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administragao;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que previsto no edital e que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

lll - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagbes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). -tideBecreton®16-922,de

202—(Vigéneia) (VideBecreton®H31Fde2622—Vigéneia  (Vide Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia

Paragrafo unico. As empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

CAPITULO VII
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

Art. 71. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Ill - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagédo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.
§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes

tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogagao do processo licitatério devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulagéo e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestagdo dos interessados.
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§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagédo direta e aos procedimentos auxiliares
da licitagao.

CAPITULO VIII
DA CONTRATACAO DIRETA
Secao |
Do Processo de Contratagao Direta

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria;
VI - razéo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagédo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletrdnico oficial.

Art. 73. Na hipétese de contratagéo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o
agente publico responsavel responderao solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sang¢des
legais cabiveis.

Secao ll
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que sé possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratagéo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinidao publica;

Il - contratag@o dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;



h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais, instrumentacao e
monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicdo ou locacao de imével cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem necesséria sua
escolha.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administragao devera demonstrar a inviabilidade
de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica
ou juridica que possua contrato, declaragédo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e
continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagéo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagéo restrita a evento ou
local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notéria especializagado o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato.

§ 4° Nas contratagbes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, € vedada a subcontratagado de
empresas ou a atuagao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 5° Nas contratagcdes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser observados os seguintes
requisitos:

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservacgao, dos custos de adaptagdes, quando imprescindiveis
as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

Il - certificagao da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Administracéo e que
evidenciem vantagem para ela.

Secao lll
Da Dispensa de Licitagao
Art. 75. E dispensavel a licitagao:
| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem m|I reais), no caso de obras e servigos

de engenharia ou de servigos de manutencéo de veiculos automotores; 922,
tMigéneiay YideBecreton® 31+ de 2022 —Vigéneta (Vide Decreto n° 11 .871, de 2023) Vigéncia

Il - para contratagédo que envolva valores inferiores a R$ 50 000 00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
Servigos e compras; VideBeereton*t1-31Fde2622—
Vigéneta (Vide Decreto n° 11.871, de 2023) MGéncia

ARAN

Il - para contratagdo que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de licitagdo realizada ha menos de 1
(um) ano, quando se verificar que naquela licitagao:

a) nao surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos praticados no mercado ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgéos oficiais competentes;

IV - para contratacdo que tenha por objeto:
a) bens, componentes ou pecgas de origem nacional ou estrangeira necessarios a manutengdo de

equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica,
quando essa condicao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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b) bens, servigos, alienagdes ou obras, nos termos de acordo internacional especifico aprovado pelo Congresso
Nacional, quando as condigbes ofertadas forem manifestamente vantajosas para a Administragao;

c) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, no caso de obras e servigos de

engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais); tvideBecreton®46-922 —de262H—(\igéncia)
‘VideDeereton® 11317 de2622—Vigéneia  (Vide Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploragédo de criagao protegida, nas
contratagdes realizadas por instituicdo cientifica, tecnoldgica e de inovagao (ICT) publica ou por agéncia de fomento,
desde que demonstrada vantagem para a Administracao;

e) hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario para a realizagdo dos processos
licitatorios correspondentes, hipdtese em que a contratagcéo sera realizada diretamente com base no precgo do dia;

f) bens ou servigos produzidos ou prestados no Pais que envolvam, cumulativamente, alta complexidade
tecnologica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forgas Armadas, com excegdo de materiais de uso pessoal e administrativo, quando
houver necessidade de manter a padronizagéo requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e
terrestres, mediante autorizacio por ato do comandante da forca militar;

h) bens e servigos para atendimento dos contingentes militares das forgas singulares brasileiras empregadas
em operagdes de paz no exterior, hipétese em que a contratagao devera ser justificada quanto ao preco e a escolha
do fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forga militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta duragdo em portos,
aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por motivo de movimentagao operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas
com sistema de coleta seletiva de lixo, realizados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente de
pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de materiais reciclaveis, com o uso
de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

k) aquisicao ou restauragdo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade certificada, desde que
inerente as finalidades do 6rgdo ou com elas compativel;

I) servigos especializados ou aquisi¢ao ou locagdo de equipamentos destinados ao rastreamento e a obtencao
de provas previstas nos incisos Il e V_do caput do art. 3° da Lei n°® 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver
necessidade justificada de manutengéo de sigilo sobre a investigagéo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de doencgas raras definidas pelo
Ministério da Saude;

V - para contratagao com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 3°-A, 4°, 5° e 20 da Lei n® 10.973, de
2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratagdo constantes da referida Lei;

VI - para contratacdo que possa acarretar comprometimento da seguranca nacional, nos casos estabelecidos
pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda dos comandos das Forgcas Armadas ou dos demais
ministérios;

VII - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengéo federal ou de grave perturbagao da
ordem;

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranca de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para aquisigcdo dos bens
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogagao dos respectivos contratos e a recontratagao de empresa ja contratada com base
no disposto neste inciso;

IX - para a aquisi¢éo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados
por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,
desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Uniéo tiver que intervir no dominio econdmico para regular pregos ou normalizar o abastecimento;

XI - para celebragdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade de sua Administracao
Publica indireta que envolva prestacido de servigos publicos de forma associada nos termos autorizados em contrato
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de consoércio publico ou em convénio de cooperagio;

XII - para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos para o Sistema
Unico de Saude (SUS), conforme elencados em ato da diregdo nacional do SUS, inclusive por ocasido da aquisigado
desses produtos durante as etapas de absorgdo tecnolégica, e em valores compativeis com aqueles definidos no
instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

XIII - para contratagédo de profissionais para compor a comissao de avaliagdo de critérios de técnica, quando se
tratar de profissional técnico de notéria especializagio;

XIV - para contratacdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de comprovada
idoneidade, por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, para a prestagdo de servigos, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado e os servigcos contratados sejam prestados exclusivamente
por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldégico e estimulo a
inovagao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagcao de instituicdo
dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacdo ética e
profissional e nao tenha fins lucrativos;

XVI - para aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos estratégicos para a saude
produzidos por fundagdo que, regimental ou estatutariamente, tenha por finalidade apoiar érgdo da Administracao
Pudblica direta, sua autarquia ou fundagao em projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovagdo, inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a
execucao desses projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos para o
SUS, nos termos do inciso XIlI deste caput, e que tenha sido criada para esse fim especifico em data anterior a
entrada em vigor desta Lei, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado; (Redacdo
dada pela Lei n°® 14.628, de 2023)

XVII - para contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a implementagéo de cisternas ou outras
tecnologias sociais de acesso a agua para consumo humano e produgéo de alimentos, a fim de beneficiar as familias
rurais de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua; e (Incluido pela Lei n® 14.628, de 2023)

XVIII - para contratagédo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a implementacado do Programa Cozinha
Solidaria, que tem como finalidade fornecer alimentacdo gratuita preferencialmente a populagcdo em situagdo de
vulnerabilidade e risco social, incluida a populagdo em situacdo de rua, com vistas a promogao de politicas de
segurancga alimentar e nutricional e de assisténcia social e a efetivagao de direitos sociais, dignidade humana, resgate
social e melhoria da qualidade de vida. (Incluido pela Lei n® 14.628, de 2023)

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e |l do caput deste artigo,
deverao ser observados:

| - o somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagées no mesmo ramo de atividade.
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§ 2° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo duplicados para compras, obras e
servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundagdo qualificadas como agéncias executivas na
forma da lei.

§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas
de divulgagao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do
objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragao em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 4° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente pagas por
meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP).

§ 5° A dispensa prevista na alinea “c” do inciso IV do caput deste artigo, quando aplicada a obras e servigos de
engenharia, seguirad procedimentos especiais instituidos em regulamentagao especifica.

§ 6° Para os fins do inciso VIl do caput deste artigo, considera-se emergencial a contratagdo por dispensa com
objetivo de manter a continuidade do servigo publico, e deverao ser observados os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 desta Lei e adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatério, sem
prejuizo de apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial.

§ 7° N&o se aplica o disposto no § 1° deste artigo as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos
de manutencgéo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de

pecas. tYideBeereton®16-:922de2624)—(Vigéneia)y (VideBecreton®H31Fde2622)—Vigéneia  (Vide
Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia

CAPITULO IX
DAS ALIENACOES

Art. 76. A alienacdo de bens da Administracdo Publica, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, sera precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:

| - tratando-se de bens imdveis, inclusive os pertencentes as autarquias e as fundagdes, exigira autorizagao
legislativa e dependera de licitagdo na modalidade leildo, dispensada a realizagao de licitagao nos casos de:

a) dacdo em pagamento;

b) doagéo, permitida exclusivamente para outro 6rgao ou entidade da Administragao Publica, de qualquer esfera
de governo, ressalvado o disposto nas alineas “”, “g” e “h” deste inciso;

c) permuta por outros imdveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades precipuas da
Administragao, desde que a diferenga apurada nao ultrapasse a metade do valor do imével que sera ofertado pela
Unido, segundo avaliagéo prévia, e ocorra a torna de valores, sempre que for o caso;

d) investidura;
e) venda a outro 6rgao ou entidade da Administracao Publica de qualquer esfera de governo;

f) alienagdo gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locagéo e permissao de uso de
bens imoéveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente usados em programas de habitacdo ou de
regularizagao fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica;

g) alienagéo gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locagao e permissdo de uso de
bens imoveis comerciais de ambito local, com area de até 250 m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) e
destinados a programas de regularizagcao fundiaria de interesse social desenvolvidos por érgdo ou entidade da
Administragao Publica;

h) alienacédo e concessao de direito real de uso, gratuita ou onerosa, de terras publicas rurais da Unido e do
Instituto Nacional de Colonizagédo e Reforma Agraria (Incra) onde incidam ocupagdes até o limite de que trata o § 1° do
art. 6° da Lei n°® 11.952, de 25 de junho de 2009, para fins de regularizacao fundiaria, atendidos os requisitos legais;

i) legitimacao de posse de que trata o art. 29 da Lei n® 6.383, de 7 de dezembro de 1976, mediante iniciativa e
deliberagao dos 6rgaos da Administragdo Publica competentes;

j) legitimacgao fundiaria e legitimacgao de posse de que trata a Lei n® 13.465, de 11 de julho de 2017;

Il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitagdo na modalidade leildao, dispensada a realizacdo de
licitagdo nos casos de:
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a) doagdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de oportunidade e
conveniéncia socioecondmica em relagao a escolha de outra forma de alienagéo;

b) permuta, permitida exclusivamente entre érgdos ou entidades da Administragdo Publica;
c) venda de agbes, que poderado ser negociadas em bolsa, observada a legislagdo especifica;
d) venda de titulos, observada a legislagao pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administracdo Publica, em virtude de suas
finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos sem utilizagdo previsivel por quem deles dispde para outros érgaos ou
entidades da Administragdo Publica.

§ 1° A alienagdo de bens imoéveis da Administracdo Publica cuja aquisicdo tenha sido derivada de
procedimentos judiciais ou de dagdo em pagamento dispensara autorizagido legislativa e exigira apenas avaliacao
prévia e licitagdo na modalidade leildao.

§ 2° Os imdveis doados com base na alinea “b” do inciso | do caput deste artigo, cessadas as razbes que
justificaram sua doacado, serdo revertidos ao patriménio da pessoa juridica doadora, vedada sua alienagédo pelo
beneficiario.

§ 3° A Administragdo podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de uso de imdvel, admitida a
dispensa de licitagdo, quando o uso destinar-se a:

| - outro 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica, qualquer que seja a localizagdo do imével,
Il - pessoa natural que, nos termos de lei, regulamento ou ato normativo do 6rgdo competente, haja

implementado os requisitos minimos de cultura, de ocupagdo mansa e pacifica e de exploragao direta sobre area
rural, observado o limite de que trata 0 § 1° do art. 6° da Lei n°® 11.952, de 25 de junho de 2009.

§ 4° A aplicagdo do disposto no inciso Il do § 3° deste artigo sera dispensada de autorizagao legislativa e
submeter-se-a aos seguintes condicionamentos:

| - aplicagdo exclusiva as areas em que a detencdo por particular seja comprovadamente anterior a 1° de
dezembro de 2004;

Il - submissdo aos demais requisitos e impedimentos do regime legal e administrativo de destinacdo e de
regularizacao fundiaria de terras publicas;

Il - vedagéo de concessao para exploragao ndo contemplada na lei agraria, nas leis de destinagédo de terras
publicas ou nas normas legais ou administrativas de zoneamento ecolégico-econémico;

IV - previsao de extingao automatica da concessao, dispensada notificagdo, em caso de declaragao de utilidade
publica, de necessidade publica ou de interesse social,

V - aplicagéo exclusiva a imével situado em zona rural e n&o sujeito a vedagao, impedimento ou inconveniente a
exploragéo mediante atividade agropecuaria;

VI - limitag&o a areas de que trata 0 § 1° do art. 6° da Lei n® 11.952, de 25 de junho de 2009, vedada a dispensa
de licitagdo para areas superiores;

“r

VIl - acimulo com o quantitativo de area decorrente do caso previsto na alinea “i” do inciso | do caput deste
artigo até o limite previsto no inciso VI deste paragrafo.

§ 5° Entende-se por investidura, para os fins desta Lei, a:

| - alienagdo, ao proprietario de imovel lindeiro, de area remanescente ou resultante de obra publica que se
tornar inaproveitavel isoladamente, por pregco que nao seja inferior ao da avaliagdo nem superior a 50% (cinquenta por
cento) do valor maximo permitido para dispensa de licitagdo de bens e servigos previsto nesta Lei;

Il - alienagdo, ao legitimo possuidor direto ou, na falta dele, ao poder publico, de imovel para fins residenciais
construido em nucleo urbano anexo a usina hidrelétrica, desde que considerado dispensavel na fase de operagao da
usina e que nao integre a categoria de bens reversiveis ao final da concessao.

§ 6° A doacdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constardo, obrigatoriamente, os encargos, o
prazo de seu cumprimento e a clausula de reversao, sob pena de nulidade do ato, dispensada a licitagdo em caso de
interesse publico devidamente justificado.
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§ 7° Na hipdtese do § 6° deste artigo, caso o donatario necessite oferecer o imével em garantia de
financiamento, a clausula de reversdo e as demais obrigagbes serdo garantidas por hipoteca em segundo grau em
favor do doador.

Art. 77. Para a venda de bens imdveis, sera concedido direito de preferéncia ao licitante que, submetendo-se a
todas as regras do edital, comprove a ocupagao do imével objeto da licitagéo.

CAPITULO X
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES
Secao |
Dos Procedimentos Auxiliares
Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitagcdes e das contratagdes regidas por esta Lei:
| - credenciamento;
Il - pré-qualificagao;
Il - procedimento de manifestagao de interesse;
IV - sistema de registro de pregos;
V - registro cadastral.

§ 1° Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo a critérios claros e objetivos
definidos em regulamento.

§ 2° O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagbes previstos nos incisos Il e Ill do
caput deste artigo seguira o mesmo procedimento das licitagdes.

Secao ll
Do Credenciamento
Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de contratagdo: Regulamento

| - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administragdo a realizagdo de
contratagdes simultaneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selegao a critério de terceiros: caso em que a selegédo do contratado esta a cargo do beneficiario direto
da prestacao;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacdo e das condi¢cdes de
contratacao inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo de licitagao.

Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos em regulamento, observadas as
seguintes regras:

| - a Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢do do publico, em sitio eletrénico oficial, edital de
chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hip6tese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a contratacdo imediata e
simultanea de todos os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condigdes padronizadas de contratagéo e, nas
hipéteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o valor da contratacao;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administragdo devera registrar as cotagées de mercado
vigentes no momento da contratagéo;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa da
Administracéao;

VI - sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

Secao lll
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Da Pré-Qualificagao
Art. 80. A pré-qualificagdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que reunam condi¢des de habilitagao para participar de futura licitagcdo ou de licitagado vinculada a
programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragao.

§ 1° Na pré-qualificagdo observar-se-a o seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderao ser dispensados os documentos que ja constarem do registro cadastral;

Il - quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovacao de qualidade.

§ 2° O procedimento de pré-qualificagio ficara permanentemente aberto para a inscrigao de interessados.

§ 3° Quanto ao procedimento de pré-qualificagdo, constarao do edital:

| - as informagdes minimas necessarias para definicao do objeto;

Il - a modalidade, a forma da futura licitagdo e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentagdo de documentos far-se-a perante 6rgdo ou comissdo indicada pela Administragao, que
devera examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar corregdo ou reapresentagdo de documentos,
quando for o caso, com vistas a ampliagao da competigéao.

§ 5° Os bens e os servigos pré-qualificados deverao integrar o catalogo de bens e servigos da Administragéao.

§ 6° A pré-qualificacdo poderd ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores.

§ 7° A pré-qualificacao podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de habilitagdo
necessarios a contratagéo, assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condigbes entre os concorrentes.

§ 8° Quanto ao prazo, a pré-qualificagao tera validade:
| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 9° Os licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados e mantidos a disposigédo do
publico.

§ 10. A licitagcdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificagdo podera ser restrita a licitantes ou bens pré-
qualificados.

Secgao IV
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 81. A Administragdo podera solicitar a iniciativa privada, mediante procedimento aberto de manifestacao de
interesse a ser iniciado com a publicagao de edital de chamamento publico, a propositura e a realizacdo de estudos,
investigacdes, levantamentos e projetos de solu¢des inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica,
na forma de regulamento.

§ 1° Os estudos, as investigagdes, os levantamentos e os projetos vinculados a contratagao e de utilidade para
a licitagdo, realizados pela Administragdo ou com a sua autorizagdo, estardo a disposicdo dos interessados, e o
vencedor da licitagdo devera ressarcir os dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

§ 2° A realizagédo, pela iniciativa privada, de estudos, investigagbes, levantamentos e projetos em decorréncia
do procedimento de manifestagdo de interesse previsto no caput deste artigo:

| - ndo atribuira ao realizador direito de preferéncia no processo licitatério;
Il - ndo obrigara o poder publico a realizar licitagéo;

Il - ndo implicara, por si s, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragéo;



IV - sera remunerada somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer hipétese, a cobranga de valores
do poder publico.

§ 3° Para aceitacdo dos produtos e servigos de que trata o caput deste artigo, a Administracao devera elaborar
parecer fundamentado com a demonstracdo de que o produto ou servigo entregue é adequado e suficiente a
compreensao do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do 6rgéo e de
que a metodologia proposta € a que propicia maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

§ 4° O procedimento previsto no caput deste artigo podera ser restrito a startups, assim considerados os
microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte, de natureza emergente e com
grande potencial, que se dediquem a pesquisa, ao desenvolvimento e a implementagdo de novos produtos ou
servicos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida, na selegcéo
definitiva da inovagao, validagdo prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a demonstrar o atendimento
das necessidades da Administracao.

Secao V
Do Sistema de Registro de Precos
Art. 82. O edital de licitagdo para registro de pregos observara as regras gerais desta Lei e devera dispor sobre:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada item que podera ser
adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de medida;
Il - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagao variavel em razao do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital,
obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor pregco ou o de maior desconto sobre tabela de
precos praticada no mercado;

VI - as condi¢des para alteragao de pregos registrados;

VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem cotar o objeto em preco
igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo com a ordem de classificagéo;

VIl - a vedagédo a participagao do 6rgao ou entidade em mais de uma ata de registro de pregcos com 0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

IX - as hipéteses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas consequéncias.

§ 1° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado quando for
demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagéo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e
econdmica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§.1°, 2° e 3° do
art. 23 desta Lei, a contratagdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgéo ou entidade.

§ 3° E permitido registro de pregos com indicag&o limitada a unidades de contratagdo, sem indicag&o do total a
ser adquirido, apenas nas seguintes situacdes:

| - quando for a primeira licitagdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade nao tiver registro de demandas anteriores;
Il - no caso de alimento perecivel;

Il - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.



§ 4° Nas situagoes referidas no § 3° deste artigo, € obrigatéria a indicagdo do valor maximo da despesa e é
vedada a participagéo de outro érgdo ou entidade na ata.

§ 5° O sistema de registro de pregcos podera ser usado para a contratagdo de bens e servigos, inclusive de
obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes condi¢des:

| - realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selegao de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

Il - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - atualizacdo periddica dos precgos registrados;

V - defini¢cdo do periodo de validade do registro de pregos;

VI - inclusdo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou servigcos em precos iguais
aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta
original.

§ 6° O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento, ser utilizado nas hipéteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacdo de servi¢cos por mais de um
orgao ou entidade.

Art. 83. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a

aquisigao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Paragrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposigdes nela contidas.

Art. 85. A Administragdo podera contratar a execugdo de obras e servicos de engenharia pelo sistema de
registro de precos, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 86. O 6rgao ou entidade gerenciadora devera, na fase preparatéria do processo licitatério, para fins de
registro de precos, realizar procedimento publico de intengéo de registro de pregos para, nos termos de regulamento,
possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participagao de outros érgdos ou entidades na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratacao.

§ 1° O procedimento previsto no caput deste artigo sera dispensavel quando o 6rgéo ou entidade gerenciadora
for o Unico contratante.

§ 2° Se nao participarem do procedimento previsto no caput deste artigo, os 6rgéaos e entidades poderao aderir
a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

| - apresentacao de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situagbes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;

Il - demonstracédo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 desta Lei;

Il - prévias consulta e aceitagdo do 6rgéo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

§ 3° A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condicdo de n&o participante podera ser exercida:
(Redacao dada pela Lei n°® 14.770, de 2023)

| - por 6rgaos e entidades da Administracao Publica federal, estadual, distrital e municipal, relativamente a ata
de registro de precos de 6rgao ou entidade gerenciadora federal, estadual ou distrital; ou (Incluido pela Lei n® 14.770,
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de 2023)

Il - por 6rgédos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente a ata de registro de precos de
orgédo ou entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro de pregos tenha sido formalizado
mediante licitacdo. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

§ 4° As aquisigdes ou as contratagdes adicionais a que se refere o § 2° deste artigo ndo poderao exceder, por
orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na
ata de registro de precos para o 6rgéo gerenciador e para os 6rgaos participantes.

§ 5° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos a que se refere o § 2° deste artigo ndo
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

§ 6° A adesdo a ata de registro de precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora do Poder Executivo federal por
o6rgaos e entidades da Administracdo Publica estadual, distrital e municipal poderd ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o § 5° deste artigo se destinada a execugao
descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os
valores praticados no mercado na forma do art. 23 desta Lei.

§ 7° Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por 6rgéos e
entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de registro de pregos
gerenciada pelo Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite de que trata o § 5° deste artigo.

§ 8° Sera vedada aos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica federal a adesao a ata de registro de pregos
gerenciada por 6rgao ou entidade estadual, distrital ou municipal.

Secgao VI
Do Registro Cadastral

Art. 87. Para os fins desta Lei, os 6rgédos e entidades da Administracdo Publica deverao utilizar o sistema de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro
unificado de licitantes, na forma disposta em regulamento.

§ 1° O sistema de registro cadastral unificado sera publico e devera ser amplamente divulgado e estar
permanentemente aberto aos interessados, e sera obrigatoria a realizagdo de chamamento publico pela internet, no
minimo anualmente, para atualizagédo dos registros existentes e para ingresso de novos interessados.

§ 2° E proibida a exigéncia, pelo 6rgao ou entidade licitante, de registro cadastral complementar para acesso a
edital e anexos.

§ 3° A Administragdo podera realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados, atendidos os critérios, as
condi¢des e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o
cadastramento.

§ 4° Na hipétese a que se refere o § 3° deste artigo, sera admitido fornecedor que realize seu cadastro dentro
do prazo previsto no edital para apresentagao de propostas.

Art. 88. Ao requerer, a qualquer tempo, inscricdo no cadastro ou a sua atualizagdo, o interessado fornecera os
elementos necessarios exigidos para habilitagdo previstos nesta Lei.

§ 1° O inscrito, considerada sua area de atuagao, sera classificado por categorias, subdivididas em grupos,
segundo a qualificagdo técnica e econdmico-financeira avaliada, de acordo com regras objetivas divulgadas em sitio
eletrénico oficial.

§ 2° Ao inscrito sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizar o registro.

§ 3° A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigagdes assumidas sera avaliada pelo contratante, que
emitira documento comprobatério da avaliagao realizada, com mengédo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o que constara do
registro cadastral em que a inscri¢ao for realizada.

§ 4° A anotacdo do cumprimento de obrigagdes pelo contratado, de que trata o § 3° deste artigo, sera
condicionada a implantacdo e a regulamentacdo do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, apto a
realizagdo do registro de forma objetiva, em atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da
isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar a implementagdo de medidas de incentivo aos
licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado em seu registro cadastral.
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§ 5° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de inscrito que deixar de
satisfazer exigéncias determinadas por esta Lei ou por regulamento.

§ 6° O interessado que requerer o cadastro na forma do caput deste artigo podera participar de processo
licitatorio até a decisdo da Administracdo, e a celebragdo do contrato ficara condicionada a emissado do certificado
referido no § 2° deste artigo.

TiTuLo 1N
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 89. Os contratos de que trata esta Lei regular-se-do pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito
publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de
direito privado.

§ 1° Todo contrato devera mencionar os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou sua lavratura, o nimero do processo da licitagdo ou da contratacdo direta e a sujeigdo dos contratantes as
normas desta Lei e as clausulas contratuais.

§ 2° Os contratos deverao estabelecer com clareza e precisao as condigdes para sua execugao, expressas em
clausulas que definam os direitos, as obrigacdes e as responsabilidades das partes, em conformidade com os termos
do edital de licitagdo e os da proposta vencedora ou com os termos do ato que autorizou a contratagéo direta e os da
respectiva proposta.

Art. 90. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigbes estabelecidas no edital de licitagdo, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas nesta Lei.

§ 1° O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

§ 2° Seré facultado a Administragdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou n&o aceitar ou
nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a celebragao do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.

§ 3° Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para a contratagao, ficardo
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

§ 4° Na hipdétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 2° deste artigo, a
Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de
preco melhor, mesmo que acima do preg¢o do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

§ 5° A recusa injustificada do adjudicatéario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou
entidade licitante.

§ 6° Aregra do § 5° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do § 4° deste
artigo.

§ 7° Sera facultada a Administracdo a convocagao dos demais licitantes classificados para a contratagdo de
remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os
mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2° e 4° deste artigo.

Art. 91. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que tiver dado
origem a contratagao, divulgados e mantidos a disposi¢cao do publico em sitio eletrénico oficial.

§ 1° Sera admitida a manutengdo em sigilo de contratos e de termos aditivos quando imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, nos termos da legislagdo que regula o acesso a informacgao.



§ 2° Contratos relativos a direitos reais sobre imoéveis serdo formalizados por escritura publica lavrada em notas
de tabelido, cujo teor devera ser divulgado e mantido a disposigdo do publico em sitio eletrdnico oficial.

§ 3° Sera admitida a forma eletrbnica na celebragédo de contratos e de termos aditivos, atendidas as exigéncias
previstas em regulamento.

§ 4° Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoéneas e Suspensas (Ceis) e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidées negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

Art. 92. Sao necessarias em todo contrato clausulas que estabelecam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - a vinculagdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato que tiver autorizado a
contratagao direta e a respectiva proposta;

Il - a legislagao aplicavel a execugéo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

IV - o regime de execugédo ou a forma de fornecimento;

V - o prego e as condicbes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
pregcos e os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagcbes e a do efetivo
pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medigao, quando for o caso, e o prazo para liquidagdo e para pagamento;

VII - os prazos de inicio das etapas de execugao, concluséo, entrega, observacao e recebimento definitivo,
quando for o caso;

VIII - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional programatica e da
categoria econdémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;
X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuacgao de pregos, quando for o caso;
Xl - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro, quando for o caso;

XIlI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugéo, quando exigidas, inclusive as que forem
oferecidas pelo contratado no caso de antecipagao de valores a titulo de pagamento;

XIIl - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos nesta Lei e nas
normas técnicas aplicaveis, e as condigdes de manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas e suas
bases de calculo;

XV - as condi¢des de importagédo e a data e a taxa de cambio para conversdo, quando for o caso;
XVI - a obrigagédo do contratado de manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na

contratagao direta;

XVIl - a obrigagao de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

XVIII - o modelo de gestédo do contrato, observados os requisitos definidos em regulamento;

XIX - os casos de extingao.

§ 1° Os contratos celebrados pela Administracdo Publica com pessoas fisicas ou juridicas, inclusive as
domiciliadas no exterior, deverao conter clausula que declare competente o foro da sede da Administragao para dirimir
qualquer questao contratual, ressalvadas as seguintes hipdteses:

| - licitagdo internacional para a aquisicdo de bens e servigos cujo pagamento seja feito com o produto de

financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil faga parte ou por agéncia estrangeira
de cooperagao;



Il - contratagdo com empresa estrangeira para a compra de equipamentos fabricados e entregues no exterior
precedida de autorizagdo do Chefe do Poder Executivo;

Il - aquisicao de bens e servigos realizada por unidades administrativas com sede no exterior.

§ 2° De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu regime de execucgdo, o contrato contera clausula
que preveja periodo antecedente a expedigao da ordem de servigo para verificagdo de pendéncias, liberagédo de areas
ou adogao de outras providéncias cabiveis para a regularidade do inicio de sua execugao.

§ 3° Independentemente do prazo de duragdo, o contrato devera conter clausula que estabelegca o indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, e podera ser estabelecido mais de
um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 4° Nos contratos de servigos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de
reajustamento de precos sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando n&o houver regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuagéo, quando houver regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra ou predominéncia de mao de
obra, mediante demonstrac¢édo analitica da variagdo dos custos.

§ 5° Nos contratos de obras e servicos de engenharia, sempre que compativel com o regime de execucgéao, a
medi¢ao sera mensal.

§ 6° Nos contratos para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou com
predominéncia de méo de obra, o prazo para resposta ao pedido de repactuagéo de pregos sera preferencialmente de
1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagéao prevista no § 6° do art. 135 desta Lei.

§ 7° Para efeito do disposto nesta Lei, consideram-se como adimplemento da obrigagcdo contratual a prestacao
do servico, a realizacdo da obra ou a entrega do bem, ou parcela destes, bem como qualquer outro evento contratual
a cuja ocorréncia esteja vinculada a emissao de documento de cobranga. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

Art. 93. Nas contratagdes de projetos ou de servigos técnicos especializados, inclusive daqueles que
contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagbes de internet para computadores, maquinas, equipamentos
e dispositivos de tratamento e de comunicagdo da informacgéo (software) - e a respectiva documentagéo técnica
associada -, o autor devera ceder todos os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administracdo Publica, hipotese
em que poderao ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizagao de seu autor.

§ 1° Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos
direitos a que se refere o caput deste artigo incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informacgao pertinentes a tecnologia de concepgéo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e
aplicagao da obra.

§ 2° E facultado & Administragéo Publica deixar de exigir a cessdo de direitos a que se refere o caput deste
artigo quando o objeto da contratacdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento de carater cientifico,
tecnologico ou de inovagdo, considerados os principios e os mecanismos instituidos pela Lei n°® 10.973, de 2 de
dezembro de 2004.

§ 3° Na hipotese de posterior alteragao do projeto pela Administragdo Publica, o autor devera ser comunicado, e
0s registros serdo promovidos nos 6rgaos ou entidades competentes.

Art. 94. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigao indispensavel para a
eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagéo direta.

§ 1° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura e deverdo ser
publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgagéao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de profissional do setor
artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver,
do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.
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§ 3° No caso de obras, a Administragdo divulgara em sitio eletrénico oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias Uteis
apos a assinatura do contrato, os quantitativos e os precos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta e
cinco) dias Uteis apds a concluséo do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

§ 4° (VETADO).

§ 5° (VETADO).

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipéteses, em que a Administragdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execucao de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

§ 1° As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92
desta Lei.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragdo, salvo o de pequenas compras ou o de
prestacgéo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil
reais). tYideDecreton®16-922de262H—(Vigéneia) -fYideBecreton®™t++-31Fde2022—Vigéneta (Vide
Decreto n® 11.871, de 2023) Vigéncia

CAPITULO I
DAS GARANTIAS

Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital,
prestacao de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos.

§ 1° Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagéo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;

Il - fianga bancaria emitida por banco ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil.

IV - titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total. (Incluido pela Lei n°
14.770, de 2023)

§ 2° Na hipotese de suspenséao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo, o contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugéo ou o
adimplemento pela Administragao.

§ 3° O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitagdo e anterior a
assinatura do contrato, para a prestacdo da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso
Il do § 1° deste artigo.

Art. 97. O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
contratado perante a Administragdo, inclusive as multas, os prejuizos e as indenizagdes decorrentes de
inadimplemento, observadas as seguintes regras nas contrata¢des regidas por esta Lei:

| - o prazo de vigéncia da apdlice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato principal e devera
acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia deste mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora;

Il - o seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado nado tiver pago o prémio nas datas
convencionadas.

Paragrafo unico. Nos contratos de execugao continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, sera
permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagado ou de aniversario, desde que mantidas
as mesmas condigbes e coberturas da apdlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o
disposto no  §2°do art. 96 desta Lei.
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Art. 98. Nas contratagbes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia podera ser de até 5% (cinco por cento)
do valor inicial do contrato, autorizada a majoragdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que
justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Paragrafo unico. Nas contratacdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano,
assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor anual do contrato para definicdo e aplicacdo dos
percentuais previstos no caput deste artigo.

Art. 99. Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia de grande vulto, podera ser exigida a prestacéo de
garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de retomada prevista no art. 102 desta Lei, em percentual
equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato.

Art. 100. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou
apo6s a sua extingao por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

Art. 101. Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administragdo, dos quais o contratado
ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.

Art. 102. Na contratagdo de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a prestagdo da garantia na
modalidade seguro-garantia e prever a obrigagdo de a seguradora, em caso de inadimplemento pelo contratado,
assumir a execugao e concluir o objeto do contrato, hipétese em que:

| - a seguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como interveniente anuente e podera:

a) ter livre acesso as instalagbes em que for executado o contrato principal;

b) acompanhar a execugéo do contrato principal;

c) ter acesso a auditoria técnica e contabil,

d) requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo fornecimento;

Il - a emissdo de empenho em nome da seguradora, ou a quem ela indicar para a conclusdo do contrato, sera
autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal,

Il - a seguradora podera subcontratar a conclusdo do contrato, total ou parcialmente.
Paragrafo unico. Na hipétese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as seguintes disposi¢des:

| - caso a seguradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da obrigacédo de pagar a importancia
segurada indicada na apdlice;

Il - caso a seguradora ndo assuma a execugao do contrato, pagara a integralidade da importancia segurada
indicada na apdlice.

CAPITULO Il
DA ALOCACAO DE RISCOS

Art. 103. O contrato podera identificar os riscos contratuais previstos e presumiveis e prever matriz de alocagao
de riscos, alocando-os entre contratante e contratado, mediante indicagdo daqueles a serem assumidos pelo setor
publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

§ 1° A alocacéo de riscos de que trata o caput deste artigo considerara, em compatibilidade com as obrigagcdes
e os encargos atribuidos as partes no contrato, a natureza do risco, o beneficiario das prestagdes a que se vincula e a
capacidade de cada setor para melhor gerencia-lo.

§ 2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serdo preferencialmente transferidos ao
contratado.

§ 3° A alocacéo dos riscos contratuais sera quantificada para fins de projecéo dos reflexos de seus custos no
valor estimado da contratagao.

§ 4° A matriz de alocagéo de riscos definira o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em relagao a
eventos supervenientes e devera ser observada na solugdo de eventuais pleitos das partes.

§ 5° Sempre que atendidas as condi¢des do contrato e da matriz de alocagédo de riscos, sera considerado
mantido o equilibrio econdmico-financeiro, renunciando as partes aos pedidos de restabelecimento do equilibrio
relacionados aos riscos assumidos, exceto no que se refere:



| - as alteragdes unilaterais determinadas pela Administragdo, nas hipéteses do inciso | do caput do art. 124
desta Lei;

Il - ao aumento ou a reducgao, por legislagdo superveniente, dos tributos diretamente pagos pelo contratado em
decorréncia do contrato.

§ 6° Na alocacdo de que trata o caput deste artigo, poderdo ser adotados métodos e padrbes usualmente
utilizados por entidades publicas e privadas, e os ministérios e secretarias supervisores dos érgaos e das entidades
da Administracdo Publica poderdo definir os parametros e o detalhamento dos procedimentos necessarios a sua
identificagcéo, alocagao e quantificagao financeira.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO

Art. 104. O regime juridico dos contratos instituido por esta Lei confere a Administragdo, em relagédo a eles, as
prerrogativas de:

I - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacado as finalidades de interesse publico, respeitados os
direitos do contratado;

Il - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;
Il - fiscalizar sua execugao;
IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugéao total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens méveis e imdveis e utilizar pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato
nas hipéteses de:

a) risco a prestagao de servigos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, inclusive apds
extingao do contrato.

§ 1° As clausulas econémico-financeiras e monetarias dos contratos ndo poderdo ser alteradas sem prévia
concordancia do contratado.

§ 2° Na hipétese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas econémico-financeiras do contrato
deverao ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

CAPITULO V
DA DURACAO DOS CONTRATOS
Art. 105. A duracao dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no
momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a

previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de servigos
e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem econdmica
vislumbrada em raz&o da contratacao plurianual;

Il - a Administracdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengao;

Il - a Administragdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 06nus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na préxima data de aniversario
do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que



as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragédo, permitida a negociagdo com o contratado ou
a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Art. 108. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas hipoteses previstas nas

alineas “f” e “g” do inciso IV e nos incisos V, VI, Xll e XVI do caput do art. 75 desta Lei.

Art. 109. A Administragdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usuaria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagéo.

Art. 110. Na contratagdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia para a Administragéo,
0s prazos serdo de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados aqueles que impliquem a
elaboracao de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do contratado, que serdo revertidas
ao patriménio da Administragdo Publica ao término do contrato.

Art. 111. Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

Paragrafo unico. Quando a n&o concluséo decorrer de culpa do contratado:
| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢gdes administrativas;

Il - a Administragao podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugao contratual.

Art. 112. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndo excluem nem revogam os prazos contratuais previstos
em lei especial.

Art. 113. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestacao de servigo associado tera sua vigéncia
maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao
servigo de operagado e manutencgao, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial,
autorizada a prorrogagao na forma do art. 107 desta Lei.

Art. 114. O contrato que previr a operagao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informagéo
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 115. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

§ 1° E proibido & Administracdo retardar imotivadamente a execucdo de obra ou servigo, ou de suas parcelas,
inclusive na hipotese de posse do respectivo chefe do Poder Executivo ou de novo titular no 6rgdo ou entidade
contratante.

§ 2° (VETADO).

§ 3° (VETADO).

SH4-ETFABO):

§ 4° Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo licenciamento

ambiental for da Administragdo, a manifestagao prévia ou licenga prévia, quando cabiveis, deverado ser obtidas antes
da divulgacao do edital.  (Promulgacgdo partes vetadas)

§ 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

§ 6° Nas contratagdes de obras, verificada a ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo por mais de 1 (um)
més, a Administragdo devera divulgar, em sitio eletrénico oficial € em placa a ser afixada em local da obra de facil
visualizagdo pelos cidadaos, aviso publico de obra paralisada, com o motivo e o responsavel pela inexecugéo
temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o reinicio da sua execugao.



§ 7° Os textos com as informagdes de que trata o § 6° deste artigo deverao ser elaborados pela Administragao.

Art. 116. Ao longo de toda a execugéo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas.

Paragrafo unico. Sempre que solicitado pela Administragédo, o contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas.

Art. 117. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informagdes pertinentes a essa atribuigao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes,
a situagao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugao contratual.

§ 4° Na hipétese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e n&o podera exercer
atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das informacdes
recebidas do terceiro contratado.

Art. 118. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugao do contrato.

Art. 119. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execugao ou de materiais nela empregados.

Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e nado excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

§ 1° Alinadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transferira a
Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato nem restringir a
regularizagdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive perante o registro de imdveis, ressalvada a hipotese
prevista no § 2° deste artigo.

§ 2° Exclusivamente nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra, a Administragdo respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios e subsidiariamente pelos encargos
trabalhistas se comprovada falha na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes do contratado.

§ 3° Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, para
assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administragdo, mediante disposigdo em edital
ou em contrato, podera, entre outras medidas:

| - exigir caugdo, fianga bancaria ou contratagdo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisoérias
inadimplidas;

Il - condicionar o pagamento a comprovagao de quitagao das obrigagdes trabalhistas vencidas relativas ao
contrato;

Il - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;



IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serao
deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a auséncias legais e a verbas
rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugao dos servigos contratados serdo pagos pelo
contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador.

§ 4° Os valores depositados na conta vinculada a que se refere o inciso Il do § 3° deste artigo séo
absolutamente impenhoraveis.

§ 5° O recolhimento das contribui¢des previdenciarias observara o disposto no art. 31 da Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991.

Art. 122. Na execucdo do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado
podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela
Administracao.

§ 1° O contratado apresentara a Administragcdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitacdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer condicbes para a
subcontratacao.

§ 3° Sera vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibigao constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 123. A Administragdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacdes relacionadas a execucdo dos contratos regidos por esta Lei, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgéao do contrato.

Paragrafo Unico. Salvo disposi¢do legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico, concluida a
instrugdo do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada
por igual periodo.

CAPITULO VII
DA ALTERACAO DOS CONTRATOS E DOS PRECOS

Art. 124. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes
casos:

| - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequagao técnica a seus
objetivos;

b) quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢do
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucdo da obra ou do servigo, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificagédo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposi¢cao de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado
sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execucgao de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugéo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigido objetiva de risco
estabelecida no contrato.
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§ 1° Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteragdes de contratos de obras e servicos de engenharia
ensejarao apuracao de responsabilidade do responsavel técnico e adogdo das providéncias necessarias para o
ressarcimento dos danos causados a Administragao.

§ 2° Sera aplicado o disposto na alinea “d” do inciso Il do caput deste artigo as contratacbes de obras e
servicos de engenharia, quando a execucdo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriagao, desocupagao, servidao administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstancias alheias ao
contratado.

Art. 125. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 desta Lei, o contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

Art. 126. As alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 desta Lei ndo poderao
transfigurar o objeto da contratagéo.

Art. 127. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer
necessario, esses serdo fixados por meio da aplicacdo da relagdo geral entre os valores da proposta e o do
orcamento-base da Administracdo sobre os precgos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no art. 125 desta Lei.

Art. 128. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, a diferenga percentual entre o valor global do
contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a planilha orgamentaria.

Art. 129. Nas alteragdes contratuais para supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver
adquirido os materiais e 0s colocado no local dos trabalhos, estes deveréo ser pagos pela Administracdo pelos custos
de aquisicéo regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizagao por outros danos
eventualmente decorrentes da supressédo, desde que regularmente comprovados.

Art. 130. Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do contratado, a
Administragcao devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

Art. 131. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério.

Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante
a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo nos termos do art. 107 desta Lei.

Art. 132. A formalizacdo do termo aditivo é condigdo para a execugdo, pelo contratado, das prestagdes
determinadas pela Administragdo no curso da execugéo do contrato, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

Art. 133. Nas hipoteses em que for adotada a contratacdo integrada ou semi-integrada, é vedada a alteracao
dos valores contratuais, exceto nos seguintes casos:

| - para restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro decorrente de caso fortuito ou forga maior;
Il - por necessidade de alteragao do projeto ou das especificagdes para melhor adequagéo técnica aos objetivos

da contratagdo, a pedido da Administragédo, desde que nao decorrente de erros ou omissdes por parte do contratado,
observados os limites estabelecidos no art. 125 desta Lei;

Il - por necessidade de alteracdo do projeto nas contratagcées semi-integradas, nos termos do §_5° do art. 46
desta Lei;

IV - por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de responsabilidade da
Administragao.

Art. 134. Os precos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos a
data da apresentagdo da proposta, criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos contratados.

Art. 135. Os precos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra
ou com predomindncia de mao de obra serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro,
mediante demonstragéo analitica da variagdo dos custos contratuais, com data vinculada:

| - a da apresentacao da proposta, para custos decorrentes do mercado;



Il - ao acordo, a convencgéo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os custos
de mao de obra.

§ 1° A Administragdo ndo se vinculara as disposigdes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos
de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

§ 2° E vedado a 6rgdo ou entidade contratante vincular-se as disposigbes previstas nos acordos, convencdes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragao Publica.

§ 3° A repactuacao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da
proposta ou da data da ultima repactuagao.

§ 4° A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da
anualidade do reajuste de pregos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

§ 5° Quando a contratagédo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo a que se refere o inciso
Il do caput deste artigo podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de
trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

§ 6° A repactuacao sera precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de demonstragcéo analitica da
variagdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e formagéo de precos, ou do novo acordo,
convencgao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuagéo.

Art. 136. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

| - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagao de precos previstos no préprio
contrato;

Il - atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigbes de pagamento
previstas no contrato;

Il - alteragdes na razao ou na denominagéao social do contratado;
IV - empenho de dotagdes orgamentarias.
CAPITULO VIII
DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

Art. 137. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinagbes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

Il - alteragéo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

IV - decretagéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da sociedade ou falecimento do contratado;
V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugéo do contrato;

VI - atraso na obtencido da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragcdo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagédo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagao ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéao ou da entidade contratante;



IX - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificagdo da ocorréncia dos motivos
previstos no caput deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressao, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras que acarrete modificagdo do valor
inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 3 (trés)
meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uUteis, independentemente do pagamento obrigatorio
de indenizagéao pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagbes e mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissado da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de
pagamentos devidos pela Administragcao por despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para execugao de obra,
servico ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou
descumprimento das obrigagdes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a desapropriagdo, a
desocupacgao de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

§ 3° As hipdteses de extingdo a que se referem os incisos Il, lll e IV do § 2° deste artigo observardo as
seguintes disposicoes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra,
bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o
qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagbes assumidas até
a normalizacao da situagéo, admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da
alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverdo ser notificados pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 138. A extingao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento decorrente de
sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolugdo de
disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

Il - determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou
por decisao judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administragéo e a extingdo consensual deverao ser precedidas
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolugao da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingéo;
Il - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 139. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem prejuizo das
sangodes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio da
Administracao;



Il - ocupagao e utilizagédo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do pessoal empregados na
execugao do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugéo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragao Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel,

¢) pagamento das multas devidas a Administragao Publica;

d) exigéncia da assungao da execugédo e da conclusao do objeto do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administracdo Publica
e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a critério da Administragao,
que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.

§ 2° Na hipotese do inciso |l do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do
ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario municipal competente, conforme o caso.

CAPITULO IX
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO
Art. 140. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servicgos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em
regulamento ou no contrato.

§ 4° Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais
provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta
do contratado.

§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo nao eximira o projetista ou
o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo eximird o contratado, pelo prazo
minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela
funcionalidade da constru¢do, da reforma, da recuperagdo ou da ampliagdo do bem imovel, e, em caso de vicio,
defeito ou incorregao identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagao, pela corregéo, pela reconstrugéo
ou pela substituicdo necessarias.

CAPITULO X



DOS PAGAMENTOS

Art. 141. No dever de pagamento pela Administragdo, sera observada a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;
Il - locagdes;

Il - prestagao de servigos;
IV - realizagao de obras.

§ 1° A ordem cronolégica referida no caput deste artigo podera ser alterada, mediante prévia justificativa da
autoridade competente e posterior comunicagéo ao érgao de controle interno da Administracéo e ao tribunal de contas
competente, exclusivamente nas seguintes situagdes:

| - grave perturbagéo da ordem, situagao de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica,
microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;

Il - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que demonstrado
o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao judicial ou dissolu¢ao da
empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio publico
ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestacao de servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

§ 2° A inobservancia imotivada da ordem cronolégica referida no caput deste artigo ensejara a apuragéao de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos de controle a sua fiscalizagao.

§ 3° O 6rgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em secao especifica de acesso a informag¢ao em
seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragao dessa ordem.

Art. 142. Disposicdo expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta vinculada ou
pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador.

Paragrafo unico. (VETADO).

Art. 143. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

Art. 144. Na contratacao de obras, fornecimentos e servicos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remuneracgao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padrées de qualidade, critérios
de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagdo e no contrato.

§ 1° O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em determinada
despesa, quando o objeto do contrato visar a implantacdo de processo de racionalizacdo, hipétese em que as
despesas correrdo a conta dos mesmos créditos orgamentarios, na forma de regulamentagao especifica.

§ 2° A utilizagdo de remuneragido variavel sera motivada e respeitara o limite orgamentario fixado pela
Administragao para a contratagéo.

Art. 145. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas
ao fornecimento de bens, a execugao de obras ou a prestacao de servigos.

§ 1° A antecipagédo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se
representar condigéo indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestagao do servigo, hipotese que devera ser
previamente justificada no processo licitatério e expressamente prevista no edital de licitagao ou instrumento formal de
contratacgao direta.

§ 2° A Administragdo podera exigir a prestacdo de garantia adicional como condigdo para o pagamento
antecipado.



§ 3° Caso o objeto néo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

Art. 146. No ato de liquidagdo da despesa, os servigos de contabilidade comunicardo aos o6rgaos da
administragao tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n°
4.320, de 17 de marco de 1964.

CAPITULO XI
DA NULIDADE DOS CONTRATOS
Art. 147. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugdo contratual, caso nido seja
possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensdo da execucido ou sobre a declaracdo de nulidade do contrato
somente sera adotada na hipétese em que se revelar medida de interesse publico, com avaliagao, entre outros, dos
seguintes aspectos:

| - impactos econémicos e financeiros decorrentes do atraso na fruicdo dos beneficios do objeto do contrato;

Il - riscos sociais, ambientais e a seguranca da populagéo local decorrentes do atraso na fruicdo dos beneficios
do objeto do contrato;

Il - motivagéo social e ambiental do contrato;

IV - custo da deterioragao ou da perda das parcelas executadas;

V - despesa necessaria a preservacgao das instalagdes e dos servigos ja executados;
VI - despesa inerente a desmobilizagao e ao posterior retorno as atividades;

VII - medidas efetivamente adotadas pelo titular do 6rgdo ou entidade para o saneamento dos indicios de
irregularidades apontados;

VIII - custo total e estagio de execucgao fisica e financeira dos contratos, dos convénios, das obras ou das
parcelas envolvidas;

IX - fechamento de postos de trabalho diretos e indiretos em raz&o da paralisagéo;

X - custo para realizagao de nova licitagdo ou celebragao de novo contrato;

Xl - custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagao.

Paragrafo unico. Caso a paralisagao ou anulacado ndo se revele medida de interesse publico, o poder publico
devera optar pela continuidade do contrato e pela solugao da irregularidade por meio de indenizagdo por perdas e
danos, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis.

Art. 148. A declaragao de nulidade do contrato administrativo requerera analise prévia do interesse publico

envolvido, na forma do art. 147 desta Lei, e operara retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato
deveria produzir ordinariamente e desconstituindo os ja produzidos.

§ 1° Caso néo seja possivel o retorno a situagao fatica anterior, a nulidade sera resolvida pela indenizagao por
perdas e danos, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e aplicagdo das penalidades cabiveis.

§ 2° Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da atividade administrativa,
podera decidir que ela s6 tenha eficacia em momento futuro, suficiente para efetuar nova contratacao, por prazo de
até 6 (seis) meses, prorrogavel uma unica vez.

Art. 149. A nulidade ndo exonerara a Administragdo do dever de indenizar o contratado pelo que houver
executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente
comprovados, desde que ndo lhe seja imputavel, e sera promovida a responsabilizagcdo de quem lhe tenha dado
causa.

Art. 150. Nenhuma contratagéo sera feita sem a caracterizagdo adequada de seu objeto e sem a indicagdo dos
créditos orcamentarios para pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio em que for realizada a
contratagao, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem Ihe tiver dado causa.

CAPITULO XII

DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGCAO DE CONTROVERSIAS
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Art. 151. Nas contratagdes regidas por esta Lei, poderdo ser utilizados meios alternativos de prevengao e
resolugdo de controvérsias, notadamente a conciliagdo, a mediagdo, o comité de resolucdo de disputas e a
arbitragem.

Paragrafo unico. Sera aplicado o disposto no caput deste artigo as controvérsias relacionadas a direitos
patrimoniais disponiveis, como as questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato, ao inadimplemento de obriga¢des contratuais por quaisquer das partes e ao calculo de indenizagbes.

Art. 152. A arbitragem sera sempre de direito e observara o principio da publicidade.

Art. 153. Os contratos poderdo ser aditados para permitir a adogdo dos meios alternativos de resolugédo de
controvérsias.

Art. 154, O processo de escolha dos arbitros, dos colegiados arbitrais e dos comités de resolugdo de disputas
observara critérios isondmicos, técnicos e transparentes.

TITULO IV
DAS IRREGULARIDADES
CAPITULO |
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagdo ou a execucgao do contrato;

IX - fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
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Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
orgaos de controle.

§ 2° A sancado prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave.

§ 3° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei.

§ 4° A sangdo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos II,_Ill,_IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a
imposicédo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Pudblica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancédo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIiI,_IX,_X, XI e XIl do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sangao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de analise juridica e observara as
seguintes regras:

| - quando aplicada por érgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de
secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagao, sera de competéncia
exclusiva da autoridade maxima da entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria
Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico
equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sangdbes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagéo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administragéo Publica.

Art. 157. Na aplicagéo da sancao prevista no inciso |l do caput do art. 156 desta Lei, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

Art. 158. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 desta Lei requerera a
instauragao de processo de responsabilizagéo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

§ 1° Em ¢6rgado ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de servidores
estatutarios, a comisséo a que se refere o caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo
no 6rgéo ou entidade.

§ 2° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.



§ 4° A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracdo, e sera:
| - interrompida pela instauragéo do processo de responsabilizacao a que se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuracao administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagées e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

Paragrafo unico. (VETADO).

Art. 160. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Art. 161. Os 6rgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os entes federativos
deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢des por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo federal.

Paragrafo unico. Para fins de aplicacdo das sang¢bes previstas nos incisos |,_ll,_lll e IV do caput do art. 156
desta Lei, o Poder Executivo regulamentara a forma de cédmputo e as consequéncias da soma de diversas sang¢des
aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

Art. 162. O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma
prevista em edital ou em contrato.

Paragrafo unico. A aplicagdo de multa de mora n&o impedira que a Administragdo a converta em compensatéria
e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas nesta Lei.

Art. 163. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparagao integral do dano causado a Administracao Publica;
Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagédo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condigbes de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste artigo.

Paragrafo unico. A sangao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xll do caput do art. 155 desta Lei exigira,
como condicao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

CAPITULO Il
DAS IMPUGNACOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS
Art. 164. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagéo
desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis

antes da data de abertura do certame.

Paragrafo unico. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

Art. 165. Dos atos da Administragao decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:
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| - recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimag&o ou de lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscrigdo em registro cadastral, sua
alteragao ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagdo ou inabilitagido de licitante;

d) anulagado ou revogagéo da licitagao;

e) extingado do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracao;

Il - pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagéo, relativamente a ato
do qual nao caiba recurso hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput deste

artigo, serdo observadas as seguintes disposigdes:

| - a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusédo, e o prazo para
apresentacao das razdes recursais previsto no inciso | do caput deste artigo sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagcdo ou, na hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no §_ 1° do art.
17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - a apreciacdo dar-se-a em fase unica.

§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

§ 4° O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagao
pessoal ou de divulgacao da interposi¢géo do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

Art. 166. Da aplicagao das sangdes previstas nos incisos |, Il e lll do caput do art. 156 desta Lei cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

Paragrafo unico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagéo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

Art. 167. Da aplicacédo da sancao prevista no inciso IV do caput do art. 156 desta Lei cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

Art. 168. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES
Art. 169. As contratagbes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestdo de
riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adoc¢ao de recursos de tecnologia da informacéao, e, além de estar

subordinadas ao controle social, sujeitar-se-ao as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagdo e autoridades
que atuam na estrutura de governanga do 6rgao ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle interno do
préprio 6rgéao ou entidade;



Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgéo central de controle interno da Administracéo e pelo tribunal de
contas.

§ 1° Na forma de regulamento, a implementagédo das praticas a que se refere o caput deste artigo sera de
responsabilidade da alta administragcdo do 6rgdo ou entidade e levara em consideragdo os custos e os beneficios
decorrentes de sua implementacdo, optando-se pelas medidas que promovam relagcées integras e confiaveis, com
seguranca juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragdo, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas.

§ 2° Para a realizagdo de suas atividades, os 6rgaos de controle deverao ter acesso irrestrito aos documentos e
as informagbes necessarias a realizagdo dos trabalhos, inclusive aos documentos classificados pelo 6rgédo ou
entidade nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o0 6rgédo de controle com o qual foi compartilhada
eventual informacéo sigilosa tornar-se-a corresponsavel pela manutengéo do seu sigilo.

§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do caput deste artigo observarao
0 seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardao medidas para o seu saneamento e para a
mitigagdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos e
com a capacitagcado dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracdo, sem prejuizo das medidas previstas
no inciso | deste § 3° adotardao as providéncias necessarias para a apuragdo das infragbes administrativas,
observadas a segregacado de fungbes e a necessidade de individualizagdo das condutas, bem como remeterdo ao
Ministério Publico competente copias dos documentos cabiveis para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia.

Art. 170. Os érgaos de controle adotardo, na fiscalizagdo dos atos previstos nesta Lei, critérios de oportunidade,
materialidade, relevancia e risco e considerardo as razées apresentadas pelos 6rgaos e entidades responsaveis e os
resultados obtidos com a contratagéo, observado o disposto no § 3° do art. 169 desta Lei.

§ 1° As razbes apresentadas pelos 6rgaos e entidades responsaveis deverao ser encaminhadas aos 6rgaos de
controle até a concluséo da fase de instrugdo do processo e nao poderao ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omissédo na prestagdo das informagdes ndo impedira as deliberagdes dos 6rgéos de controle nem
retardara a aplicagcao de qualquer de seus prazos de tramitagdo e de deliberagao.

§ 3° Os o6rgdos de controle desconsiderardo os documentos impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera representar aos 6rgaos de controle
interno ou ao tribunal de contas competente contra irregularidades na aplicagcéo desta Lei.

Art. 171. Na fiscalizagédo de controle sera observado o seguinte:

| - viabilizacdo de oportunidade de manifestacdo aos gestores sobre possiveis propostas de encaminhamento
que terdo impacto significativo nas rotinas de trabalho dos 6rgdos e entidades fiscalizados, a fim de que eles
disponibilizem subsidios para avaliagcdo prévia da relagdo entre custo e beneficio dessas possiveis proposicoes;

Il - adogédo de procedimentos objetivos e imparciais e elaboracao de relatérios tecnicamente fundamentados,
baseados exclusivamente nas evidéncias obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo
6rgao de controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretagdes tendenciosas interfiram na apresentagéo
e no tratamento dos fatos levantados;

Il - definicdo de objetivos, nos regimes de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-
integrada e contratacao integrada, atendidos os requisitos técnicos, legais, orgamentarios e financeiros, de acordo
com as finalidades da contratagdo, devendo, ainda, ser perquirida a conformidade do prego global com os parametros
de mercado para o objeto contratado, considerada inclusive a dimensao geografica.

§ 1° Ao suspender cautelarmente o processo licitatério, o tribunal de contas devera pronunciar-se
definitivamente sobre o mérito da irregularidade que tenha dado causa a suspensdo no prazo de 25 (vinte e cinco)
dias uteis, contado da data do recebimento das informagdes a que se refere o § 2° deste artigo, prorrogavel por igual
periodo uma unica vez, e definira objetivamente:

| - as causas da ordem de suspensao;

Il - 0 modo como sera garantido o atendimento do interesse publico obstado pela suspensao da licitagdo, no
caso de objetos essenciais ou de contratagdo por emergéncia.
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§ 2° Ao ser intimado da ordem de suspensdo do processo licitatério, o 6rgao ou entidade devera, no prazo de
10 (dez) dias uteis, admitida a prorrogagao:

| - informar as medidas adotadas para cumprimento da decisao;

Il - prestar todas as informagdes cabiveis;

Il - proceder a apuracgao de responsabilidade, se for o caso.

§ 3° A decisdo que examinar o mérito da medida cautelar a que se refere o § 1° deste artigo devera definir as
medidas necessarias e adequadas, em face das alternativas possiveis, para o saneamento do processo licitatério, ou

determinar a sua anulagéo.

§ 4° O descumprimento do disposto no § 2° deste artigo ensejara a apuragéo de responsabilidade e a obrigagao
de reparacao do prejuizo causado ao erario.

Art. 172. (VETADO).

Art. 173. Os tribunais de contas deverdo, por meio de suas escolas de contas, promover eventos de
capacitacdo para os servidores efetivos e empregados publicos designados para o desempenho das fungdes
essenciais a execugao desta Lei, incluidos cursos presenciais e a distancia, redes de aprendizagem, seminarios e
congressos sobre contratagdes publicas.

TiTULO V
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DO PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)
Art. 174. E criado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sitio eletrdnico oficial destinado a:

| - divulgacao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos por esta Lei;

Il - realizagédo facultativa das contratagcdes pelos 6rgdos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario de todos os entes federativos.

§ 1° O PNCP sera gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagbes Publicas, a ser presidido por
representante indicado pelo Presidente da Republica e composto de:

| - 3 (trés) representantes da Unido indicados pelo Presidente da Republica;

Il - 2 (dois) representantes dos Estados e do Distrito Federal indicados pelo Conselho Nacional de Secretérios
de Estado da Administracao;

Il - 2 (dois) representantes dos Municipios indicados pela Confederagado Nacional de Municipios.
§ 2° O PNCP contera, entre outras, as seguintes informagdes acerca das contratagdes:

| - planos de contrata¢do anuais;

Il - catalogos eletrénicos de padronizagao;

lll - editais de credenciamento e de pré-qualificagdo, avisos de contratacdo direta e editais de licitacdo e
respectivos anexos;

IV - atas de registro de precos;

V - contratos e termos aditivos;

VI - notas fiscais eletrénicas, quando for o caso.

§ 3° O PNCP devera, entre outras funcionalidades, oferecer:
| - sistema de registro cadastral unificado;

Il - painel para consulta de pregcos, banco de precos em saude e acesso a base nacional de notas fiscais
eletrénicas;



Il - sistema de planejamento e gerenciamento de contratagdes, incluido o cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes previsto no § 4° do art. 88 desta Lei;

IV - sistema eletrbnico para a realizacdo de sessoes publicas;

V - acesso ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep);

VI - sistema de gestdo compartilhada com a sociedade de informagdes referentes a execug¢édo do contrato, que
possibilite:

a) envio, registro, armazenamento e divulgagdo de mensagens de texto ou imagens pelo interessado
previamente identificado;

b) acesso ao sistema informatizado de acompanhamento de obras a que se refere o inciso Il do caput do art.
19 desta Lei;

€) comunicagdo entre a populagéo e representantes da Administracdo e do contratado designados para prestar
as informacgdes e esclarecimentos pertinentes, na forma de regulamento;

d) divulgagao, na forma de regulamento, de relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

§ 4° O PNCP adotara o formato de dados abertos e observara as exigéncias previstas na Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

§ 5° (VETADO).

Art. 175. Sem prejuizo do disposto no art. 174 desta Lei, os entes federativos poderao instituir sitio eletrénico
oficial para divulgagdo complementar e realizagdo das respectivas contratagoes.

§ 1° Desde que mantida a integracdo com o PNCP, as contratagbes poderao ser realizadas por meio de sistema
eletrénico fornecido por pessoa juridica de direito privado, na forma de regulamento.

§2° (/EFADOY:

§ 2° Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios deverdo realizar divulgacdo complementar de suas
contratacdes mediante publicacdo de extrato de edital de licitacdo em jornal diario de grande circulacdo local.
(Promulgacgéao partes vetadas)

Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de
publicacao desta Lei, para cumprimento:

| - dos requisitos estabelecidos no art. 7° e no caput do art. 8° desta Lei;

Il - da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma eletrénica a que se refere o § 2° do art. 17 desta

Lei;
Il - das regras relativas a divulgagédo em sitio eletrénico oficial.
Paragrafo unico. Enquanto ndo adotarem o PNCP, os Municipios a que se refere o caput deste artigo deverao:

| - publicar, em diario oficial, as informacdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio eletrénico oficial,
admitida a publicagéo de extrato;

Il - disponibilizar a versao fisica dos documentos em suas reparticées, vedada a cobranca de qualquer valor,
salvo o referente ao fornecimento de edital ou de cépia de documento, que ndo sera superior ao custo de sua
reprodugao grafica.

CAPITULO Il
DAS ALTERACOES LEGISLATIVAS

Art. 177. O caput do art. 1.048 da Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015 (Cddigo de Processo Civil), passa a
vigorar acrescido do seguinte inciso IV:

EAMLT.0A8. e e
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IV - em que se discuta a aplicagao do disposto nas normas gerais de licitagdo e
contratagao a que se refere o inciso XXVII do caput do art. 22 da Constituicdo Federal.

(NR)

Art. 178. O Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Coédigo Penal),
passa a vigorar acrescido do seguinte Capitulo II-B:

“CAPITULO 1I-B
DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Contratagao direta ilegal

Art. 337-E. Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das
hipoteses previstas em lei:

Pena - reclusao, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa.

Frustragcao do carater competitivo de licitagao

Art. 337-F. Frustrar ou fraudar, com o intuito de obter para si ou para outrem
vantagem decorrente da adjudicagédo do objeto da licitagdo, o carater competitivo do
processo licitatorio:

Pena - reclusao, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Patrocinio de contratagao indevida

Art. 337-G. Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
Administragdo Publica, dando causa a instauragdo de licitagdo ou a celebragdo de
contrato cuja invalidagéo vier a ser decretada pelo Poder Judiciario:

Pena - reclusao, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

Modificagao ou pagamento irregular em contrato administrativo

Art. 337-H. Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagéo ou vantagem,
inclusive prorrogacdo contratual, em favor do contratado, durante a execugdo dos
contratos celebrados com a Administracdo Publica, sem autorizagdo em lei, no edital da
licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com
pretericdo da ordem cronoldgica de sua exigibilidade:

Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Perturbagao de processo licitatério

Art. 337-1. Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de processo
licitatorio:

Pena - detencao, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.
Violagao de sigilo em licitacao

Art. 337-J. Devassar o sigilo de proposta apresentada em processo licitatorio ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:

Pena - detengao, de 2 (dois) anos a 3 (trés) anos, e multa.
Afastamento de licitante

Art. 337-K. Afastar ou tentar afastar licitante por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo:

Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 5 (cinco) anos, e multa, além da pena
correspondente a violéncia.
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Paragrafo unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar em
razao de vantagem oferecida.

Fraude em licitagdo ou contrato

Art. 337-L. Fraudar, em prejuizo da Administracdo Publica, licitagdo ou contrato
dela decorrente, mediante:

| - entrega de mercadoria ou prestacdo de servicos com qualidade ou em
quantidade diversas das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il - fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada,
deteriorada, inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

Il - entrega de uma mercadoria por outra;

IV - alteracdo da substéncia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do
servigo fornecido;

V - qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a
Administracado Publica a proposta ou a execugao do contrato:

Pena - reclusao, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

Contratacgao inidonea

Art. 337-M. Admitir a licitagdo empresa ou profissional declarado inidéneo:

Pena - recluséo, de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e multa.

§ 1° Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo:

Pena - reclusao, de 3 (trés) anos a 6 (seis) anos, e multa.

§ 2° Incide na mesma pena do caput deste artigo aquele que, declarado
inidbneo, venha a participar de licitagdo e, na mesma pena do § 1° deste artigo, aquele
que, declarado inidéneo, venha a contratar com a Administragéo Publica.

Impedimento indevido

Art. 337-N. Obstar, impedir ou dificultar injustamente a inscricdo de qualquer
interessado nos registros cadastrais ou promover indevidamente a alteracdo, a
suspensao ou o cancelamento de registro do inscrito:

Pena - recluséo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Omissao grave de dado ou de informagao por projetista

Art. 337-O. Omitir, modificar ou entregar a Administragdo Publica levantamento
cadastral ou condicdo de contorno em relevante dissonancia com a realidade, em
frustracdo ao carater competitivo da licitagdo ou em detrimento da selegdo da proposta
mais vantajosa para a Administragdo Publica, em contratagcdo para a elaboracdo de
projeto basico, projeto executivo ou anteprojeto, em didlogo competitivo ou em
procedimento de manifestagcéo de interesse:

Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 3 (irés) anos, e multa.

§ 1° Consideram-se condigdo de contorno as informagdes e os levantamentos
suficientes e necessarios para a definigdo da solugdo de projeto e dos respectivos
precos pelo licitante, incluidos sondagens, topografia, estudos de demanda, condi¢des
ambientais e demais elementos ambientais impactantes, considerados requisitos

minimos ou obrigatdrios em normas técnicas que orientam a elaborag¢ao de projetos.

§ 2° Se o crime é praticado com o fim de obter beneficio, direto ou indireto,
préprio ou de outrem, aplica-se em dobro a pena prevista no caput deste artigo.

Art. 337-P. A pena de multa cominada aos crimes previstos neste Capitulo seguira
a metodologia de calculo prevista neste Cédigo e ndo podera ser inferior a 2% (dois por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacédo direta.”
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Art. 179. Os incisos Il e Ill do caput do art. 2° da Lei n°® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, passam a vigorar
com a seguinte redacgao:

“Art. 2

Il - concessao de servigo publico: a delegacao de sua prestagao, feita pelo poder
concedente, mediante licitagdo, na modalidade concorréncia ou dialogo competitivo, a
pessoa juridica ou consoércio de empresas que demonstre capacidade para seu
desempenho, por sua conta e risco e por prazo determinado;

Il - concessao de servico publico precedida da execugdo de obra publica: a
construgéo, total ou parcial, conservacao, reforma, ampliagdo ou melhoramento de
quaisquer obras de interesse publico, delegados pelo poder concedente, mediante
licitacdo, na modalidade concorréncia ou dialogo competitivo, a pessoa juridica ou
consorcio de empresas que demonstre capacidade para a sua realizagdo, por sua conta
e risco, de forma que o investimento da concessionaria seja remunerado e amortizado
mediante a exploragéo do servigo ou da obra por prazo determinado;

(NR)

Art. 180. O caput do art. 10 da Lei n® 11.079, de 30 de dezembro de 2004, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art. 10. A contratagédo de parceria publico-privada sera precedida de licitagdo na
modalidade concorréncia ou dialogo competitivo, estando a abertura do processo
licitatério condicionada a:

CAPITULO Il
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 181. Os entes federativos instituirdo centrais de compras, com o objetivo de realizar compras em grande
escala, para atender a diversos 6rgaos e entidades sob sua competéncia e atingir as finalidades desta Lei.

Paragrafo unico. No caso dos Municipios com até 10.000 (dez mil) habitantes, serao preferencialmente
constituidos consadrcios publicos para a realizagdo das atividades previstas no caput deste artigo, nos termos da Lei
n°® 11.107, de 6 de abril de 2005.

Art. 182. O Poder Executivo federal atualizara, a cada dia 1° de janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, os valores fixados por esta Lei, os quais
serao divulgados no PNCP.

Art. 183. Os prazos previstos nesta Lei serdo contados com exclusdo do dia do comeco e inclusdo do dia do
vencimento e observardo as seguintes disposic¢des:

| - os prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
Il - os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

Il - nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer expediente
administrativo no érgao ou entidade competente.

§ 1° Salvo disposi¢cdo em contrario, considera-se dia do comeco do prazo:

| - o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagao da informagao na internet;

Il - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagéo for pelos correios.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia em que nao

houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver indisponibilidade da
comunicagao eletrénica.
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§ 3° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente
aquele do inicio do prazo, considera-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 184. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Lei, no que couber e na auséncia de norma especifica, aos

convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgaos e entidades da Administracéo
Publica, na forma estabelecida em regulamento do Poder Executivo federal.

§ 1° (VETADO). (Incluido pela Lein® 14.770, de 2023)

§ 2° Quando, verificada qualquer das hipéteses da alinea d do inciso Il do caput do art. 124 desta Lei, o valor
global inicialmente pactuado demonstrar-se insuficiente para a execugao do objeto, poderado ser: (Incluido pela Lei n°
14.770, de 2023)

| - utilizados saldos de recursos ou rendimentos de aplicagéo financeira; (Incluido pela Lei n°® 14.770, de 2023)

Il - aportados novos recursos pelo concedente; (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

lll - reduzidas as metas e as etapas, desde que isso ndo comprometa a fruicdo ou a funcionalidade do objeto
pactuado. (Incluido pela Lein® 14.770, de 2023)

§ 3° Sao permitidos ajustes nos instrumentos celebrados com recursos de transferéncias voluntarias, para
promover alteragdes em seu objeto, desde que: (Incluido pela Lei n°® 14.770, de 2023)

| - isso ndo importe transposi¢do, remanejamento ou transferéncia de recursos de uma categoria de
programagcao para outra ou de um 6rgao para outro; (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

Il - seja apresentada justificativa objetiva pelo convenente; e (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

[l - quando se tratar de obra, seja mantido o que foi pactuado quanto a suas caracteristicas. (Incluido pela Lei
n°® 14.770, de 2023)

§ 4° (VETADO). (Incluido pela Lein® 14.770, de 2023)

Art. 184-A. A celebracdo, & execugdo, ao acompanhamento e & prestacéo de contas dos convénios, contratos
de repasse e instrumentos congéneres em que for parte a Unido, com valor global de até R$ 1.500.000,00 (um milhdo
€ quinhentos mil reais), aplicar-se-a o seguinte regime simplificado: (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

| - o plano de trabalho aprovado contera parametros objetivos para caracterizar o cumprimento do objeto;
(Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

Il - a minuta dos instrumentos devera ser simplificada; (Incluido pela Lei n°® 14.770, de 2023)

[l - (VETADO); (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

IV - a verificagdo da execugdo do objeto ocorrera mediante visita de constatacdo da compatibilidade com o
plano de trabalho. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

§ 1° O acompanhamento pela concedente ou mandataria sera realizado pela verificacdo dos boletins de
medicao e fotos georreferenciadas registradas pela empresa executora e pelo convenente do Transferegov e por
vistorias in loco, realizadas considerando o marco de execugédo de 100% (cem por cento) do cronograma fisico,
podendo ocorrer outras vistorias, quando necessarias. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

§ 2° (VETADO). (Incluido pela Lein® 14.770, de 2023)

§ 3° (VETADO). (Incluido pela Lein® 14.770, de 2023)

§ 4° O regime simplificado de que trata este artigo aplica-se aos convénios, contratos de repasse e instrumentos
congéneres celebrados apds a publicagdo desta Lei. (Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023)

Art. 185. Aplicam-se as licitacbes e aos contratos regidos pela Lei n°® 13.303,_ de 30 de junho de 2016, as
disposicdes do Capitulo [I-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940
(Cddigo Penal).
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Art. 186. Aplicam-se as disposi¢des desta Lei subsidiariamente a Lei n°® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, a Lei
n°® 11.079, de 30 de dezembro de 2004, e a Lei n°® 12.232, de 29 de abril de 2010.

Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderao aplicar os regulamentos editados pela Uniao
para execugao desta Lei.

Art. 188. (VETADO).
Art. 189. Aplica-se esta Lei as hipoteses previstas na legislagao que fagam referéncia expressa a Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e aos arts. 1° a 47-A da Lei n° 12.462, de 4 de
agosto de 2011.

Art. 190. O contrato cujo instrumento tenha sido assinado antes da entrada em vigor desta Lei continuara a ser
regido de acordo com as regras previstas na legislagdo revogada.

peta-MedidaProvisdrian4-3674-de2623—Vigéncia encerrada

Art. 191. Até o decurso do prazo de que trata o inciso Il do caput do art. 193, a Administragdo podera optar por
licitar ou contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso, e a opgao
escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de contratagao direta, vedada a
aplicagao combinada desta Lei com as citadas no referido inciso.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput deste artigo, se a Administragao optar por licitar de acordo com as leis
citadas no inciso Il do caput do art. 193 desta Lei, o contrato respectivo sera regido pelas regras nelas previstas
durante toda a sua vigéncia.

Art. 192. O contrato relativo a imoével do patriménio da Unido ou de suas autarquias e fundagdes continuara
regido pela legislagao pertinente, aplicada esta Lei subsidiariamente.

Art. 193. Revogam-se:

| - os arts. 89 a 108 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na data de publicagéo desta Lei;

Vigéncia encerrada
Vigéncia encerrada
1 A

Vigéncia encerrada

Il - em 30 de dezembro de 2023: (Redacao dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

a)alein® 8.666, de 21 de junho de 1993; (Redacao dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

b) a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; e  (Redacao dada pela Lei Complementar n® 198, de 2023)

c) os arts. 1°a 47-A da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011. (Redacdo dada pela Lei Complementar n°
198, de 2023)
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Art. 194. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 1° de abril de 2021; 200° da Independéncia e 133° da Republica.

JAIR MESSIAS BOLSONARO

Anderson Gustavo Torres

Paulo Guedes

Tarcisio Gomes de Freitas

Marcelo Anténio Cartaxo Queiroga Lopes
Wagner de Campos Rosario

André Luiz de Almeida Mendonga

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 1°.4.2021 - Edigéo extra-F

Presidéncia da Republica

Secretaria-Geral
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

Mensagem de veto Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu promulgo, nos termos do
paragrafo 5° do art. 66 da Constituicdo Federal, as seguintes partes vetadas da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021:

§ 2° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitagdo, na licitacdo para contratagdo dos servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual previstos nas alineas “a”, “d” e “h” do inciso
XVIIl do caput do art. 6° desta Lei cujo valor estimado da contratagdo seja superior a R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais), o julgamento sera por:

| - melhor técnica; ou

Il - técnica e prego, na proporc¢ao de 70% (setenta por cento) de valoragao da proposta técnica.”

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da
Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel
entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagao.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2014.133-2021?OpenDocument
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Msg/VEP/VEP-118.htm

§ 4° Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, sempre que a responsabilidade pelo
licenciamento ambiental for da Administracdo, a manifestagdo prévia ou licenga prévia, quando cabiveis, deverao
ser obtidas antes da divulgacéao do edital.

§ 2° Até 31 de dezembro de 2023, os Municipios deverdo realizar divulgacdo complementar de suas
contratagdes mediante publicagdo de extrato de edital de licitagdo em jornal diario de grande circulagao local.”

Brasilia, 10 de junho de 2021; 200° da Independéncia e 1332 da Republica.

JAIR MESSIAS BOLSONARO
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TERMO DE REFERENCIA

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientacdo para a confeccdo do ETP, devendo ser
retirados/adequados quando de sua elaboragdo.

1 - Do objeto

e Aquisicao de.......
e Fornecimento de.....

A descrigdo do objeto deverd conter todas as especificagdes necessdrias e suficientes para garantir a
qualidade da aquisicdo do produto, de acordo com definicées e paradmetros contidos no Estudo Técnico
Preliminar, devendo observar ainda os requisitos de rendimento, compatibilidade, durabilidade, seguranga,
bem como eventuais Normas Técnicas existentes.

Caso o Municipio possua um catdlogo de padronizagdo de itens, o0 mesmo deverd ser utilizado. Na
hipotese de o objeto ndo constar no catdlogo de padronizagdo, sugere-se que no processo administrativo seja
incluida a justificativa pelo ndo uso do catdlogo.

A nova Lei de licitagoes em seu artigo 41, Inciso I prevé a possibilidade da indicagdo de marcas e
modelos, seja para a efetiva compra daquele produto de marca e modelo indicados seja para referenciar o
que se pretende comprar, facilitando a compreensdo dos licitantes. Desta forma, caso o orgdo opte pela
indicagdo de marca e modelo em seu procedimento licitatdrio, deverd observar as hipdteses permitidas pela
Lei.

Informar os quantitativos e o prazo de vigéncia do contrato, e em se tratando de fornecimento
continuo deverd conter a possibilidade de prorrogagdo, observando os artigos 105 e seguintes da Lei
14.133/21 e normas regulamentadoras do Municipio.

Ainda na descrigdo do objeto os itens devem ser classificados como comuns ou especiais, observando
ainda o principio do parcelamento (Art.10, §§ 2% e 3%da Lei 14.133/21)

Na divisdo dos itens deverd o responsdvel, quando for o caso, estabelecer as cotas exclusivas para ME
e EPP ou ainda definir que o objeto serd exclusivamente disputado entre ME e EPP, nos termos do artigo 48, |
e lll da Lei Complementar n? 123/06.

Considerando que os padrdes de desempenho e qualidade dos itens objeto deste Termo de
Referéncia podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado,
classificamos os referidos itens como ‘bens comuns’.

Cotareservada a ME e EPP:

[tem Codigo Descricao Unid. | Quant. Valor Unit.

Cota ampla disputa:

Item Cédigo Descrigdo Unid. | Quant. Valor Unit.

AV. DR. PEREIRA DE MATTOS, 63 — CENTRO — CAGAPAVA/SP - PABX. 12 - 3654-8800 — CEP: 12.281-450

Inscrigdo Municipal 6143 - CNPJ 50.453.703/0001-43
Pagina 1de7




<] FUSAM

2 - Justificativa e objetivo da contratacio

Fundamentagdo da contratagdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagoes
sigilosas.

Descrever a motivagdo, necessidade e interesse da contratagdo, porque o Municipio deverd dispender
recursos com este objeto

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar e deve informar, a partir de fatos
concretos, que as quantidades a serem adquiridas estdo de acordo com o consumo do érgdo. (Ex: consumo
do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacdo de setor,
acréscimo de atividades, etc).

3 - Descricao da solucio

Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.
Incluir a descrigdo da solugdo que se encontra detalhada em Tépico 11 do Estudo Técnico Preliminar.

4 - Dos Requisitos para Contrataciao

Definir as forma e critérios de selecdo do fornecedor e os requisitos da contratagao.

-Condic¢oes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser

Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada? Precisa estar inscrita em algum o6rgao
regulador? Precisa de comprovacao que ja executou o objeto antes (atestados de capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e definicdo dos itens de
maior relevancia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 §§ 12 e 22 da Lei 14.133/21.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos previstos
em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.

Nos casos de necessidade de realizacdo de Prova de Conceito, os procedimentos e os critérios
objetivos a serem utilizados na avaliacdo deverdo constar do Termo de Referéncia.

Necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestacdo dos servicos,
acompanhada das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria, se sera obrigatéria ou
facultativa, o prazo, a unidade responsavel e o telefone para o agendamento

5 - Condicdes de entrega

Definir quais serdo as condigbes e formas de entrega e recebimento dos itens adquiridos, se a entrega
ocorrerd de forma imediata ou parcelada, conforme artigo 62 Inciso X da Lei 14.133/21. Com relagdo ao
recebimento do objeto importante se faz observar ao que dispée o artigo 140 da Nova Lei de Licitagées.
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5.1 - As entregas dos bens ocorrerao conforme cronograma anexo a este termo de referéncia, por um
periodo de 06 (seis) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento, nos seguintes
enderecos e quantidades:

5.2 - Os bens serao recebidos:

5.2.1 - Provisoriamente no prazo de ....[(....) dias, por servidor responsavel pela divisio de
materiais central ou da unidade requisitante; e

5.2.2 - Definitivamente pelo gestor do contrato ou por equipe técnica nomeada ou ainda pelo
responsavel do 6rgdo requisitante, mediante verificagio de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.3 - Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
..(..) dias, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.4 - Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de ....(....) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo circunstanciado.

5.4.1 - Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior niao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.5 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

6 - Garantia

Caso a administragcdo entenda necessdria a exigéncia de garantia do objeto, além da garantia legal,
deverd fundamentd-la. Abaixo segue sugestdo de redagdo a ser utilizada:

6.1 - O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, __
(___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.2 - A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pela propria Contratada, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

6.3 - Entende-se por manuteng¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregoes
necessarias.

6.4 - As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

6.5 - Uma vez notificada, a Contratada realizara a reparacdo ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __ (___) dias uteis, contados a partir da data de retirada
do equipamento das dependéncias da Administracdo pela Contratada ou pela assisténcia técnica
autorizada.

6.5.1 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da Contratada, aceita pelo
Contratante.
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6.5.2 - Na hipdtese do subitem acima, a Contratada deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater
provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucdo dos reparos.

6.6 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante
ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

6.7 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da Contratada.

6.8 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Em se tratando de itens que sejam necessdrias a manutengdes preventiva e assisténcia técnica, desde
que jd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, as condigcbes devem ser detalhadas para que seja
possivel o licitante mensurar suas despesas para atendimento ao exigido neste Termo de Referéncia. E
importante informar se a contratada deverd se deslocar até o Orgdo onde o bem se encontra ou se ela
deverda disponibilizar unidade de assisténcia técnica para que o bem seja levado pela Administracdo para a
realizagdo da manutengdo. Deverd também informar as condigdes e prazos para a manutengdo preventiva e
as condigbes para a assisténcia técnica, as pegas e servigos inclusos e demais detalhamento técnico do
servigo a ser prestado.

Se 0 objeto a ser adquirido faz parte do rol de bens padronizados do Municipio, as condigbes de
manutengdo e assisténcia técnica devem ser as mesmas previstas no referido documento de padronizagdo.

7 - Execucao

Modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito importante estabelecer todas as
condigdes de execugdo, vez que a Administragdo sé poderd, no momento futuro de fiscalizagdo do contrato,
exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

A definicdo do formato de execugdo depende das caracteristicas de cada objeto, devendo conter sempre
que possivel:

O prazo de inicio da execugdo, a contar da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de
fornecimento;

A(s) localidade(s) para entrega dos materiais, os hordrios de funcionamento, e o cronograma de
entrega, incluindo as tarefas significativas e os respectivos prazos;

Eventuais caracteristicas especiais para acondicionamento, tratamento e transporte dos produtos. Ex.:
O transporte de géneros alimenticios que deverd ser feito em caminhdo refrigerado, acondicionado em
recipiente especifico e etc.

O inicio da entrega dos materiais ocorrera apés a emissdo da Ordem de Fornecimento e devera
obedecer ao cronograma de entrega anexo a este termo de referéncia, observando os locais, prazos e
quantidades.

A empresa contratada fica responsavel por toda a logistica de distribuicio em cada unidade,
fornecendo todos os equipamentos e mio de obra necessarios, sendo responsavel ainda pelo correto
acondicionamento e transporte dos materiais.

A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacdes pertinentes
ao ramo de atividade...
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8 - Gestido do contrato

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execug¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo érgdo ou entidade.

Neste item deverdo ser definidas as obrigacdes da Contratada e da Contratante, a forma como serd
realizado o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, de modo a garantir o atendimento das
necessidades da Administragdo e a correta execugdo do objeto.

8.1 - Obrigacdes da Contratada
8.1.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes, no minimo, a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.1.1.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.1.3 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

8.2 - Obrigagdes da Contratante

8.2.1 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.2.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

8.2.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.2.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.2.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.3 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.4 - Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133/21, a execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa
atribuicao.

8.4.1 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133/21.

8.5 - O representante da Administracdo anotard em registro prdéprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9 - Medicao
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Deverdo ser definidos os Critérios de medigdo e de pagamento

9.1 - O pagamento serd realizado em até ... (-..)dias, ap6s o adimplemento da obrigacio
contratada, desde que regular e devidamente atestado por esta Administragdo, nos termos do item 5.2.2
deste Termo de Referéncia.

9.1.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2 - Os produtos deverao ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura,
bem como da comprovagao da regularidade fiscal, a qual podera ser constatada mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais.

9.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
o0 prazo para pagamento ficara sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

10 - Forma e critério de selecao do fornecedor

Escolher entre menor preco; maior desconto; maior retorno econémico.

—————— ey

Consideram o menor dispéndio.

 Aproposta deverd atender aos padrdes minimos de qualidade |

- Menor preco Valor nominal, literal, expresse

Valor obtido indiretamente

Desconto sobre uma referéncia

Menor preco ou _M.Iﬂl‘- desconto
maior desconto |\ Prego global

Aplica o desconto aos aditivos

- Pregio
Modalidades
' ' Concorréncia
Exemplo: manutengdo, reposigdo,
- — depreciacdo

Podem ser considerados se |
objetivamente definidos

10 - Estimativa de Precos

Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de
cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e
para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado, quando for o caso.

Caso se adote o orcamento sigiloso, o custo estimado da contratacdo deverd constar apenas em
documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagoes necessdrias para a elaboragdo das propostas.

10.1 - O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.
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ouU
10.1 - O custo estimado da contratagdo é de R$...

11 - Adequacio Orcamentaria

BN

11.1 - As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a conta da dotacao
orcamentdria a seguir indicada:

Data, Local

Nome do Responsavel pela Elaboracao do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato
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TERMO DE REFERENCIA

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientacdo para a confeccdo do ETP, devendo ser

retirados/adequados quando de sua elaboragdo.

1. Do objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de ..., conforme condicdes

estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

A descrigdo do objeto deverd conter todas as especificagdes necessdrias e suficientes para garantir a
correta contratagdo dos servicos de forma eficiente e eficaz, atendendo o interesse ptiblico, estabelecendo
critérios objetivos, de acordo com defini¢bes e pardmetros contidos no Estudo Técnico Preliminar, devendo
observar ainda os principios e regramentos previstos na Lei de Licitagdes, bem como em eventuais Normas
Técnicas existentes.

Informar as caracteristicas do objeto e o prazo de vigéncia do contrato, e em se tratando de
prestacdo de servigco continuo deverd conter a possibilidade de prorrogagdo, observando os artigos 105 e
seguintes da Lei 14.133/21.

Ainda na descri¢do do objeto o servigo deve ser classificado como comum ou especial.

Na descrigdo do objeto deverd ser definido se o objeto serd ou ndo disputado exclusivamente entre

ME e EPP, nos termos do artigo 48, I da Lei Complementar n? 123/06.

1.2. Considerando que os padroes de desempenho e os servicos objeto deste Termo de referéncia
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
classificamos o referido objeto como ‘servico comum’.

1.3. Nos termos do artigo 48 inciso I da Lei Complementar Federal n? 123/06 o presente certame
destina-se exclusivamente a ME e EPP.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato é de ____ (meses, anos), podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 106 da Lei 14.133/21.

ou

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de ___ (dias/meses), improrrogaveis.

2. Justificativa e objetivo da contratacao
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Fundamentagdo da contratagdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagoes
sigilosas.

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar (Item 5) e deve informar, a partir de

fatos concretos, que o servigo a ser contrato estd de acordo e suprird as necessidades da municipalidade

3. Descricdo da solugao

Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

Incluir a descricdo da solugcdo que se encontra detalhada em Tépico 11 do Estudo Técnico Preliminar.

O presente termo de referéncia como ja informado tem como objeto a contrata¢do de empresa para
prestacdo de Servigos ... , por um periodo de ......conmuenne. A descricdo detalhada da solucgdo esta
prevista no Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de Referéncia e demais documentos que

compdem o procedimento licitatério.

4. Dos Requisitos para Contratacao

Definir as forma e critérios de selecdo do fornecedor e os requisitos da contratagao.

-Condicdes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser

Contratada. Qualquer empresa poderda ser contratada? Precisa estar inscrita em algum o6rgao
regulador? Precisa de comprovacgdo que ja executou o objeto antes (atestados de capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e definicdo dos itens de
maior relevancia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 §§ 1° e 22 da Lei Federam
14.133/21 e eventuais regulamentos sobre a matéria.

Em se tratando de qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional deve-se observar a integra
do artigo 67 da Lei Federal 14.133/21 e eventuais regulamentos sobre a matéria.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos previstos
em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.

Nos casos de necessidade de realizacdo de Prova de Conceito, os procedimentos e os critérios
objetivos a serem utilizados na avaliagdo deverao constar do Termo de Referéncia.

Necessidade ou nao de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestacdo dos servigos,
acompanhada das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria, se sera obrigatoria ou

facultativa, o prazo, a unidade responsavel e o telefone para o agendamento
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4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
4.1.1. servigo continuado, com fornecimento de mao de obra e materiais em regime de
dedicacdo exclusiva ou sem regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva;
4.1.2... (requisitos necessdrios para o atendimento da necessidade)
4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracio de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para

celebracao do contrato.

4.2. Os servicos deverdo ser prestados por empresa especializada, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgios competentes, em conformidade com a legislacdo vigente.

4.3. A contratagdo para a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia nao gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta, bem como aquelas

vedacgdes previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21.

4.4. Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, observado o limite de 50% das
parcelas de maior relevancia ou valor significativo, conforme admitido pelo artigo 67, §§ 12 e 22
da Lei 14.133/21, comprovacdo essa que sera atendida por atestado(s) fornecido(s) por pessoa

juridica de direito publico ou privado.

5. Execucdo do objeto

Modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito importante estabelecer todas as
condigcdes de execugdo, vez que a Administragdo so poderd, no momento futuro de fiscalizacdo do contrato,
exigir o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

A definigcdo do formato de execugdo depende das caracteristicas de cada objeto, devendo conter sempre
que possivel:

O prazo de inicio da execugdo, a contar da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo;

O local para execugdo dos servigos e demais caracteristicas pertinentes;
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5.1. O inicio da execugao do objeto ocorrera a partir da data de assinatura de contrato, observando o
que dispde e o prazo de execucgdo serd por um periodo de ___ meses, podendo ser prorrogado
até o limite da Lei.

5.2. A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacdes

pertinentes ao ramo de atividade...

6. Gestao do contrato

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como o objeto serd gerido e fiscalizado pelo érgdo ou
entidade.

Neste item deverdo ser definidas as obrigacdes da Contratada e da Contratante, a forma como serd
realizado o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, de modo a garantir o atendimento das

necessidades da Administragdo e a correta execugdo do objeto.

Vide as Clausulas quinta, sexta e sétima do ‘Modelo de Contrato P. Servico’ COM e SEM dedicagao

exclusiva de mao de obra.

7. Critérios de Medicao e pagamento

Deverdo ser definidos os Critérios de medigdo e de pagamento

As medig¢des para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:
7.1. Ap6s a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacdo
exigida, a Fiscalizacdo atestara a medi¢do, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés)
dias contados do recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizara a emissdo da

correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagio dos

valores aprovados.

7.1.1.As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE,

e apresentadas para a Fiscalizacao.

7.1.2.A Fiscalizacdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias contados a

partir do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Av. Dr. Pereira de Mattos, 63 - Centro - Cagapava/SP - CEP 12.281-450  Telefone: (12) 3654.8800

Inscrigdo Municipal 6143 CNPJ 50.453.703/0001-43
Pagina 4 de 7




J FUSAM

7.1.3.0s pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uteis contados da data de emissdo dos
Atestados de Realizacdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em
conformidade com os servicos executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota

fiscal /fatura.

7.2. O recebimento provisério ou definitivo dos servigcos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo

contrato.

7.2.1.0 prazo para recebimento provisério serd de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
comunicagdo escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas

partes, na forma expressa pela alinea ‘a’, inciso I, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

7.2.2.0 recebimento definitivo dar-se-a por servidor ou Comissao designada pela Administracao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria
de até 90 (noventa) dias corridos, que comprove a adequacdo do objeto as condig¢des

contratuais, na forma expressa na alinea ‘b’, da legislacao supra.

7.2.3. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em

desacordo com o contrato.

8. Forma e critério de selecdo do fornecedor

Escolher entre menor pre¢o; maior desconto; maior retorno econdémico.

8.1. O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do artigo 24 da Lei Federal
14.133/21
ou

8.2. Os critérios de aceitabilidade de pregos serio:
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8.2.1.Valor Global: RS..cveeeerereenee.

8.2.2.Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de pregos anexa ao edital.

8.3. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

8.4. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

10 - Estimativa de Precos

Estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de
cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e
para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado, quando for o caso.

Caso se adote o orcamento sigiloso, o custo estimado da contratagdo deverd constar apenas em
documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgagcdo do detalhamento dos quantitativos e das

demais informagdes necessdrias para a elaboragdo das propostas.

10.1 - O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apos o

encerramento do envio de lances.
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ou

10.1 - O custo estimado da contratagdo é de R$...

11 - Adequacio Orcamentaria

11.1 - As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a conta da dotacao

orcamentaria a seguir indicada:

Data, Local

Nome do Responsavel pela Elaboracao do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DOCUMENTO MODELO)

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientagdo para a confecgdo do ETP, devendo

ser retirados quando de sua conclusdo.

1. INFORMAGOES BASICAS

Numero do processo Administrativo, se ja constituido;
Numero da(s) requisicdes de compra;

Demais informacoes pertinentes.

2. AREA REQUISITANTE

Na indicagcdo das dreas requisitantes deve-se observar a possibilidade de agrupamento de
necessidades, ou seja, antes da confeccdo do ETP os responsdveis deverdo comunicar as demais
unidades sobre o objeto que se pretende contratar, fixando prazo, para que as dreas envolvidas
encaminhem oficialmente a declaragdo de interesse em participar do estudo.

e Quais as areas requisitantes da contratagdao?

3. DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Equipe que ficard responsdvel pelo desenvolvimento e acompanhamento de todas as etapas do
ETP

e Portaria/Ordem de Servico Noxx/xxxx
4. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP
Hd normativos que disciplinam os servigos a serem contratados, de acordo com a sua natureza

(legislagdo, normas técnicas, acérddos e sumulas, portarias...)? Especifique.

Verificar as restrigées legais que podem afetar o processo de contratagdo e os futuros contratos.

AV. DR. PEREIRA DE MATTOS, 63 — CENTRO — CACAPAVA/SP - PABX. 12 - 3654-8800 — CEP: 12.281-450

Inscricdo Municipal 6143 - CNPJ 50.453.703/0001-43
Paginalde9



] FUSAM

Se houve contrata¢do anterior similar ao objeto deste ETP, verificar as inconsisténcias,
eventuais questionamentos, impugnagdes, bem como caracteristicas relevantes quanto da
execugdo contratual, ou seja, agdes positivas que podem ser mantidas ou negativas que podem
ser readequadas, prevenindo assim a ocorréncia dos mesmos problemas neste processo e como
forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de execugcdo
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos.

Indicar se hd catdlogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras.
5. DESCRICAO DA NECESSIDADE (PREENCHIMENTO OBRIGAT()RIO] (Inciso I)

Deverd descrever a necessidade da compra/contratagdo, evidenciando o problema identificado
e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo.
Significado de interesse publico, para consulta:

https://www.brasiljuridico.com.br/artigos/interesse-publico-significado-

juridico#:~:text=Esta%20quer%20afirmar%20que%2C%20a,Mello%2C%20a%20soma%20de

%2 0interesses

e (Quais as justificativas e/ou motivos para esta contratacao, considerando o problema a ser

resolvido, sob a perspectiva do interesse publico?

6. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO)
(Inciso II)

Verificar se a FUSAM possui PLANO DE CONTRATA(I/TO ANUAL, se houver, é imprescindivel
que se demonstre o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do drgdo ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsdo

e 0O objeto esta previsto no plano anual de contratacao?
Em caso afirmativo: Identificar a localizagdo e verificar se estdo sendo mantidas as
caracteristicas e condi¢ées ld previstas.

Em caso negativo: Justificar a auséncia e verificar a possibilidade de inclusdo.
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7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO) (Inciso III) § 2¢do art. 25 da Lei 14.133, de 2021

Especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve
dispor para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a
permitir a seleg¢do da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e prdticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagbes técnicas do objeto ou como
obrigagdo da contratada.
Analisar a possibilidade de utilizagdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servigo ou obra,
desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do § 22 do art. 25 da Lei 14.133, de 2021;

e (Quais os requisitos técnicos necessarios ao atendimento da necessidade?

e (Quais os padroes minimos de qualidade, de forma a permitir a selecao da proposta mais
vantajosa?

e Para a verificacdo do atendimento aos padrdes de qualidade sera necessaria a
apresentacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros

testes de interesse da Administragao? Justifique.

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATACAO (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) (Inciso IV)

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provdvel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do
consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo
demandado, criagdo de drgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substituicdo de bens
atualmente disponiveis, etc). A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acompanhada das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando

a interdependéncia com outras contratagcées, de modo a possibilitar economia de escala.
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Considerar o total de quantitativo caso haja o agrupamento de mais de uma unidade
requisitante, visando a economia de escala e a redugdo de custos administrativos e
processudis.

¢ Qual o quantitativo estimado a ser contratado? Justifique.

e O objeto trata de bem ou servigo comum ou singular?

e Esta contratacdo tem carater continuado? Justifique.

e (Qual devera ser a duracdo inicial do contrato? Justifique.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso
V)
Descreva quais as solugées disponiveis no mercado para o atendimento da necessidade
verificada (fornecedores, produtos, fabricantes, contratagdes de outros érgdos, etc). Caso
haja restricdo de mercado, avaliar se os requisitos que possam limitar a participagdo sdo
realmente indispensadveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
Se for o caso, verificar a possibilidade de compra ou de locagdo de bens, considerando os
custos e os beneficios de cada opgdo, com indicagcdo da alternativa mais vantajosa. EX.:
Adquirir um veiculo ou locd-lo.
Caso o objeto contratado necessite de servicos de manutengdo e assisténcia técnica, fazer
levantamento de mercado para identificar possiveis fornecedores préximos aa FUSAM.
Apresentar justificativa técnica e econémica para a melhor escolha do tipo de solucdo a ser
contratada.
Verificar as contratagées similares feitas por outros drgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor

atendam as necessidades da administragdo.

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)
(Inciso VI)

A estimativa de pregos no ETP destina-se apenas a comparagdo de valores e ndo requer o

mesmo formalismo da pesquisa de pregos prevista no art. 23 da Lei 14.133/21.

AV. DR. PEREIRA DE MATTOS, 63 — CENTRO — CACAPAVA/SP - PABX. 12 - 3654-8800 — CEP: 12.281-450

Inscricdo Municipal 6143 - CNPJ 50.453.703/0001-43
Pagina 4 de 9



« FUSAM

Se houver mais de um tipo de solugdo para o atendimento do objeto demonstre e descreve
cada uma delas, comparando-as.

e Demonstrar a estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a

conclusdo da licitagao.

11.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO) (Inciso VII)

Observar inclusive as exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando
for o caso, acompanhada das justificativas técnicas e econémicas da escolha do tipo de
solugdo, identificando a possibilidade de deslocamento de técnico ou se tal prestacdo de
servigo pode ser realizada a uma distdncia compativel com suas necessidades do orgado.

Se houver mais de um tipo de solugdo para o atendimento do objeto demonstre e descreve
cada uma delas, comparando-as.

Descreva a solucao escolhida com todos os elementos para que a contratacao produza os

resultados pretendidos pela administragao.

12.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (ANEXO VIII)

O parcelamento da solugdo é a regra, devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que
o0 objeto for divisivel, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo
disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relagdo a itens ou unidades autonomas, sendo imprescindivel informar se a divisdo do objeto
representa, ou ndo, perda de economia de escala (§ 32 Inciso I da Lei 14.133/21).

A defini¢do e o método para avaliar se o objeto é divisivel, deve levar em consideragdo o

mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratagcdo nesses moldes assegure,
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concomitantemente:
I - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;
Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os pard@metros de qualidade; e
Il - o dever de buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragdo de mercado.
e Com base nos estudos acima, a licitacdo sera dividida em lotes ou em itens separados?

Justifique.

13.RESULTADOS PRETENDIDOS (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (Inciso IX)

Deverd demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentdvel e sempre que possivel,
em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

e Quais resultados pretendem-se alcancar com esta contratagdo?

14.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO)
(Inciso X)

e [nformar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administragdo
previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequagcdo do ambiente da
organizagdo.

e providencias para adequacao do ambiente do drgao

e Havendo contrato vigente para o mesmo objeto, ha a necessidade de a contratada
promover a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas?

e Realizar levantamento de agdes necessarias a adequagdo do ambiente em que recebera o
objeto desta futura contratacdo para que ela surta seus efeitos, com os responsaveis por

estes ajustes nos diversos setores (por exemplo: capacitacdes necessdrias, aquisicdo de
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materiais, reformas...).
e (aso haja agdes necessarias, juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos,

os riscos de a contratacdo fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

Data- Atividades Riscos

limite

15.CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (JUSTIFICAR CASO NAO
FOR PREENCHIDO) (Inciso XI)
Informar se hd contratagbes que guardam relagdo/afinidade com o objeto da
compra/contratagdo pretendida, sejam elas jd realizadas, ou contratagdes futuras.
- Contratagées correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, mas que
ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacdo do objeto
principal; e
- Contratagées interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com
o objeto principal para sua completa prestagdo.

e Hanecessidade de contratacdes/aquisi¢des correlatas?

e Ha necessidade de contratagdes/aquisi¢des interdependentes?

16.POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO)
(Inciso XII)

Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou

mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes, incluidos requisitos de baixo
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consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e

reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel.

e H4a a possibilidade de inclusao de critérios de sustentabilidade na contrata¢do, desde a
especificacdo técnica até como obriga¢des da contratada?

e (Quais os possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacao?

17.POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (Inciso XIII)
Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos
fins pretendidos pela Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei 14.133, de 2021.

Quando para a contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, ficar demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e qualidade almejados,
a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto
bdsico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei
14.133,de 2021.

E obrigatdrio que vocé declare expressamente se a contratacdo é vidvel e razodvel (ou ndo),

justificando com base nos elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.

e (Em caso da conclusio da necessidade do julgamento técnica e preco) Restou
demonstrado a importincia da avaliacio e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas, opinamos pela escolha do critério de julgamento técnica e preco.

e (Em caso de contratacdao de obras e servicos comuns de engenharia) Concluimos que a
ndo elaboracdo de projetos complementares ndo trara prejuizo para a aferigdo dos
padrées de desempenho e qualidade almejados, podendo a especificacdo do objeto ser
realizada apenas com termo de referéncia ou projeto bdsico.

e Esta equipe de planejamento declara VIAVEL/INVIAVEL a contratacio com base neste

Estudo Técnico Preliminar.

AV. DR. PEREIRA DE MATTOS, 63 — CENTRO — CACAPAVA/SP - PABX. 12 - 3654-8800 — CEP: 12.281-450

Inscricdo Municipal 6143 - CNPJ 50.453.703/0001-43
Pagina 8 de 9



« FUSAM

ASSINATURAS:
Quando houver Equipe de Planejamento constituida, o ETP devera ser assinado

por todos os membros.

Nao tendo equipe de planejamento constituida, o ETP devera ser assinado ao

menos pela autoridade da Area Requisitante.
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MODELO DE MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCO

Na realizagdo de andlise de riscos deverdo ser adotadas as seguintes diretrizes:

FASE: PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados a contratacdo do objeto, bem como agdes Preventivas e

de Contingéncia para mitigar os danos.

RISCO 01
Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto: () Baixo ( ) Médio ( ) Alto
ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. 1..
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1. 1.
RISCO 02
Probabilidade: ( ) Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa ( ) Média () Alta
ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. 1.
ID Acio de Contingéncia Responsavel
L 1.
2. 2.

FASE: SELECAO DO FORNECEDOR
Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados a SELECAO DO FORNECEDOR para o objeto, bem

como agdes Preventivas e de Contingéncia para mitigar os danos.

RISCO 03

Probabilidade: () Baixa ( ) Média () Alta

Impacto: () Baixa () Média () Alta
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ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acdo Preventiva Responsavel
1. 1.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1. 2.
RISCO 04
Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. 1.
ID Acéo de Contingéncia Responsavel
1. 1.

FASE: GESTAO DO CONTRATO
Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados a GESTAO DO CONTRATO para o objeto, bem como acdes

Preventivas e de Contingéncia para mitigar os danos.

RISCO 05
Probabilidade: () Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. 1.
ID Acio de Contingéncia Responsavel
1. 2.
RISCO 06
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Probabilidade: () Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID Acdo Preventiva Responsavel
1. 1.
ID Acdo de Contingéncia Responsavel
1. 1.

DATA, ASSINATURAS
Abaixo segue um exemplo de analise de riscos, a ser adequado diante da especificidade de cada contratacdo, com a
possibilidade de inclusido de riscos adicionais.

FASE DE ANALISE

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR

RISCO 01 - IMPUGNAGAO DO EDITAL
Possiveis Causas: excesso de formalismos; restrigdes nos requisitos de
habilitacao; deficiencias do ato convocatorio; critérios de julgamento,
prazos e sancoes, entre outros

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Id Dano
1. Atraso no procedimento licitatdrio.
2. A continuidade do servigo podera ser comprometida.
Id Acgdo Preventiva Responsavel

Andlise pormenorizada dos itens exigidos no Edital, de forma
1. a ndo extrapolar as regulamentagdes previstas em Lei.

Especificar o servigo de forma concisa e coerente com o

2.
que o mercado pode oferecer.
3 Observar atentamente as regulamentag¢des na condugidodo
' processo licitatério.
Id Acdo de Contingéncia Responsavel

Tomar as providéncias necessarias ao saneamento do
1. processo no menor prazo possivel, de modo a permitir a
realizagdo da licita¢do.

Manter o contrato da........cceeeuue... até a conclusido da nova
2. contratagao.

RISCO 02 - LICITACAO RESULTA SEM VENCEDOR HABILITADO

Possiveis Causas: ausencia de fornecedores com possibilidade de serem
habilitados; ineficacia na divulgacao da licitacio;
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Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( )Alta
Id Dano
1. Atraso no procedimento licitatério.
2. A continuidade do servi¢o podera ser comprometida.
Id Acgdo Preventiva Responsavel
1 Verificar a existéncia de empresas em condi¢des de executar
' o servigo a ser contratado
2. Verificar as exigéncias solicitadas e analisar se encontram
compativeis com a realidade do mercado.
2. Dar ampla publicidade ao edital
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. Verificar a possibilidade legal de concessdo de prazos para que
as empresas participantes se adequem as exigéncias
requeridas, ou:
2 Avaliar a possibilidade de proceder a contratagio direta por
' dispensa de licitacdo, ou
3. Revisar exigéncias do edital e realizar nova licitagdo
4. Manter o contrato da ........... até a conclusdo da nova

contratagao.

RISCO 03 - ESTIMATIVA DE PRECO EM DESCOMPASO COM OS VALORES PRATICADOS NOMERCADO

Probabilidade: ( ) Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa ( ) Média ( ) Alta
Id Dano
1. Licitacdo fracassada (descontinuidade do servi¢o) ou contratacdo por preco elevado
Id Acdo Preventiva Responsavel
1. Realizar extensa e adequada pesquisa de mercado.
Id Acido de Contingéncia Responsavel
1. Revisar os pregos orgados e realizar nova licitagao
2. Manter o contrato da ............. até a conclusédo da nova
contratagdo

FASE DE ANALISE

GESTAO DO CONTRATO

RISCO 04 - CONTRATADA DEIXA DE ATENDER AS CONDICOES ECONOMICAS/TECNICAS PARAPRESTAR O

SERVICO
Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: () Baixa ( ) Média ( )Alta
Id Dano
1. Possibilidade de inexecugdo e rescisdo do contrato, prejudicando a conclusdo do servico.
Id Acdo Preventiva Responsavel
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Prestar especial aten¢do na analise da documentagio da
1. empresa que atesta sua habilitagdo econdmica, financeirae
técnica.

Fiscalizar o contrato, atentando para a devida qualidade
2. técnica na realizagdo das atividades e para a manutencdodas
condi¢des de contratagdo exigidas na habilitagdo.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1 Comunicagdo tempestiva e reiterada a empresa para
' regularizacdo das pendéncias apontadas

Abertura de processo administrativo para averiguagio do

2. problema e apuracdo de responsabilidade.
3. Aplicagdo de penalidades
4. Convocar segunda colocada para conclusdo dos servicos, ou:
RISCO 05 - SERVICO PRESTADO DE FORMA INSATISFATORIA /DEFICIENTE
Probabilidade: () Baixa (X) Média ( )Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
Id Dano
1. Interferéncia na qualidade dos servigos prestados ao Municipio
2. Descumprimento das cldusulas contratuais.
3. Interrupgao dos servigos prestados ao Municipio
Id Acdo Preventiva Responsavel

Estabelecer comunicagdo com a empresa, informando de
maneira clara como devem ser executados os servigos,
1. inclusive com o nivel de qualidade esperado, de forma a
garantir que a empresa tenha plena ciéncia e conhecimento
do resultado a ser entregue.

Id Acdo de Contingéncia

1 Comunicacdo tempestiva e reiterada a empresa para
’ regularizacdo das pendéncias apontadas

2 Abertura de processo administrativo para averiguagdo do
’ problema e apuracio de responsabilidade.

3. Aplicagdo de penalidades

RISCO 06 - OCORRENCIA DE ACIDENTE DE TRABALHO

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média ( )Alta
Impacto: () Baixa () Média (X) Alta
Id Dano
1. Ferimento de funcionario terceirizado. Em casos extremos, inclusive com possibilidade de morte.
2. Possibilidade de acionamento judicial do Municipio
Id Acdo Preventiva Responsavel
Previsdo da exigéncia de equipamentos de protec¢io
1. individual (EPIs) nas especificages técnicas do termo de
referéncia.
2 Fiscalizar e exigir o uso de EPIs pelos funcionarios
' terceirizados.
Id Acdo de Contingéncia
1 Abertura de processo administrativo para averiguagio do
' problema e apuracao de responsabilidade.
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Em caso de acionamento judicial, apresentar defesatécnica.

RISCO 07 - EQUIPE DE FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA E TECNICA DESPREPARADA.

Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( )Alta

Impacto:

() Baixa () Média () Alta

Id

Dano

Fiscalizacdo de execugdo contratual realizada de forma deficiente, gerando riscos comoconferéncia
incorreta da documentagdo contratual, deficiéncia no cumprimento de obrigacdes

legais, entrega de servicos abaixo da qualidade acordada, entre outros.

Id

Acao Preventiva Responsavel

Realizar cursos para formacdo e aperfeicoamento da equipede
fiscalizacdo do contrato, antes do inicio da vigéncia.

Orientar os fiscais (por servidores que ja tenham experiéncia
com fiscalizacdo de contrato).

Acao de Contingéncia

Adotar providéncias necessarias a regularizacdo da

fiscalizagdo e para qualificagdo  dos  servidores
responsaveis.

Solicitar suporte da area técnica especializada.

RISCO 08 - DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E FGTS.

Probabilidade: ( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta

Impacto:

( ) Baixa () Média () Alta

Id

Dano

Empresa deixa de realizar o pagamento dos salarios e aprovisionar e recolher as contribuicées
trabalhistas referentes aos seus funcionarios.

Id

Acdo Preventiva Responsavel

Adotar a Conta Vinculada, bloqueada para movimentagdo,

para retengdo e aprovisionamento dos valores referentes as
obrigacdes trabalhistas no momento do pagamento.

Estabelecer garantia contratual de 5% sobre o valor
contratado.

Prever a utilizagcdo dos valores relativos ao pagamento do

contrato para a realizacdo de pagamento direto aos
funcionarios.

Id

Acéo de Contingéncia Responsavel

Utilizar os valores retidos em conta vinculada para o

recolhimento dos valores devidos referente as obrigacdes
trabalhistas.

Reter os valores pagamentos mensais para realizarpagamentos
diretamente aos funcionarios.

Reter os valores pagamentos mensais para realizarpagamentos
das verbas previdenciarias dos funcionarios

Interpelar a empresa para regularizacdo das obrigacdes

previdenciarias e trabalhistas.

RESPONSAVEIS

Nome Matricula Departamento
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DOCUMENTOS DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PARA USO DO SOLICITANTE:

Unidade/Setor Requisitante: xxxxxxxxxx[Comentéri1]

Data: ../../202..

Descricao detalhada do material (concentra¢ao/medida/tamanho):

XXXXXXXXXX[Comentari2]

Apresentacio (dose): NAO SE APLICA
Marcas sugeridas/nomes comerciais (sugestio): NAO SE APLICA

Previsao consumo mensal: ANEXO
Justificativa técnica da necessidade:

\XXXXXXXXXX‘[Comentéris’]

Bibliografia/Fonte/Protocolo Clinico: PROTOCOLOS Administrativos

Estimativa preliminar do valor da contratacao: &XXXXXXXXX‘[ComentérM]
Quantidade: b(XXXXXXXXX‘[ComentériS]

Valor unitario aproximado R$: R$.... (ceeermeemernneeeerineenns ).

Custo mensal aproximado R$: RS ...... (ceeoeeomeerrmmeeseeersmsesssessnenns ).

Padronizac¢ao com substituicio de item: ( )Sim (X)Nao
0 item substituido sera excluido? ( )Sim (X)Nao

Item excluido:
Nome genérico (concentracao/medida):

Apresentacdo/dose: NAO SE APLICA
Nomes comerciais (sugestdo): NAO SE APLICA
Valor unitario aproximado R$:
Custo mensal aproximado R$:

Data pretendida para a conclus&o da contratagao: b(XXXXXXXXX‘[ComentériS]
Previsado de prazo de execucao, ap0s celebracéo do contrato: b(XXXXXXXXX‘[Comentéri?]
Grau de prioridade da contratag&o: XxXXXXXXXX[Comentérig]

Vinculagdo ou dependéncia com outro DFD: XXXXXXXXXX[Coment4ri9]

Assinatura do solicitante: XXXXXXXXXX[Comentari10]

PARA USO DE SUPRIMENTOS:
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Previsao de custo do material:

Investimentos:

Andlise econdémica:

Assinatura /carimbo:

PARA USO FINANCEIRO:

Existe previsdo dotagdo or¢amentaria mensal: ( )Sim ( )Nao
Existe valor financeiro e orcamentaria mensal: ( )Sim ( )Nao
Causa impacto ou risco or¢amentdrio a longo prazo: ( )Sim ( )Nao

Andlise econdmica:

Assinatura /carimbo:

ASSINATURAS:
Setor Solicitante Chefia Imediata Suprimentos
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
( ) aprovado ( ) reprovado ( ) aprovado ( ) reprovado ( ) aprovado ( ) reprovado
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PROJETO BASICO - SECRETARIA DE OBRAS CONFORME DECRETO MUNICIPAL
O projeto basico é um documento técnico a ser desenvolvido para a execucdo de obras e servicos de
engenharia, abaixo serdo apresentados os requisitos minimos que devem compor o documento E

DEVERA SER FEITO EM CONJUNTO COM A SECRETARIA DE OBRAS DO MUNICIPIO

INTRODUCAOQ

De acordo com o art. 62, inciso XXV da Lei 14.133/21, projeto basico é:

Conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servi¢co, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitacdo,
elaborado com base nas indicagcées dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a

avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo.

Sendo assim o Projeto Basico serd utilizado para a contratacdo de obra e servico de engenharia
ndo passivel de enquadramento como comum. As defini¢cdes de ‘Servico’ e ‘Obra’ estdo no art. 62, incisos
X1 e XII da Lei 14.133/21. A definicdo de ‘obra’ trabalha diretamente com a no¢do de obra de engenharia,
ao vincular o envolvimento da atividade profissional do arquiteto (Lei 12.378/10) e do engenheiro (Lei
5.194/66). Estamos diante de noc¢do especifica de obra, portanto, eliminando outros conceitos em que

ndo se exija a intervencao desses profissionais.

Assim, falamos da acdo de construir, de reformar, de fabricar, de recuperar, ou de ampliar um
bem, de forma que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas

originais de bem imoével.

Obra difere de servico, inclusive de engenharia, exatamente pelo resultado que alcanga e a
distingdo entre eles, a nosso ver, deve ficar no ambito da preponderancia. Por essa nogao, estariamos
diante de uma obra quando preponderasse o resultado dela esperado, consistindo este na criacao ou

modificacdo de um bem corporeo, tal como expresso no conceito legal antes reproduzido.

Seria, por sua vez, servico, quando preponderasse a atividade humana, “destinada a obter

determinada utilidade... de interesse da Administracdo” (art. 62, XI).
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Para Hely Lopes Meirelles, “O que caracteriza o servigo e o distingue da obra é a predomindncia da
atividade sobre o material empregado. A atividade operativa é que define e diversifica o servigo, abrangendo
desde o trabalho bragal do operdrio até o labor intelectual do artista ou a técnica do profissional mais

especializado”. (Licitagcdo e Contrato Administrativo, 122 ed., Editora Malheiros, p 50.).

Outras Normas e aspectos importantes a serem observados quando da elaboracdo do Projeto

Basico estdo no artigo 45 da Lei 14.133/21.

Além das defini¢des trazidas pela Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, para a correta criacdo de um
do projeto basico, se faz importante a leitura dos seguintes documentos: Orientacdo Técnica — IBR
001/2006, de 07 de novembro de 2006 do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas (IBRAOP);
RESOLUCAO CONFEA N¢ 361, DE 10 DE DEZEMBRO DE 1991 e DECISAO NORMATIVA CONFEA N° 106,

DE 17 DE ABRIL DE 2015, onde conceituam, detalham e uniformizam o entendimento quanto a

definicdo de Projeto Basico.

CARACTERISTICAS GERAIS DO PROJETO BASICO

Segundo a Nova Lei de Licitacoes, o Estudo Técnico Preliminar (art. 18, § 12 da Lei 14.133/21) e o
Anteprojeto (art. 62, XXIV da Lei 14.133/21) sdo documentos prévios que dardo base a elaboracido do
projeto basico, sendo assim, diante as informac¢des e dados contidos nestes dois documentos,

destacaremos os demais aspectos a serem tratados no projeto basico.

Ainda no inciso XXV do artigo 62 da Nova Lei de Licitacdes, ha ainda uma série de elementos que

devem estar presentes no Projeto Basico, sdo eles:

e Levantamentos topogrdficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e andlises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessdrios para execucd@o

da solugdo escolhida;

e Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasiéo
da elaboragdo do projeto executivo e da realizacdo das obras e montagem, a necessidade de

reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;
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e [dentificagcdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como das suas especificacbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o
empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e os perigos identificdveis, sem frustrar o cardter competitivo para a sua

execugdo;

e Informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalacbes
provisérias e de condigbes organizacionais para a obra, sem frustrar o cardter competitivo para a

sua execugdo;

o Subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programagdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessdrios em

cada caso;

e Orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execugdo

previstos nos incisos 1, 11, 111, IV e VII do caput do art. 46 da Lei 14.133/21. (Art. 23, §2° da Lei
14.133/21)

DEMAIS ITENS A SEREM CONTEMPLADOS NO PROJETOQ BASICO.

e Justificativa no que se refere a alternativa escolhida, notadamente quanto a viabilidade técnica,

econdmica e ambiental do servigo. (art. 18, §12, inciso V da Lei 14.133/21) OBS.: Importante se faz

observar a justificativa ja utilizada no ETP;

e Especificacdo do desempenho esperado (art. 18, inciso 1l da Lei 14.133/21);

e As regras sobre como serdo realizadas as medicoes, a exemplo de pagamentos apds cada etapa
conclusa do empreendimento ou de acordo com o cronograma fisico-financeiro da obra (art. 46 §

92da Lei 14.133/21);

e (Caracteristicas e condicoes do local de execu¢do dos servicos, bem como de seu impacto
ambiental, se houver, considerando-se os seguintes requisitos: seguranga, funcionalidade e
adequacdo ao interesse publico, possibilidade de emprego de mao de obra, materiais, tecnologia e
2 3 SRR L e . - R - - e - L e s
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matérias primas existentes no local para execuc¢ao, de modo a diminuir os custos de transporte,
facilidade e economia na execucdo, conservacdo e operacdo, sem prejuizo da durabilidade do
servico, adocdo das normas técnicas de saude e de seguranca do trabalho adequadas e

infraestrutura de acesso (art. 25,§ 22da Lei 14.133/21);

e Indicacdo de catalogos de padronizac¢do de servicos e obras (art. 62, inciso Ll e art. 19, inciso Il da

Lei 14.133/21);

e A indicacdo de leis, decretos, regulamentos, portarias e demais atos normativos federais,

estaduais, distritais e municipais, bem como normas técnicas, aplicaveis ao objeto;

e Cronograma fisico-financeiro (IBR-001/2006);

e Arealizagdo de vistoria (art. 63, §§ 22, 3% e 42 da Lei 14.133/21);

e Data de inicio das etapas de execugdo, conclusdo e entrega do objeto. (art. 92, inciso VII da Lei

14.133/21);

e Condi¢coes para o recebimento do servico, recebimento provisorio e definitivo. Critério de
aceitabilidade do objeto e prazo para corre¢des/substituicdes, quando em desacordo com as

especificagdes exigidas (art. 140 da Lei 14.133/21);

e Obrigacdes da contratada e da contratante e procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do

contrato (artigos 115a 121 da Lei 14.133/21);

e Subcontratagdo (possibilidade ou ndo) (art. 122 da Lei 14.133/21);

Data, Local
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Nome do Responsavel pela Elaboragdo do Projeto Basico - exigéncia de Profissional legalmente
habilitado pelos conselhos profissionais quando se tratar de servigos de engenharia
N2 da Inscri¢dao de Registro das anota¢des de Responsabilidade Técnica
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MODELO DE RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

OBS: os textos em vermelho servem de referéncia e orientagcdo para a confec¢do da pesquisa de pregos, devendo ser
retirados/adequados quando de sua elaboragado.

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O presente relatério é resultado da pesquisa de pregos a seguir discriminada, em
cumprimento ao determinado na Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais
dispositivos legais, e em conformidade com o Decreto Municipal n24.985 de 14 de dezembro de
2023.

1 OBJETO: XXX

2 PERIODO DE REALIZAGAO: informar o periodo em que foram realizadas as
pesquisas. Por exemplo: De 15 a 30 junho de 2023.

3 METODO MATEMATICO APLICADO: o preco estimado foi aferido por meio de

() Média () Mediana () Menor Prego () Outra: (justificar outro método
adotado) (preco estimado é o valor obtido mediante pesquisa de mercado,
adotando-se os pardmetros legais, podendo desconsiderar, na sua formagdo, os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados)

4 METODOLOGIA APLICADA: (justificativas para a metodologia utilizada, em
especial para a desconsideragdo de valores inexequiveis, inconsistentes e
excessivamente elevados, se aplicdvel)

5 COLABORADOR(ES) RESPONSAVEL(IS) PELA PESQUISA: (Citar o nome do
coloborador, a fungdo, qual parte da pesquisa realizou, e data e hordrio da
pesquisa)

6 FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o art. 48
/ 49 do Decreto n? : (O nimero do artigo vai depender da natureza do objeto -
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral ou contratacdo de obras e servicos de
engenharia)

(X)I- Painel de Pregos - PNCP (https://www.gov.br/pncp/pt-br);

Objeto Und Qtde Contratante Empenho/ Preco Unit.
Licitacio (em R$)
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(Substituir a tabela pelo texto: Ndo utilizado por ndo terem sido encontrados processos
de compra passiveis de comparacdo em qualidade e dimensionamento que atendessem as

necessidades conforme o objeto da pesquisa ou outra justificativa)

Ou
( X ) I - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de
infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de
Construgdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servicos de engenharia.

Conforme tabela de composi¢cdo anexa.

( X)) II - contratagdes similares feitas pela Administracao Publica, em execugao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos

correspondente;

Objeto Und Qtde Contratante Empenho/ Prego Unit.
Licitacido (em R$)

(Substituir a tabela pelo texto: Ndo utilizado por ndo terem sido encontrados processos de
compra passiveis de comparagdo em qualidade e dimensionamento que atendessem as

necessidades conforme o objeto da pesquisa ou outra justificativa)

( X ) III - pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de

acesso;
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Objeto Fornecedor (Nome e CNP]) |Local de pesquisa Data/horade| Prego Unit.

(Endere¢o Completo) acesso (em R$)

(Substituir a tabela pelo texto: Ndo utilizado por ndo terem sido encontrados processos de
compra passiveis de comparagdo em qualidade e dimensionamento ou foi priorizado os incisos

___, como fonte de consulta).

( X)) IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulga¢do do

edital;

Objeto Fornecedor (Nome; CNPJ; endereco;| Data do Or¢amento Preco Unit.

e contato) / Cotacio (em R$)

Justificativa para a escolha dos fornecedores:

Relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta

a solicitacao formal:

Fornecedor (Nome; CNP]J; endereco; e Data do envio do pedido de Contato

contato)) Orcamento

(Substituir a tabela pelo texto: foi priorizado os incisos como fonte de consulta)

(Atentar para o niimero minimo de 3 (trés) fornecedores na pesquisa direta)

(E obrigatdrio o envio do termo de referéncia para melhor dimensionamento da proposta por parte

do fornecedor, com exclusdo dos tdpicos referentes a justificativa, critério de escolha do fornecedor,
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prego e fiscalizagdo)

( X) V-pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

Objeto Fornecedor (Nome e CNP]) |N2 da Nota Fiscal Data/horade| Prego Unit.
acesso (em R$)
(Substituir a tabela pelo texto: foi priorizado os incisos como fonte de consulta)

( X)) VI-pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros da municipalidade.

Objeto Und Qtde Contratante Empenho/ Prego Unit.
Licitacido (em R$)

(Substituir a tabela pelo texto: foi priorizado os incisos como fonte de consulta)

( X) VI-outros critérios ou métodos

7 ANALISE DA PESQUISA
Apoés andlise detalhada dos pregos obtidos, eliminadas as discrepancias (caso algum
resultado de pesquisa seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou metodologia para
que motivou), tendo sido priorizado o inciso I e II como fonte de consulta (Se for o caso ou

excluir esta observacao) chegou-se ao:

Prec¢o Estimado R$ xx,xxx (valor por extenso)

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) pregos.
8 ANEXOS:
A documentagao comprobatoéria contendo xx (xxxx) folhas que compdem a

pesquisa de precos, segue anexa a este relatorio.
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Data,

Nome do responsdvel pela pesquisa de pregos

Conforme segregagdo de fungoes estabelecida pelo érgdo
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REQUISICOES E PRE-COTACAO

MANUAL DE INSTRUGOES

SAO PAULO
-2021-



1. PREPARO

A Requisicao é o ponto de partida para qualquer processo dentro do
Sistema SIAM.

1.1. Data de Trabalho
Antes de realizar qualquer etapa é necessario informar no sistema a data
de trabalho desejada, alinhando com as etapas pretendidas:

6 - SUPORTE
2 - <U>SUARIOS
7 - ALTERACAO DE DATA

Indica a Data (xx/xx/xxxx) e tecla Enter.

1.2. Pesquisa do Material
Em se tratando de MATERIAL, o primeiro passo € realizar a pesquisa do
material a ser utilizado:

5 - ARQ. AU<X>ILIARES

1 - MATERIAIS

2 - MATERIAL

4 - PESQUISAS MA<T>ER.

3 - PALAVRA CHAVE MATER. ou 2 - POR DESCRICAO
*Recomenda-se pesquisar por palavra-chave, uma palavra por linha.

Importante sempre anotar o Cédigo do Material Pesquisado.



2. REQUISICAO DE MATERIAL
Para gerar a Requisicao de Material utiliza-se o seguinte caminho:

1 - ALMOXARIFADO

2 - REQUISICOES

2 - REQUISICOES

1 - REQUISICOES COMPRA
1 - INCLUSAO

1 - COMPRA GERAL

ema Integrado de Administ -do de Materiais 2020

Consultoria em Administ Municipal
03/08/2020 ici 02C
<F2> 02.01.00 CHEFE DE GABINETE

72> 00001 ALMOXARIFADO CENTRAL

JOAO BATISTA

|
|
2> 00023 GABINETE DO PREFEITO '
|

| CONFIRMA INCLUSAQ <S5/N> 2
= - - s e S S 3

Devera ser informado o ORGAO, ALMOXARIFADO e o DESTINO.

Caso nao saiba os codigos, basta teclar F2 e pesquisar.

Dos campos restantes, apenas o REQUISITANTE é obrigatorio.

Feito isso, basta teclar ENTER e CONFIRMAR para acessar a proxima tela.



A préxima tela é a de INCLUSAO DO MATERIAL, Quantidade e Valor:

Sistema Integrad
CONAM Consultori

r Item Quantidade Unid.— Valor unitario —
72> 063.00044.0024-01 1| <F2> 1,000 UN |l 2,18

o Material

0,000
0,000
0, 00000001 JATMOXARTFADO CENTRAL

Devera ser informado o Codigo do Material ou F2 para pesquisar.
Informa a Quantidade do Material e o Valor (sempre unitario).

E possivel inserir quantos itens quiser em uma mesma requisicao.
F8 ou ESC encerram a requisicao.

Para IMPRIMIR a Requisicao, a qualquer momento, o usuario podera

utilizar o seguinte modulo:

1 - ALMOXARIFADO
2 - RE<Q>UISICOES
3 - RELATORIOS

1 - POR NUMERO

Entra com o NUmero da Requisicdo desejada, informa a data e o
almoxarifado, para as demais informacoes pode teclar ENTER.

Ao final, teclar <G> para Gerenciamento.
Para acessar o relatério de Requisicao gerado, basta teclar F7.

Para imprimir, teclar Barra de Espaco (@) e F4.
Para visualiza-lo, teclar F9.




3. REQUISICAO DE MATERIAL POR ATA

A Requisicao de Material por Ata é semelhante a Requisicdo comum, com
a diferenca que, na busca de materiais, o sistema exibira somente os
cédigos de materiais presentes na Ata indicada.

O caminho é o seguinte:

1 - ALMOXARIFADO

2 - REQUISICOES

2 - REQUISICOES

1 - REQUISICOES COMPRA
1 - INCLUSAO

2 - COMPRA POR ATA

) 192.168.1.240 - PuTTY — X
Sistema Integrado de Administrac¢do de Materiais
CONAM - Consultoria em Administrag¢dao Municipal IREQATA
03/08/2020 REQUISICOES DE MATERIAIS PARA COMPRA - REGISTRO PRECOS CONAM
Data Emissao ©3/08/2020 Exercicio 2020

Orgao <F2> ©2.01.00 CHEFE DE GABINETE

Almoxarifado <F2> 00001 ALMOXARIFADO CENTRAL
Destino <F2> ©0010 SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

Requisitante JOAO DUTRA Tel.

Origem

Informe a Ata <F2> 000013 /2020 Itens Exclusivos <S/N/T> <i>

Fonte Recurso <F2>
Codigo Aplicacao<F2>
Tipo Empenho <F2> __

<F2>Cons. <F3>0lt.Cadast. <F6>Pend.Entr. <F9>Limpa <F1l1l@>Destino <ESC>Retorno

Deverd ser informado o ORGAO, ALMOXARIFADO e o DESTINO.
Caso nado saiba os cddigos, basta teclar F2 e pesquisar.
Indicar o REQUISITANTE, Telefone e Origem nao sao obrigatdrias.

Aqui entra a novidade: INFORMAR o NUMERO e ANO da ATA.
Ap0s, recomenda-se informar <T> Todos.

Feito isso, basta teclar ENTER e CONFIRMAR para acessar a préxima tela.




A proxima tela é a de INCLUSAO DO MATERIAL e Quantidade:

Y 192.168.1.240 - PuTTY — x
Sistema Integrado de Administrac¢ao de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administracdo Municipal TIREQATA

©3/08/2020 REQUISICOES DE MATERIAIS PARA COMPRA - REGISTRO PRECOS CONAM

Requisic¢do N
Orgdo ©2.901.00 CHEFE DE GABINETE Emissdo ©3/08/2020

Material Item Quantidade V1. Registrado —
<F2> ©63.00023.0011-01 <F2> 3,37

Histérico do Material
Descricao LAPIS DE COR - CAIXA C/ 12 CORES
Fabricante [€3;¥:\8 Pre¢co Médio Ponderado
Corredor Prateleira
Saldo atual — Estoque minimo ——— — Reservado
do 6rgido 0,000 @, 000
Global 1.160,000 9,000
Almoxarifado 0,000 ALMOXARIFADO CENTRAL

CONFIRMA INCLUSAO DESTE ITEM ? <S/N>

ApoOs selecionar o Item desejado (F2), sera indicado somente a
Quantidade. O valor é fixo, oriundo da Ata ja registrada previamente.

Para IMPRIMIR a Requisicao, a qualquer momento, o usuario podera
utilizar o seguinte modulo:

1 - ALMOXARIFADO
2 - RE<Q>UISICOES
3 - RELATORIOS

1 - POR NUMERO

Entra com o NUmero da Requisicao desejada, informa a data e o
almoxarifado, para as demais informacgoes pode teclar ENTER.

Ao final, teclar <G> para Gerenciamento.
Para acessar o relatorio de Requisicao gerado, basta teclar F7.

Para imprimir, teclar Barra de Espaco (@) e F4.
Para visualiza-lo, teclar F9.




4. REQUISICAO DE BAIXA

A Requisicdo de Baixa de Estoque sera utilizada para realizar a Saida de
Materiais do Almoxarifado. Para tal, utiliza-se o seguinte mddulo:

1 - ALMOXARIFADO

2 - REQUISICOES

2 - REQUISICOES

2 - REQUISICOES BAIXAS
1 - INCLUSAO

¥ 192.168.1.240 - PuTTY - x

Sistema Integrado de Administra¢ao de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administrac¢do Municipal TREQUSAT

03/09/2020 INCLUSAO DE REQUISICOES DE MATERIAIS - ALMOXARIFADO CONAM

Data Emissao e3/e9/2020 Exercicio 2020

Oorgao <F2> ©2.01.00 CHEFE DE GABINETE
Almoxarifado <F2> 00001 ALMOXARIFADO CENTRAL

Destino <F2> ©0043 SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS
Requisitante JOSE BONIFACIO

Origem Doc. /

Tipo Saida <F2>

CONFIRMA INCLUSAO <S/N> ?

Serd indicado o ORGAO e ALMOXARIFADO em que se encontra o Material
desejado, ou seja, onde o mesmo esta estocado.

A sequir, sera indicado o DESTINO, ou seja, para onde vai o Material
selecionado.

Dos demais campos, somente o Requisitante é obrigatdrio.




Ao confirmar os dados, vamos a tela de materiais, conforme segue:

) 192.168.1.240 - PuTTY - X

Sistema Integrado de Administra¢do de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administracdao Municipal IREQUSAT

03/©9/2020 INCLUSAO DE REQUISICSES DE MATERIAIS - ALMOXARIFADO CONAM

Requisicdo N
Orgdo ©2.01.00 CHEFE DE GABINETE Emissdo ©3/09/2020

Material Quantidade
<F2> ©21.00680.0001-01 <F2> 19!

Histérico do Material
Descricgao AZATIOPRINA 50 MG UNIDADE
[S-1elahRer-1s A -BG E RA L Preco Médio Ponderado 9, 0500

Corredor PORTA ©2] Prateleira 12|

Saldo atual — Estoque minimo ———  —— Reservado
Global 18,000 0,000
Global o6rgao 18,000 9,000

Almox. 18, 000EI 18, 0009 OO 1AL MOXARIFADO CENTRAL
Quantidade maxima a baixar de acordo com a data de validade 18,000

<F4>Lotes/Mat. <F6>Pend.Entr. <F7>itens <F8>Enc.Req. <F5>Rec. <ESC>Retorno

Na tela de Materiais, ao efetuar a pesquisa, o sistema exibird somente os
ITENS COM SALDO no Orgao e Almoxarifado indicados.

Ao selecionar o item, ndo teremos a opcao Valor, sera indicado somente
a QUANTIDADE, ja que o item encontra-se em estoque.

Para IMPRIMIR a Requisicao, a qualquer momento, o usuario podera
utilizar o seguinte modulo:

1 - ALMOXARIFADO
2 - RE<Q>UISICOES
3 - RELATORIOS
1 - POR NUMERO

Entra com o NUmero da Requisicdao desejada, informa a data e o
almoxarifado, para as demais informacOes pode teclar ENTER.

Ao final, teclar <G> para Gerenciamento.
Para acessar o relatério de Requisicao gerado, basta teclar F7.

Para imprimir, teclar Barra de Espaco (@) e F4.
Para visualiza-lo, teclar F9.




5. PRE-COTACAO
Utiliza-se esse mddulo para registrar os Orcamentos realizados para os
itens da Requisicao de Compra.

2 - <C>OMPRAS

2 - LICITACOES/PROCEDIM.

2 - RESERVA/AUTORIZACAO
1 - PRE-C<O>TACAO PRECOS
1 - INCLUSAO-REQUISICAO

Entra com o Numero e Ano da Requisicao:

) 192.168.1.240 - PuTTY — X
Sistema Integrado de Administrac¢aoc de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administrac¢do Municipal IPRECOTA

93/09/2020 INCLUSAO DA PRE-COTACAO DE PRECOS CONAM

Entre com o NUMERO/EXERCiCIO da primeira REQUISICAO desejada ou
<Enter> para a primeira.

eeooe00001Wilo20)

<ESC> Retorna

Espaco (@) para Selecionar e F7 para Pré-cotacao.

Sistema Integrado de Administracdo de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administracdo Municipal IPRECOTA

©3/09/2020 INCLUSAO DA PRE-COTACAO DE PRECOS CONAM

Requisigao Objeto

000000001/2020 ©53.00001.0008-01 ACUCAR CRISTAL BRANCO i

<Espaco>Marca Itens—<F3>Pesquisa—=<F5>Inclul Fornecedor <F7>Pre-cotacao

<F8>Efetua Reserva—<F9>Imprimir Relatorio <F1l@>Marca Itens—<Esc>Sair




Entra com a Razao Social ou CNPJ do Fornecedor e tecla Enter.

Sistema Integrado de Administrac¢do de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administrag¢do Municipal IPRECOTA

e3/e9/2020 INCLUSAO DA PRE-COTACAO DE PRECOS CONAM

Requisicado Objeto
Consulta de Fornecedores
Nome: B

<Enter:>Marca <F7>Fantasia <Esc>Sai

<F8>Efetua Reserva <F9>Imprimir Relatorio <Fl@>Marca Itens——<Esc>Sair

O sistema exibira a tela para preenchimento dos dados do Item:

B 192.168.1.240 - PuTTY — X
Sistema Integrado de Administrac¢aoc de Materiais 2020
CONAM - Consultoria em Administrac¢do Municipal IPRECOTA

93/09/2020 INCLUSAO DE PRE-COTACAO DO FORNECEDOR CONAM

Requisic¢cdo ©000000OO1 /2020
N Fornecedor 31839 ©2 CENTRO HIPERBARICO PIRACICABA LTDA-EPP

Dt.Cotacao ©3/09/2020 Item V1.Unit.
Marca UNIAO Cond.Pagto <F2> 10 25 DIAS

Observacao !

Objeto ©53.00001.0008-01@ACUCAR CRISTAL BRANCO
Quantid. 7 .200, 000 (VP KG

<F3> dltimo Cadastrado <F9> Limpa <ESC> Retorno

L «F8>Efetua Reserva—<F9>Imprimir Relatorio—<F1@>Marca Itens— <Esc>Sair—!

Sera indicado o VALOR.

MARCA ndo é obrigatdria, mas, recomenda-se inserir.
OBSERVACAO e CONDICAO DE PAGAMENTO n3o sdo obrigatorias.
*Para pular as etapas, basta teclar Enter.

Apos o preenchimento dos Valores para todos os Itens e Fornecedores,
basta teclar F9 para impressao do RELATORIO DE PRE-COTACAO.
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1. PREPARO

A Reserva de Dotacdo é o procedimento que retem o valor na despesa
indicada (com excecao para cadastro da Ata de Registro de Precos).

1.1. Data de Trabalho
Antes de efetuar a reserva é prudente observar no sistema a data de
trabalho desejada.

A data de reserva deve ser igual ou superior a data de movimentacao
contabil e podera ser verificada e/ou alterada através dos seguintes
passos:

6 - SUPORTE
2 - <U>SUARIOS
7 - ALTERACAO DE DATA

Indica a Data (xx/xx/xxxx) e tecla Enter.

0
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2. RESERVA DE DOTACAO

Para realizar a Reserva, utiliza-se o seguinte caminho:
COMPRAS

LICITACOES/PROCEDIM.

RESERVA/AUTORIZACAO

RESERVA DE DOTACAO

INCLUSAO

POR REQUISICAOQ/ITEM

Sistema Integrado de Administracao de Materiais 2022
_CACAPAVA IRESERVA

21/09/2022 INCLUSAO DE RESERVA POR REQUISTCAO
Req.<F2>: [ Item<F2>: < > Plur.<S/N>:< > A Partir

Despesa <F2/F5>: Elemento
Saldo H 0,00 Vv1l. Pluri 0,00

V1.Requisigido V1 .Reservado V1.a Reservar
0, 00 0,00 ( 0,00%) 0,00 ( 0,00%)

Desp{ Elemento {Vla Reselval{ Desp{ Elemento {Vla Reservar

<FA>Extra Orc. <F7> Visualiza Reserva Efetuada—<F8> Visualiza Erro MFC

<F9>Reinicia Indicacao da despesa——<F10> Finaliza Indicacao Despesa

Deverd ser informada a REQUISICAO e o ANO.

Laso ndo lembre o n° da requisicdo, basta teclar F2 e pesquisar,

de preferéncia por Secretaria/Orgao.

Existem as seguintes opcdes no campo “item”: reservar apenas para itens
especificos, teclando F2 e selecionando com a barra de espacos apenas os
itens desejados OU reservar todos os itens, teclando ENTER.

Plurianual (Sim ou Nao): Reserva plurianual “S” podera ser usada nos

casos em que parte do valor total contratado for executado no exericio
posterior.

Do contrario, quando o valor total contratado for executado dentro do
exercicio atual, indicar “N” para plurianual.

A valor a ser reservado podera ser calculado a partir das seguintes
opgoes:

Média da pré-cotacao

Menor valor pré-cotado

Maior valor pré-cotado

Valor informado na requisicao

Reserva para registro de pregos

[[‘]]C%%m



O préximo passo é realizar a indicacdao da Despesa e Elemento.

Aquisicao de material: 3.3.90.30

Aquisicao de servico pessoa juridica: 3.3.90.39
Aquisicao de servigco pessoa fisica: 3.3.90.36
Aquisicao de material permanente: 4.4.90.52
Aquisicao de obras/engenharia: 4.4.90.51

O passo para confirmacao da reserva dar-se-a pela tecla F10.

()
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LANCAMENTO DE PROCESSOS

REGISTRO DE PRECOS

PREPARACAO DE PEDIDOS
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1 - AQUISIGAO DE ITENS DA ATA DE REGISTRO

Quando houver necessidade de efetuar compras dos itens pertinentes a ata de
registro de pregos, o primeiro passo € realizar a requisigao.

1.1 REQUISIGAO DE MATERIAL “POR ATA”

ALMOXARIFADO

REQUISICOES
REQUISICOES
REQUISICOES COMPRA
INCLUSAO

Necessario informar:

v
v

AN NI NN

AN N NN

AN

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

ALMOXARIFADO: almoxarifado responsavel pelo armazenamento e distribuicdo
dos materiais;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo n&o obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisicdo. (campo nao
obrigatorio)

E também informar o niumero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusao <S>

Informar o cédigo do material ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a inclusao

Ao confirmar a inclusdo, sera gerado automaticamente numero de requisigéo,
devera anotar a numeracéo e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisigao

Ao finalizar a inclusao de itens devera teclar [F3] imprime a requisicao

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisi¢cao

1.1.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE MATERIAL

ALMOXARIFADO

REQUISICOES
RELATORIO
POR NUMERO

1.2 - REQUISIGAO DE SERVIGO “POR ATA”

COMPRAS

REQUISICOES SERVICO
INCLUSAO
OBRAS/SERV. - ATA



Necessario informar:

ORGAO: secretaria na qual vai onerar a despesa;

DESTINO: departamento/centro de custo;

REQUISITANTE: secretario, diretor ou o responsavel pela setor;

TELEFONE: telefone do requisitante; (campo n&o obrigatério)

ORIGEM: documento interno que deu origem a requisicdo. (campo nao
obrigatorio)

E também informar o niumero e ano da Ata ou localizar através da tecla [F2]
Informar se a compra sera de itens Exclusivos <S/N/T>

Confirmar a inclusao <S>

Informar o cédigo do servigo ou localizar através da tecla [F2]

Indicar a quantidade que sera comprada, teclar ENTER e confirmar a inclusao

Ao confirmar a inclusdo, sera gerado automaticamente numero de requisigéo,
devera anotar a numeracéo e teclar ENTER

Caso seja necessario, podera inserir mais itens na requisigao

Ao finalizar a inclusao de itens devera teclar [F3] imprime a requisi¢ao

Se preferir podera teclar [F8] ou [ESC] para encerrar a requisi¢cao

SNENENENEN

AN N NN

AN

1.2.1 - RELATORIO DE REQUISIGAO DE SERVIGO

COMPRAS
REQUISIGCOES SERVICO
RELATORIOS
POR NUMERO

2 - PREPARAGAO DE PEDIDOS

Apos realizar a inclusdo da requisicao para aquisi¢cao os itens de registro de pregos,
devera ser realizada a “Preparagao de Pedidos” no seguinte modulo:

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PREPARACAO DE PEDIDOS
POR REQUISICAO
INCLUSAO

Devera informar numero e ano da requisi¢ao e teclar ENTER

Confirmar inclusao da reserva/geragao de solicitagdo de empenho <S>

Preencher os dados para efetivar a reserva de dotagdo (Despesa, Elemento de

Despesa)

v' Teclar ENTER até o final da tela confirmar o gerenciamento do relatério com a
tecla [G]

v' Este relatério devera ser encaminhado ao setor contabil, para que o mesmo

efetue os empenhos pertinentes ao processo, e somente apds este procedimento

sera possivel efetuar a inclusdo/geracao do pedido de compra / AF

ANENEN



3 - PEDIDO DE COMPRA / AF

O sistema s6 permitira efetuar a inclusdao do PEDIDO DE COMPRA / AF apés a
emissao do empenho pela Contabilidade.

3.1 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR COTAGAO”
A inclusdo do pedido sera realizada no seguinte médulo:

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR COTACAO

Devera informar Numero e Ano da Cotagao

Marcar com a Barra de Espaco (@)

Teclar [F7] para efetuar a inclusdo do pedido para as cotagdes marcadas com (@)
Teclar (G) para Gerar o Pedido

Informar a data de Vigéncia do Pedido

Preencher dados do Responsavel - Contratante e Contratado

Informar se deseja alterar Observagao/Local de entrega <S/N>

Na tela seguinte o sistema demonstrara o Numero do Pedido (devera teclar
ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>
(devera informar S)

v Na tela seguinte informar se a impressao sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatorios

AN VN N N N NN

<\

3.2 - PEDIDO DE COMPRA / AF “POR MODALIDADE”

COMPRAS
PEDIDOS - AF
INCLUSAO
POR MODALIDADE
v' Devera informar a Modalidade (Tipo, Numero e Ano) Exemplo: G 01/2021
v' Podera informar a requisigdo a qual deseja gerar o pedido, ou teclar ENTER
v"Informar a data de Vigéncia do Pedido
v" Preencher dados do Responsavel - Contratante e Contratado
v" Informar se deseja alterar Observacao/Local de entrega <S/N>
v Na tela seguinte o sistema demonstrara o Numero do Pedido (devera teclar

ENTER)

Na sequéncia o sistema perguntara se deseja gerar a impressao do Pedido <S/N>

(devera informar S)

v Na tela seguinte informar se a impressao sera Global [F7] e teclar <G> para
encaminhar ao gerenciador de relatorios

<\



4 - PESQUISAS “REGISTRO DE PRECOS”

O sistema possui algumas opgdes para realizar pesquisa pertinentes ao registro de
precos. Sdo elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por Numero de Contrato e Por
Modalidade

4.1 PESQUISA POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR OBJETO

4.2 PESQUISA POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR FORNECEDOR

4.3 PESQUISA POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR NUMERO DE CONTRATO

4.4 PESQUISA POR MODALIDADE

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
PESQUISAS
POR MODALIDADE

5 - RELATORIOS “REGISTRO DE PREGOS”

O sistema possui varias opgodes de relatérios pertinentes ao registro de precos. Sao
elas: Por Objeto, Por Fornecedor, Por Numero de Contrato, Quantidade Comprada E
Dados do Estimado



5.1 - RELATORIO POR OBJETO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR OBJETO

5.2 - RELATORIO POR FORNECEDOR

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR FORNECEDOR

5.3 - RELATORIO POR NUMERO DE CONTRATO

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POR NUMERO DE CONTRATO

5.4 - RELATORIO “QUANTIDADE COMPRADA ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
QUANTIDADE COMPRADA

5.5 - RELATORIO “DADOS DO ESTIMADO ”

COMPRAS
REGISTRO DE PRECOS
RELATORIOS
POSICAO DA ATA
DADOS DO ESTIMADO



CODIFICAGAO

NOME DO CODIGO

FUNCAO

Observacdes - v.0

3.3.90.30.01

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS

Registra o valor das despesas realizadas com combustiveis para motores a combustdo interna de veiculos rodoviarios,
tratores em geral, embarcagbes diversas e grupos geradores estacionados ou transportaveis, e todos os 6leos
lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos, hidramaticos, de caixa de transmissdo de forga e graxas grafitadas
para altas e baixas temperaturas, tais como: aditivos, dlcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido para
transmissdo hidraulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, dleo para carter, leo para freio hidraulico e afins.

3.3.90.30.02

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIAGAO

Registra o valor das despesas realizadas com combustiveis e lubrificantes destinados a qualquer tipo de aeronave, tais
como: aditivos. gasolina. graxas. éleos e fluidos em geral. auerosene e afins.

3.3.90.30.03

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES PARA OUTRAS FINALIDADES

Registra o valor das despesas realizadas com combustiveis e lubrificantes para outras finalidades que ndo se
classificam em itens anteriores, tais como: carbureto, carvdo mineral, carvdo vegetal, lenha, querosene comum,
combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins.

3.3.90.30.04

GAS ENGARRAFADO

Registra o valor das despesas realizadas com gases de uso industrial, de tratamento de 4gua, de iluminagdo,
destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como os gases nobres para uso em laboratdrio
cientifico, tais como: acetileno, carbénico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petrdleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

3.3.90.30.05

EXPLOSIVOS E MUNIGOES

Registra o valor das despesas realizadas com as cargas de proje¢do utilizadas em pegas de artilharia, missei guiados e
ndo, guiados, capsulas ou estojos para recarga e explosivos de uso militar e paramilitar; balas e similares, estopim,
explosivos tais como: artefatos explosivos, artigos pirotécnicos, capsula de detonagdo, dinamite, espoleta, fogos de
artificio_granada ndlvora e afing

3.3.90.30.06

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra o valor das despesas realizadas com alimentos destinados a gado bovino, equino, muar e bufalino, caprinos,
suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para animais silvestres em cativeiro (jardins zooldgicos ou
laboratérios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em grdo,
ragdo balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

3.3.90.30.07

GENEROS DE ALIMENTAGAO

Registra o valor das despesas realizadas com géneros de alimentagdo ao natural, beneficiados ou conservados, tais
como: aglcar, adogante, agua mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chas, condimentos, frutas, gelo,
lesumes. refrigerantes. sucos. temoeros. verduras e afins.

3.3.90.30.08

ANIMAIS PARA PESQUISAS E ABATE

Registra o valor das despesas realizadas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta classificagdo os peixes e
mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudo, pesquisa e produgédo de mel, bem assim qualquer
outro animal destinado a estudo genético ou alimentagdo, tais como: boi, cabrito, cobaias, macaco, rato, ra e afins.

3.3.90.30.09

MATERIAL FARMACOLOGICO

Registra o valor das despesas realizadas com medicamentos ou componentes destinados a manipulagdo de drogas
medicamentosas: medicamentos. soro. vacinas e outros.

3.3.90.30.10

MATERIAL ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados com pacientes na area odontoldgica, bem como os
utilizados indiretamente pelos protéticos na confecgdo de proteses diversas, tais como: agulhas, amalgama,
anestésicos, broca, cimento odontoldgico, espétula odontoldgica, filmes para raio-x, platina, seringas, sugador e afins.

3.3.90.30.11

MATERIAL QUIMICO

Registra o valor das despesas realizadas com todos os elementos ou composto quimicos destinados ao fabrico de
produtos quimicos, analises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais
como: acidos, inseticidas, produtos quimicos para tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes,
substancias utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e fins.

3.3.90.30.12

MATERIAL DE COUDELARIA OU DE USO ZOOTECNICO

Registra o valore das despesas realizadas com materiais utilizados no arreamento de animais destinados a montaria,
com excegdo da sela, como também aqueles destinados ao adestramento de cdes de guarda ou outro animal
doméstico, tais como: argolas de metal, arreamento, barrigueiras, bridGes, cabrestos, cinchas, cravos, escovas para
animais, estribos, ferraduras, mantas de pano, material para apicultura, material de ferragem e contengdo de animais,

noitaraic _racnadasirac o afinc

3.3.90.30.13

MATERIAL DE CACA E PESCA

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados na caga e pesca de animais, tais como: anzdis,
cordoalhas para redes, chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para visdo submarina, molinetes, nadadeiras de
borracha. redes. roupnas e acessérios para mergulho. varas e afins.

3.3.90.30.14

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas atividades
educativas e esportivas de criangas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos,
calgdes, camisas de malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagdgicos, meias, 6culos para
motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca para

natar3n o afinc

3.3.90.30.15

MATERIAL PARA FESTIVIDADES E HOMENAGENS

Registra o valor das despesas realizadas com materiais de consumo utilizados em festividades e homenagens,
incluindo artigos para decoragdo e buffet, tais como: arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados e afins.
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3.3.90.30.16

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas realizadas com os materiais utilizados diretamente nos trabalhos administrativos, nos
escritérios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc., Tais como: agenda,
alfinete de ago, almofada para carimbos, apagador apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis,
bloco para rascunho, bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral,
cartolina, classificador, clipe, cola, colchete, corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita
adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo,
guia de enderegcamento postal, impressos e formuldrio em geral, interlagador para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa
tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico,
plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, transparéncias e afins.

3.3.90.30.17

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados no funcionamento e manutengdo de sistemas de
processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, cd-rom
virgem, disquetes, etiqueta em formulario continuo, fita magnética, fita para impressora, formulario continuo, mouse
pad, pegas e acessorios para computadores e periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora lazer,

rcartBac maandticnc o afine

3.3.90.30.18

MATERIAIS E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais e medicamentos para uso veterinario, tais como: vacinas,
medicamentos e afins.

3.3.90.30.19

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

Registra o valor das despesas realizadas com materiais aplicados diretamente nas preservagdes, acomodagdes ou
embalagens de qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papeldo e isopor, cordas,
engradados, fitas de ago ou metilicas, fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, papeldo, sacolas,

sacns e afing

3.3.90.30.20

MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados em dormitérios coletivos, residenciais, hotéis,
restaurantes, etc., tais como: cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lengdis, toalhas, travesseiros e
afins.

3.3.90.30.21

MATERIAL DE COPA E COZINHA

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer tipo, cozinhas
residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas, etc., Tais como: abridor de garrafa,
agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fésforos,
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para
4gua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

3.3.90.30.22

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZAGAO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais destinados a higienizagdo pessoal, de ambientes de trabalho,
de hospitais, etc., Tais como: élcool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba para
inseticida, capacho, cera, casto para lixo, creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente,
escova para roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-mdveis, mangueira, naftalina, pa
para lixo, palha de ago, panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza de utensilios, porta sabdo, removedor,
rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

3.3.90.30.23

UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS

Registra o valor das despesa realizadas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que se destine a
confecgdo de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a costuras e afins, materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confecgdo de roupas, tais como: agasalhos, artigos de costura, aventais,
blusas, botdes, cadargos, calgados, calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-p0s, linhas,
macacdes, meias, tecidos em geral, uniformes de uso civil, ziperes e afins.

3.3.90.30.24

MATERIAL PARA MANUTENGAO DE BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas realizadas com materiais de consumo para aplicagdo, manutengdo e reposigdo de
qualquer bem publico, tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de
lobo, boia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes, curvas,
esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos, janelas, joelhos,
ladrilhos, lavatdrios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de parede, parafusos, pias
pigmentos, portas e portais, pregos, rolos, solventes, sifdo, tacos, tampa para vaso, tampdo de ferro, tanque, tela de
estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

3.3.90.30.25

MATERIAL PARA MANUTENGAO DE BENS MOVEIS

Registra o valor das despesas realizadas com componentes, pecas, acessorios e sobressalentes para aplicagdo,
manutengdo e reposi¢do em bens mdveis em geral, tais como: cabos, chaves, cilindros para maquinas copiadoras,
compressor para ar condicionado, esferas para maquina datilografica, mangueira para fogdo margaridas, pegas de
reposigdo de aparelhos e maquinas em geral, materiais de reposigdo para

Instrumentos musicais e afins.
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3.3.90.30.26

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais de consumo para aplicagdo, manutengdo e reposi¢do dos
sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrnicos tais como: benjamins, bocais, calhas, capacitores e
resistores, chaves de ligagdo, circuitos eletronicos, condutores, componentes de aparelho eletrénico, diodos,
disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis,
interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos,
resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

3.3.90.30.28

MATERIAL DE PROTEGAO E SEGURANGA

Registra o valor das despesas realizadas com materiais de consumo utilizados diretamente na protegdo de pessoas ou
bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e embarcagdes assim como
qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na selva, no mar ou em
sinistros diversos, tais como: botas, cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos, coletes, dedais, guarda-
chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, mascaras, dculos e afins.

3.3.90.30.29

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas realizadas com materiais de consumo de emprego decreto em filmagem e revelagdo,

ampliagdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como: aetze especial para chapa de papel, dlbuns para retratos, alto|

falantes, antenas, artigos para gravagdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de dudio e video, Idmpadas especiais,
material para radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para revelagdo de fotografias, pegadores,

rousladnrac o afinc

3.3.90.30.30

MATERIAL PARA COMUNICAGOES

Registra o valor das despesas realizadas com materiais utilizados em comunicagdes assim como os componentes,
circuitos impressos ou integrados, pegas ou partes de equipamentos de comunicagdes, como materiais para

instalacdes. tais como: radiofénicas. radiotelegraficas. telegraficas e afins.

3.3.90.30.31

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas de plantas frutiferas ou
ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para fertilizagdo, tais como: adubos, argila, plantas
ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra,
tubérculos. xaxim e afing

3.3.90.30.32

SUPRIMENTO DE AVIACAO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de materiais empregados na manutengao e reparo de aeronaves, tais
como: acessorios, pecas de reposicdo de aeronaves, sobressalentes e afins.

3.3.90.30.33

MATERIAL PARA PRODUGAO INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na transformagdo, beneficiamento e industrializagdo de
um produto final, tais como: borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios e afins.

3.3.90.30.34

SOBRESSALENTES, MAQUINAS E MOTORES DE NAVIOS E EMBARCAGOES

Registra o valor das despesas com a aquisigdo de material utilizado na manutencdo e reparo de maquinas e motores
de navios, inclusive da esquadra e de embarcaces em geral.

3.3.90.30.35

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas realizadas com todos os utensilios usados em andlises laboratoriais, tais como:
almofarizes, bastdes, bico de gés, célices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metdlica, laminas de
vidro para microscopio, lampadas especiais, luvas de borracha, metais e metaloides para andlise, pingas, rolhas,
vidraria, tais como: baldo volumétrico, becker, conta-gotas, erlenmeyer, pipeta, proveta, termdmetro, tubo de ensaio

o afing

3.3.90.30.36

MATERIAL HOSPITALAR

Registra o valor das despesas realizadas com todos os materiais de consumo utilizados na area hospitalar ou
ambulatorial, tais como: agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo,
fios cirurgicos, laminas para bisturi, luvas, seringas, termdmetro clinico e afins.

3.3.90.30.37

MEDICAMENTOS FORNECIDOS POR DECISAO JUDICIAL

Registra o valor das despesas realizadas com a aquisicdo de medicamentos por Decisdo Judicial.

3.3.90.30.39

MATERIAL PARA MANUTENGAO DE VEICULOS

Registra o valor das despesas realizadas com materiais para aplicagdo e manutengdo de veiculos rodoviarios, viaturas
blindadas e tratores em geral, tais como: dgua destilada, amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de
acelerador, cabos de embreagem, cdmara de ar, carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e
platinado, correias, disco de embreagem, ignigdo, junta homocinética, lampadas e lanternas para veiculos, lonas e
pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de reposig&o, para-brisa, para-
choque, platd, pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula da marcha lenta termostatica,

cenloz o ofino

3.3.90.30.41

MATERIAL PARA UTILIZAGAO EM GRAFICA

Registra o valor das despesas realizadas com todos os materiais de consumo de uso gréfico, tais como: chapas de
offset. clichés. cola. espirais. fotolitos. logotinos. papel. solventes. tinta. tipos e afins.

3.3.90.30.42

FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins etc., tais
como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice,
lamina de serra, lima, machado, martelo, pd, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

3.3.90.30.43

MATERIAL PARA REABILITAGAO PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitagdo profissional. Bastdes, bengalas,
ioelheiras. meias elasticas e assemelhados. dculos. drteses. pesos. préteses e afins.
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Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificagdo, sinalizagdo visual, enderegamento e afins,
3.3.90.30.44 MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL E AFINS tais como: placas de sinalizagdo em gell'al, tais corrlw, Fxlacas |nd|catl\klas‘para os seFore$ e segoes, plaﬂcasA para velc,ulos,
plaquetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de transito, crachas,
hotans identificadares hara servidares e afing
Registra o valor das despesas realizadas com materiais técnicos utilizados em processos de sele¢do e treinamento pela
3.3.90.30.45 MATERIAL TECNICO PARA SELECAO E TREINAMENTO préprio 6rgdo ou entidade para distribuigdo ndo gratuita, tais como: apostilas e similares, folhetos de orientago,
livros. manuais exolicativos bara candidatos e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com material bibliogréafico ndo destinado a bibliotecas, cuja defasagem ocorre
3.3.90.30.46 MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL em um prazo maximo de dois anos, tais como: jornais, revistas, periddicos em geral, anuarios médicos, anuério
estatistico e afins (nodendo estar na forma de cd-rom).
Registra o valor das despesas realizadas com aquisigdo de softwares de base(de prateleira) que sdo aqueles incluidos
3.3.90.30.47 AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE na parte fisica do computadot (hardware) que.ir.1tegram o custo de aquisigdo t%e%se no atiw? imobilizado. Tais
softwares representam também aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou
seja, sem as especificagdes do comprador. (Embargo Declaratério em Recurso Extraordinario n® 199.464-9 STN).
Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bens méveis de natureza permanente ndo ativaveis, ou seja, aqueles
3.3.90.30.48 BENS MOVEIS NAO ATIVAVEIS - EMPRESAS con5|dAeArados como‘despesa oFJeracionaI, ?ara fins de deducaf) de imposto de renda, desqé que atenda? as
especificagbes contidas no artigo 301 do rir (regulamento de imposto de renda). Conta utilizada exclusivamente pelas
unidades regidas nela lein2 6 404/76
3.3.90.30.50 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS Registra o valor Adas despesa§ com aqwsmao de bandeiras, flaimulas e insignias, a saber, tais como: brasdes, escudos,
armas da republica. selo nacional e afins.
3.3.90.30.60 MATERIAL DIDATICO Registra o valor das despesas realizadas com a aquisicdo de material didatico.
3.3.90.30.98 OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL Registra o valor das despesas realizadas com outros materiais de consumo decorrentes de decisdo judicial
Registra o valor das despesas realizadas com outros materiais de consumo que ndo se enquadrem nos subitens
3.3.90.30.99 OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO N
anteriores.
3.3.90.31.00 PREMIACOES CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS, DESPORTIVAS E OUTRAS Registra o valor das despesas rfeal_lzadas com’a_aqfnsma.o de prémios, condecora.goes, rTu_edthas, troféus, etc., Bem
como com o pagamento de prémios em pecunia. inclusive decorrentes de sorteios lotéricos.
3.3.90.32.02 MEDICAMENTOS PARA USO DOMICILIAR RegtlsF'tra o valor das despesas realizadas com a aquisi¢do de medicamentos para uso domiciliar de distribuicdo
gratuita.
3.3.90.32.03 MATERIAL DESTINADO A ASSISTENCIA SOCIAL RegtlsF'tra o valor das despesas com a aquisi¢do materiais, bens e servigos destinados a assisténcia social de distribui¢do
gratuita.
3.3.90.32.04 MATERIAL EDUCACIONAL E CULTURAL Registra o valor das despesas com aquisicdo material educacional e cultural de distribuicdo gratuita.
3.3.90.32.99 OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA Registra o valor das despesas com outros materiais, bens e servicos de distribuicdo gratuita.
3.3.90.33.01 PASSAGENS PARA O PAIS Registra o valor das despesas realizadas com passagens para o pais (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), inclusive
taxas de embaraue e seguro.
3.3.90.33.02 PASSAGENS PARA O EXTERIOR Beglst_ra o valor das despesas realizadas com passagens para o exterior (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas),
inclusive taxas de embaraue e seguro.
3.3.90.33.08 PEDAGIOS Registra o valor das despesas realizadas com tarifas de pedagio.
3.3.90.33.99 OUTRAS DESPESAS COM LOCOMOCAO Registra o valor das despesas realizadas com locomoc&o, gue ndo se enquadre em contas especificas.
Despesas orgamentdrias relativas a mao de obra constantes dos contratos de terceirizagdo, de acordo com o art. 18, §
3.3.90.34.00 OUTRAS DESPESAS DE PESSOAL DECORRENTES DE CONTRATOS DE TERCEIRIZAGAO 12, da Lei Complementar no 101, de 2000, computadas para fins de limites da despesa total com pessoal previstos no
art. 19 dessa lei.
3.3.90.35.01 ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA OU JURIDICA Regl_stra o valor das dfasplesa_s reall%adra:?; decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas para prestagdo de
servicos de consultoria técnica ou juridica ou assemelhada.
3.3.90.35.02 AUDITORIA EXTERNA Regl_stra o vanr_das» despesas realizadas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas para prestacdo de
servicos de auditoria.
3.3.90.35.99 OUTROS SERVICOS DE CONSULTORIA Registra o v_alor das despesa_s realizadas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas para prestagdo de
outros servicos de consultoria.
3.3.90.36.01 CONDOMINIOS ReglsEra o valor das despesas realizadas com taxas condominiais conta do locatdrio, quando previstas no contrato de
locacdo.
P P Registra o valor das despesas realizadas com diarias pagas a prestadores de servigos, de carater eventual, sem vinculo
3.3.90.36.02 DIARIAS A COLABORADORES EVENTUAIS NO PAIS . A )
com a administracdo publica (no pais).
3.3.90.36.03 DIARIAS A COLABORADORES EVENTUAIS NO EXTERIOR Registra o \{a!or da~s deslpgsas reallzada.s com didrias pagas a prestadores de servigos de cardter eventual, sem vinculo
com a administracdo publica (no exterior).
3.3.90.36.04 COMISSOES E CORRETAGENS Registra o valor das despesas realizadas com comissdes e corretagens decorrentes de servigos prestados por:

corretores. despachantes. leiloeiros e outros.
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3.3.90.36.05 DIREITOS AUTORAIS Rgglstré o valor das desFJesas realizadas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em que a divulgagio
seia de interesse da entidade.
. Registra o valor das despesas realizadas com servigos prestados por profissionais técnicos, nas seguintes areas:
3.3.90.36.06 SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS . . . . . K . . i
administragdo, advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica, informatica e outros.
3.3.90.36.07 ESTAGIARIOS Reglftra o valor das despesas realizadas com servigos prestados por estudantes na condigdo de estagidrios ou
monitores.
3.3.90.36.08 BOLSA DE INICIACAO AO TRABALHO ReglsFré o valor das despesas realizadas com remuneragao a candidatos participantes de curso de formagdo para o
exercicio de cargo decorrente de concurso publico.
3.3.90.36.11 PRO-LABORE A CONSULTORES EVENTUAIS Registra o valor das despesas realizadas com pré-labore a consultores eventuais.
3.3.90.36.13 CONFERENCIAS, EXPOSICOES E ESPETACULOS Registra o valor das despesas realizadas com o pagamento direto aos conferencistas e/ou expositores pelos servigos
prestados.
3.3.90.36.14 ARMAZENAGEM Registra o valor das despes?s com remunera(;éo. del servigos 'de Aaluguel de galpc")fes, silos e outros locais destinados a
armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.
3.3.90.36.15 LOCACAO DE IMOVEIS ReglsFra o valor das desp’e.sas realizadas com remuneragdo de servigos de aluguel de prédios, salas e outros iméveis de
propriedade de pessoa fisica.
3.3.90.36.16 LOCACAO DE BENS MOVEIS E INTANGIVEIS Registra o valor das fiespesas r'eallzadas com serw]ngs de alugueis de maquinas, equipamentos, telefone fixo e celular
e outros bens moveis de propriedade de pessoa fisica.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de, tais como:
~ ~ maquinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, maquinas e equipamentos graficos, aparelhos de
3.3.90.36.18 MANUTENCAO E CONSERVAGAO DE EQUIPAMENTOS q quipamentos de proc ados ep 05, maquinas e equip 8re P
fax, aparelhos de medigdo e aferigdo, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomésticos, maquinas de escrever e afins.
3.3.90.36.20 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS Registra o valor d_as dies_pesas re~aI|zafia_s com servigos de repaﬂro.s, cor?sertos e rgwsoes de veiculos, tais como:
estofamento. funilaria. instalacdo elétrica. lanternagem. mecanica. pintura e afins.
3.3.90.36.21 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS R:eglstra o valor das despes_as reallzad'f com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de bens méveis
ndo contemplados em subitens especificos.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de bens imoéveis,
3.3.90.36.22 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENS IMOVEIS tais como: pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos,
recuperacBes e adaptacdes de biombos. carpetes. divisérias e lambris e afins.
3.3.90.36.23 FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO Registra o valor das despesas realizadas com aquisi¢do de refeigdes preparadas, inclusive lanches e similares.
3.3.90.36.25 SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO Reglst_ra o~valor _das despesas realizadas com servigos de limpeza e conservagdo de bens iméveis, tais como:
dedetizacdo. faxina e outros.
3.3.90.36.26 SERVICOS DOMESTICOS Registra o_valor das despesas com serv!gos domeésticos prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais
como: cozinha, lavagem de roupas e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de comunicagdo geral prestados por pessoa fisica, tais como:
3.3.90.36.27 SERVICOS DE COMUNICAGAO EM GERAL confecgdo de material para comunicagdo visual; geragdo de materiais para divulgagdo por meio dos veiculos de
comunicacdo: e afins.
3.3.90.36.28 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO Registra o valor das d:aspesas reallzadas_com servigos prestadosl r_\as dreas de instrugdo e orientagdo profissional,
recrutamento e selecdo de pessoal e treinamento. por pessoa fisica.
3.3.90.36.30 SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS Registra orv_alor (_ias despesas com SEFYIQOS médicos e odontolo’glz.:os pre?tados por pessoa fisica, sem vinculo
empregaticio. tais como: consultas. raio-x. tratamento odontolégico e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitagdo profissional prestados por pessoa fisica sem
3.3.90.36.31 SERVICOS DE REABILITACAO PROFISSIONAL vinculo empregaticio, tais como: transporte e locomogdo urbana, alimentagdo e inscrigdo em cursos
orofissionalizantes. instrumentos de trabalho e implementos brofissionais de értese e brétese.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de assisténcia social prestados por pessoa fisica sem vinculo
3.3.90.36.32 SERVICOS DE ASSISTENCIA SOCIAL empregaticio a servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus dependentes, tais como: ajuda de custo
supletiva. géneros alimenticios. documentac3o. transoorte e sepultamento.
3.3.90.36.34 SERVICO DE PERICIAS MEDICAS POR BENEFICIOS Reglstra‘o valor das despesas rgallzadas com servigos de Penuas médicas por beneficios devidos aos médicos
credenciados. para exames realizados em segurados/servidores.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de natureza eventual prestados por pessoa fisica, tais como:
3.3.90.36.35 SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas, servigos auxiliares e
afins.
3.3.90.36.36 SERVICO DE CONSERVACAO E BENEFICIAMENTO DE MERCADORIAS Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventual prestados por pessoa fisica na conservagédo e

beneficiamento de mercadorias.
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3.3.90.36.37 CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM ReglsFra o valor das dfespesas com servigos prestados por pessoa fisica na confecgdo de, tais como: bolsas, caixas,
mochilas, sacolas e afins.

3.3.90.36.38 CONFECCAO DE UNIFORMES, BANDEIRAS E FLAMULAS Reglstra o vaJor das despfsas com servigos de costureiras, alfaiates e outros utilizados na confecgdo de uniformes,
bandeiras. flimulas. brasdes e estandartes.

3.3.90.36.39 FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS Registra o valor das despesas reallzadals com servigos prestados por pessoa fisica em: fretes e carretos - remessa de
encomendas - transporte de mercadorias e produtos e outros.

3.3.90.36.40 ENCARGOS FINANCEIROS DEDUTIVEIS - EMPRESAS ReglsFra o valor das despesas com corregdo mon?tarlas incidente sobre obrigagbes devidas a pessoa fisica
(considerada como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

3.3.90.36.41 MULTAS DEDUTIVEIS - EMPRESAS Registra o vanrAdas despesas‘com multas incidentes sobfe obrigacdes devidas a pessoas fisicas (consideradas como
despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

3.3.90.36.42 JUROS Registra o valor das de.spesas realizadas com juros incidentes sobre obrigagdes decorrentes de cldusula contratual ou
pagamento apés vencimento.

3.3.90.36.43 ENCARGOS FINANCEIROS INDEDUTIVEIS - EMPRESAS Reglftra o valor das despesas com Forregao moqetarla |nC|den~te sobre obrl.gagoyes, devidos a pessoas fisicas (ndo
considerada como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

3.3.90.36.44 MULTAS INDEDUTIVEIS - EMPRESAS Registra o valor das dgspesas com rT1uItas |nC|den~tes sobre obrtlgagroes, devidas a pessoas fisicas (ndo consideradas
como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributével).

3.3.90.36.45 JETONS E GRATIFICACOES A CONSELHEIROS Reglstra o~valor dés despesas realizadas a titulo de remunerag&o (jetons) e gratificagdes a membros de drgdos de
deliberacdo coletiva (conselhos).

3.3.90.36.46 DIARIAS A CONSELHEIROS Regls,-tra o valor das despesas realizadas a titulo de pagamento de didrias a membros de dérgdos de deliberagdo
coletiva (conselhos).

3.3.90.36.59 SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO ?eglstra o valor das despesas realizadas com servigos de filmagens, gravagdes e fotografias, prestados por pessoa
isica.

9 Registra o valor das despesas realizadas com servigos de natureza eventual prestados por pessoa fisica, ndo

3.3.90.36.99 OUTROS SERVICOS DE PESSOA FISICA R L
contemplados em subitens especificos.

3.3.90.37.01 APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL Registra o valor das despesas realizadas com locagdo de mao de obra de pessoal administrativo, técnico e operacional.

3.3.90.37.02 LIMPEZA E CONSERVACAO Registra o valor das despesas realizadas com locacdo de m3o de obra para limpeza e conservacdo.

3.3.90.37.03 VIGILANCIA OSTENSIVA Registra o valor das despesas realizadas com locacdo de mdo de obra de vigilancia ostensiva.

3.3.90.37.04 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS Beglstra o valor das despesas realizadas com locagdo de mdo de obra para manutengéo e conservagdo de bens
imoveis.

3.3.90.37.05 SERVICOS DE COPA E COZINHA Registra o valor das despesas realizadas com locacdo de m3o de obra de servicos de copa e cozinha.

3.3.90.37.06 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS Re[glst-ra o valor das despesas realizadas com locagdo de mdo de obra para manutengdo e conservagdo de bens
moveis.

3.3.90.37.99 OUTRAS LOCACOES DE MAO DE OBRA Registra o valor das despesas realizadas com outras locacdes de mdo de obra.
Registra o valor das despesas realizadas com assinaturas de tv por assinatura (tv a cabo), jornais, inclusive didrio

3.3.90.39.01 ASSINATURAS DE PERIODICOS E ANUIDADES oficial, revistas, recortes de publicagBes, software, podendo estar na forma de disquete, cd-rom, boletins e outros que
ndo se destinem a colecBes ou bibliotecas

3.3.90.39.02 CONDOMINIOS Reglftra o valor das despesas r~eaI|zadas com taxas condominiais a conta do proprietdrio ou do locatério, quando
previstas no contrato de locacdo.

3.3.90.39.03 COMISSOES, CORRETAGENS E CUSTODIA Beglstra x?veilor das despesas~com coml_ssoes e corretagens decorrentes de servicos prestados por empresas de
intermediacdo e representacdo comercial.

3.3.90.39.04 DIREITOS AUTORAIS Re_glstra_ o valor das desFesas realizadas com direitos autorais sobre obras cientificas, literarias ou em que a divulgagdo
seia de interesse da entidade.

3.3.90.39.05 SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS Reglstra‘o valor_das despesas r_e_allzadas com s&_arwgos prest_ados por e‘mpresas especializadas nas seguintes areas:
advocacia. arauitetura, contabilidade. economia. engenharia. estatistica e outras.

3.3.90.39.07 DESCONTOS FINANCEIROS CONCEDIDOS- EMPRESAS Registra o valor das de_spesas com deiscontos fl.nancelros concedidos a clientes em virtude de bonificagdo decorrente
da venda de mercadorias ou prestacdo de servicos.

3.3.90.39.09 ARMAZENAGEM Registra o valor das despes?s com remuneracaol del servigos f:ie ?Iuguel de galpogs, silos e outros locais destinados a
armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

3.3.90.39.10 LOCACAO DE IMOVEIS Beglstra o valor d_as_ desp:esaslre.allzadas com remuneragdo de servigos de aluguel de prédios, salas e outros imdveis de
interesse da administracdo publica.
Registra o valor das despesas realizadas com remuneragdo de servigos de aluguel de mdaquinas e equipamentos, tais

33.90.39.12 LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS como: aparelhos de medigdo e aferigdo, aparelhos médicos, odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, aparelhos

telefonicos, teles e fax, calculadoras, eletrodomeésticos, equipamentos de processamento de dados e periféricos,
equipamentos graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.
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3.3.90.39.14 LOCACAO BENS MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS E INTANGIVEIS Reglstre? o valor da,sldespesas relallzadz,is ?om remuneragao Lie ser\{lgos de aILth%JeI de l?ens moveis ndo contemplados
em subitens especificos e bens intangiveis. tais como: locacdo de linha telefénica e afins.

3.3.90.39.15 TRIBUTOS A CONTA DO LOCATARIO ReglsEra (?valor das desP?sas com trlbut]o}s |ncnldentes sobre imoével locado, cujo pagamento, conforme contrato de
locacdo, é de responsabilidade do locatario. tais como: IPTU, Taxas. CIP etc.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de bens iméveis

3.3.90.39.16 MANUTENCAO E CONSERVAGCAO DE BENS IMOVEIS pintura, reparos e reformas de imdveis em geral, reparos em instalagdes elétricas e hidrdulicas, reparos, recuperagdes
e adaptagdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris, manutengdo de elevadores, limpeza de fossa e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reparos, consertos, revisdes e adaptagdes de maquinas e

3.3.90.39.17 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS equi?amentos. Aparelhc{)s}de fax e telex, aparelhos d? rrfedigéo e‘ aferigdo, aparelhos r?édicos, odontolégif:os,
hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de protegdo e seguranga, equipamentos
graficos, equipamentos agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reparos, manuteng¢do, consertos, conservagao e revisdes de

3.3.90.39.19 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalagdo elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura. franauia e afins.

3.3.90.39.20 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS DE OUTRAS NATUREZAS Re’glsFra ?valor das despesas realllzadas com s'e.rwgos de reparos, consertos, revisdes, inspegdes e adaptagdes de bens
méveis ndo contemplados em subitens especificos.

3.3.90.39.22 EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS Registra o valor dés flespefas reallzafias com servigos u.t|I|AzadosAna instalagdo e manutengdo de conferéncias,
congressos. exposicdes. feiras. festeios populares. festivais e afins.

3.3.90.39.23 FESTIVIDADES E HOMENAGENS Registra o valor das despesas realjzadas som servigos utilizados na organizagdo de eventos, tais como: coquetéis,
festas de congracamento. recepcdes e afins.
Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a pessoas juridicas (consideradas como

3.3.90.39.35 MULTAS DEDUTIVEIS - EMPRESAS despesa operacional para efeito de apuragédo do lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de penalidades
aplicadas em funcdo de infracdo a uma legislacdo existente.
Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes devidas a pessoas juridicas (ndo consideradas

3.3.90.39.36 MULTAS INDEDUTIVEIS - EMPRESAS como despesa operacional para efeito de apuragéo do lucro tributével), bem como aquelas decorrentes de
penalidades aplicadas em func3o de infracdo a uma legislacdo existente.

3.3.90.39.37 JUROS Registra o valor' das detspesas realizadas com juros incidentes sobre obrigages decorrentes de cldusula contratual ou
pagamento apds vencimento.

3.3.90.39.38 ENCARGOS FINANCEIROS DEDUTIVEIS - EMPRESAS ReglsFra o valor das despesas com c'orregao mom_etarla |nC|denEe sobre obrlgago?s, devidas a pessoas juridicas
(considerada como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

3.3.90.39.39 ENCARGOS FINANCEIROS INDEDUTIVEIS - EMPRESAS Regls_tra o valor das despesas com 'corregao mon_etarla |nC|der1te sobre obrl.gagoles, devidas a pessoas juridicas (ndo
considerada como despesa operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

3.3.90.39.40 PROGRAMA DE ALIMENTACAO DO TRABALHADOR Registra o valor das des_pesas com o forneci‘m‘enltc? de alimentagdo a empregad?s, em c!u‘e a‘pessoa juridica possua
programa de alimentag&do aprovado pelo ministério do trabalho e possa usufruir beneficio fiscal.

3.3.90.39.41 FORNECIMENTO DE ALIMENTAGCAO Registra o valor das despesas realizadas com aquisi¢do de refeigdes preparadas, inclusive lanches e similares.

3.3.90.39.43 SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA Registra o valor das despesas realizadas com tarifas decorrentes da utilizagdo dos servigos de energia elétrica.

3.3.90.39.44 SERVICOS DE AGUA E ESGOTO Registra o valor das despesas realizadas com tarifas decorrentes da utilizagdo dos servigos de agua e esgoto.

3.3.90.39.45 SERVICOS DE GAS Registra o valor das despesas realizadas com tarifas decorrentes da utilizacdo de gas canalizado.

3.3.90.39.46 SERVICOS DOMESTICOS Registra o_valor das despesas com serv!gos domésticos prestados por pessoa juridica, sem vinculo empregaticio, tais
como: cozinha, lavagem de roupas e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de comunicagdo, prestados por pessoa juridica, tais como:

3.3.90.39.47 SERVIGOS DE COMUNICAGAO EM GERAL correios e telégrafos, publicagdo de editais, extratos, convocagdes e assemelhados desde que ndo tenham carater de
pronaganda e afins.

3.3.90.39.48 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO Registra o valor das d:aspesas realizadas com sen:wg.os prest.ados nas areas de instrugdo e orientagdo profissional,
recrutamento e selecdo de pessoal (concurso piblico) e treinamento.

3.3.90.39.49 PRODUCGES JORNALISTICAS Rzglstra o valor das despesas realizadas com a edigdo de jornais revistas, noticiarios e materiais jornalisticos para
videos.
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Registra as despesas com servigos médico-hospitalares, odontoldgicos e laboratoriais, prestados por pessoa juridica
3.3.90.39.50 SERVICO MEDICO-HOSPITALAR, ODONTOLOGICO E LABORATORIAIS sem vinculo empregaticio, tais como: analises clinicas, cirurgias, consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem,
esterilizagdo, exames de laboratdrio, raio-x, tomografias, tratamento odontolégico, ultrassonografias e afins.
Registra o valor das despesas com servigos de andlises fisico-quimicas e pesquisas cientificas, ndo relacionadas com
3.3.90.39.51 SERVICOS DE ANALISES E PESQUISAS CIENTIFICAS apoio ao ensino, tais como: analise mineral, andlises de solo, analises quimicas, coleta de dados em experimentos,
tratamento e destinac3o de residuos e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de reabilitagdo profissional prestados por pessoa juridica, com o
objetivo de proporcionar aos incapacitados (parcial ou totalmente), os meios indicados para a reeducagdo e
3.3.90.39.52 SERVIGOS DE REABILITAGAO PROFISSIONAL readaptagdo profissional, tais como:
Transporte e locomogdo urbana, alimentagdo e inscrigdo em cursos profissionalizantes, instrumentos de trabalho e
imnlamantne nrafiscinnaic & Artaca o nrataca
3.3.90.39.53 SERVICOS DE ASSISTENCIA SOCIAL Registra o \{alor das despesas realizadas com se.rvigos de alssisténcia social pre'stada ? servido'res, se,g'urados carentes,
abrigados, internados e a seus dependentes, tais como: ajuda de custo supletiva - géneros alimenticios e outros.
3.3.90.39.54 SERVICOS DE CRECHES E ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR Registra o valor das qespesas reall.zadas comAsAerwgos prestadlos por entldades[c!e assisténcia social para atender os
dependentes de servidores de entidade. habilitados a usufruirem desse beneficio.
3.3.90.39.58 SERVICOS DE TELECOMUNICACOES Registra o valor das despe?as reaIlzaAdAas c~om tarifas decorrentes da utilizagdo desses servigos, inclusive telefonia
celular. centrex 2000 e tarifa de habilitacdo.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de filmagens, gravacdes, revelagdes, ampliagdes e reprodugdes
3.3.90.39.59 SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO de sons e imagens, tais como: confecgdo de albuns, confecgdo de crachas funcionais por firmas especializadas,
emolduramento de fotografias, imagens de satélites, revelagdo de filmes, microfilmagem e afins.
3.3.90.39.61 SERVICOS DE SOCORRO E SALVAMENTO R(?glétra o vaI?r das despesas com s_erwgos prestadf)s Para prr?tegao, socorroye s_alvam'ento de pessoas e bens
publicos. Servicos prestados por, tais como: ambulancias particulares. UTI méveis e afins.
3.3.90.39.62 SERVICOS DE PRODUCAO INDUSTRIAL Rgglstra o valor das~despesas com serw;os utilizados na transformagdo beneficiamento e industrializagdo de matérias-
primas aue resultardo em um produto final.
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de artes graficas prestados por pessoa juridica, tais como:
3.3.90.39.63 SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS confecgdo de impressos em geral, encadernagdo de livros jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins, encartes,
folder e assemelhados e afins.
B P < . Registra o valor das despesas realizadas com servigos de pericias médicas por beneficio, devidas a entidades médicas
3.3.90.39.64 SERVICOS DE PERICIAS MEDICAS/ODONTOLOGICAS PARA BENEFICIOS N ) .
credenciadas. para exames realizados em segurados e/ou servidores.
3.3.90.39.65 SERVICOS DE APOIO AO ENSINO Registlta o valor das desgesas de todos os s’erv'it;o's utili?ados corT1 o objeti\l/f) dle proporcionar o desenvolvimento e o
aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias e assemelhados.
3.3.90.39.66 SERVICOS JUDICIARIOS Registra~o valolr‘das despes?s‘ realizadas (fom custas ?roc?ssgéis decolrrlerftes dle af;c")es judicjais, diligén(l:iajs (inclusive
condugdo) saldrios e honorérios dos avaliadores, peritos judiciais e oficiais de justiga e servigos de cartdrio.
3.3.90.39.67 SERVICOS FUNERARIOS Registra o valor das despesas com servicos de remocdes, sepultamentos e transladacdes.
3.3.90.39.68 SERVICOS DE CONSERVACAO E BENEFICIAMENTO DE MERCADORIAS Registra o valor das despesas com servicos utilizados na conservacdo e beneficiamento de mercadorias.
Registra o valor das despesas realizadas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza, inclusive cobertura de
3.3.90.39.69 SEGUROS EM GERAL danos causados a pessoas ou bens de terceiros, prémios de seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro
obrigatdrio de veiculos
3.3.90.39.70 CONFECCKO DE UNIFORMES, BANDEIRAS E FLAMULAS R?gistra o vaflor das dgspes?s realizadas com sell'vigos na confecglé? de, tais como: ban‘deiras, brést")es, estandartef,
flamulas, uniformes (inclusive as despesas relacionadas com auxilio fardamento descritos na Lei n2 8.237/91) e afins.
~ Registra o valor das despesas com servigos utilizados na confecgdo de materiais destinados a preservagéo,
3.3.90.39.71 CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM . R X X R )
acomodagdo ou embalagem de produtos diversos, tais como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.
3.3.90.39.72 VALE-TRANSPORTE Registra o valor das despesas realizadas com aquisicdo de vale-transporte para os servidores.
3.3.90.39.73 TRANSPORTE DE SERVIDORES / EMPREGADOS Registra o valor das despesas realizadas com servigos prestados por empresas para transportar servidores.
3.3.90.39.74 FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS Registra o valor das de.sples.as realizadas /com servigos de transporte de alunos, de mercadorias e produtos diversos,
prestados por pessoa iuridica
33903975 CONTRATOS DE-GESTAO-LELCOMPLEMENTAR 846/98 Regt despe iiimacis Exclusdo
33.90.39.77 VIGILANCIA OSTENSIVA MONITORADA Registra o valor das despesas realizadas com servigos de vigilancia e seguranga de reparti¢des publicas, de autoridades

(nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).




CODIFICACAO NOME DO CODIGO FUNCAO Observacdes - v.0
~ Registra o valor das despesas realizadas com servigos de limpeza, higienizagdo, conservagdo e asseio dos érgdos
3.3.90.39.78 LIMPEZA E CONSERVACAO - « e P .
publicos (nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).
Registra o valor das despesas realizadas com servigos prestados por pessoa juridica a titulo de apoio as atividades
3.3.90.39.79 SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL admln}lstr(atlva}s}, técnicas e operauonAaAls dos drgéos publ‘lcoﬁs, rfos ?asgs em ql(;e ? lconfrato ndo ?specmque .0
quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado, a saber: assisténcia técnica, comissaria aérea e apoio solo, jardinagem,
oneradares de maauinas e motaristas recencionistas e afing
Registra o valor das despesas realizadas com servigos de hospedagens e alimentagdo de servidores e convidados das
3.3.90.39.80 HOSPEDAGENS entidades em viagens oficiais pagos diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de
didrias).
3.3.90.39.81 SERVICOS BANCARIOS Registra o valor Qas .de§p~esasAreaI|za.das com comissdes, tarifas e remuneragdes decorrentes de servigos prestados por
bancos e outras instituicdes financeiras.
3.3.90.39.83 SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO DE DOCUMENTOS ReglsEra o valor das deNSpesas reéllzadas com serV|gf)§ de copias xerograficas e reprodugdo de documentos, inclusive a
locacdo e a manutencdo de equipamentos reprogréficos.
3.3.90.39.88 SERVICOS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA ReglstNra o valér das (;Jespesas r‘eallzadas’ com servigos dt=T prtzpaganda prestados por pessoa juridica, incluindo a
geracdo e a divulgacdo por meio dos veiculos de comunicacdo.
3.3.90.39.89 SERVICOS DECORRENTES DE DECISAO JUDICIAL Registra o valor das despesas realizadas com servicos de terceiros decorrentes de decisdo judicial
3.3.90.39.90 SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL ReglsFra o valor das despesaé reallz?das com servigos Ade publicidade legal, que ste realiza em obediéncia a prescrigdo
de Leis. decretos. portarias, instrucdes, estatutos, regimentos ou regulamentos internos.
3.3.90.39.94 AQUISICAO DE SOFTWARES DE APLICACAO Registra o valor das despesas realizadas com aquisicdo de programas de processamento de dados.
3.3.90.39.95 MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS Registra o valor das despesas realizadas com servigos manutengdo e conservagdo de equipamentos de processamento
de dados - hardware.
3.3.90.39.96 OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA - PAGAMENTO ANTECIPADO Reglstra~r as despesas com pagamento antecipado de outros servigos de terceiros - pessoa juridica, para posterior
prestacdo de contas.
3.3.90.39.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA Reglstl? o valor das despesas realizadas com servigos de natureza eventual, ndo contemplados em subitens
especificos.
3.3.90.40.01 LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - TIC - ATIVOS  |Registra o valor das despesas realizadas com servigos de locagdo de equipamentos de Tecnologia da Informagdo e
R DE REDE Comunicacdo - TIC (ativos de rede).
3.3.90.40.16 LOCACAO DE SOFTWARE Registra o valor das despesas realizadas com a locacdo de softwares.
3.3.90.40.22 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E Registra o valor das despesas realizadas com a manuteng&o e conservagdo de equipamentos de Tecnologia da
R COMUNICACAOQ - TIC Informac&o e Comunicacgo - TIC
3.3.90.40.24 TELEFONIA FIXA E MOVEL - PACOTE DE COMUNICACAO DE DADOS Registra o valor das despesas com pacote de comunicacdo de dados via telefonia fixa e movel.
Registra o valor das despesas com outros servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC, tais como:
servigos de processamento de dados, desenvolvimento e manutengdo de software, hospedagens de sistemas, suporte
3.3.90.40.99 OUTROS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO - PESSOA JURIDICA e infraestrutura de TIC, servigos técnicos profissionais de TIC, digitalizagdo, outsourcing de impressao e servigos
relacionados a computagdo em nuvem, tratamento de dados, contelddo web, despesas de teleprocessamento e
demais despesas ndo previstas nos itens anteriores.
4.4,90.51.80 ESTUDOS E PROJETOS Representa o somatdrio dos valores das despesas realizadas com estudos e projetos de obras.
4.4,90.51.91 OBRAS EM ANDAMENTO Registra o valor das despesas realizadas com obras em andamento.
4.4.90.51.92 INSTALACOES Registra o valor das despesas reallzada_s _com instalagdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imével, tais como:
elevadores. aparelhagem para ar-condicionado central e outros.
4.4,90.51.93 BENFEITORIAS EM PROPRIEDADES DE TERCEIROS Registra o valor das despesas realizadas com benfeitorias em propriedades de terceiros.
4.4.90.51.99 OUTRAS OBRAS E INSTALAGOES Registra o valor das despesas realizadas com outras obras e instalagdes néo classificaveis nos subitens anteriores.
4.4.90.52.02 AERONAVES Regls}ra o valor das despesas com q_ualquer tipo de aeronave de asa fixa ou asa rotativa, tais como: avido, baldo,
helicéptero. planador. ultraleve e afins.
Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medigdo ou contagem. Quando estes aparelhos forem
incorporados a um equipamento maior serdo os mesmos considerados componentes, tais como: amperimetro,
4.4.90.52.04 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO aparelho de medigdo meteoroldgica, balangas em geral, bussola, calibrador de pneus, cronémetro, hidrémetro,
magnetdmetro, mandmetro, medidor de gas, mira-falante, niveis topograficos, osciloscdpio, paquimetro, pirdbmetro,
planimetro, psicrémetro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro, teodolito, tubimetro e afins.
Registra o valor das despesas realizadas com todo material considerado permanente, portétil ou transportavel, de uso
em comunicagdes, que ndo se incorporem em instalagdes, veiculos de qualquer espécie, aeronaves ou embarcagdes,
4.4.90.52.06 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGCAO tais como: antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefonico, central telefonica, detector de chamadas

telefonicas, fac-simile, fondgrafo, interfone, pabx, radio receptor, radio telegrafia, radio telex, radio transmissor,

coarcrataria alotrAnica tala cnoaalkar o afine
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4.4.90.52.08

APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS MEDICO-ODONTOLOGICO, LABORATORIAL E HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso médico, odontoldgico,
laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a instalagdes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de fazerem
parte de instalagdes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador,
aparelho de esterilizagdo, aparelho de raio x, aparelho de transfusdo de sangue, aparelho infravermelho, aparelho
para inalagdo, aparelho de ultravioleta, balanga pediatrica, bergo aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista,
cadeira de rodas, camara de infravermelho, cdmara de oxigénio, cdmara de radioterapia, carro maca, centrifugador,
destilador, eletro analisador, eletrocardiografico, estetoscopio, estufa, maca, medidor de pressdo arterial
(esfigmomandmetro), megascopio, mesa para exames clinicos, microscdpio, tenda de oxigénio, termo cautério e afins.

4.4.90.52.10

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a qualquer modalidade de
esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo integrados a instalagdes de ginasios de esportes, centros
esportivos, teatro, cinema, etc., tais como:

Arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo,

doclizadnar dicen haltarac martala nocn nlarar ramn wvara do caltn o afine

4.4.90.52.12

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Registra o valor das despesas realizadas com aquisi¢do de eletrodomésticos em geral e utensilios, com durabilidade
superior a dois anos, utilizados em servigos domésticos tais como: aparelhos de copa e cozinha, aspirador de po,
batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (mdvel),
conjunto de chd/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de agua, fogdo, forno de micro-
ondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer café, maquina
de secar pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica, umidificador de ar e

afioe

4.4.90.52.18

COLEGOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas realizadas com colegGes bibliograficas de obras cientificas, romanticas, contos e
documentarios histdricos e outros, mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas, enciclopédias, periédicos
encadernados para uso em biblioteca, palestras, tais como: dlbum de carater educativo, colegdes e materiais
bibliograficos informatizados, diciondrios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua
documentdrio), livro, mapa, material folcldrico, partitura musical, publicagdes e documentos especializados
destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

4.4.90.52.19

DISCOTECAS E FILMOTECAS

Registra o valor das despesas com discos, cd e colegdes de fitas gravadas com musicas e fitas cinematograficas de
carater educativo, cientifico e informativo, tais como: disco educativo, fita de dudio e video com aula de carater
educativo. microfilme e afins.

4.4.90.52.20

EMBARCAGOES

Registra o valor das despesas com todas as embarcagdes fluviais, lacustres ou maritimas exceto os navios graneleiros,
petroleiros e transportadores de passageiros que sdo considerados como bens imdveis, tais como: canoa, casa
flutuante. chata. lancha. navio. rebocador. traineira e afins.

4.4.90.52.24

EQUIPAMENTO DE PROTEGAO, SEGURANGA E SOCORRO

Registra o valor das despesas realizadas com todos os materiais permanentes utilizados na protegdo e seguranga de
pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia em qualquer
ecossistema, tais como: alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso ndo militar, boia salva-vidas, cabine

para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, para-raios, sinalizador de garagem, porta giratéria, circuito interno

de televicin o afing

4.4.90.52.26

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussdo, como também outros
instrumentos utilizados pelos artistas em geral. Clarinete, guitarra, pistdo, saxofone, trombone, xilofone e afins.

4.4.90.52.28

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou equipamento empregado na fabricagdo de
produtos ou no recondicionamento de afins, tais como: balcdo frigorifico, betoneira, exaustor industrial, forno e
torradeira industrial, geladeira industrial, maquina de fabricagdo de laticinios, maquina de fabricagéo de tecidos e
afins

4.4.90.52.30

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos ndo incorporaveis a instalagdes, destinados a
geragdo de energia de qualquer espécie, tais como: alternador energético, carregador de bateria, chave automatica,
estabilizador, gerador, haste de contato, nobreak, poste de iluminagdo, retificador, transformador de voltagem, trilho,
truck-tunga turhina (hidrelétrica) e afins

4.4.90.52.32

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas realizadas com todas as maquinas, aparelhos equipamentos utilizados em reprografia ou
artes graficas, tais como: aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel,
duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de offset, operadora de ilhoses,
nicotadeira teleimnressora e recentadora de niginas e afins
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4.490.52.33

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas realizadas com aquisi¢do de equipamentos de filmagem, gravagdo e reprodugdo de sons
e imagens, bem como os acessorios de durabilidade superior a dois anos, tais como: amplificador de som, caixa
acustica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletrénico, fone de ouvido, gravador de som,
maquina fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retroprojetor, sintonizador
de som, tanques para revelagdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projegdo, toca-discos, videocassete e afins.

4.4.90.52.34

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas realizadas com todas as maquinas, aparelhos equipamentos que ndo estejam
enquadrados nos demais grupos especificos, tais como: aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro -
carrinho de feira, contéiner, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e afins.

4.4.90.52.35

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Registra o valor das despesas realizadas com todas as maquinas, aparelhos equipamentos utilizados em
processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisi¢do de pegas destinadas a reposigdo
diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como: caneta dptica, computador, controladora de linhas,
data show - fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, Leitora, micro e minicomputadores, mesa
digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, escaner, teclado para micro, urna eletrénica e afins.

4.4.90.52.36

MAQUINAS, INSTALAGCOES E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

Registra o valor das despesas realizadas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios utilizados em escritério e
destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa), caixa
registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de
mesa), maquina autenticadora, maquina de calcular, maquina de contabilidade, maquina de escrever, maquina
franqueadora, normdgrafo, pantdgrafo, quebra-luz (luminaria de mesa), régua de precisdo, régua t, reldgio

neat, ladnr o ofine

4.4.90.52.38

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA

Registra o valor das despesas com maquinas, ferramentas e utensilios utilizados em oficinas mecanicas, marcenaria,
carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que ndo fagam parte de um conjunto, nem tdo pouco materiais
permanentes utilizados em oficinas gréficas, tais como: analisador de motores, arcos de serra, bomba para
esgotamento de tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de solda, conjunto para lubrificagdo,
desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico, esmerilhadeira, extrator de precisdo, forja, fundidora para
confecgdo de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco mecénico e hidraulico, mandril, marcador de
velocidade, martelo mecanico, niveis de ago ou madeira, pistola metalizadora, polidora, prensa, rebitadora, recipiente
de ferro para combustiveis, saca pino, serra de bancada, serra mecanica, talhas, tanques para agua, tarracha,
testadora, torno mecanico, vulcanizadora e afins.

4.4.90.52.39

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS

Registra o valor das despesas realizadas com equipamentos destinados a instalagdo, conservagdo e manutengdo de
sistemas hidrdulicos e elétricos, tais como: bomba d’agua, bomba de desentupimento, bomba de irrigagdo, bomba de
lubrificagdo, bomba de sucgdo e elevagdo de dgua e de gasolina carneiro hidrdulico, desidratadora, maquina de
tratamento de dgua, maquina de tratamento de esgoto, maquina de tratamento de lixo, moinho, roda d’agua e afins.

4.4.90.52.42

MOBILIARIO EM GERAL

Registra o valor das despesas realizadas com mdveis destinados ao uso ou decoragdo interior de ambientes, tais
como: abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario, arquivo de ago ou madeira, balcdo (tipo atendimento), banco,
banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichario, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com
pedestal, criado-mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou ago, estofado, flipsharter,
guarda-louga, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro
de chaves, quadro imantado, quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofa, suporte
para tv e video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

4.4.90.52.44

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO/MUSEU

Registra o valor das despesas realizadas com objetos de valor artistico histérico destinados a decoragdo ou exposi¢do
em geral, tais como: alfaias em louga, documentos e objetos histdricos, esculturas, gravuras, molduras, pegas em
marfim e ceramica, pedestais especiais e similares, pinacotecas completas, pinturas em tela, porcelana, tapegaria,
trilhng nara exnansicin de auadros e afing

4.4.90.52.46

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA

Registra o valor das despesas realizadas com animais para trabalho, produgdo, reprodugéo ou exposigdo e
equipamentos de montaria, tais como: animais ndo destinados a laboratdrio ou corte, animais para jardim zooldgico,
animais para produgdo, reprodugdo e guarda, animais para sela e tragdo, selas e afins.

4.4.90.52.48

VEICULOS DIVERSOS

Registra o valor das despesas realizadas com veiculos ndo contemplados com demais grupos especificos, tais como:
bicicleta. carrinho de méo. carroca. charrete. empilhadeira e afins.

4.4.90.52.51

PEGAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

Registra o valor das despesas realizadas com materiais empregados em imdveis e que possam ser removidos ou
recuperados, tais como: biombos, carpetes (primeira instalagdo), cortinas, divisérias removiveis, estrados, persianas,
tapetes. grades e afins.
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Registra o valor das despesas realizadas com veiculos de tragdo mecanica, tais como: ambulancia, automovel,

4.4.90.52.52 VEICULOS DE TRAGAO MECANICA basculante, cagamba, caminh3o, carro-forte, consultdrio volante, furgdo, lambreta, micro-6nibus, motocicleta, dnibus,
rabec3o. vassoura mecanica. veiculo coletor de lixo e afins.
. . Registra o valor das despesas realizadas com acessdrios para automéveis que possam ser desincorporados, sem
4.4.90.52.57 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS - - . . - - . y
prejuizo dos mesmos, para aplicagdo em outro veiculo, tais como: ar condicionado, capota, radio/toca-fitas e afins.
4.4,90.52.87 MATERIAL DE CONSUMO DE USO DURADOURO Registra as despesas com aquisicdo de materiais controlados como de uso duradouro.
4.4.90.52.99 OUTROS MATERIAIS PERMANENTES

Registra o valor das despesas realizadas com materiais e equipamentos ndo contemplados em subitens especificos.




ANEXO 12




J FUSAM

Protocolo

Setor Compras

Data de emissdo: 28/08/2024

Proxima revisdo: Agosto/2025

Emissdo da Solicitagdo de Empenho e Reserva Financeira no sistema publico CONAM / SIAM

1. Objetivo

Emitir a Solicitacdo de Empenho no sistema publico CONAM para indica¢do da despesa

orcamentdaria disponivel

contabilidade.

2. Definicao

para posterior emissdo do empenho pelo setor de

Apds avaliacdo e autorizagdo do Supervisor de Suprimentos da solicitacdo de compras

impressa, segue para emissdao da Solicitacdo de Empenho “Reserva Financeira” no

sistema publico CONAM para

indicacdo da despesa orgcamentdria disponivel

vinculando ao respectivo Contrato ou Ata de Registro de Precos vigente para

futuramente emissdo de empenho pelo setor de contabilidade.

3. Abrangéncia

Compras, pela(o) funcionaria(o) exclusivo para realizagdo dessa tarefa.

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Auxiliar Administrativo -
Procedimento realizado pela
auxiliar administrativo do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse
Servigo no sistema
informatico publico.

Supervisor de Suprimentos

1 Emissdo da Solicitacdo de
Empenho e Reserva Financeira no
sistema publico CONAM / SIAM

1.1 Emissao da
solicitagdo de empenho
com emissao da respectiva
reserva  financeira no
sistema publico CONAM /
SIAM vinculando ao
contrato ou ata de registro
de pregos existentes;
1.2 Andlise da
vigéncia do contrato para
emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento /
Autorizagdo de
Fornecimento / Pedido de
Compra de Compra:

1.2.1 Se estiver em




vigéncia o Contrato ou Ata
de Registro de precos,
seguir com a emissao da
solicitacdo de empenho;

1.2.1.1. Se NAO
estiver em vigéncia o
Contrato ou Ata de
Registro de precos
comunicar o Supervisor
de Suprimentos;

1.2.1.2. 0
Supervisor de
Suprimentos deverd

comunicar o solicitante via
e-mail quanto ao fato
ocorrido para que possa
ser tomada providéncias
quanto a nova
contratagdao, contratagao
emergencial para nao
haver falta no estoque do
referido item;

1.3. Deverd analisar a
existéncia de saldo
quantitativo contratado;

1.3.1. Se houver
saldo guantitativo
disponivel, seguir com a
emissdo da solicitagdo de
empenho;

1.3.2. Se NAO
houver saldo quantitativo
disponivel, seguir com a
emissdao da solicitacdo de
empenho alterando e/ou
adequando a quantidade
disponivel no respectivo
instrumento contratual e
comunicar o Supervisor de
Suprimentos;

133. O
Supervisor de
Suprimentos devera

corrigir a  quantidade

emitida na solicitacdo de




compras no sistema Gestor
Hospitalar e avisar via e-
mail o solicitante quanto
ao fato ocorrido para que
possa ser tomada
providencias quanto a
nova contratacao,
contratacdo emergencial
para ndao haver falta no
estoque do referido item;
1.3.4. A reserva
financeira serd realizada
em  conformidade da
despesa  existente de
dotacao orcamentdria
disponibilizado pela
contabilidade;
13.5. Em caso
de esgotamento do saldo
orcamentario existente
para vincular a despesa a
ser adquirida devera entrar
em contato
imediatamente com o
setor de contabilidade e
avisar o Supervisor de
Suprimentos;

1.3.6.  Finalizada
a vinculagdo da despesa e
gerando a reserva
financeira  deverda  ser
impressa e anexada a
solicitacdo de compras do
SISHOSP e devolvido para
o setor de compras para
devida autorizacgao;
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Protocolo

Emissio de Reserva Financeira no Sistema Informatico Piblico CONAM / SIAM;
Emissdo de Empenho no Sistema Informatico Publico CONAM / SIAM;

Emissdo de Autorizacdo de Fornecimento Sistema Informatico Publico CONAM /
SIAM;

Recebimento e conferéncia para liberagdo de notas fiscais ao setor de contabilidade
/ financeiro para programacio de pagamento;

Langamento de Nota fiscal no Sistema Informatico Publico CONAM / SIAM;



Data de emissdo: 28/08//2024
F U SAM Protocolo
o _

Proxima revisdo: Agosto/2025

Setor Compras

Emissdo de Empenho no sistema CONAM / SIAM

1. Objetivo

Emissdo de Empenho de todas Autoriza¢cdes de Fornecimento / Pedido de Compras
emitidos no maédulo compras do sistema informatica Gestor Hospitalar SISHOSP
previamente antes da ocorréncia efetiva da realizacdo da despesa.

2. Definigao

ApOds assinatura de todos as Autoriza¢cdes de Fornecimento / Pedido de Compras de
compras, deverd ser organizado por data a referida Autorizacdo de Fornecimento /
Pedido de Compras para posteriormente emissdo do empenho pelo setor de
contabilidade da FUSAM.

3. Abrangéncia
Compras, Contabilidade, Auxiliar Administrativo, Supervisor de Suprimentos.

AGENTE ACAO OBSERVACAO
Auxiliar Administrativo 1 Emissdao de Empenho no sistema | 1.1 Apds assinatura(s) da(s)
CONAM / SIAM Autorizacdo de

Fornecimento / Pedido
Compras de Compra(s) de
compras, todos os
documentos serao
agrupados por data de
Contabilidade I
emissao conforme
relatério impresso no
sistema SISHOSP para
Supervisor de Suprimentos analise e separacgdo para
posteriormente enviado
a contabilidade
conforme solicitacdo do

auxiliar administrativo

da contabilidade que




libera o andamento da
emissdo do empenho no
sistema publico CONAM
/ SIAM. conforme
inexisténcia de
pendencia em todos os
setores envolvidos
(compras, contabilidade,
financeiro,
departamento pessoal)

1.1.1 Para emitir o]
relatério da
Autorizacdo de
Fornecimento /

Pedido de Compras
deverd ser realizado
no médulo compras
do Gestor Hospitalar
SISHOSP;

1.1.1.1 Clicar no icone

RELATORIO / PEDIDO
DE COMPRAS;

1.1.1.2 Clicar na opgao

Relatérios / Pedido
de Compras na
op¢ao TODOS e
informar a data do
movimento a ser

empenhado;

1.1.1.3 Inserir no campo
data 0s dias
escolhidos para
impressao;

1.1.1.4 Clicar na opcao

imprimir

1.2 Apds impresso o

relatério devera ser
organizado observando:

1.2.1  Seguir sequéncia

numérica do referido
relatério;

1.2.2 Conferir se toda

Autorizacao de
Fornecimento /
Pedido de Compras




1.2.3

1.2.31

1.2.3.2

estdo assinados,

sendo que
assinatura do
Presidente da

FUSAM ocorrera
somente apds o

empenhamento;

Conferir se toda
Autorizacao de
Fornecimento /

Pedido de Compras
existem a solicitacdao
de empenho;

Se existir conferir se
os valores estdo em
conformidade com o

valor total da
Autorizacao de
Fornecimento /

Pedido de Compra e
se o CNPJ da
empresa conferem

com AF /
Autorizagao de
Fornecimento /

Pedido de Compra
emitido no SISHOSP
e CONAM; Havendo
divergéncia deverd
ser verificado a

corregao e
comunicado o}
Supervisor de

Suprimentos;

Se NAO existir,
verificar se existe
processo licitatodrio

de contratagao
inserida na
observacao da
Autorizagao de
Fornecimento /

Pedido de Compra
SISHOSP .
a) Se EXISTIR a




informacao
inserida
consultar via
sistema publico
CONAM / SIAM
para anotar as

informacdes
faltantes;

a) Se NAO existir,
verificar a

modalidade da
contratagao

inserida na
observacdo da
Autorizacdo de
Fornecimento /
Pedido de
Compra SISHOSP;

b) Se estiver
identificado
como despesa
direta nao
haverd
solicitagao de
empenho;

c) Se ndo houver
nenhuma
informacao
existente avisar
o Supervisor de
Suprimentos

para devida
analise e
possivel
corregao;

1.3 Finalizada a conferencia
de todas as Autorizacdes
de  Fornecimento /
Pedido de Compras com
o relatdrio e estando em
conformidade com o
relatério, encaminhando
diariamente no maximo
as 9 horas o movimento
do dia anterior para a




contabilidade emitir o
empenho em
conformidade do
andamento do dia
contabil controlado pela
contabilidade.
1.3.1 Em caso de NAO
conformidade avisar
o Supervisor de
Suprimentos para
sanar as pendencias
existentes junto ao
setor de compras;

1.4 Todas as Autoriza¢Oes de
Fornecimento / Pedido de
Compras juntamente com o
relatério ficardo em local de
facil acesso a consultas pelo
respectivo responsavel pelo
servigo.
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EM F U SAM Protocolo

Setor Compras

Data de emiss3o: 28/08/2024

Proxima revisdo: Agosto/2025

Emissdo de Autoriza¢do de Fornecimento “AF” no sistema CONAM / SIAM

1. Objetivo

Emissdo de Autorizacdo de Fornecimento “AF” no sistema publico CONAM apds

emissao do empenho emitido pelo setor de contabilidade.

2. Definicao

Apds emissdo do empenho pelo setor de contabilidade, deverd ser emitido a

Autorizacdo de Fornecimento “AF” pelo compras para posteriormente lancamento dos

documentos fiscais provenientes desse fornecimento e/ou prestacdo de servicos.

3. Abrangéncia

Compras, Auxiliar Administrativo, Supervisor de Suprimentos.

AGENTE ACAO

OBSERVAGAO

Auxiliar Administrativo Emissao de Autorizacgio de
Fornecimento / Pedido de Compra
no sistema CONAM / SIAM

Compras

Supervisor de Suprimentos

3.1 Apdés empenhamento
pelo setor de contabilidade
do movimento do dia
anterior, devera ser
conferido o retorno de todas
as  AFs/Autorizacdo de
Fornecimento / Pedido de
Compras enviados a
contabilidade para
posteriormente emitir no
sistema CONAM a AF
vinculando a cotagdo /
empenho  emitido com
manual especifico anexo do
procedimento a ser
realizado.

3.2 Realizada a emissao da
AF no SIAM/CONAM e




conferindo se os valores e
CNPJ estdo iguais a todos
documentos emitidos (AF
SISHOSP / Empenho e AF
SIAM separar os documentos
para assinaturas faltantes e
por ultimo encaminhar em
pasta especifica para
assinatura do Presidente.

33 Retornando os
documentos apds assinatura
do Presidente é encaixada as
notas fiscais que por ventura
ainda restam nas respectivas
Autorizagles de
Fornecimento / Pedido de
Compras para langamento
da nota fiscal no sistema
publico CONAM/SIAM,
sempre conferindo se a nota
fiscal estd em conformidade
com os valores emitidos nos
documentos citado no item
3.2 bem como se o CNPJ estd

IM

em conformidade “igual” aos

documentos emitidos.

3.4 As Autorizagdes de
Fornecimentos que por
ventura ainda ndo possuirem
nota fiscal de recebimento
serdo arquivados em pasta
existente no setor de
compras para aguardar a
entrega do documento fiscal.
Antes de arquivar conferir se
todos os documentos estao
assinados e se realmente
precisam estar arquivados
ou deverd ser enviado a
contabilidade para os casos
gue ndo virdo notas fiscais
ou faturas (caso das AFs do
Departamento Pessoal que




trata  exclusivamente de
folha de pagamento e
encargos diversos) e em caso
de duvida deverd solicitar
orientagdo do Supervisor de
Suprimentos.
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J FUSAM

Protocolo

Setor Compras

Data de emiss3o: 28/08/2024

Proxima revisdo: Agosto/2025

Recebimento e conferéncia para liberacdo de notas fiscais ao setor de contabilidade / financeiro

para programagcado de pagamento.

AGENTE

OBSERVACAO

Recebimento e conferéncia
para liberagdo de notas
fiscais ao setor de
contabilidade / financeiro
para programacao de

pagamento

ACAO
Receber diariamente as Notas
Fiscais, apds lancamento pelo
Almoxarifado, conforme as

Autorizacbes de Fornecimento /
Pedido de Compras de compras
emitidos pelo setor de Compras da
FUSAM se estdo devidamente
assinadas e lancadas no sistema
SISHOSP conforme verso da nota
fiscal que deverd possuir um
carimbo especifico do setor de
almoxarifado e/ou a informacdo da
estar devidamente

nota fiscal

langada e com o respectivo

numero da AF /SISHOSP;

Apods conferencia da nota fiscal e

encaixe junto com a(s)
respectiva(s) Autorizacdo(Ges) de
Fornecimento(s) o documento serd
lancado no sistema publico
CONAM / SIAM e posteriormente
liberada ao setor de contabilidade
/ financeiro para programacdo de

pagamento.

Até o 52 (quinto) dia util no inicio

Procedimento realizado pela
auxiliar administrativo do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse

servigo.




financeiro,

de <cada més deverdo ser
encaminhadas todas as notas

fiscais ao setor de contabilidade /

posteriormente providenciado o
fechamento do Modulo Estoque

(SISHOSP) e CONAM/SIAM.

para que
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J FUSAM

Protocolo

Setor Compras

Data de emiss3o: 28/08/2024

Préxima revisdo: Agosto/2025

Lancamento de Nota Fiscal no sistema CONAM / SIAM

AGENTE

ACAO

OBSERVACAO

Langamento de Nota Fiscal
no sistema CONAM / SIAM

A nota fiscal sera lancada no
sistema publico CONAM/SIAM
devendo ser informados o
responsdvel pelo recebimento,
conferéncia assinatura legivel ou
carimbo que identifique o
responsdvel pela assinatura no
verso da nota fiscal, preenchendo
as informag¢des constantes no
carimbo existente no
almoxarifado, e as notas fiscais de
servicos serdo assinados pelos
Gestores de Contrato na frente
do documento fiscal ou no verso
caso nao tenha espaco suficiente.

Caso a entrega ndo seja realizada
na sua totalidade, devera ser
anotado a quantidade entregue
de cada item (circulando para os
itens entregues na totalidade e
anotando a quantidade entregue
parcialmente ao lado da
guantidade solicitada até entrega
da totalidade onde serd circulado
o total do item, e deverda ser
tirado cdpia da Autorizagdo de
Fornecimento / Pedido de
Compra de compras do SISHOSP
apés anotagdes para que
posteriormente seja utilizado na
entrega do restante da
Autorizacdo de Fornecimento /
Pedido de Compra, devendo ser

Procedimento realizado pela
auxiliar  administrativo do
setor de compras exclusivo
para realizar somente esse
servigo.




arquivada a cépia na pasta
existente no setor de compras.

A Autorizagdo de Fornecimento /
Pedido de Compra que sao
emitidos de Dispensa de Licitacdo
ou de entrega Unica do objeto
deverao ser tirado cépia de todos
os documentos da respectiva
compra e nota fiscal para entrega
ao setor de licitacdo para arquivo
no respectivo processo licitatério.
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ANEXOS

Fazem parte desse documento em complemento das informagdes:

1) Manual Conam (Requisi¢bes, Reserva Financeira, Preparacdo de Pedidos e Elementos

Contabeis);

2) Resumo do Processo de Langamento SIAM / CONAM elaborado pelo Supervisor de
Suprimentos para simplificar os lancamentos a serem realizados;

Elaborado e Digitado

Revisado por

Revisado e Validado

Aprovado

Julio Cesar da Silva

Elisete Matos Silva
Rita Inacio da Silva

Marcela Aparecida da Silva
Franca

28/08/2024




PROCESSO DE LANCAMENTO SIAM / CONAM
CONTATO CONAM : (11) 3218-1416

E-mail: comprasfusam@fusam.com.br

SAT / CHAT

supervisao.compras@fusam.com.br

Quando precisar entrar em contato com a CONAM que der
informacgao no PC, fazer via site da CONAM - Liberagao sistema e da
um numero de resposta.


mailto:comprasfusam@fusam.com.br
mailto:supervisao.compras@fusam.com.br

ALTERACAO DE DATA

6 — Suporte
2 — Usuario

5 — Altera¢ao Data

SOLICITACAO DE EMPENHO — MATERIAL
Cddigo Despesa:

(em conformidade a despesa disponibilizada pela
contabilidade)

Verificar sempre a data do sistema com a data do movimento que
devera coincidir com a data da ordem de compra

Quando for Dispensa de Licitagao o setor de licitacdes que langa
solicitacdo empenho

12 Passo — Requisi¢ao por ATA DE REGISTRO DE PRECOS
1 - Almoxarifado

2 — Requisi¢ao

2 — Requisi¢do / 1 - Compras

1 - Inclusao

2 — Por Ata



Orgdo: 12.10.00 // Almoxarifado — 2 // Destino - 1

Requisitante: Nome de quem pediu a solicitagao (preferencialmente
o centro de custo solicitante)

ORIGEM - ENTER

Comprar Material Ata — Inserir o nimero da Ata que esta na ordem
de compra (caso ndo esteja correto verificar o nimero correto e
corrigir na ordem de compra)

Itens Exclusivos — T (todos)

Tipo de Empenho — OR // SIM

F2 — procurar o que foi solicitado

Inserir a quantidade a ser adquirida conforme ordem de compra

Sera informado o numero da Requisi¢ao — anotar o nimero

Confirma inclusao — SIM

F8 — encerra a requisicao quando nao houver mais nenhum item a
ser incluido (conferir pelo menos se o nimero de itens confere com
a ordem de compra)

SIM

22 Passo — Autorizacao Requisicao
2 — Compras

2 — Licitagoes / Procedimentos

2 — Autorizagdo / Reserva

2 — Autorizagao eletronica

1 - Inclusdo autorizada — insira o numero da requisicao



3 — Autorizagdo — F3 — Autoriza — ENTER / ENTER / SIM
O sistema informa que for autorizada para compra a requisicao.

Deseja efetuar a reserva - NAO

32 Passo — Reserva de Dotagao

2 — Compras

4 — Registro de Pregos

7 — Preparacao de Pedidos

2 — Por Requisi¢ao — Entra com o numero da requisi¢cao
Item (T) Todos

Plurianual (S/N) - NAO

Despesa (materiais) e (servigos), mas quem informa é a
contabilidade,

Elemento é o niumero da conta orcamentdria de acordo com o
objeto da ordem de compra “PUB”Plurianual — NAO, se passar de
um ano “SIM”

1 - Valor
F10 — Finalizar
S-SIM

3XNAO-N/N/N

G — Gerenciamento para impress3o - IMPRESSAO (SIM)



PESQUISAR COTACAO
Pesquisa Gerais
Cotacao

Numero da cotagao — Primeiro numero da cotacao

EXCLUSAO COTACAO

2 - Compras

2 - Licitacdo / Procedimento

3 — Classificacao Modalidade

2 — Alteracao

3 — Exclusao item modalidade — ENTER

Numero da modalidade desejada esta na folha de empenhamento
Exemplo: Fornecedor / Despesa / Elemento / Processo 114/2018

F7/C/F10



SOLICITACAO DE EMPENHO - SERVIGCO

Codigo Despesa:

Sistema com a data do movimento que devera coincidir com a data
da ordem de compra

Quando for Dispensa de Licitacao o setor de licitacdes que lanca
solicitagao empenho

12 Passo — Requisicao

2 — Compras

1 — Requisi¢cao servico

1 —Inclusao

2 — Obras / Servico ATA / ENTER

Data da emissao da ordem de compra
Orgao:12.10.00

Destino: 1

Ata:

ltem: T

Tipo de Empenho: OR — Ordinario // SIM
F 2 // ENTER e procura o servico
Quantidade....// ENTER // ENTER

SIM



Gostaria de Detalhar: NAO

F8 — encerra a requisicao quando nao houver mais nenhum item a
ser incluido (conferir pelo menos se o niimero de itens confere com
a ordem de compra)



EMISSAO DE PEDIDO

Verificar sempre a data do sistema com a data do movimento e
inserir a data do empenho conforme emissao da ordem de compra

2 — Compras
3 — Pedido
1 —Inclusao

Por cotacao

Inserir nUmero da cotacgao

Abre uma tela — Geracao de Pedidos
Marcar com a tecla espago os itens
F7

G

Data celebracdo — data do término da vigéncia da Ata / Contrato.
Para os casos de dispensa de licitacdo de entrega Unica inserir como
padrao o prazo dede 30 (trinta) dias da data de empenho — ENTER —
ENTER

Inclusao:

Responsavel do ajuste — Nome do contratante — PRESIDENTE DA
FUSAM

Responsavel parte contratado: Nome da empresa, CPF, email da
empresa e da empresa contratada

Confirmar inclusao
SIM

NAO



Gera o nimero do pedido — ANOTAR
ENTER

SIM

F8

I

SAlI FOLHA NA IMPRESSORA

Caso de insercao incorreta no campo do responsavel parte
contratante e contratada para inserir

2 — Compras

7 — Audesp fase IV

2 — TCE Audesp Fase IV
7 - Alteracdes Gerais

4 — Responsavel ajustes

1 —Inclusdo ou 2 alteracao

22 VIA DE PEDIDO (SE NAO FOR IMPRESSO)
2 - Compras

3 - Pedidos

6 — Relatdrios

7 —Impressdo / Re-Impressao

2 — Re impressao pedido

ENTER / Inserir o nimero do pedido/F 8/ |



CANCELAMENTO PEDIDO (TOTAL OU PARCIAL)
2 — Compras

3- Pedidos

4 — Cancelamentos

1 —Total ou 2 — Parcial

1 —Inclusao

ENTER

Inserir o numero do pedido, isso se todos os produtos ja terem sido
entregues.

Solicitacao empenho feita, pedido e a nota fiscal lancado e ficou um
item para entregar e nao vais ser entregue

Numero do Pedido / ENTER / Ver qual o item que cancelou ou alterou
a quantidade / ENTER / e colocar o quanto que cancelou ou alterou.

CONSULTAR SALDO ATA
2 — Compras

4 — Registro de preco

6 — Relatorios

7 — Posicao da Ata

2 —Dados do estimado

Inserir nUmero e ano da ATA



LANCAR NOTA FISCAL - MATERIAL

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

Lancamento NF TOTAL — recebimento 100% dos itens da AF

1 - Almoxarifado

3 - Recebimento / Materiais

1 - Inclusao

2 - Total

Total onde a nota fiscal confere com o valor da ordem de compra

Se houver mais de uma nota fiscal para composicao da ordem de
compra sempre sera parcial.

Inclusdo de recebimento de materiais por pedido

Pedido — inserir o nimero que esta na folha — ENTER

NF — inserir conforme informacgdes da nota fiscal

SERIE — inserir conforme informac&es da nota fiscal

DATA EMISSAO - inserir conforme informacdes da nota fiscal

DATA DE VENCIMENTO - — inserir conforme informacdes da nota
fiscal (geralmente 30 dias apds a emissao)

NOTA FISCAL — SIM

PADRAO — ESTADUAL “E” para material E MUNICIPAL “M” para
servico.

CHAVE DE ACESSO - inserir conforme informacdes da nota fiscal
AIDF —inserir conforme informacdes da nota fiscal

ENTER —ENTER —ENTER



Listar anteriores - NAO
Vai abrir uma tela com o valor e verificar se esta correto

ENTER — SIM — CONFIRMACAO INCLUSAO — SIM

DADOS DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS POR PEDIDO

DADOS EXECUCAO DE AJUSTE — F2 = ENCERRADO — CUMPRIMENTO
INTEGRAL — ENTER

DECORRENTE IMPORTACAO — NAO
ENTER — ENTREGA IMEDIATA —ENTER — ENTER

DEFINITIVO - SIM — SIM

DADOS EXECUCAO DE AJUSTES
Execucao do Ajuste — SIM — ENTER
Houve inexecucdo — F2 — NAO

Importacdo - NAO

MEDICAO

SIM - 100%F2 — NAO — ENTER — ENTER
CONFIRMAR INCLUCAO DE MEDICAO - SIM
DADOS DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

CPF — Responsavel pelo recebimento da mercadoria (assinatura nota
fiscal)

NOME / CARGO



ENTER — CONFIRMA INCLUSAQO — SIM — NAO — SIM
ENTER — CONFIRMA INCLUSAO DE BAIXA — SIM — SIM

Sai um numero da requisicdo nos casos de recebimento total anotar
no verso da NF — ENTER

Para os casos de recebimento parcial nao emiti nimero de requisicao
e posteriormente tera que dar baixa manual (veremos mais adiante)

FINALIZADO LANCAMENTO DO RECEBIMENTO DE MERCADORIAS

LANCAMENTO NF PARCIAL

Mudar a data, colocar a data que esta atras, se tiver duas notas vai
ter que mudar a data no sistema.

1 - Almoxarifado

3 - Recebimento / Materiais

1 - Inclusao

1 - Parcial

Inclusdo de Recebimento de materiais por pedido

Pedido

Preencher normal com todos os dados da nota fiscal — ENTER
Inserir o valor da nota fiscal

Vai abrir em nova tela

Distribuicdao ao drgao

Quantidade recebida — inserir a quantidade que veio na nota fiscal



TODA DISPENSA DE LICITACAO “DL” tem que tirar cdpia do PEDIDO /
EMPENHO / SOLICITACAO DE EMPENHO / ORDEM DE COMPRA / NFS

QUANDO LANCAR UM PRODUTO ERRADO NA NOTA FISCAL
1 - Almoxarifado

3 - Recebimento Material

2 - Exclusao

Fornecedor

NF

ENTER / ENTER

Dai marca qual o produto que errei — Marcar com o espaco @ e F 7

PESQUISAR SE A NOTA FISCAL FOI LANCADA
1 - AlImoxarifado
3 - Recebimento Material
3 - Pesquisa
5 - Por documento Fiscal
ou
Pesquisa Gerais
Estoque
Entrada
Material / Fornecedor / NUmero doc. Fiscal / Data

Saida

Orgao / Material / Fornecedor / Niumero documento



ALTERACAO NUMERO NF
1 — Almoxarifado
3 — Recebimento Material

5 — Alteracao Numero Nota Fiscal

EXCLUSAO NF

12 passo — Excluir a requisicao de baixa para que o saldo da nota
fiscal volta ao estoque do almoxarifado

1 — Almoxarifado

2 — Requisicoes

2 — Requisicdes

2 — Requisicao de baixas

3 —Exclusao

Apos esse procedimento sera permitido a exclusao da nota fiscal.
1 — Almoxarifado

3 — Recebimento Material

2 — Exclusao

Preencher as informacdes solicitadas e teclar F 8 para exclusdao de
todos o itens da NF

LANCAMENTO DE NF PARCIAL — 01 NF E MAIS DE UMA ORDEM DE
COMPRA

22 Tela colocar o valor do pedido e nao o valor da nota fiscal.



LANCAMENTO DE 2 PEDIDOS PARA 01 NF
1 — Almoxarifado

3 — Recebimento

1 —Inclusao

2 —Total do Pedido

Isso quando o pedido estiver total.

22 Tela colocar o valor do pedido e nao o valor da nota fiscal.

DEVOLUCAO NF A EMPRESA OU TROCA DE NF
1 — Almoxarifado

5 — Movimentac¢ao Estoque

1 — Devolucao

1 — Prefeitura = devoluc¢ao para fornecedor

2 — Orgao = devolucao almoxarifado

OBS: 1 — Prefeitura = devolvo se eu ndo tiver dado baixa manual ou
requisicao baixa.

2 — Orgado= devolucdo se eu ja tiver requisicio de baixa

Exemplo — Tenho Requisicdo de Baixa — Deixar pendéncia para
cancelar o saldo do pedido

12 Passo
1 — Almoxarifado
5 — Movimentacao Estoque

1 — Devolugao



2 —Orgdo
Inclusao
Numero da Requisicao de Baixa

Quantidade

22 Passo

1 — Almoxarifado

5 — Movimentacao Estoque
1 — Devolucao

1 — Prefeitura

Inclusdo // OK

Fornecedor

Numero da NF



LANCAR NOTA FISCAL - SERVICO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 - Compras

3 — Pedidos

7 — Baixa obras / Servicos

1 - Movimentacao

1 - Inclusdao Baixa — ENTER

Numero do Pedido — ENTER

F 7 —incluir baixa

Inclusdo de Baixas

Data que foi recebido a NF (atrds da nota fiscal)
NF / Série / Emissdao — NF Eletronica “SIM”
Municipal “M”

Chave de Acesso e AIDF nao tem

Ex: Produmed
Encerrado: cumprimento integral / fracionada / definitivo

A nota fiscal vem com um valor total de servigos. E tem que lancar
item por item, pois cada item tera um valor (Verificar na folha do
pedido os itens e valores)



Baixa Parcial = P

Retorno — SIM

Relacionar os itens a esta baixa — NAO
Confirma inclusao — SIM

Dados execuc¢ao de Ajuste

Situacao ajuste — F2 — encerado

Cumprimento integral — NAO quando for parcelada a entrega ou total
qguando o servico for feito integralmente.

Entrega: Imediata ENTER / ENTER
Definitivo — NAO / NAO — SIM

Obra estd paralisada - NAO



DATA DO CONTRATO EXPIRADO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 — Compras

3 — Pedidos
2 — Alteragao
2 — Local

Numero do Pedido
ENTER / ENTER

Avisar Coordenador de Suprimentos para orientacao

PARA SABER O SALDO EM ESTOQUE -
ALMOXARIFADO

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

1 - Almoxarifado

6 — Relatdrios

1 - Fechamentos

7 — Saldo Almoxarifado

2 — Demonstrativo sintético almoxarifado

ENTER // ENTER // ENTER



2 // ENTER

2 // ENTER

PARA DAR BAIXA MANUAL

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

Tendo que ver lote ou validade — Requisi¢ao Baixa
1 - Almoxarifado
2 — Requisi¢oes
2 — Requisi¢oes
2 — Requisigoes baixa
1 - Inclusao
Cddigo 12.10.00 — 2 almoxarifado — 1 FUSAM

Gostaria de alterar ou incluir: SIM



Lote

1 - Almoxarifado

2 — Requisi¢oes

2 — Requisi¢oes

3 — Requisi¢oes por lote

1 —Inclusao

Codigo 12.10.00 — 2 almoxarifado — 1 FUSAM

Gostaria de alterar ou incluir: SIM



CANCELAR ITENS QUE NAO SERAO ENTREGUES

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

12 Caso

Sem numero da cotacao
Sem numero da requisicao
Sem numero do pedido
Sem numero do empenho

Verificar no MV o nimero da Ordem de Compra, onde se acha o
numero da nota fiscal.

Pesquisar no SIAM o nimero da nota fiscal, onde acha o nimero da
cotacao.

Pesquisando o numero da cota¢cao acha o numero do pedido.
22 Caso - onde se tem as informacgdes

Colocar na data do dia que estd sendo cancelada

2 — Compras

3 — Pedidos

4 — Cancelamento

1 — Parcial

1 —Inclusao

Inserir o nimero do pedido // ENTER // ENTER // e colocar a
quantidade que serd cancelada // SIM

Quando for ATA nao precisa tirar relatorio



E se for Dispensa de Licitacao “DL” tem que tirar relatorio
2 —Compras

3 — Pedidos

4 — Cancelamento total

4 — Relatérios

2 — Por numero do pedido

Os documentos s3ao enviados para a licitacido para arquivo no
processo de contratagao.



PESQUISAR EMPENHO EXERCICIO ANTERIOR.

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

3 - Pesquisa
6 — Empenhos
6 — Empenho exercicio antetiro

2 — Inserir Nimero empenho e ano do empenho

PESQUISAR EMPENHO ATA

Verificar sempre a data do sistema com a data do recebimento do
material

2 — Compras
4 - Registro de Pregos
5 - Pesquisas

3 - Numero do contrato e apds inserir o nUumero da Ata.



SALDO DA ATA — POSICAO DA ATA CONSOLIDADA

Relatdrios para saber o saldo da ATA - MATERIAL
2 — Compras

4 — Registro de Precos

6 — Relatdrios

7 — Posicao da Ata

2 — Dados do estimado

Abre uma tela

Material - T

Informa contrato inicial = é a ATA
Informa contrato final = ENTER
Modalidade = G Pregao = data e ano
Fornecedor =T / ENTER

LISTAR = NAO

G — Gerenciamento

F 7 — Verificar o relatério

F 4 — marca com “espaco @” // Imprimir
ou

2 — Compras

4 — Registro de Pregos

5 - Pesquisas



7 — Pesquisa Estimado
Insere o nimero ATA e s6 dar ENTER / ENTER / ENTER

Abre uma tela com todos os dados

FECHAMENTO DO MES / RELATORIOS FINAL MES

Relatorios para tirar todo fim do Més — para saber as pendéncias

Pendéncia de Entrega Fornecedor

1 - Almoxarifado

3 — Recebimento Material

4 — Relatorios

5 — Pendéncias de Recebimento

1 - Por Fornecedor ou

3 — Por fornecedor / data

Numero do Fornecedor

Informe o intervalo: “data do contrato”

ENTER // ENTER // GRAVAR: NAO // G // E 7 // F 9 para visualizar

Nesse relatorio tenho informagao de: cotagao — pedido -
guantidade - pendéncia

Esse relatdorio € bom para saber se ainda tem nota fiscal para ser
langada.



FECHAMENTO DO MES — apds baixa de saldo no estoque
1 - Almoxarifado

6 — Relatorio

1 - Fechamento

5 — Balancete sintético Almoxarifado

1 - Balancete por contas

Data inicio e fim (primeiro dia do més que esta sendo fechado o
balancete)

Imprimir — NAO (ultimo dia do més que esta sendo fechado o
balancete)

Esta é a emissao definitiva do balancete — SIM

Gerenciamento

OBS: Facgo isso mensalmente realizando aproximadamente no dia
20 o fechamento do més anterior, apds realizada todas as baixas de

estoque.

2023

JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV

DEZ




OBSERVACOES FINAIS

1) Quando ha contrato sai opcao automatico na geracdo do
pedidoS/N/A
Como se altera? Sempre A —segundo a Ludmila.

2) Quando ja se tem um pedido e é feito um termo aditivo com
outra solicitacdo de empenho / pedido, devera ser lancado a NF
em dois pedidos.

Como exemplo tem a Conam “outsorcing” que tem o pedido
inicial e o pedido aditado.

3) Para cancelar a solicitacdo de empenho — para alterar valor da
reserva;
2. Compras
4. Registro de Precos
7. Preparacao do pedido
2. por requisicao
2. exclusao

4) Parainclusdo dos dados do contratado;
2. Compras
7. Audesp
7. Alteracdes Gerais
3. Responsavel ajustes

5) Quando tem empenho feito e ndo aparece no pedido;
2. Compras
4. Plurianual / reempenho



1. Relacionar item x empenho
1. Relacionar empenho

1. Inclusdo ou

2. Alteracgao

6) Fechamento mensal;

Dar baixa no estoque Almoxarifado sempre ultimo no dia do
més;

1. Almoxarifado

6. Relatorios

1. Fechamentos

7. Saldo almoxarifado

2. Demonstrativo sintético almoxarifado

Impresso relatdrio dar baixa nos itens existentes

1 - Almoxarifado
2 - Requisicoes
2 —Requisicoes

2— RequisicOes baixa

1 —Inclusao

Orgao ..

Almoxarifado — 2
Destino—1

Requisitante - Almoxarifado
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